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345 Použití SQL příkazu DELETE 167

346 Použití SQL příkazu DROP 167

347 Použití SQL příkazu UNION 168

348 Rozdíl mezi příkazem UNION a UNION ALL 168

349 Použití SQL příkazu UNION s agregací 168

350 Použití SQL příkazu CREATE TABLE 168

351 Použití SQL příkazu ALTER TABLE pro přidání pole 169

352 Použití SQL příkazu ALTER TABLE pro změnu pole 169
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353 Použití SQL příkazu ALTER TABLE pro smazání pole 169

354 Použití SQL k deklaraci parametrů 169

355 Použití SQL operace INNER JOIN 170

356 Použití SQL operace LEFT JOIN a RIGHT JOIN 170

357 Vytvoření poddotazu v SQL 170

358 Využití množinového operátoru IN v podmínce dotazu 171

359 Využití operátoru IN v poddotazu 171

360 Proč se objeví chyba, že může být vrácen  jen jeden záznam? 171

361 Využití predikátu ANY a SOME v poddotazu  172

362 Jaký je rozdíly mezi predikáty ANY a SOME?  172

363 Využití prediklátu ALL v poddotazu  172

364 Jaký je rozdíl mezi ANY (SOME) a IN? 172

365 Proč použít > a MAX místo > ALL? 173

366 Vytvoření poddotazu v návrhu dotazu 173

367 Poddotaz ve sloupci dotazu 173

368 Vytvoření číslování pomocí SQL 174

369 Hledání ve vyhledávací tabulce se dvěma sloupci 174

370 Vyhledávací tabulka s jedním sloupcem 174

371 Hledání ve vyhledávací tabulce s jedním sloupcem 175

372 Zobrazení všech objektů databáze 175

373 Ladění dotazu  176

Tvorba výrazů 177
374 K čemu se používají výrazy? 177

375 Jak se odkázat na hodnotu pole tabulky? 177

376 Jak se odkázat na vlastnost formuláře? 177

377 Zobrazilo se hlášení Syntaxe zadaného výrazu není platná 178

378 Celočíselné dělení 178

379 Výpočet zbytku po celočíselném dělení 179

380 Zjištění, zda jsou čísla nebo texty různé 179

381 Spojení dvou textů 179

382 Vložení uvozovek do výrazu 180

383 Spojení dvou textů s hodnotou NULL 180

384 Získání celého jména z polí Titul, Jméno a Příjmení 180

385 Zjištění nevyplněné (NULL) hodnoty 180

386 Vyhledání pomocí zástupných symbolů 181

387 Vyhledání v rozsahu hodnot 181

388 Vyhledání v množině 181
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389 Výrazy s textovými údaji 181

390 Výrazy s kalendářními údaji 182

391 Vytvoření výrazu pomocí Tvůrce výrazů 182

392 Vytvoření výrazů pomocí našeptávače 183

393 Je možné změnit font a velikost písma v Tvůrci výrazů? 183

394 Výraz je dlouhý a nevejde do pole 183

395 Proč v Tvůrci výrazů nejsou vidět názvy polí dotazu? 184

Využití funkcí ve výrazech 185
396 Nalezení části textu v jiném textu 185

397 Naformátování pole pomocí funkce 185

398 Vyříznutí části textu od začátku řetězce 185

399 Vyříznutí části textu od konce řetězce 186

400 Vyříznutí části textu ze středu řetězce 186

401 Zjištění délky řetězce 186

402 Vyříznutí textu od určitého znaku do konce  186

403 Vyříznutí textu několik znaků před koncem 186

404 Převedení velikosti písma na všechna malá písmena 186

405 Převedení velikosti písma na všechna velká písmena 187

406 Převedení velikosti textu na první velké písmeno 187

407 Převedení velikosti textu na všechna první písmena velká 187

408 Vymazání mezer ze začátku a konce řetězce najednou 188

409 Vymazání mezer ze začátku řetězce 188

410 Vymazání mezer z konce řetězce 188

411 Náhrada textu v řetězci 188

412 Možnosti nastavení funkce Replace 188

413 Návratové hodnoty funkce Replace 189

414 Použití funkce Replace pro smazání nadbytečných mezer 189

415 Porovnání řetězců 189

416 Zjištění aktuálního data 190

417 Zjištění aktuálního času 190

418 Zjištění aktuálního data a času 190

419 Vyříznutí části kalendářního data 191

420 Nastavení prvního dne v týdnu pro vyříznutí části data 191

421 Nastavení prvního týdne v roce pro vyříznutí části data 191

422 Zjištění roku z kalendářního data 191

423 Zjištění měsíce z kalendářního data 192

424 Zjištění názvu měsíce z kalendářního data 192
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425 Zjištění dne z kalendářního data 192

426 Zobrazení dne v týdnu 193

427 Zobrazení názvu dne v týdnu 193

428 Složení kalendářního data z roku, měsíce a dne 193

429 Výpočet uplynulého času 194

430 Přičtění určitého počtu dnů ke kalendářnímu datu 194

431 Posun kalendářního data o jeden měsíc 194

432 Nastavení funkce pro posun kalendářního data 195

433 Získání znaménka čísla 195

434 Získání absolutní hodnoty čísla  195

435 Uříznutí desetinné části čísla 196

436 Uříznutí desetinné části čísla pomocí funkce Int 196

437 Matematické zaokrouhlení čísla 196

438 Zjištění, zda je výraz číselný 197

439 Zjištění, zda je výraz typu datum 197

440 Zjištění, zda je výraz nevyplněný (Null) 197

441 Jak lze ošetřovat chyby v běhu ve výrazech 197

442 Navození situace s chybou (funkce Error) 198

443 Zobrazení popisku chyby (funkce AccessError) 198

444 Zjištění chyby ve výrazu (funkce IsError) 198

445 Převod NULL hodnot 198

446 Použití agregačních doménových funkcí 199

447 Určení počtu záznamů v tabulce pomocí funkce DLookup 199

448 Určení celkového součtu v tabulce pomocí funkce DSum 200

449 Vyhledání záznamu v tabulce pomocí funkce DLookup 200

450 Větvení ve výrazu pomocí funkce IIf 200

451 Příklady využití funkce IIf 201

452 Jaký je rozdíl mezi funkcí If a IIf? 201

453 Větvení podle více podmínek pomocí funkce Switch 202

454 Větvení podle hodnoty pomocí funkce Choose 202

455 Zobrazení intervalu, kam hodnota patří (funkce Partition) 202

456 Zobrazení pořadového čísla intervalu, kam hodnota patří 202

Tvorba formulářů 203
457 Otevření formuláře 203

458 Jak lze zobrazit formulář? 203

459 Změna zobrazení formuláře 203

460 Vytvoření jednoduchého formuláře 204
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461 Uložení formuláře 204

462 Vytvoření rozděleného formuláře 205

463 Vytvoření sloupcového formuláře 205

464 Vytvoření formuláře s kontingenčním grafem 206

465 Vytvoření formuláře s kontingenční tabulkou – příklad 207

466 Nelze použít Formulářové zobrazení a Datový list 208

467 Kdy vytvářet prázdné formláře? 208

468 Vytvoření prázdného formuláře 208

469 Vytvoření modálního dialogového okna 209

470 Příklad vytvoření modálního dialogového okna 209

471 Vytvoření formuláře Datový list 210

472 Vytvoření navigačního formuláře 211

473 Vytvoření samostatného formuláře pomocí průvodce 212

474 Vytvoření formuláře s podformulářem pomocí průvodce 213

475 Vytvoření propojených formulářů pomocí průvodce 214

476 Proč nefunguje propojený formulář? 215

477 Proč je formulář prázdný? 215

478 Proč nejsou žádná data k zobrazení ve formuláři? 215

479 Proč nelze přidat žádná data ve formuláři? 215

Základní práce s formulářem 216
480 Co lze a nelze provádět v Zobrazení rozložení? 216

481 Co nelze provádět v zobrazení rozložení? 216

482 Z čeho se skládá formulář? 216

483 Výběr objektu ve formuláři 217

484 Jak změnit barvu objektu 218

485 Kopírování formátu na jiný objekt 218

486 Změna obrázku pozadí 218

487 Co je alternativní barva řádku? 219

488 Jak funguje nastavení podmíněného formátování 219

489 Nastavení podmíněného formátování  s porovnáním záznamů 220

490 Nastavení podmíněného formátování  aktuálního záznamu 221

491 Nastavení podmíněného formátování  pro zvýraznění aktivního pole 222

492 Podmíněný zákaz editace pole 222

493 Obsluha události Při události Current 223

494 Podmíněné formátování pomocí VBA 223

495 Nastavení mřížky 224

496 Nastavení rozložení objektů ve formuláři 224
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497 Odebrání rozložení objektů ve formuláři 224

498 Uvolnění místa pro další pole 224

499 Změna motivu formuláře 225

500 Vytvoření vlastního motivu 225

501 Načtení vlastního motivu formuláře 226

502 Zobrazení seznamu vlastností ovládacího prvku 226

503 Proč se při vložení prvku nezobrazí průvodce? 227

504 Vložení textového pole a popisku 227

505 Provázání textového pole s daty 227

506 Provázání textového pole s popiskem 227

507 Dodatečné provázání textového pole s popiskem 228

508 Proč u textového popisku nejsou Událostní vlastnosti? 228

509 Vložení tlačítka 228

510 Změna obrázku tlačítka 229

511 Kdy použít objekt Karta? 229

512 Vložení karty (záložky) do formuláře 229

513 Vložení ovládacího prvku webového prohlížeče 230

514 Vložení ovládacího prvku navigace 230

515 Použití zaškrtávacího políčka 231

516 Třetí stav zaškrtávacího políčka 231

517 Proč nefunguje třetí stav zaškrtávacího políčka? 231

518 Ano/Ne pomocí rozbalovacího seznamu 231

519 Jak funguje podformulář? 232

520 Vytvoření formuláře s podformulářem 232

521 Použití podformuláře jen pro čtení 233

522 Znemožnení úprav a aktivace podformuláře 233

523 Přizpůsobení velikosti podformuláře 233

524 Změna typu podformuláře 234

525 Jaké obrázky lze vložit do formuláře? 234

526 Vložení loga do formuláře 234

Pokročilé úpravy formulářů 235
527 Vytvoření skupiny voleb 235

528 Vložení konce stránky 235

529 Vložení čísla stránky? 236

530 Vložení data a času 236

531 Změna formátu data a času ve formuláři 236

532 Změna formátu měny ve formuláři 236
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533 Změna formátu měny při změně národního prostředí 236

534 Vložení existujícího pole tabulky 237

535 Proč konec stránky nefunguje? 237

536 Vložení grafu 238

537 Vložení vodorovné nebo svislé čáry 238

538 Použití rámečku nevázaného objektu 239

539 Použití rámečku vázaného objektu 239

540 Vytvoření a použití sdíleného obrázku 240

541 Zrušení sdílení obrázku v galerii 240

542 Změna pořadí prvků 240

543 Změna vlastností formuláře 241

544 Změna zdroje dat formuláře 241

545 Skrytí navigačních prvků ve formuláři 242

546 Otevření formuláře pro zadání nového záznamu 242

547 Inteligentní značka kalendáře pro kalendářní pole 242

548 Potlačení vytištění objektu 242

549 Uzamčení pole 243

550 Znepřístupnění pole 243

551 Zarovnání velikosti prvků formuláře 243

552 Rozmístění prvků formuláře 243

553 Zarovnání prvků formuláře 244

554 Vložení výrazu do textového pole 244

555 Vložení pole se seznamem hodnot z tabulky 244

556 Vložení pole se seznamem s hodnotami zadanými ručně 246

557 Vložení pole se seznamem jako voliče záznamů 246

558 Filtrování pomocí rozbalovacího seznamu 247

559 Vybrání záznamu pomocí rozbalovacího seznamu 248

560 Souhrn pomocí podformuláře 248

561 Formulář použitý jako dialog 249

562 Vytvoření hlavního přepínacího panelu 249

563 Nastavení otevření hlavního přepínacího panelu nebo navigačního formuláře po startu databáze 250

564 Kde se nachází Správce přepínacích panelů? 250

565 Vytvoření odkazu na objekty formuláře 250

566 Vytvoření odkazu na objekty podformuláře 251

567 Použití kláves + a – místo šipek 251

568 Přechod mezi záznamy formuláře kolečkem myši 252

569 Přechod mezi záznamy ve více formulářích kolečkem myši 252

570 Ošetření chyb při navigaci kolečkem myši 253
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Tvorba sestav 254
571 Otevření sestavy 254

572 Jak lze zobrazit sestavu? 254

573 Změna režimu zobrazení sestavy 254

574 Vytvoření základní sestavy 255

575 Uložení sestavy 255

576 Kdy vytvářet prázdné sestavy? 255

577 Vytvoření prázdné sestavy 256

578 Základní sestava pomocí průvodce 256

579 Sestava s více tabulkami 257

580 Sestava pro vytvoření štítků 258

581 Tisk štítků na nekonečný papír 259

582 Vložení čísla stránky do sestavy 259

583 Proč v Zobrazení rozložení nefunguje číslování stran? 259

584 Z čeho se skládá sestava? 260

585 Jak rozeznat jednotlivé části sestavy   v zobrazení rozložení? 261

586 Seskupení v sestavě pomocí průvodce 261

587 Zobrazení možností seskupování 262

Vytváření souhrnů a tisk sestav 263
588 Přidání skupiny 263

589 Přidání řazení 263

590 Seskupení podle prvních písmen v poli 263

591 Přidání celkového součtu (počtu) 263

592 Přidání procentuálního podílu skupiny 264

593 Zobrazení mezisoučtů 264

594 Jednoduché vytvoření souhrnů 264

595 Jak spočítat celkový počet neprázdných řádků? 264

596 Zobrazení a skrývání podrobností 264

597 Číslovaný seznam v sestavě 265

598 Zobrazení celkového součtu podsestavy v hlavní sestavě 265

599 Vynechání prázdné liché strany sestavy 266

600 Zobrazení náhledu před tiskem 266

601 Navigace v náhledu sestavy 266

602 Navigace na poslední stránku v náhledu sestavy 266

603 Proč při přesunu na poslední stránku Access přestal reagovat? 266

604 Nastavení výchozího zobrazení sestavy 267

605 Změna vlastností stránky 267
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606 Změna velikosti okrajů stránky 267

607 Tisk do předtištěných papírových formulářů 267

608 Tisk do více sloupců/štítků 268

609 Data se nevejdou na stránku 268

610 Export sestavy v náhledu 268

611 Tisk sestavy 269

Tvorba jednoduchých maker 270
612 Co je makro a programový modul? 270

613 Jaký je rozdíl mezi vloženým a samostatným makrem? 270

614 Vytvoření samostatného makra 270

615 Vytvoření vloženého makra 271

616 Základní kroky vytvoření samostatného makra 271

617 Spuštění makra v návrhovém režimu 272

618 Spuštění makra s krokováním 272

619 Proč je makro ve formuláři krokováno? 272

620 Spuštění makra z navigačního podokna 272

621 Spuštění makra s podmakry z navigačního podokna 273

622 Vložení akce 273

623 Otevření databázového objektu makrem 273

624 Jak zobrazit katalog akcí? 274

625 Odstranění řádku akce 274

626 Přesun řádku akce 274

627 Sbalení a rozbalení argumentů akcí 275

628 Vytvoření skupiny maker 275

629 Vytvoření vnořených maker 275

630 Zapsání komentáře k akci 276

631 Vložení podmínky do makra 276

632 Vložení podmínky s vícenásobným vnořením do makra 277

633 Příklady jednoduchých podmínek v makru 277

634 Příklad podmínky v makru závislé na datech tabulky 278

635 Povolení nebezpečných akcí 278

636 Spuštění makra pomocí ovládacích prvků 278

637 Jak pojmenovat tlačítko? 278

638 Makro jako obsluha události 279

639 Spuštění makra jako obsluhy události 279

640 Co je datové makro? 279

641 Vytvoření datového makra 280
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642 Audit zápisu dat do tabulky uživatelem 280

643 Jak se převede datové makro do Access Services? 281

644 Jak spustit makro automaticky po startu databáze 281

645 Jak nastavit klávesové zkratky makra 281

646 Práce s dočasnými proměnnými 281

647 Ošetření chyby v makru 281

648 Detaily o chybě makra 282

649 Ošetření chyby po jejím výskytu 282

650 Ošetření chyby na konci makra 282

651 Ignorování zachycené chyby 283

Využití akcí maker 284
652 Zobrazení okna se zprávou 284

653 Zobrazení podrobného okna se zprávou 284

654 Nastavení varovných zpráv 284

655 Přehrání zvukového signálu 285

656 Změna kurzoru na přesýpací hodiny 285

657 Skrytí kategorií navigačního podokna 285

658 Otevření dotazu 285

659 Otevření formuláře 286

660 Otevření sestavy 286

661 Použití dočasné proměnné 286

662 Nastavení hodnoty ovládacího prvku 286

663 Nastavení vlastnosti ovládacího prvku 287

664 Aktivace filtru 287

665 Vypnutí filtru 287

666 Vyhledání záznamu 287

667 Vyhledání záznamu za podmínek posledního hledání 287

668 Uložení aktuálního záznamu 287

669 Vymazání aktuálního záznamu 288

670 Spuštení dotazu SQL 288

671 Uložení objektu 288

672 Kopie objektu 288

673 Smazání objektu 288

674 Přejmenování objektu 288

675 Proč po odstranění objektu makrem nefunguje tlačítko Zpět? 289

676 Aktualizace zobrazených dat 289

677 Exportování dat 289
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678 Možnosti exportu pomocí makra 289

679 Export dat bez formátování 290

680 Spuštění uloženého importu/exportu 290

681 Odeslání objetku emailem 290

682 Vytištění objektu 290

683 Spuštění externí aplikace 291

684 Spuštění kódu VBA 291

685 Spuštení jiného makra 291
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Programové moduly 294
695 Proč převádět makra do kódu Visual Basic? 294

696 Převod makra do kódu Visual Basic 294

697 Spuštění editoru Visual Basic 295

698 Vykonání akce makra v kódu Visual Basic 295

699 Vykonání příkazu Access v kódu Visual Basic 295

700 Otevření možností Access pomocí VBA 296

701 Využití našeptávače v editoru VBA 296

702 Struktura kódu VBA 296

703 Komentáře v kódu VBA 297

704 Chcete-li provést Ladění kódu Visual Basic 297

705 Zastavení kódu Visual Basic na zvoleném řádku 298
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714 Přejmenování modulu VBA 300

715 Export programového modulu VBA 300
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717 Zamknutí projektu VBA proti čtení 301
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Úvod

Aplikace Microsoft Access 2007 a  2010 jsou dalšími z  řady úspěšného databázového 
systému z dílny společnosti Microsoft. Tyto verze se snaží především zjednodušit a zpří-
jemnit uživateli práci, počínaje uživatelským rozhraním, přes mnoho nových šablon 
databází a tabulek, konče u zaměření na týmovou spolupráci.

 Komu je kniha určena 
Kniha je určena zejména pokročilým a zkušeným uživatelům. Kniha si klade za cíl být 
užitečným pomocníkem uživatele aplikace Microsoft Access, po kterém sáhnete vždy, 
když narazíte na  nějaký problém, který budete chtít vyřešit. Své odpovědi zde však 
naleznou i úplní začátečníci, kteří se s aplikací Access teprve seznamují. Kniha je čle-
něna na rychlé, efektivní a srozumitelné tipy a triky, přehledně rozdělené do tří úrovní 
pokročilosti. Každý tip a trik je v knize zřetelně označen grafickou značkou, podle které 
ihned poznáte, pro které uživatele je daný postup určen:

Tip je určen začínajícím uživatelům bez hlubších znalostí.

Tip je určen uživatelům se základními znalostmi.

Tip je určen pokročilým uživatelům, kteří hledají nestandardní řešení problémů.

Tip se týká novinky, která se objevila v Accessu 2010.

 Poznámka k terminologii
Některé příkazy na pásu karet jsou v Accessu verze 2010 pojmenované trochu jinak než 
ve verzi 2007. Kniha vychází z terminologie 2010, kvůli úspoře místa neuvádí oba dva 
tvary tam, kde se liší jen nepatrně, nebo v případech, kdy předpokládáme, že se čtenáři 
snadno zorientují sami. Mezi tyto případy patří:

Access 2010   Access 2007
karta Soubor   tlačítko Office
tlačítko Možnosti  tlačítko Možnosti aplikace Access
karta Vytvoření   karta Vytvořit  

Ve verzi 2010 byly také přejmenovány některé akce maker (viz tip č. 6).

jen verze

začátečník

pokročilý

znalec
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Úvod34

 Doprovodné CD
Na přiloženém CD naleznete zkušební verzi aplikace Microsoft Access 2010 a dále řadu 
užitečných programů. Součástí CD jsou také pracovní soubory, které byly v knize pou-
žity a na kterých si jednotlivé tipy a triky můžete sami vyzkoušet.

 Zpětná vazba od čtenářů
Nakladatelství Computer Press, které pro vás tuto knihu připravilo, stojí o  zpětnou 
vazbu a bude na vaše podněty a dotazy reagovat. Můžete se obrátit na následující adresy:
redakce PC literatury
Computer Press
Spielberk Office Centre
Holandská 3
639 00 Brno

nebo
sefredaktor.pc@cpress.cz

 Errata
Přestože jsme udělali maximum pro to, abychom zajistili přesnost a správnost obsahu, 
chybám se úplně vyhnout nedá. Pokud v některé z našich knih najdete chybu, budeme 
rádi, pokud nám ji nahlásíte. Ostatní uživatele tak můžete ušetřit frustrace a pomoci 
nám zlepšit následující vydání této knihy. 
Veškerá existující errata zobrazíte na  adrese http://knihy.cpress.cz/K1931 po  klepnutí 
na odkaz Soubory ke stažení.
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