Strucny obsah

Uvod

Spusténi aplikace, prace s databazi a tabulkou
Prace s tabulkami

Zobrazeni dat tabulky

Prace s datovymi typy

Nastaveni datovych typii

Indexy, primarni klice a nastaveni tabulky
Kontingen¢ni tabulky a grafy

Tvorba relaci

Tvorba dotazi

Pokrocilé dotazy

Pouziti jazyka SQL

Tvorba vyrazii

Vyuziti funkci ve vyrazech

Tvorba formulari

Zakladni prace s formulafem

Pokrocilé dpravy formulari

Tvorba sestav

Vytvareni souhrnii a tisk sestav

Tvorba jednoduchych maker

VyuZiti akci maker

33
35
49
58
69
82
99
107
113
123
139
161
177
185
203
216
235
254
263
270
284



Strucny obsah

Programové moduly

Tvorba kddu VBA

Pokrocila tvorba kddu VBA
Zpracovani dat pomoci kodu VBA
Import a export dat
Administrace databaze
Nastaveni databaze Access

Nastaveni vzhledu a chovani aplikace Access

294
302
318
332
336
360
377
390



O 0 N & 1 AW IN =

N N N N N N N N N = oo o-m - e e e e s el
O N & 1 A W N = © VO NS VI o WIN= O

Obsah

Uvod 33
Komu je kniha urcena 33
Doprovodné (D 33
Zpétna vazba od ctenari 33
Errata 34
Spusteéni aplikace, prace s databazi a tabulkou 35
Spusténi aplikace z nabidky Start 35
Spusténi aplikace z piikazového fadku 35
Spusténi aplikace ve vyhradnim rezimu 35
Spusténi aplikace jen pro ¢teni 36
Jak opravit databazi z prikazového radku? 36
Jak zkomprimovat databazi z prikazového radku? 36
Vytvoreni zastupce databaze 37
Vytvoieni pokrocilého zastupce databaze 37
Vytvoreni zastupce objektu databaze 38
Piipnuti zastupce na Hlavni panel Windows 38
Zalozeni prazdné databéze 39
ZaloZeni databaze ze Sablony 39
Vytvoieni vzorové databéaze Northwind 40
Pridani tlacitek do panelu Rychly pristup 40
Jak zobrazit a skryt navigacni podokno 41
Jak zobrazit a skryt pas karet M
Navigace v rdmci pasu karet pomoci klavesovych zkratek 41
Zména zobrazeni informaci na stavovém fadku 42
Otevreni objektu z navigacniho podokna 42
Otevieni objektu z navigacniho podokna do navrhového rezimu 42
Zjisténi informaci o souboru databéze 43
Zména zobrazeni kategorii v navigacnim podokné 43
Vlastni kategorie navigacniho podokna 44
Vytvoreni skupiny navigacniho podokna 44
Piifazeni objektii do skupin navigacniho podokna 45
0Odebréni zastupce ze skupiny navigacniho podokna 45
Skryti zéstupce ve skupiné navigacniho podokna 46

Zobrazeni skrytych objekti 46



Obsah

29
30
31
32
33
34

35

36
37
38
39
40
4
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

60
61
62

Zobrazeni systémovych objekti

Lze prejmenovat nebo smazat vestavéné skupiny?
Ukonceni prace s databazi

UloZeni souboru s databazi

Otevieni diivéjsi verze databaze 2003 s vlastnimi panely néstroji

Otevieni dFivéjsi verze databaze 2003
s nastavenim Po spusténi

Pouziti vlastniho radku nabidek z verze databaze 2003

Prace s tabulkami

Vytvoreni prazdné tabulky

Vytvoreni tabulky ze Sablony

Vytvoireni tabulky importované ze sluzby SharePoint
Vytvoreni tabulky importované ze sluzby SharePoint
Vytvoireni tabulky propojené se sluzbou SharePoint
Vytvoireni 3ablony databaze v Accessu 2010
Vytvoireni 3ablony databaze v Accessu 2007
Vytvoreni vychozi prazdné Sablony databaze

Iména zobrazeni tabulky

Uzavieni tabulky

Zobrazeni objekt v prekryvnych oknech
Pfejmenovani tabulky

Jak pojmenovavat tabulky a dalsi objekty?

Pravidla pro nazvy databéazovych objekti

UlozZeni tabulky

Smazani tabulky

Kopie struktury tabulky

Kopirovani tabulky i s daty

Zkopirovani tabulky do jiné databaze

Pridani dat z jedné tabulky do druhé

Zkopirovani dat z tabulky v Excelu do existujici tabulky
Zkopirovani dat z tabulky v Excelu do nové tabulky
VloZeni sloupce do tabulky

Odstranéni sloupce z tabulky

Zobrazeni dat tabulky

Jak docasné skryt sloupec?
Zobrazeni docasné skrytého sloupce
Pfejmenovani sloupce

46
46
47
47
47

47
48

49
49
49
49
50
50
51
51
52
52
53
53
53
54
54
54
54
55
55
56
56
56
57
57
57

58
58
58
58



Obsah 7

63  Iména Sitky sloupce 58
64  Pfizplsobeni Sitky sloupce na nejdelSi udaj 59
65  Nastaveni piivodni Sitky sloupce 59
66 VloZeni nového zaznamu (fadku) 59
67  Kopie Udajti z predchoziho fadku do nového zaznamu 59
68  Smazani zaznamu (fadku) 59
69  Iména vysky fadku 60
70  Prizptisobeni vysky fadku podle nejvyssiho udaje 60
71  Nastaveni pdvodni vysky fadku 60
72 UloZeni zaiznamu 60
73 Prodje uloZeni zaznamu diilezité? 60
74  Ukotveni sloupce 60
75  Uvolnéni ukotveného sloupce 61
76  Vyhledani v konkrétnim sloupci 61
77  Vyhledani v celé tabulce 62
78  Zobrazeni souhrni 62
79  Filtrovéani textového pole dle vybéru 63
80 Filtrovani ciselného pole dle vybéru 63
81 Filtrovani podle formulafe 64
82  Pouiiti rozsiteného filtru 65
83  Spojeni podminek rozsiteného filtru 65
84  Pouziti zastupného symbolu pro jeden znak (,?”) 65
85  Aktivace a deaktivace filtru 66
86  Jak zjistit, zda je filtr aktivovan? 66
87  Poutiti zdstupného symbolu pro mnozZinu znaki (,[ ]“) 66
88  Poutziti zastupného symbolu pro rozsah hodnot (,-,) 66
89  Pouziti zastupného symbolu pro vice znaki (,**) 66
90 Filtrovani kalendarnich udaji 67
91  Filtrovani prazdnych hodnot 67
92 Filtrovani mnoziny hodnot 67
93  Filtrovani podle prvniho znaku pomoci operatoru Like 68
94  Filtrovani podle prvniho znaku pomoci funkce Left 68
95  Filtrovani podle délky retézce 68
96  Filtrovani kalendainich ddaja 68

Prace s datovymi typy 69
97  Nastaveni pole 69
98 Jaké ddaje o poli se vypliiuji 69



Obsah

929
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135

Pidani pole do tabulky na konec

Pridani pole do tabulky nad existujici pole

Zména poradi poli v tabulce v Navrhovém zobrazeni
Zména poradi poli v tabulce v zobrazeni Datovy list
Piidani pole v zobrazeni Datovy list

Odstranéni pole z tabulky

Nastaveni vstupni masky

Ulozeni 3ablony vstupni masky

Definice sekci vstupni masky

Vstupni maska pro telefonni cisla CR

Vstupni maska pro ctyicifernd cisla se znakem + nebo —
Vstupni maska pro velka pismena

Vstupni maska pro prvni velké pismeno

Vstupni maska pro ISBN

Vstupni maska pro kombinaci povinnych ¢islic a velkych pismen
Zobrazeni kalendare pro vybér data

Rychlé nastaveni datového typu

Nastaveni vychozi hodnoty

Nastaveni aktualniho data nebo ¢asu jako vychozi hodnoty
Obnoveni vychozi hodnoty

Nastaveni pole na formétovany text

Nastaveni ovérovaciho pravidla a textu

Jak dlouhé miize byt ovéfovaci pravidlo a ovéfovaci text?
Ovéfeni pole na datum z minulosti

Ovéfeni zadani emailu z .cz domény

VloZeni pfilohy do pole

Omezeni datového typu piiloha

Jak je ukladan datovy typ priloha?

Jaké formaty podporuje aplikace Access?

Blokované formaty soubori

Zru3eni blokovani soubori

Pro¢ neni nabizen datovy typ Vypoctové pole a Priloha?
Zajisténi povinnosti vyplnit pole

Jak vlozit jednoduchy hypertextovy odkaz?

Jak upravit hypertextovy odkaz

Jak vlozit odkaz na dokument na disku

UloZeni emailové adresy do pole

70
70
70
70
7
7
Al
72
73
73
73
73
73
74
74
74
74
75
75
75
75
76
76
76
76
77
77
77
78
78
78
79
79
80
80
80
81



Obsah 9

Nastaveni datovych typii 82
136  Vyuziti datového typu Memo 82
137  Aktivace historie datového typu Memo 82
138  Zobrazeni historie z datového typu Memo 82
139  Proc se ofizne datovy typ Memo? 83
140  Proc se datovy typ Memo ofiznul pfi agregaci? 83
141  Proc se datovy typ Memo ofiznul pii pouziti DISTINCT? 83
142  Zobrazeni jedinecnych zdznami s datovym typem Memo 83
143 Proc se datovy typ Memo ofiznul pii formatovani pole? 83
144 Proc se datovy typ Memo ofiznul pfi pouziti klauzule UNION? 84
145  Proc se datovy typ Memo ofiznul pii spojovani fetézct? 84
146  Zamezeni uiznuti typu Memo pfi spojovani fetézcli 84
147  Proc se datovy typ Memo ofiznul pfi poutziti v rozbalovacim seznamu? 84
148  Vytvoreni relace pres automatické ¢islo 84
149  Nastaveni formatu pole 85
150  Nastaveni formatu pole na pocet kusii 85
151  Nastaveni formatu iselného pole se zobrazenim znaménka 85
152  Nastaveni formatu data na den v tydnu 86
153 Zobrazeni Cisla tydne ve formatu data 86
154  Automatické Cislovani zdiznamii 86
155 Dodatecné vytvoreni datového typu automatické ¢islo 87
156  Formét datového typu Ano/Ne 87
157  Vlastni format datového typu Ano/Ne 87
158  Vlastni format datového typu Ano/Ne pro pohlavi 88
159  Vlastni formét datového typu Ano/Ne s grafickymi prvky 88
160  Poutiti datového typu Ano/Ne pro NULL hodnoty 88
161  Ano/Ne pomoci Ciselného pole 88
162 Rozbalovaci pole se seznamem z jiné tabulky 89
163  Rozbalovaci pole ze zadaného seznamu 90
164  DoplInéni hodnot rozbalovaciho seznamu 91
165  Zakazani doplnéni hodnot rozbalovaciho seznamu 91
166  Pridani nové hodnoty do rozbalovaciho seznamu za béhu 91
167  Seskupeni sestavy podle preference v rozbalovacim seznamu 92
168  Povoleni vice hodnot rozbalovaciho seznamu 92
169  Dodatecné povoleni vice hodnot v rozbalovacim seznamu 923
170  Jak zménit zobrazované hodnoty a Sitku sloupcti v rozbalovacim seznamu? 93
171  Kaskadni rozbalovaci seznam pomoci maker 93
172 Nastaveni hodnoty rozbalovaciho seznamu pomoci makra 94



10 Obsah

173 Kaskadni rozbalovaci seznam pomoci VBA 94
174  Nastaveni hodnoty rozbalovaciho seznamu pomoci makra 95
175  Vytvoreni vlastniho datového typu 95
176  Kopirovani vlastniho datového typu 96
177  Vytvoreni vypoctového pole 9
178  Jak zadat do datového typu Vypocteno vlastni hodnotu 97
179  Hodnota NULL v kritériich 97
180  Hodnota NULL ve vyrazu 97
181  Vétvenis hodnotou NULL 98
182  Vétveni s prazdnou hodnotou nebo NULL 98

Indexy, primarni kli¢e a nastaveni tabulky 99
183  Kontrola zapsanych tidaji v poli 99
184  Kontrola zapsanych tidaji v zaznamu 100
185  Jak nastavit filtr automaticky po otevieni tabulky 100
186  Vnoieni tabulky do tabulky 101
187  Nastaveni vnoieni tabulky do tabulky 102
188  Zamezeni otevieni vnofeného datového listu 102
189  Vytvofeni jednoduchého indexu 103
190  Kontrola zadavani duplicitnich zaznami 103
191  Zobrazeni aktudlnich indext 103
192 Vytvoreni vicepolozkového indexu 104
193  Uplatnéni vicepolozkového indexu 104
194  Vyuiiti indexu pfi filtrovani 105
195  Vyuziti indexu pfi tfidéni 105
196  Nastaveni primarniho klice 105
197  Jak vytvorit vicepolozkovy primarni kli¢? 106

Kontingencni tabulky a grafy 107
198  Vytvoreni kontingencni tabulky 107
199  Priklad vytvoieni jednoduché kontingencni tabulky 107
200 Uprava v prikladu vytvoFeni jednoduché kontingenéni tabulky 108
201  Priklad vytvofeni kontingencni tabulky se seskupenim podle prvniho pismene 108
202  Zobrazeni nebo skryti seznamu poli kontingen¢ni tabulky 109
203  Odstranéni pole z kontingen¢ni tabulky 109
204  Zobrazeni nebo skryti celkového souhrnu 109
205  Pfidani souhrnu nad polem kontingencni tabulky 110
206  Odstranéni souhrnu kontingencni tabulky 110
207  Zobrazeni detailli poli kontingencni tabulky 110



Obsah 11

208  Skryti detailii poli kontingen¢ni tabulky 110
209  Vlozeni jednoduchého kontingencniho grafu 110
210  Priklad vlozeni jednoduchého kontingencniho grafu 111
211  Dodatecna zména typu kontingencniho grafu 112
212 Jak prohodit kategorie a fady kontingencniho grafu? 112
213 Zména popiski kontingencniho grafu 112

Tvorba relaci 13
214 Cojerelace 1:1, 1:N a M:N? 113
215  Proc pouiit relaci 1:17 113
216  Zobrazeni relace 114
217  Piidani tabulky do relaci 114
218  Vytvoreni zakladni relace 115
219  Urceni typu relace (1:1, 1:N, M:N) 115
220  Postup vytvoreni relace M:N 115
221  Piiklad vytvoreni relace M:N 116
222 Volba datovych typii pro relaci s automatickym cislem 116
223 Upravarelace 16
224  (Odstranéni relace 117
225  Skrytirelace 117
226  Skryti viech relaci 117
227  Jaky je rozdil mezi odstranénim a skrytim relace? 117
228  Iobrazeni piimych relaci 117
229  Zobrazeni vSech relaci 117
230 (o je vnitini a vnéjsi typ relace? 118
231  Nastaveni typu relace na vnitini nebo vnéjsi 118
232 Sestava relaci 118
233 (o je referentni integrita? 119
234 Lze referencni integritu nastavit dodatecné? 119
235  Nastaveni referencni integrity 119
236  Kaskadova aktualizace souvisejicich poli 120
237  Kaskadové odstranéni souvisejicich poli 120
238  Analyza tabulky 120

Tvorba dotazii 123
239  Jaky je rozdil mezi dotazem a filtrem? 123
240  Vytvoreni jednoduchého podrobného dotazu 123
241 Vytvoreni jednoduchého souhrnného dotazu 124
242 Piepnuti do ndvrhového zobrazeni 126



12 Obsah
243 Vytvoreni prazdného dotazu 126
244 Spusténi dotazu 127
245  Iobrazeni tabulek v dotazu 127
246  Proc se radky v dotazu zduplikovaly? 127
247  Pouziti jedné tabulky dvakrét v jednom dotazu 128
248  Iména poradi poliv dotazu 128
249  Odstranéni pole z dotazu 128
250  Odstranéni tabulky z dotazu 128
251  Odstranéni relace z dotazu 129
252 Iména filtru pole 129
253 Razeni dat v dotazu 129
254 Skryti zobrazenych poli v dotazu 129
255  Jak zobrazit jen 5 zaznami vysledku dotazu? 130
256  Jak zobrazit jen 6 zaznamii vysledku dotazu? 130
257  Jak nastavit jen 6 zaznamii vysledku dotazu ve vlastnostech dotazu? 130
258  Zobrazeni ndzvii tabulek poli v dotazu 131
259  Poutziti aliasu pro nazev tabulky 131
260 Nazev tabulky pouzity v dotazu neexistuje? 132
261  Aktivace souhrnii v dotazu 132
262  Seskupeniv dotazu 132
263  Zadani vypoctu pro seskupeni v dotazu 133
264  Zadani vyrazu pro seskupeni v dotazu 133
265  Zadani podminky pro seskupeni v dotazu 133
266  Secteniviech hodnot v poli dotazu 133
267  Primér viech hodnot v poli dotazu 133
268  Minumum a maximum vech hodnot v poli dotazu 133
269  Celkovy pocet vSech hodnot v poli dotazu 133
270  Celkovy pocet vsech fadkii v dotazu 133
271 Smérodatna odchylka vsech hodnot v poli dotazu 134
272 Rozptyl vSech hodnot v poli dotazu 134
273  Vypocet odpovédi Ano v datovém typu Ano/Ne 134
274  Vypocet odpovédi Ano v textovém datovém typu 135
275  Prvni nebo posledni hodnota v poli dotazu 135
276  Seskupeni podle prvniho pismene v poli 135
277  Zadani vyrazu do dotazu 136
278  Pojmenovani sloupce s vyrazem 136
279  Secteni dvou poli v dotazu 136
280  Spojeni dvou textovych fetézcii v dotazu 137



Obsah 13

281  Poutziti funkce v dotazu — zobrazeni prvniho pismene textu 137
282  Poutziti funkce v dotazu — datum z rodného ¢isla 137
283  Poutziti lupy pro zadani vyrazu 138
284  Iména formatu vyrazu 138

Pokrocilé dotazy 139
285  Nastaveni vychoziho zobrazeni dotazu 139
286 Nastaveni zobrazeni i skrytych poli v dotazu 139
287  Zobrazeni pouze jedinecnych hodnot 140
288  Zobrazeni pouze jedinecnych zaznamii 140
289  Uzamdeni zdznami dotazu 140
290 Nastaveni uzamykani zaznam celé tabulky 141
291  Nastaveni pravé upravovaného zaznamu 141
292 Vypnuti uzamdeni zaznami 141
293  Nastaveni moznosti aktualizace dat v dotazu 141
294  Nastaveni moznosti nekonzistentné aktualizovat data v dotazu 142
295  Zakdzani aktualizace dat v dotazu 142
296  Nastaveni doby odezvy pro ODBC dotazy 143
297  Omezeni maxima zaznamd dotazu 143
298  Lze aktualizovat data pfimo v dotazu? 144
299  Kdy nelze aktualizovat data pfimo v dotazu? 144
300 Prodje vysledny dotaz jen pro ¢teni? 144
301 Vytvoreni parametrického dotazu 145
302  Vytvoreni parametrického dotazu s podminkou v cisle nebo datu 145
303  Vytvoreni parametrického dotazu s podminkou v fetézci 146
304  Vytvoreni parametrického dotazu s podminkou na prvni pismeno v fetézci 146
305 Nastaveni parametrii dotazu 147
306 Coje kiizovy dotaz? 148
307  Piiklad kiizového dotazu 148
308 Nastaveni hlavicek sloupcii kiizového dotazu 150
309  Jaky je rozdil mezi akénim a vybérovym dotazem 150
310 Nahled pred provedenim akcniho dotazu 150
311 Jaklze vrétit zpét zmény provedené akénim dotazem? 151
312 Spusténi akcniho dotazu 151
313 Jak zrusit vystrahu akcnich dotazii 151
314  Vytvoreni tabulky dotazem 152
315 Zména nazvu tabulky vytvéafeciho dotazu 152
316  Vytvoreni tabulky dotazem — piiklad icetni zavérka 152



14 Obsah

317  Pfidani dat do tabulky dotazem 153
318  Pridani dat dotazem do tabulky v jiné databazi 153
319  Piidani dat do tabulky dotazem — piiklad historie upominek 154
320 Aktualizace dat v tabulce dotazem 155
321  Aktualizace dat v tabulce dotazem — pfiklad prodlouzeni vypujcky 155
322 Odstranéni dat dotazem 157
323 Odstranéni dat dotazem — piiklad odstranéni ,starych” ziznamii 157
324  Vyhledani duplicitnich polozek v tabulce 158
325  Zabranéni vzniku duplicitnich polozek 159
326  Vyhledani chybéjicich zdiznamd v tabulce 159

PouZiti jazyka SQL 161
327 (oje SQL dotaz? 161
328 (o lze pomoci SQL dotazi? 161
329 Vytvoreni sjednocovaciho SQL dotazu 161
330 Vytvoreni predavaciho SQL dotazu 162
331  Vytvoreni defini¢niho SQL dotazu 162
332 Poutiti SQL pfikazu SELECT 162
333 Poutziti SQL klauzule WHERE 163
334  Pouziti SQL klauzule GROUP BY 164
335  Poutziti SQL klauzule HAVING 164
336  Jaky je rozdil mezi klauzulemi WHERE a HAVING? 165
337  Poutziti SQL klauzule ORDER BY 165
338  PouZiti SQL predikatu ALL 165
339  Pouziti SQL predikatu DISTINCT 165
340  Poutziti SQL predikatu DISTINCT ROW 166
341  Pouziti SQL predikatu TOP 166
342 Poutziti SQL pfikazu SELECT INTO 166
343  Poutziti SQL pfikazu INSERT INTO 167
344  Poutziti SQL pifikazu UPDATE 167
345  Poufiti SQL pfikazu DELETE 167
346  Pouziti SQL ptikazu DROP 167
347  Pouziti SQL prikazu UNION 168
348  Rozdil mezi prikazem UNION a UNION ALL 168
349  Pouiiti SQL pikazu UNION s agregaci 168
350 Pouziti SQL piikazu CREATE TABLE 168
351  Poutziti SQL pfikazu ALTER TABLE pro pfidani pole 169
352  Pouziti SQL pfikazu ALTER TABLE pro zménu pole 169



Obsah 15

353  Pouziti SQL ptikazu ALTER TABLE pro smazani pole 169
354  Poutziti SQL k deklaraci parametrii 169
355  Pouziti SQL operace INNER JOIN 170
356  Pouziti SQL operace LEFT JOIN a RIGHT JOIN 170
357  Vytvoreni poddotazu v SQL 170
358  VyuZiti mnozZinového operatoru IN v podmince dotazu 171
359  Vyuiiti operatoru IN v poddotazu 171
360  Proc se objevi chyba, Ze miize byt vracen jen jeden zaznam? 17
361  Vyuiiti predikatu ANY a SOME v poddotazu 172
362  Jaky je rozdily mezi predikaty ANY a SOME? 172
363  Vyuiiti prediklatu ALL v poddotazu 172
364  Jaky je rozdil mezi ANY (SOME) a IN? 172
365  Proc pouzit > a MAX misto > ALL? 173
366  Vytvoreni poddotazu v navrhu dotazu 173
367 Poddotaz ve sloupci dotazu 173
368  Vytvoreni Cislovani pomoci SQL 174
369  Hledani ve vyhledavaci tabulce se dvéma sloupci 174
370  Vyhledavaci tabulka s jednim sloupcem 174
371  Hledani ve vyhledavaci tabulce s jednim sloupcem 175
372 Iobrazeni vSech objekti databaze 175
373  Ladéni dotazu 176

Tvorba vyrazii 177
374 K cemu se pouzivaji vyrazy? 177
375  Jak se odkazat na hodnotu pole tabulky? 177
376  Jak se odkazat na vlastnost formulare? 177
377  Iobrazilo se hladeni Syntaxe zadaného vyrazu neni platna 178
378  (Celociselné déleni 178
379  Vypocet zbytku po celociselném déleni 179
380  ZjiSténi, zda jsou Cisla nebo texty riizné 179
381  Spojeni dvou texti 179
382  Vlozeni uvozovek do vyrazu 180
383  Spojeni dvou texti s hodnotou NULL 180
384  Ziskani celého jména z poli Titul, Jméno a Piijmeni 180
385  Zjisténi nevypinéné (NULL) hodnoty 180
386  Vyhledani pomoci zastupnych symbolii 181
387  Vyhledaniv rozsahu hodnot 181
388 \Vyhledani v mnoZiné 181



16 Obsah

389  Vyrazy s textovymi tdaji 181
390 Vyrazy s kalendainimi udaji 182
391  Vytvoreni vyrazu pomoci Tviirce vyrazli 182
392  Vytvoreni vyrazii pomoci naseptdvace 183
393 Je mozné zménit font a velikost pisma v Tviirci vyrazii? 183
394  Vyraz je dlouhy a nevejde do pole 183
395  Pro¢ v Tviirci vyrazi nejsou vidét nazvy poli dotazu? 184

Vyuziti funkci ve vyrazech 185
396  Nalezeni casti textu v jiném textu 185
397  Naformatovani pole pomoci funkce 185
398  Vyfiznuti ¢asti textu od zacatku fetézce 185
399  Vyiiznuti Casti textu od konce retézce 186
400  Vyfiznuti Casti textu ze stiedu fetézce 186
401  Zjisténi délky fetézce 186
402  Vyfiznuti textu od urcitého znaku do konce 186
403  Vyfiznuti textu nékolik znaki pied koncem 186
404  Pievedeni velikosti pisma na vsechna mala pismena 186
405  Pfevedeni velikosti pisma na vSechna velka pismena 187
406  Prevedeni velikosti textu na prvni velké pismeno 187
407  Prevedeni velikosti textu na vSechna prvni pismena velka 187
408  Vymazani mezer ze zacatku a konce fetézce najednou 188
409  Vymazani mezer ze zacatku fetézce 188
410  Vymazani mezer z konce fetézce 188
411 Nahrada textu v fetézci 188
412 Moznosti nastaveni funkce Replace 188
413  Navratové hodnoty funkce Replace 189
414 Pouziti funkce Replace pro smazéani nadbytecnych mezer 189
415  Porovnani fetézcii 189
416  Zjisténi aktualniho data 190
417  Zjisténi aktudlniho ¢asu 190
418  Zjisténi aktualniho data a casu 190
419  Vyfiznuti casti kalendafniho data 191
420 Nastaveni prvniho dne v tydnu pro vyfiznuti Casti data 191
421  Nastaveni prvniho tydne v roce pro vyfiznuti ¢asti data 191
422  Zjisténi roku z kalendaniho data 191
423  IZjisténi mésice z kalendainiho data 192
424  Zjisténi nazvu mésice z kalendarniho data 192



Obsah 17

425  Zjisténi dne z kalendérniho data 192
426  Zobrazeni dne v tydnu 193
427  Iobrazeni ndzvu dne v tydnu 193
428 Slozeni kalendainiho data z roku, mésice a dne 193
429  Vypocet uplynulého ¢asu 194
430  Piicténi urcitého poctu dni ke kalendainimu datu 194
431  Posun kalendainiho data o jeden mésic 194
432  Nastaveni funkce pro posun kalendafniho data 195
433  Ziskani znaménka cisla 195
434 Ziskani absolutni hodnoty ¢isla 195
435  Ufiznuti desetinné ¢asti Cisla 196
436  Utiznuti desetinné Casti Cisla pomoci funkce Int 196
437  Matematické zaokrouhleni ¢isla 196
438  Zjisténi, zda je vyraz Ciselny 197
439  Zjisténi, zda je vyraz typu datum 197
440  Zjisténi, zda je vyraz nevyplnény (Null) 197
441  Jak Ize oSetfovat chyby v béhu ve vyrazech 197
442  Navozeni situace s chybou (funkce Error) 198
443 Zobrazeni popisku chyby (funkce AccessError) 198
444  Zjisténi chyby ve vyrazu (funkce IsError) 198
445  Pfevod NULL hodnot 198
446  PoutZiti agregacnich doménovych funkci 199
447  Urceni poctu zaznamii v tabulce pomoci funkce DLookup 199
448  Urceni celkového souctu v tabulce pomoci funkce DSum 200
449  Vyhledéani zaznamu v tabulce pomoci funkce DLookup 200
450  Vétveni ve vyrazu pomoci funkce IIf 200
451  Piiklady vyuziti funkce IIf 201
452 Jaky je rozdil mezi funkdi If a IIf? 201
453  Vétveni podle vice podminek pomoci funkce Switch 202
454  Vétveni podle hodnoty pomoci funkce Choose 202
455  Zobrazeni intervalu, kam hodnota patfi (funkce Partition) 202
456  Zobrazeni poradového Cisla intervalu, kam hodnota patfi 202

Tvorba formulari 203
457  Otevieni formulére 203
458  Jak Ize zobrazit formulai? 203
459  Iména zobrazeni formulafe 203
460  Vytvoreni jednoduchého formulare 204



18 Obsah

461  UloZeni formulare 204
462  Vytvoieni rozdéleného formulare 205
463  Vytvoieni sloupcového formulare 205
464  Vytvoreni formulafe s kontingencnim grafem 206
465  Vytvoreni formulafe s kontingen¢ni tabulkou — priklad 207
466  Nelze pouZit Formulafové zobrazeni a Datovy list 208
467  Kdy vytvaret prazdné formlare? 208
468  \Vytvoreni prazdného formulare 208
469  Vytvoieni modalniho dialogového okna 209
470  Priklad vytvoreni modalniho dialogového okna 209
471  Vytvoieni formuldfe Datovy list 210
472  Vytvoreni navigacniho formulare M
473  Vytvoieni samostatného formulafe pomoci privodce 212
474  \Vytvoreni formuléfe s podformuldfem pomoci privodce 213
475  Vytvoreni propojenych formulafd pomoci privodce 214
476  Pro¢ nefunguje propojeny formular? 215
477  Proc je formulaf prazdny? 215
478  Pro¢ nejsou Zadna data k zobrazeni ve formulafi? 215
479  Proc nelze pfidat Zadna data ve formulafi? 215

Zakladni prace s formulafem 216
480 (o lze a nelze provadét v Zobrazeni rozlozeni? 216
481 (o nelze provadét v zobrazeni rozlozeni? 216
482 1 ceho se sklada formulai? 216
483  Vybér objektu ve formulafi 217
484  Jak zménit barvu objektu 218
485  Kopirovani formatu na jiny objekt 218
486 Iména obrazku pozadi 218
487 (o je alternativni barva radku? 219
488  Jak funguje nastaveni podminéného formatovani 219
489  Nastaveni podminéného formatovani s porovnanim zéznamd 220
490 Nastaveni podminéného formatovani aktualniho zdiznamu 221
491  Nastaveni podminéného formatovani pro zvyraznéni aktivniho pole 222
492  Podminény zakaz editace pole 222
493  Obsluha udalosti Pfi udalosti Current 223
494  Podminéné formatovani pomoci VBA 223
495  Nastaveni mfizky 224
496  Nastaveni rozloZeni objekti ve formulafi 224



Obsah 19

497  Odebrani rozlozeni objektti ve formulai 224
498  Uvolnéni mista pro dalsi pole 224
499  Iména motivu formulafe 225
500 Vytvoreni vlastniho motivu 225
501 Nacteni vlastniho motivu formulare 226
502  Zobrazeni seznamu vlastnosti ovladaciho prvku 226
503  Proc se pfi vloZeni prvku nezobrazi privodce? 227
504  VlozZeni textového pole a popisku 227
505  Provézéni textového pole s daty 227
506  Provéazéni textového pole s popiskem 227
507 Dodatecné provazani textového pole s popiskem 228
508  Proc u textového popisku nejsou Udalostni vlastnosti? 228
509  VloZeni tlacitka 228
510 Iména obrazku tlacitka 229
511  Kdy pouZit objekt Karta? 229
512  Vlozeni karty (zdlozky) do formulare 229
513  Vlozeni ovladaciho prvku webového prohlizece 230
514  Vlozeni ovladaciho prvku navigace 230
515  Poutziti zaskrtavaciho policka 231
516  Treti stav zaSkrtavaciho policka 231
517  Proc nefunguje treti stav zaSkrtavaciho policka? 231
518  Ano/Ne pomoci rozbalovaciho seznamu 231
519 Jak funguje podformular? 232
520 Vytvoreni formulaie s podformuldrem 232
521 Pouziti podformulafe jen pro cteni 233
522 Inemozneni dprav a aktivace podformulare 233
523  Piizplisobeni velikosti podformulare 233
524  Iména typu podformulafe 234
525  Jakeé obrazky Ize vlozit do formulare? 234
526  Vlozeni loga do formulafe 234

Pokrocilé upravy formulari 235
527  Vytvoreni skupiny voleb 235
528  Vlozeni konce stranky 235
529  VloZeni disla stranky? 236
530 Vlozeni data a casu 236
531 Iména formatu data a casu ve formulafi 236
532 Zména formatu mény ve formulafi 236



Obsah

533  Iména forméatu mény pfi zméné narodniho prostredi 236
534  Vlozeni existujiciho pole tabulky 237
535  Pro¢ konec stranky nefunguje? 237
536  Vlozeni grafu 238
537  Vlozeni vodorovné nebo svislé ¢ary 238
538  Pouziti ramecku nevazaného objektu 239
539  Pouziti ramecku vazaného objektu 239
540  Vytvorfeni a pouziti sdileného obrazku 240
541  Zrudeni sdileni obrazku v galerii 240
542  Iména poradi prvki 240
543  Zména vlastnosti formulare 41
544  Zména zdroje dat formulare 241
545  Skryti navigacnich prvki ve formulafi 242
546  Otevieni formulafe pro zadani nového zaznamu 242
547 Inteligentni znacka kalendare pro kalendafni pole 242
548  Potlaceni vytiSténi objektu 242
549  Uzamdeni pole 243
550  Znepfistupnéni pole 243
551  Zarovnani velikosti prvki formulare 243
552 Rozmisténi prvki formulafe 243
553  Zarovnani prvki formulafe 244
554  Vlozeni vyrazu do textového pole 244
555  Vlozeni pole se seznamem hodnot z tabulky 244
556  Vlozeni pole se seznamem s hodnotami zadanymi rucné 246
557  VlozZeni pole se seznamem jako volice zaznamii 246
558 Filtrovani pomoci rozbalovaciho seznamu 247
559  Vybrani zaznamu pomoci rozbalovaciho seznamu 248
560  Souhrn pomoci podformuléfe 248
561 Formulaf pouzity jako dialog 249
562  Vytvoreni hlavniho pfepinaciho panelu 249
563  Nastaveni otevieni hlavniho pfepinaciho panelu nebo navigacniho formulare po startu databdze 250
564  Kde se nachazi Spravce prepinacich panel(? 250
565  Vytvoreni odkazu na objekty formulare 250
566  Vytvoreni odkazu na objekty podformulére 251
567  Poutziti kldves + a — misto Sipek 251
568 Prechod mezi zaznamy formuldfe koleckem mysi 252
569 Pfechod mezi zdznamy ve vice formulafich koleckem mysi 252

570  O3etfeni chyb pfi navigaci koleckem mysi 253



Obsah 21

Tvorba sestav 254
571  Otevieni sestavy 254
572 Jak lze zobrazit sestavu? 254
573  Iména rezimu zobrazeni sestavy 254
574  Vytvoreni zékladni sestavy 255
575  UloZeni sestavy 255
576  Kdy vytvafet prazdné sestavy? 255
577  Vytvoreni prazdné sestavy 256
578  Zakladni sestava pomoci priivodce 256
579  Sestava s vice tabulkami 257
580  Sestava pro vytvoreni stitk 258
581  Tisk Stitkti na nekonecny papir 259
582  Vlozeni ¢isla stranky do sestavy 259
583  Proc v Zobrazeni rozloZeni nefunguje cislovani stran? 259
584 1 ceho se sklada sestava? 260
585  Jak rozeznat jednotlivé Casti sestavy v zobrazeni rozlozeni? 261
586  Seskupeni v sestavé pomoci priivodce 261
587  Zobrazeni moznosti seskupovani 262

Vytvareni souhrnii a tisk sestav 263
588  Pridani skupiny 263
589  Piidani fazeni 263
590  Seskupeni podle prvnich pismen v poli 263
591  Pridani celkového souctu (poctu) 263
592  Piidani procentudlniho podilu skupiny 264
593  Zobrazeni mezisoucti 264
594  Jednoduché vytvoieni souhrnii 264
595  Jak spocitat celkovy pocet neprazdnych radka? 264
596  Zobrazeni a skryvani podrobnosti 264
597  (islovany seznam v sestavé 265
598 Zobrazeni celkového souctu podsestavy v hlavni sestavé 265
599  Vynechani prazdné liché strany sestavy 266
600 Zobrazeni nahledu pred tiskem 266
601 Navigace v nahledu sestavy 266
602  Navigace na posledni stranku v nahledu sestavy 266
603  Proc pfi pfesunu na posledni stranku Access prestal reagovat? 266
604  Nastaveni vychoziho zobrazeni sestavy 267
605 Zména vlastnosti stranky 267



22 Obsah

606  Zména velikosti okrajl stranky 267
607  Tisk do predtisténych papirovych formulari 267
608  Tisk do vice sloupct/stitk 268
609 Data se nevejdou na stranku 268
610  Export sestavy v nahledu 268
611  Tisk sestavy 269

Tvorba jednoduchych maker 270
612  Co je makro a programovy modul? 270
613  Jaky je rozdil mezi vioZzenym a samostatnym makrem? 270
614  Vytvoreni samostatného makra 270
615  Vytvoreni vlozeného makra 27
616  Zakladni kroky vytvoreni samostatného makra 271
617  Spusténi makra v navrhovém rezimu 272
618  Spusténi makra s krokovanim 272
619  Proc je makro ve formulafi krokovano? 272
620  Spusténi makra z navigacniho podokna 272
621  Spusténi makra s podmakry z navigacniho podokna 273
622  Vlozeni akce 273
623  Otevieni databazového objektu makrem 273
624  Jak zobrazit katalog akci? 274
625  Odstranéni fadku akce 274
626  Presun fadku akce 274
627  Shaleni a rozbaleni argumentii akci 275
628  Vytvoreni skupiny maker 275
629  Vytvoreni vnofenych maker 275
630  Zapsani komentare k akci 276
631  Vlozeni podminky do makra 276
632  Vlozeni podminky s vicenasobnym vnorenim do makra 277
633  Priklady jednoduchych podminek v makru 271
634  Priklad podminky v makru zdvislé na datech tabulky 278
635  Povoleni nebezpecnych akci 278
636  Spusténi makra pomoci ovladacich prvkii 278
637 Jak pojmenovat tlacitko? 278
638  Makro jako obsluha udalosti 279
639  Spusténi makra jako obsluhy udélosti 279
640 (o je datové makro? 279
641  Vytvoreni datového makra 280



Obsah 23

642  Audit zapisu dat do tabulky uZivatelem 280
643  Jak se prevede datové makro do Access Services? 281
644  Jak spustit makro automaticky po startu databaze 281
645  Jak nastavit klavesové zkratky makra 281
646  Prace s docasnymi proménnymi 281
647  O3etfeni chyby v makru 281
6438  Detaily o chybé makra 282
649  O3etfeni chyby po jejim vyskytu 282
650  OSetteni chyby na konci makra 282
651  Ignorovani zachycené chyby 283

VyuZiti akci maker 284
652  Zobrazeni okna se zpravou 284
653  Zobrazeni podrobného okna se zpravou 284
654  Nastaveni varovnych zprav 284
655  Prehrani zvukového signalu 285
656 Zména kurzoru na presypaci hodiny 285
657  Skryti kategorii navigacniho podokna 285
658  Otevieni dotazu 285
659  Otevieni formulafe 286
660  Otevieni sestavy 286
661  Pouziti do¢asné proménné 286
662  Nastaveni hodnoty ovladaciho prvku 286
663  Nastaveni vlastnosti ovladaciho prvku 287
664  Aktivace filtru 287
665  Vypnuti filtru 287
666  Vyhledani zdznamu 287
667  Vyhledani zaznamu za podminek posledniho hledani 287
668  UloZeni aktudlniho zaznamu 287
669  Vymazani aktualniho zdznamu 288
670  Spusteni dotazu SQL 288
671  Ulozeni objektu 288
672  Kopie objektu 288
673  Smazani objektu 288
674  Piejmenovani objektu 288
675  Proc po odstranéni objektu makrem nefunguje tlacitko Zpét? 289
676  Aktualizace zobrazenych dat 289
677  Exportovani dat 289



24 Obsah

678  Moznosti exportu pomoci makra 289
679  Export dat bez formatovani 290
680  Spusténi uloZzeného importu/exportu 290
681  Odeslani objetku emailem 290
682  Vytisténi objektu 290
683  Spusténi externi aplikace 291
684  Spusténi kodu VBA 291
685  Spusteni jiného makra 291
686  Spusténi prikazu z pasu karet 291
687  Otevieni moZnosti Access pomoci makra 291
688  Zastaveni makra 292
689  Zastaveni béhu obsluhy udalosti 292
690  Uzavieni objektu 292
691  Ukonceni prace s databazi 292
692  Uzavreni aplikace Access 292
693  Proc nelze najit argument akce SpustitPfikaz z Accessu 2007? 292
694  Proc nelze najit makro z Accessu 20077 293

Programové moduly 294
695  Proc prevadét makra do kddu Visual Basic? 294
696  Prevod makra do kddu Visual Basic 294
697  Spusténi editoru Visual Basic 295
698  Vykonani akce makra v kddu Visual Basic 295
699  Vykonani prikazu Access v kddu Visual Basic 295
700  Otevieni moznosti Access pomoci VBA 296
701  Vyuiiti nadeptavace v editoru VBA 296
702 Struktura kodu VBA 296
703  Komentare v kddu VBA 297
704  Chcete-li provést Ladéni kédu Visual Basic 297
705  Zastaveni kodu Visual Basic na zvoleném fadku 298
706  Nastaveni zalozky do kodu VBA na zvoleném radku 298
707  Okno kukatka (Watch Window) 298
708  Vypsani hodnoty béhem ladéni 299
709  Sledovani posloupnosti volani procedur (Call Stack) 299
710  Kompilace VBA pired distribuci aplikace 299
711  Digitalni podepsani kodu VBA 299
712 Nastaveni vlastnosti projektu VBA 300
713 Vlozeni nového modulu do projektu VBA 300



Obsah 25

714  Piejmenovani modulu VBA 300
715  Export programového modulu VBA 300
716  Import programového modulu VBA 300
717  Zamknuti projektu VBA proti ¢teni 301
718  Odemknuti projektu VBA proti cteni 301

Tvorba kédu VBA 302
719  Deklarovani proménnych 302
720  Proc by se mély proménné deklarovat? 302
721 Vynuceni deklarace proménnych 303
722 Deklarovani konstant 303
723 Vytvoreni,vefejné” konstanty nebo procedury 303
724 \Vytvoreni "soukromé" konstanty nebo procedury 303
725  Kdy poutzit pro pfifazeni pfikaz,,SET” a kdy ,=" 303
726  Kdy pouiit,.” a kdy 1"? 304
727  0Odkaz na vlastnosti vlastniho objektu (Me) 304
728  0dkaz na vlastnosti nadfazeného objektu (Parent) 304
729  Vytvoreni jednoduché vlastni procedury 304
730  Zobrazeni informace v dialogovém okné 305
731  Zobrazeni vicefadkové informace v dialogovém okné 305
732 Iobrazeni dialogového okna s vice tlacitky 305
733  Zpracovani odpovédi dialogového okna 306
734 Prod jsou nebo nejsou argumenty v zavorce? 306
735  Nacteni informaci od uZivatele 306
736  Nacteni informaci od uZivatele s vychozi hodnotou 307
737  Ipracovani nactenych informaci od uzivatele 307
738  Vytvoreni jednoduché vlastni funkce 307
739  Zavolani vlastni funkce 308
740  Funkce pro zabranéni chyb v celkovém souctu 308
741  Zabranéni chybam v celkovém souctu formulafe — varianta 1 308
742 Zabranéni chybam v celkovém souctu formulaie — varianta 2 309
743 Iabranéni chyb v celkovém souctu sestavy 309
744  Nékolikanasobné opakovani pfikazii (cyklus For ... Next) 309
745  Skok na jiné misto programu (GoTo) 310
746 VyuZiti GoTo pro o3etfeni chyby 310
747  Zjednoduseni prace s objektem (pfikaz With ... End With) 3N
748  Cyklus pies viechny prvky kolekce (cyklus For Each ... Next) M
749  Cyklus omezeny podminkou (cyklus While ... Wend) M



26 Obsah

750  Podminéné provadéni prikazti kodu Visual Basic (If ... Then ... Else) 312
751  Podminka v zavislosti na porovnani seznamu hodnot (Select Case) 312
752 Podminka v zavislosti

na porovnani seznamu rozsahu hodnot 312
753  Podminka v zavislosti na porovnani seznamu vice hodnot 313
754  O3etieni chyby na konci makra 313
755  Ignorovani chyby makra 314
756  Vypnuti o3etieni chyby 314
757  Ijisténi hodnoty Nothing 314
758  Prifazeni hodnoty Nothing 314
759  Zjisténi hodnoty Empty 314
760  Zjisténi hodnoty Missing 315
761  Skryté oznaceni databaze 315
762 Precteni skrytého oznaceni databaze 315
763  Zména skrytého oznaceni databaze 316
764  Vymazani viech relaci pomoci VBA 316
765  Aktivace karty pomoci VBA 316
766  Proc nepouzivat pfikaz SendKeys? 316
767  Skryti a zobrazeni pasu karet pomoci kddu VBA 316
768  VloZeni ndhodného kddu na sestavu 317

Pokrocila tvorba kodu VBA 318
769  Definovani proménné typu pole 318
770  Ptedimenzovani proménné typu pole 318
771  Proc se pii pfedimenzovani pole smazala data? 318
772 Rozsiteni pole o jednu hodnotu 318
773  Zjisténi spodniho indexu pole 318
774  Ijisténi horniho indexu pole 319
775  NaplInéni hodnot proménné typu pole 319
776  Zobrazeni viech hodnot pole 319
777  Vlymazani hodnot pole (funkce Erase) 319
778  Prevod pole na text (funkce Join) 319
779  Prevod textu na pole (funkce Split) 320
780  Vyuiiti funkce Join a Split na pfikladu dodatecné tpravy databaze 320
781  Vicerozmérné pole 321
782 Zjisténi velikosti vicerozmérného pole 321
783  Vytvoreni vlastniho datového typu 321
784  Deklarace vlastniho datového typu 322
785  Pouzivani vlastniho datového typu 322



Obsah 27

786  Nacteni dokumentu z webu (XML) 323
787  Zpracovani XML — otevieni konkrétniho uzlu 323
788  Zpracovani XML — otevieni uzlu podle ndzvu 323
789  Zjisténi verze Accesu 323
790 Nacteni uzivatelského jména z prostredi 324
791  Nacteni nazvu pocitace z prostredi 324
792 Nacteni vychozi slozky profilu uZivatele z prostiedi 324
793  Kdy nespoléhat na proménné prostredi? 324
794 (o je to Windows API? 325
795  Jaklze pracovat s API? 325
796  Nacteni uzivatelského jména z API 326
797  Nacteni nazvu pocitace z API 326
798  Nacteni uzivatelského jména z APl v 64bitovém systému 327
799  Podminéna kompilace 32 a 64bitového systému 327
800  Odeslani emailu z gmail.com 327
801  Jednoduché odeslani emailu s prilohou RTF 328
802  Jednoduché odeslani emailu s pilohou XLS 329
803  Podminka pouzivani objektu Outlook 329
804  Odeslani emailu pomoci VBA 329
805  Prohlédnuti emailii pied odeslanim 329
806  Odeslani emailii podle seznamu v tabulce 330
807  Nacteni emailii z aplikace Outlook 330
808  Omezeni pouziti 64bitové verze 331
809  Jakou verzi nainstalovat? 32 nebo 64 biti? 331

Zpracovani dat pomoci kodu VBA 332
810 Otevieni tabulky a dat pomoci VBA 332
811  Uzavieni tabulky a dat pomoci VBA 332
812  Odkaz na aktudlni databazi pomoci VBA 332
813  ZjiSténi poctu zaznamii v kodu VBA 332
814  Proc se neurcil spravné pocet zaznamii v kodu VBA? 333
815  Zjisténi pomoci kodu VBA, zda jsou data prazdna 333
816  Prochazeni viech zdznami v kédu VBA 333
817  Vyhledani zaznamu v kédu VBA 333
818  Kontrola existence ziznamu v kddu VBA 333
819  Piidani zaznamu v kédu VBA 334
820  Pfidani ziznamu v kodu VBA a prechod na dany zaznam 334
821  Uprava zdznamu v kodu VBA 334



28 Obsah

822  Zapamatovani si aktudlniho ziznamu 334
823  Otevieni formulare na zaznamu, kde byl uzavien 335
824  Zobrazeni posledniho aktudlniho zaznamu z jiného formulaie 335

Import a export dat 336
825  Pro¢importovat a exportovat data? 336
826  Jakeé forméty Ize importovat? 336
827  Jaké formaty Ize exportovat? 336
828  Jaka jsou zakladni pravidla importu sesitu aplikace Excel? 337
829  Proc nelze vlozit data? 337
830  Zjakych krokd se sklada import sesitu aplikace Excel? 337
831  Privodce importem seSitu aplikace Excel 338
832  Pripojeni sesitu aplikace Excel k existujici tabulce 339
833  Propojeni na sesit aplikace Excel 340
834  Propojeni casti tabulky ze seSitu Excel 340
835  Procimportovat z jiné databaze Access 341
836 (o lze importovat z jiné databaze Access? 341
837  Import objekti z jiné databaze Access 342
838  Propojeni tabulek aplikace Access 342
839  Kopirovani objektli mezi databazemi aplikace Access 343
840  Kopirovani tabulek mezi databazemi aplikace Access 343
841  Jednoduché zalohovani tabulky 344
842  Obecny postup exportu dat 344
843  Export dat do HTML 344
844 V exportu do HTML nelze oteviit soubor po dokonceni 345
845  Kam zmizely datové stranky Access z verze 2003? 345
846  Ulozeni specifikace importu (exportu) 345
847  Spusténi uloZeného importu (exportu) 346
848  Moinosti naplanovani importu (exportu) 346
849  Naplanovéni importu (exportu) 347
850  Jaké formuldre Ize publikovat na web sluzby SharePoint? 347
851  Priprava databaze k publikovani 348
852  Publikovéani databaze na web Access services 349
853  Jak jsou objekty prevedeny na web Access services? 349
854  Uprava webové aplikace 350
855  Synchronizace webové aplikace 350
856  Moznosti sluzby SharePoint pii pouzivani Microsoft Access 351
857  Moznosti spoluprace se sluzbou SharePoint 351



Obsah 29

858  Prvotni pfesun dat na sluzbu SharePoint 352
859  Kde je piehled chyb prenosu dat na sluzbu SharePoint? 352
860 Jak je mozné prevést na sluzbu SharePoint celou databazi? 353
861  Propojeni se sluzbou SharePoint 353
862  Prace Online a Offline se sluzbou SharePoint 353
863  Jak nastavit praci Online a Offline se sluzbou SharePoint 354
864  Synchronizace se sluzbou SharePoint 354
865 K cemu slouZi shér dat z aplikace Outlook? 354
866  Predpoklady pro shér dat z aplikace Outlook 355
867  Obecny postup shéru dat z aplikace Outlook 355
868  Priklad shéru dat — objednavkovy systém — odeslani 356
869  Priklad shéru dat — objednavkovy systém — tprava nastaveni 357
870  Priklad shéru dat — objednavkovy systém — odpovéd'a jeji zpracovani 358
871  Hromadna korespondence v Microsoft Word 359

Administrace databaze 360
872  Skryti navigacniho podokna pfi startu 360
873  Zobrazeni skrytého navigacniho podokna pfi startu 360
874  Jak sdilet databazi? 360
875  Sdileni souboru databaze 361
876  1Zjisténi uzivatele, ktery pracuje s databazi 361
877  Vyhradni rezim otevieni 361
878  Vychozi otevirani ve vyhradnim rezimu 362
879  Soucasna tiprava zaznamii vice uZivateli najednou 362
880  Zamceni zaznamii ve formulafi 363
881  Propojeni se sluzbou SharePoint 363
882  Nastaveni offline rezimu sluzby SharePoint 363
883  Rozdéleni databéze 363
884  Proc rozdélovat databazi? 364
885 Jak databazi rozdélit? 364
886 Uprava propojeni tabulek 365
887  Vlozeni dalsi propojené tabulky 365
888  Heslo a zasifrovani databaze 366
889  Uzamdeni souboru databaze 366
890  Vytvoreni databéze urcené jen pro spousténi 366
891  Pouziti databaze ur¢ené pro spousténi na 64bitové verzi 367
892  Jsou makra nebezpecna? 367
893  Nastaveni urovné zabezpeceni maker 367



30 Obsah

894  Vypnuti rezimu izolovaného prostroru (Sandbox Mode) 368
895  Vytvoreni balitku v Accessu 2010 369
896  Vytvoreni balicku v Accessu 2007 369
897  Vytvoreni jednoduchého digitalniho podpisu 369
898  Otevieni a zpracovani balicku 370
899  Spréva uzivatell 370
900 Komprimace a oprava databaze 371
901  Provedeni komprimace 371
902  Kdy provadét komprimaci? 37
903  Automatické spousténi komprimace 371
904  Pravidla zalohovani 372
905 Zalohovani databaze 372
906  Obnoveni dat ze zalohy 372
907 Replikace databaze 372
908  Spousténi v runtime rezimu 373
909 Prepnuti databaze do runtime rezimu 373
910  Vytvoreni zastupce pro spousténi v runtime rezimu 373
911  Vytvoreni instalacniho balicku s aplikaci 373
912  Zpétna kompatibilita s Access 2007 375
913  Pievod databdze Access 2010 do Access 2007 375
914  Kompatibilni fazeni databaze pro Access 2007 375
915  Zrudeni datovych maker pro pouziti v Accessu 2007 376
916  Zrudeni pocitaného pole pro pouZiti v Accessu 2007 376
917  Zrudeni propojené tabulky s dlouhym Connection Stringem pro Access 2007 376

Nastaveni databaze Access 377
918  Povoleni dynamického nahledu 377
919  Nastaveni stylu ovladacich prvkii 377
920 Zména barevného schématu 377
921  Jazykové nastaveni fazeni databaze 377
922 Zména nastaveni jména uzivatele 378
923  Iména nazvu databdze 378
924  Iména ikony databdze 378
925  Poutziti ikony databéze pro formulare 378
926  Otevieni formulafe hned po startu 378
927  Nastaveni vychoziho formulare pro web 379
928  Nastaveni prekryvnych oken 379
929  Skryti ousek zdlozek 379
930 Povoleni specialnich klaves 379



Obsah 31

931 Komprimace po uzavieni databaze 379
932  Odebrani osobnich tdajt pii uzavreni 380
933 Pouziti motivu Windows 380
934  Kontrola velikosti cisla v poli 380
935  Vypnuti nabidek pasi karet 380
936 Docasné zapnuti nabidek pasi karet 380
937  Vypnuti mistnich nabidek 380
938  Kontrola nazvii souvisejicich objekti 381
939  Opravy nazvi souvisejicich objekti 381
940  Sledovani automatickych oprav nazvii 381
941  Nastaveni hodnot filtru podle formulafe 381
942  Definice vlastniho pasu karet 382
943  Aktivace vlastniho pasu karet pro formular 382
944  Aktivace vlastniho pasu karet pro databazi 383
945  Vytvoreni XML definice pasu karet 383
946  Doplnéni standardniho pasu karet o dalsi karty 384
947  Ladéni tvorby vlastniho pasu karet pomoci XML 384
948  Skryti nabidek zobrazeni Backstage 385
949  Vlastni tlacitka v zobrazeni Backstage 386
950  Zabranéni nacteni vlastnich past karet 386
951  Zobrazeni nazvi tabulek v dotazech 386
952  Dodatecna zména datového typu 386
953  Zobrazeni viech poli v dotazu 387
954  Automatické vytvéreni relaci v dotazu 387
955  Jaké je omezeni ANSI 92 oproti Access SQL? 387
956  Nastaveni syntaxe SQL serveru 388
957  Oznacovani objekt(i v navrhu formuldre a sestavy 388
958  Nastaveni vychozi akce na programovy modul 388
959  Automaticka kontrola chyb 388

Nastaveni vzhledu a chovani aplikace Access 390
960  Nastaveni presunu klavesou Enter 390
961  Nastaveni pfesunu kurzorovymi klavesami 390
962  Vychozi nastaveni vyhledavani 390
963  Nastaveni oznameni diileZitych operaci 391
964  Nastaveni sméru pisma a ¢teni 391
965  Nastaveni poctu databazi v seznamu rychlého pfistupu 391
966  Zrudeni seznamu databazi rychlého pfistupu 391



Obsah

967  Nastaveni poctu databazi v seznamu naposledy otevienych 392
968  Zrudeni konkrétni databaze v seznamu naposledy otevienych 392
969  Procisténi seznamu naposledy otevrenych 393
970  Pripnuti konkrétni databaze v seznamu naposledy otevienych 393
971  Vymazani historie soubori 393
972  Nastaveni zobrazovéni chyb kédu 393
973  Nastaveni zvuki aplikace Access 393
974  Automatické otevreni posledni databaze 394
975  Nastaveni casového limitu externich propojeni 394
976  Nastaveni intervalu aktualizace 394
977  Nastaveni poctu pokusi aktualizace 394
978  Nastaveni intervalu aktualizace 0DBC 394
979  Nastaveni casového limitu pokusi aktualizace 394
980 Nastaveni argumentii prikazového radku 395
981  Vytvofeni vlastni karty na pasu karet 395
982  Vytvoreni vlastni skupiny na pasu karet 395
983  Pfirazeni ikony na vlastni kartu 396
984  Vytvoreni vlastni akce na karté 397
985 Zména poradi karet, skupin a prikazii 397
986  Zrudeni vlastni karty nebo skupiny 397
987  Export vlastniho nastaveni pasu karet 398
988 Import vlastniho nastaveni pasu karet 398
989  Obnoveni piivodniho nastaveni pasu karet 398
990  Zména umisténi panelu Rychly pristup 399
991  Piidani polozek na panel Rychly pfistup 399
992  Spréva panelu rychly pfistup 399
993  Piehled dopliikii aplikace Access 399
994  Pridani nebo odebrani doplitku 400
995  Oznaceni certifikacni autority za diivéryhodnou 400
996  Sprava diivéryhodnych vydavatelii 400
997  Duvéryhodnost databaze 400
998  Diivéryhodné umisténi v siti 401
999  Zakaz pouZivani diivéryhodnych dokumentl 401
1000 Zakaz pouzivani diivéryhodnych dokument ze sité 402
1001  Procisténi seznamu diivéryhodnych dokumentii 402

Rejstrik 403



zacatecnik

pokrocily

znalec

jenverze

Uvod

Aplikace Microsoft Access 2007 a 2010 jsou dal$imi z rady uspés$ného databazového
systému z dilny spole¢nosti Microsoft. Tyto verze se snazi predevs$im zjednodusit a zpri-
jemnit uzivateli praci, poc¢inaje uzivatelskym rozhranim, pfes mnoho novych $ablon
databdzi a tabulek, konce u zaméfeni na tymovou spolupraci.

Komu je kniha uréena

Kniha je uréena zejména pokrocilym a zkusenym uzivatelim. Kniha si klade za cil byt
uzite¢nym pomocnikem uzivatele aplikace Microsoft Access, po kterém sahnete vzdy,
kdyz narazite na néjaky problém, ktery budete chtit vyfesit. Své odpovédi zde vak
naleznou i Gplni zacate¢nici, ktefi se s aplikaci Access teprve seznamuji. Kniha je ¢le-
néna na rychlé, efektivni a srozumitelné tipy a triky, prehledné rozdélené do tfi trovni
pokrocilosti. Kazdy tip a trik je v knize zfetelné oznacen grafickou znackou, podle které
ihned poznate, pro které uZivatele je dany postup urcen:

Tip je uréen zadinajicim uzivatelim bez hlubsich znalosti.
Tip je urcen uzivatelim se zakladnimi znalostmi.
Tip je uréen pokrodilym uzivateltim, kteti hledaji nestandardni feseni problémtl.

Tip se tyka novinky, ktera se objevila v Accessu 2010.

Poznamka k terminologii

Nékteré piikazy na pasu karet jsou v Accessu verze 2010 pojmenované trochu jinak nez
ve verzi 2007. Kniha vychazi z terminologie 2010, kvtili spofe mista neuvadi oba dva
tvary tam, kde se lisi jen nepatrné, nebo v ptipadech, kdy predpokldadame, Ze se ¢tenari
snadno zorientuji sami. Mezi tyto pripady patfi:

Access 2010 Access 2007

karta Soubor tlacitko Office

tlacitko Moznosti tlacitko Moznosti aplikace Access
karta Vytvoreni karta Vytvorit

Ve verzi 2010 byly také prejmenovany nékteré akce maker (viz tip €. 6).
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Uvod

Doprovodné (D

Na prilozeném CD naleznete zkusebni verzi aplikace Microsoft Access 2010 a dale fadu
uzite¢nych programii. Soucasti CD jsou také pracovni soubory, které byly v knize pou-
Zity a na kterych si jednotlivé tipy a triky muzete sami vyzkouset.

Zpétna vazba od ¢tenari

Nakladatelstvi Computer Press, které pro vas tuto knihu ptipravilo, stoji o zpétnou
vazbu a bude na vase podnéty a dotazy reagovat. MiiZete se obratit na nasledujici adresy:

redakce PC literatury
Computer Press
Spielberk Office Centre
Holandskd 3

639 00 Brno

nebo
sefredaktor.pc@cpress.cz

Errata

Pfestoze jsme udélali maximum pro to, abychom zajistili pfesnost a spravnost obsahu,
chybam se uplné vyhnout nedd. Pokud v nékteré z nasich knih najdete chybu, budeme
radi, pokud nam ji nahlasite. Ostatni uZzivatele tak muZzete udetfit frustrace a pomoci
nam zlepsit nasledujici vydani této knihy.

Veskera existujici errata zobrazite na adrese http://knihy.cpress.cz/K1931 po klepnuti
na odkaz Soubory ke stazeni.
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