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Uvodem

Komu je kniha urcena
Tato publikace je urcena predev$im seniortim, ktefi citi pfi setkdni
s pocitacem tak trochu rozpaky. Méla by jim ukazat, Ze se neni viibec
¢eho bat, nic se nedd pokazit, a pokud vzniknou drobné problémy,
tak se vzdy daji vyresit.

Kniha ov§em poslouzi stejné dobfe i jinému okruhu ¢tenaf, zejména
tém, kdo chtéji pocita¢ vyuzivat skute¢né naplno, ale neradi se pro-
biraji zaplavou literatury ke kazdému tématu zvlast. Vyklad v knize
pfistupuje ke ¢tendfi krok za krokem a je na vas, abyste si vie zkouseli
a ziskané védomosti hned ovéfili v praxi. Viibec nic vam vlastné ne-
brani v tom, abyste si s knihou sedli k pocitaci a zkouseli si véechno
sami, dokud mate prectend témata Cerstvé v paméti. Vyklad je dopl-
nén mnozstvim obrazki, které nazorné ukazuji véechny ukony, které
je tfeba provést k dosazeni cile. Publikace svym rozsahem ramcové
pokryva viechny ¢innosti, které budete chtit zfejmé na svém doma-
cim pocitaci délat.

Co v knize najdete

Zacneme s informacemi o pocitaci jako takovém - z ¢eho se sklada
a jak se k nému chovat. Probereme i takové zdanlivé samoziejmosti,
jako jak pocita¢ spustit a jak ho vypnout.

Povime si o operacnim systému Windows 7, ktery pocita¢ ozivuje -
o souborech a slozkach, jejich spravé a organizaci, o Plose, oknech,
ikondch, schrance a systému napovédy.
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Nasleduje prvni velké ucelové téma, a to téma zfejmé nejfrekvento-
vanéjs$i — o praci s textem. V této ¢asti knihy se mtizete pomoci pro-
gramu Microsoft Word vzit do role domaciho spisovatele — povime si
o tvorb¢, upravé a tisku textovych dokumenti. Seznamite se s novym
prostfedim programu rodiny Office 2010. Naucite se pracovat s pis-
mem, formatovat odstavce a nadpisy, vkladat obrazky ¢i kontrolovat
pravopis. Nebudete mit problémy ani s jazykovym pfekladem ¢i vy-
hledavanim synonym.

Dalsi velké téma je tak trochu ufedni. Véci znalejsi Ctendr jiz jisté
vi, Ze budeme mluvit o tabulkach. A skutecné - dozvite se, jak pra-
covat s tabulkovym procesorem Microsoft Excel 2010. Zjistite, jak
jednoduse vytvaret seSity a plnit jejich listy daty i vzorci. Naucite se
pracovat s buntkami, nastavovat v nich datové typy, formatovat jejich
obsah a pak bunky tfidit, filtrovat a jinak zpracovavat. Zvladnete také
zaludnosti tisku listd seditu. Dozvite se, jak vysledna data zobrazit
ve formé nazornych grafii.

Do svéta s Internetem - to je téma, které bude mnohé zajimat nejvice.
Dozvite se tu, jak pocita¢ vyuzit jako bezednou studnici informaci
vSeho druhu. Naucite se nejen ,,jen tak brouzdat® Internetem, ale do-
kazete na Internetu také hledanou informaci cilené najit.

Elektronicka posta je neodmyslitelnou soucasti naseho zivota. Moci
si rychle, bezpecné a zdarma psat se znamymi - co vic si prat. A ne-
musite si jen psat dopisy — muzete jim klidné obratem poslat jen par
minut staré fotografie vasich vnoucat a pochlubit se, jak jste se je na-
ucili rychle stahovat ze svého fotoaparatu.

Dalsi kapitola bude zajimavad pro fotoamatéry — a nejen pro né.
Digitalni fotoaparaty dnes jiz skoro vytlacily jesté nedavno bézné
fotoaparaty zachycujici snimky na klasicky film. Proto se vénujeme
tématim upravovani, tisku a jiné prezentaci digitalnich fotografii
ve vasem pocitaci. Dozvite se, jak prenést fotky z fotoaparatu do po-
¢itace, jak je prohlizet, upravovat a prezentovat ve fotoalbech. Na po-
¢itaci dnes jiz muzete prehravat hudbu v hi-fi kvalité, promitat filmy
i prezentace s obrazky. Uvidite, Ze to je velmi snadné. Vypalovani
CD a DVD je prace, kterou dnes muze zvladnout jiz opravdu
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kazdy. Povime si také néco o tom, jak vypalovat hudbu i data pfimo
ve Windows.

V posledni kapitole knihy se budeme zabyvat zabezpec¢enim vaseho
pocitace. Nebojte se, s navodem v této knize to bude snadné. Dozvite
se, jak zkontrolovat pocita¢ antivirovym programem, jak se branit
proti virim, phishingu ¢i nevyzadané posté. A hlavné - jak nenaletét
podvodnikiim, jichz ¢tha vzdycky v§ude dost.





