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Ucebnice vznikla na zakladé zku$enosti autort z vyuky aplikace programu Microsoft
Project a také s pfihlédnutim ke zkusenostem s fizenim redlnych projekti.

Cilem bylo ¢tenafi priblizit funkce programu Microsoft Project 2010 Professional v ¢eské
verzi na fiktivnim projektu ve vSech stadiich jeho Zivota. Pr¥ipadova studie formou Feseni
problémi seznamuje ¢tenare s projektem Start smyslené firmy Encidn. Firma rekonstruuje
zasedaci mistnost, buduje v ni $kolici pocitatovou mistnost. Vychazi pti tom z internich
i externich zdroju, analyzuje naklady, sleduje pribéh projektu.

Ucebnice je ur¢ena zdjemctim o fizeni projektu s vyuzitim programu Microsoft Project
ve verzi 2010 ¢i nizsich. Nepredpokladaji se hlubsi znalosti ani projektového fizeni, ani
ovladani programu Microsoft Project.

Ucebnici je mozné vyuzit také ve vyuce ¢i pfi $koleni. Pfedpokladany rozsah ptimé vyuky
k ucebnici je 28 vyucovacich hodin v doporucené strukture 7 lekci o 4 vyucovacich hodi-
nach:

1. lekce: kap. 1 Projekt a kap. 2 Kalenddre,

2. lekce: kap. 3 Ukoly,

3. lekce: kap. 4 Zdroje,

4. lekce: kap. 5 Ndklady a kap. 6 Sledovdni priibéhu,

5. lekce: kap. 7 Zobrazeni,

6. lekce. kap. 8 Sestavy, kap. 9.1 Tisk,

B 7. lekce: kap. 9.2-9.8 Dalsi prdce se soubory, kap. 10 Ndstroje.

Efektivni studium je vhodné doplnit soubéznym fesenim projektu k procviceni v ptiloze,
ktery obsahuje pro kontrolu ¢iselné hodnoty zakladnich dosazenych ukazatelti a kopie
zobrazeni vyznamnych fazi feSeni. Zadani tkold k samostatnému fesent je ¢lenéno podle
kapitol vykladu.

Omezeny rozsah ucebnice neumoziiuje popsat Project do viech detailt. Zaméfuje se na
zéklady, s nimiz se bude ¢tendf setkdvat v praxi. Ucebnice neobsahuje zejména vyklad
témat:

teorie projektového fizeni,

prace s projektovym serverem, Microsoft Project Server,
prace s Project Web App,

tvorba vlastnich formulara,

ptikazy Visual Basicu.

Ucebnice je rozdélena do 10 kapitol podle chronologie Zivota projektu:

BV prvni kapitole jsou shrnuty zékladni pojmy z fizeni projektu, dale je predstaven pro-
jekt, ktery je ve formé pripadové studie vyuzit ve vSech nasledujicich kapitolach.

B Druha kapitola je vénovana celkovym informacim o projektu a kalendartm.

B Projekt se ¢leni na tkoly (kap. 3), kterym jsou ptifazeny zdroje (kap. 4).
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B Na arovni ukoli a predev§im zdrojii mizeme vykazovat naklady (kap. 5).

B Po pripravé projektu se projekt realizuje, v této etapé Zivota projektu sledujeme jeho
prubéh (kap. 6).

B Kap. 7-10 se detailné vraci k popisim moznosti Projectu (zobrazeni - kap. 7, sestavy
- kap. 8, tisk a dal$i prace se soubory - kap. 9 a specialni nastroje - kap. 10).

Ucebnice je napsana tak, aby ¢tenat mohl pochopit podstatu i bez vykladu ucitele, tj. samo-

studiem. Je vhodné, aby si ¢tendf priklady zkousel u pocitace s instalovanym Projectem

v popisované verzi Professional 2010 CZ. Po prvotnim studiu je mozné prohloubit si

znalosti dal$im samostudiem i bez pocitace, nebot ucebnice obsahuje obrazky vétsiny

vyuzitych dialogovych oken.

Efektivnost studia zna¢né zvysi soubézné vypracovani samostatného projektu podle ptilo-
hy, v niZ je zadani strukturovano podle kapitol vykladu.

Piedpoklada se, Ze ¢tendf se po prvnim prostudovani ucebnice bude vracet k dil¢im kapi-
tolam v kontextu konkrétni aplikace Projectu. Orientaci ¢tenafe usnadnuje obsah, uvedeni
zakladnich pojmii v marginaliich na okraji textu a zavére¢ny rejstrik.
Terminologie pouzita v ucebnici se drzi co nejvice terminologie origindlni uZivatelské
prirucky Projectu. Pti popisu ovladani Windows pouziva mj. pojmii:

B Klepnuti (do ikony, tla¢itka, objektu): Stiskneme a potom uvolnime levé tla¢itko mysi.
Nékdy je klepnuti nazyvano kliknuti.

W Poklepdni (na ikonu, tlacitko, objekt): Stiskneme dvakrat za sebou levé tla¢itko mysi.
Nékdy je poklepani nazyvano dvojité kliknuti.

B TazZeni: Kurzor mysi pfemistime pohybem mysi na pfesouvany objekt. Drzime levé
tlacitko mysi a objekt tahneme jinam.

B Schrdnka (clipboard): Pomoci schranky muZeme kopirovat data, grafy nebo objekty.
Zdroj mtizeme do schranky vlozit (Ctr1)+(C), zdroj ziistane na ptivodnim misté, tj. zdroj
kopirujeme do schranky), nebo zdroj mtizeme do schranky vyjmout ((Ct1)+(X), zdroj
neziistane na ptivodnim misté, tj. zdroj prfesunujeme do schranky). Potom muzeme
obsah schranky vlozit ((Cti)+(V)) vétsinou na pozici kurzoru. (Obsah schrdnky po vlo-

zeni zistane stejny az do dalsiho vloZeni ¢i vyjmuti do schranky.)
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Uprava ucebnice dodrZuje nasledujici pravidla:

B Klavesy jsou odli§eny ohrani¢enim (napt. (Enter)).

B Zakladni pojmy jsou vypisovany na levém okraji textu a jsou shrnuty v obsahu a v rej-
stiiku.

B Nazvy karet jsou vypisovany KAPITALKAMI, pojmy jsou v textu odliSeny kurzivou.

B Obdobné jsou odliseny dalsi objekty vykladu: tlacitka, dialogova okna, karty, skupi-
nové ramecky.

B Obrazky jsou ¢islovany podle jednotlivych kapitol.

B Detailni poznamky, jejichz pochopeni neni nezbytné, jsou uvedeny pod ¢arou ptimo
na strance, k jejimuz textu se vztahuji, a jsou ¢islovany priibézné v celé ucebnici.

B Odkazy na soubory prikladd jsou vypisovany na levém okraji se symbolem www
a nazvem souboru projektu.

B Odkazy na objekty projektu (zobrazeni, tabulky, filtry, skupiny a dalsi) jsou vypisovany
na levém okraji se symbolem i a ndzvem objektu.

m Ukoly k procviceni v zévéru jsou uspotadény podle jednotlivych kapitol.

Vyklad je uveden na cvi¢ném projektu fiktivni firmy Encian, kterd vyviji a distribuuje pro-

gramy zamérené na podnikové finance. Soubory obsahujici jednotlivé faze tvorby projektu

Start firmy Encidn zac¢inaji pismeny ENC, nasleduje pomlcka, dvé cifry s ¢islem kapitoly,

pomlcka a dvé cifry s ¢islem piikladu v ramci kapitoly.

Nékdy je vyklad doplnén izolovanymi samostatnymi demonstra¢nimi projekty. Soubory
demonstra¢nich projektii za¢inaji pismeny DEM, rovnéz v jejich pfipadé nasleduje poml¢-
ka, dvé cifry s ¢islem kapitoly, pomlc¢ka a dvé cifry s ¢islem prikladu v ramci kapitoly.

Priklady uvedené v ucebnici jsou dostupné na webu http://knihy.cpress.cz/K1871 v rubrice
Soubory ke stazeni nebo také na http.//f2.vse.cz/kubalek v rubrice Ke staZeni a téZ na
webu http://min.vse.cz

Autofi dékuji prvnim ¢tenafim ucebnice za jejich pfipominky. Text procetly Ing. Ivana
Topolova a Bc. Tatiana Matei.

Na zakladé zajmu o ucebnici o programu Project 1ze predpokladat dotisk, popt. dalsi vyda-
ni ucebnice. Autori budou vdéc¢ni za jakékoliv pfipominky a ndméty jak k formalni strance
(pteklepy), tak k obsahové strance (nepfesné ¢i nesrozumitelné formulace), aby v dal$ich
dotiscich ¢i vydanich mohly byt chyby opraveny. Pfipominky a ndméty muzete zasilat na
elektronickou adresu kubalek@vse.cz.

Hodné aspéchu pri studiu programu Project!



