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Jesté pred dvaceti lety mdlokdo tusil, Ze se tabulkovy procesor v pomérné krdtké dobé stane nécim
masové rozifenym a program Excel bude pfedstavovat béZnou soucdst Zivota, jakou je tieba auto nebo
radio. Dnes je néjaky tabulkovy procesor nainstalovan takika na kazdém kancelafském pocitaci, ale i na
mnoha domdcich pocitacich. Pes pil miliardy uZivatelii po svété seda k Microsoft Excelu a fesi v ném
znaény dil svych dkolt. Soucasné se z kancelari, Skol a domdcnosti vytratily pocitaci stroje a kalkulacky -
dnes$ni mladd generace uZ asi ani nemd pfedstavu, o em je fec.

Vypocty viak nejsou zdaleka jedinym zplisobem vyuziti tabulkového procesoru. Zvlasté v novéjsich
verzich Excelu lze naptiklad evidovat i rozsdhlé databdze a v nich snadno vyhledavat, tfidit ¢i vytvdiet
piehledné a poutavé grafy. Tabulkovy procesor mize predstavovat ndstroj k provadéni jednodussich dato-
vych analyz v ekonomické i védecké oblasti, ale také se v ném daji vyrdbét a vypliovat formuldie, jako
tieba faktura, cestovni pikaz ¢i konkrétni piihlaska; 1ze v ném dokonce i kreslit. Vysledek prace muzete
samozfejmé vytisknout na papir, ale také prevést ve webovou stranku. A to nemluvime o moZnostech pro-
gramovani nadstavbovych aplikaci pomoci maker a jazyka Visual Basic - tim bychom se uz dostali daleko
za hranice nasi dvodni, vstupni knizky.

EXCEL, TATO KNiZKA A VY

Ze vieho, co Excel umi, se v této kniZce seznamime se zakladnimi moZznostmi, které jako bézny uZiva-
tel pravdépodobné nejcastéji upotiebite, at uZ v praci, pii studiu ¢i doma. Vyzkousite si potiebné postupy
a tkony, které budete v praxi potiebovat pii vytvireni a tisku tabulek a grafa. Knizka Microsoft Excel
2010 jednoduse je jimi piimo napéchovand, byt neni rozsdhld, protoze nezabihd do zbytecnych detai-
14, které v praxi neuplatnite. Nehovoii k vim odbornou terminologii, ale co mozn4 nejvice lidskou feci
s pomoci obrazk, abyste nemuseli zbytecné mnoho ¢ist a mohli provddet to, co potiebujete. Vysvétlovat
se snazi jen do té miry, abyste dokazali ukdzané postupy uplatnit i ve ,svych® situacich, které mohou byt
od knihy mirné odlisné. A také vim umozni v budoucnu na vasich dovednostech lépe stavét. Po nékolika
dnech nebo Fadé vecerti poctivé stravenych s touto knizkou u pocitace byste méli umét vytvatet s mini-
mem Usili praktické a uhledné vypadajici tabulky.

Excel ve verzi 2010 doznal dal$ich vylepSeni. Spoustu dfive rucnich tkont dnes fesi automaticky nebo
mnohem jednoduss$imi postupy, vice pfedvida vaSe ziméry a piisel opét i s nékolika novymi ndstroji.
operacim ustoupit ve prospéch popisu dalSich moZnosti a novinek, které maji nejvétsi sanci zaujmout
zadinajici uZivatele.

Excel 2010 nabizi. MiZete tak nakonec i predcit své kolegy, ktefi se szili s Excelem jesté v nékteré ze star-
§ich verzi - naptiklad v efektivité prace a dhlednosti vasich dokumenta.

Abyste si mohli ovéfit, nakolik jste za kratkou dobu Excel v bézném rozsahu zvladli, najdete na konci
knizky test, ktery vaim odpovi i na to, ve kterych oblastech mate pfipadné mezery a do kterych kapitol se
tedy pro jejich zacelen{ vratit.



uvop

Vychozi predpoklady pro zvlddnuti Excelu v rozsahu této knizky jsou naprosto minimdlni, s Excelem
témem Windows: v zdsadé jen spustit pocitac, prihldsit se do Windows, umét psat na kldvesnici a pouzivat
my$ pro prdci na obrazovce - tedy ukdzat (najet s nestisknutymi tlacitky), klepnout (stisknout tlacitko
mys$i, obvykle levé), poklepat (tj. dvakrdt po sobé rychle stisknout tlacitko) a Zahnout (se stisknutym tla-
¢itkem). VSe ostatni se dozvite v této knize.

Ivo Magera, Computer Press, srpen 2010

ZPETNA VAZBA OD CTENARU

Nakladatelstvi Computer Press, které pro vds tuto knihu vydalo, stoji o zpétnou vazbu a bude na vase
podnéty a dotazy reagovat. MiZete se obratit na nasledujici adresy:

Redakce PC literatury
Computer Press
Spielberk Office Centre
Holandskd 3

639 00 Brno

nebo
sefredaktor.pc@cpress.cz

DOTAZY

Mate-li s knihou jakykoli problém, kontaktujte nas pomoci formuldte na adrese /#p.//knily.cpress.cz/
k1829, kde klepnéte na odkaz Poslat komentar. Pokusime se udélat vie, abychom vam ho pomohli vyFesit.

Computer Press neposkytuje rady ani jakykoli servis pro aplikace tfetich stran. Pokud budete mit
dotaz k programu, obrafte se prosim na jeho tviirce.

ERRATA

PrestoZe jsme udélali maximum pro to, abychom zajistili pfesnost a spravnost obsahu, chybdm se tiplné
vyhnout neda. Pokud v nékteré z nasich knih najdete chybu, budeme radi, pokud nam ji nahlasite. Ostatni
uZzivatele tak miZete usetiit frustrace a pomoci nam zlepsit nasledujici vydani této knihy.

Veskerad existujici errata zobrazite na adrese /u1p.//knihy.cpress.cz/k1829 po klepnuti na odkaz Errata.



