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Úvod
Milí čtenáři, 

dostává se vám do rukou další kniha z edice Podrobná uživatelská příručka – ten-
tokrát věnována databázím v aplikaci Microsoft Access 2010. Tato kniha by měla 
být rychlým, stručným, ale zároveň dostatečně podrobným průvodcem aplikací 
Microsoft Access 2010. Kniha si klade za cíl být užitečným pomocníkem uživatele 
aplikace Microsoft Access, po němž sáhneme vždy, když narazíme na nějaký zají-
mavý problém, který budeme chtít vyřešit.

Microsoft Access 2010 je další verzí řady databázového systému z dílny Microsoftu. 
Možná bychom mohli namítnout, že databáze, je databáze a tudíž již není možné při-
nést nic nového, zejména když aplikace Access přinesla mnoho novinek a zlepšení 
před třemi lety v edici Office 2007. To se ale o aplikaci Microsoft Access 2010 rozhod-
ně nedá říci. Access 2010 přináší novinky v oblasti vzhledu formulářů, zjednodušuje 
jejich tvorbu, nabízí nové datové zdroje a mnoho dalších nových funkcí.

Kniha je rozčleněna do jednotlivých kapitol, které se zabývají vždy danou činnos-
tí či prací s určitým objektem. Celá kniha by nás měla provést kompletní cestou 
tvorby databáze v aplikaci Microsoft Access 2010 od jejího vytvoření až po distri-
buci případným uživatelům:

1. Nejprve se seznámíme s prací v aplikaci Access a vytvoříme první databázi.

2. Základním kamenem jsou tabulky, a proto si také ukážeme dopodrobna tvorbu 
tabulek a práci s nimi.

3. Popíšeme si tvorbu relací, abychom využívali efektivně všech nástrojů relačních 
databází.

4. Naučíme se pracovat s dotazy, abychom si vždy dokázali zobrazit nebo jinak 
zpracovat všechny potřebné údaje.

5. Úplně speciálně se také budeme věnovat tvorbě výrazů, které pak využijeme 
v dotazech, formulářích nebo filtrech.

6. Uživatelské rozhraní je nedílnou součástí databáze a proto se budeme věnovat 
také formulářům.

7. Jistě budeme chtít vykazovat výsledky naší činnosti, a proto se budeme muset 
naučit efektivně vytvářet sestavy.

8. Spousta činností v databázi se opakuje a šlo by je zautomatizovat. Ideálním 
a jednoduchým nástrojem pro automatizaci databáze jsou makra.

9. Aplikace Microsoft Access jistě nebude jedinou aplikací, se kterou budeme 
v rámci databáze pracovat. Proto si ukážeme import a export jiných formátů 
souborů. V neposlední řadě nezapomeneme ukázat spolupráci se serverem 
služby SharePoint.

10. Nakonec se budeme také trochu věnovat správě databáze. Ať už správě uživa-
telů databáze nebo práci s databází, jako je zálohování a podobně.

Kniha z edice Podrobná uživatelská příručka je koncipována jako podrobná výu-
kově-referenční publikace s praktickými návody a odbornými radami. Je určena 

Úvod
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právě vám, uživatelům s částečnými zkušenostmi s užíváním Accessu, kteří touží 
ovládnout produkt na uživatelské úrovni. Cílem knihy je pomocí krokových postu-
pů seznámit vás s možnostmi Accessu 2010 tak, abyste jej mohli samostatně efek-
tivně využívat jak v pracovním, tak v domácím nasazení. 

Nezbývá mi než vám popřát mnoho úspěchů při používání této knihy a produktu 
Microsoft Access 2010. 

Aleš Kruczek
(access2010@kruczek.cz)

Typografi cké konvence použité v knize
V knize jsou pro snazší orientaci použita tato grafická odlišení:

Tímto symbolem jsou označeny doplňující informace a poznámky na okraj.

Tato ikona varuje před rizikovými operacemi a upozorňuje na důležité skutečnos-
ti.

V takto označených odstavcích se dozvíte užitečné tipy, které obohatí, zefektivní 
a zrychlí vaši práci.

Tučně jsou v knize označeny položky uživatelského rozhraní.

Kurzivou jsou označeny všechny místní, webové a e-mailové adresy, názvy souborů 
a další data zadávaná uživatelem.

Úvod
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