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Devatendcté stoleti byvd zvykem nazyvat stoletim pary. Dvacaté stoleti pak moznd stoletim
elektfiny — nebo atomové energie, ale ono by se toho naslo vic. Ale o soucasnosti, tedy zacatku
tretiho tisicileti, se jednou nejspis bude psat jako o zacatku éry informacnich technologii.

Mohou za to pocitace. Jesté tak zhruba pred pétadvaceti lety se ve vypocetnich strediscich distojné
otacely veliké kotouce s magnetickymi paskami i prvni ,velkokapacitni” pevné disky, nad jejichz
moznostmi by vase déti vyprskly smichem. Data se operdtortim podavala pres okénko — pracné
vydérovand do stitkd. Stacilo par let a pocitace vystoupily z anonymity klimatizovanych sélti, zmen-
§ily se a prisly za svymi uzivateli na pracovisté. Zprvu je obsluhovaly skupiny odbornikd, ale ¢im
ddl tim castéji i ,fadovi” pracovnici. Zrodil se pojem ,gramotnost druhého druhu”. Kdo chtél kré-
et s dobou, musel umét nejen Cist a psit (a telefonovat, jak pravi jeden vtip), ale také obsluhovat
pocitac - nejprve alespon jako ,lepsi psaci stroj” - ale ndroky stoupaly a stoupaji.

Oslavy prelomu tisicileti zastihuji osobni pocitace prizpiisobené jiz zcela svému nazvu. Zaci-
naji byt opravdu osobni - ¢i spiSe rodinné. Jak jdou ceny vypocetni techniky prudce dold,
domaédcnosti vybavené pocitacem se stavaji spiSe pravidlem nez vyjimkou. Pocita¢ md jiz co
fici celé rodiné - od her a hudby pro mladsi generaci pres plnohodnotné druhotné pracovni
prostiedi pro rodice az po celorodinného radce, uctare, ,spisovatele” — atd.

Pocitac¢ doma jiz neni zjeveni z fiSe sci-fi, ale v podstaté bézny doplnék kazdodenniho vSedni-
ho Zivota. Zamérem této knihy je pomoci viem ¢lentim vasi rodiny, aby si mohli zvysit zaklad-
ni kvalifikaci ,rodinného operatora PC”.

Komu je kniha urcena

Tato publikace je urcena Sirokému okruhu ¢tendit, od zcela neznalych, ktef{ si zatim pocitac vybiraji
nebo se s nim chtéji seznamit, az po ty, kdo jiz jej chtéji vyuzit skutecné naplno, ale neradi se probiraji
zaplavou literatury ke kazdému tématu zvlast. Vyklad v knize pfistupuje ke ¢tenafi pratelsky a vtahne
vas rychle do déje. Témata v knize jsou popséana krok po kroku a doplnéna mnozstvim obrazkii, které
demonstruji vSechny ¢innosti, jez vas chceme naucit. Publikace Pocita¢ v domacnosti pokryva svym
vykladem vSechny ¢innosti, které jste schopni na svém domacim pocitaci provadeét.

Co v knize najdete

m  Informace o pocitaci jako takovém - z ¢eho se skldda, jaky pocitac vybrat, kam jej umistit,
jak se k nému chovat. Naucite se téz pocitac sestavit, zapojit a spustit jej.

m  Povime si o operac¢nim systému Microsoft Windows, ktery pocita¢ ozivuje — o souborech
a slozkach, jejich spraveé a organizaci, o Plose, oknech, ikonéch, schrance a systému napovedy.

m  Dozvite se, jaké jsou moznosti pripojeni k Internetu, které doplnime navodem, jak se
k Internetu pfipojit a jak jej pouzivat. Nechybi samozrfejmé popis prace s elektronic-
kou postou - jak zalozit postovni schranku, jak s ni pracovat a vyuzivat ji. Praci s postou
ukdZeme na nejpouzivanéjSim ceském portalu Seznam.cz a oblibené soucasti operacniho
systému Windows, postovnim klientu Windows Mail. Mimo jiné se téZ naucite vytvaret
a spravovat kontakty v adresari.

m 'V dalsi ¢asti knihy se mtizete pomoci programu Microsoft Word vzit do role domaciho spi-
sovatele — povime si o tvorbé, tipravé a tisku textovych dokumentii. Naucite se pracovat
s pismem, formatovat odstavce a nadpisy, vkladat obrazky ¢i kontrolovat pravopis.
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Uvodem

Nezapominame ani na potfebné dfadovani, a to nemame na mysli pouze dcetnictvi. Tak
se dozvite, jak pracovat s tabulkovym procesorem Microsoft Excel. Zjistite, jak jednoduse
vytvaret listy Excelu a pracovat s nimi, jak nastavit datovy typ bunky, vytvaret formuldre,
pocitat v Excelu, jak vytvaret a tisknout vysledné grafy a tabulky.

Protoze je stale oblibenéjsi spravovat rodinné finance a nakupovat z pohodli domova
pomoci Internetu, vénujeme se i tomuto tématu - internetovému bankovnictvi a naku-
povani pres Internet.

Digitalni fotoaparaty se staly nedilnou soucasti nasich domovt, a tak se vénujeme téma-
tim upravovani, tisku a jiné prezentaci digitdlnich fotografii ve vaSem pocitaci. Dozvi-
te se, jak prenést fotky z fotoaparatu do pocitace, jak je prohlizet, upravovat a vytvaret
z nich fotoalba.

Vlastni vypalovdni CD a DVD je stale rozsifenéjsi, takze predpokladdme, Ze i toto téma
bude pro vés velmi aktudlni. Povime si néco o tom, jak vypadlit vas obsah (jako jsou fotky
¢i domadci video) na tato média jak pfimo ve Windows, tak pomoci oblibeného vypalova-
ciho programu Nero.

Multimedialni domacnost jiz neni slovo, které by mélo vyvoldvat hriizu, ale realita dnes-
nich dnti. V ¢asti knihy vénované hudbé a filmim se dozvite, jak pfehrat vase oblibené
skladby na pocitaci, ci jak prevést skladby do digitdlniho formatu a ulozit je v pocitaci.
Taktéz se dozvite o tom, co potfebujete k prehrani filmt, jak filmy z CD a DVD prehrat
nebo jak sestfihat vlastni digitalni video.

Pocitacové hry mohou zaujmout nejen mladsi, ale i starsi ctenate knihy, takZe se nevahejte
ponotit do tajti sitového hrani. My vam v této knize pfindsime navod na nastaveni pocita-
Ce k hrani her online. Povime si ale také o tom, co k hran{ her potfebujete.

I pocitac je treba obcas uklidit, takze se vénujeme taktéz idrzbé operacniho systému.
Dozvite se, jak aktualizovat Windows, vycistit Plochu od nepouzivanych ikon, odebrat
nepotfebné programy nebo jak vycistit disk.

V posledni kapitole knihy popisujeme piistup k zabezpeceni vaseho pocitace. Nebojte se,
s navodem v této knize to bude snadné. Dozvite se, jak zkontrolovat pocita¢ antivirovym
programem, jak se branit proti virtim, phishingu ¢i nevyzadané posteé.

DVD prilozené ke knize
DVD-ROM piilozeny k této knize obsahuje nejen software, kterému je vénovan vyklad knihy,

ale

téz mnoho dal$ich uzitecnych programd a utilit. Nebudete tak muset programy hledat na

' Internetu a stahovat je, nebo staci jednoduse DVD vlozit do mechaniky v pocitaci a odtud je
nainstalovat. Pokud se v rdmci vykladu v knize vénujeme konkrétnimu softwaru, ktery miizete
najit na prilozeném DVD, oznamujeme vam to obrazkem disku DVD na okraji stran.
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