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Uvod

Predmluva

Kniha je orientovéna na vyuziti posledni verze Microsoft Excelu v praci manazerti a ekonomt.
Predpokladem pro jeji vyuziti je znalost Excelu 2007, a to v rozsahu zakladni prirucky. Nedrzite
tedy v ruce pfirucku k Excelu, ale naméty k vyuziti Excelu v manazerské a ekonomické praxi
podlozené velkym mnozstvim ukdzkovych prikladt v knize a na pfilozeném CD-ROM.

Priklady jsou vytvoteny v Microsoft Excelu 2007 s instalovanym Service Pack 1 (SP1), pracu-
jicim pod opera¢nim systémem Windows Vista, edice Business.

Excel si Ize predstavit jako pomyslnou dilnu, kde mdme rozvésené rtizné naradi. Jde jen o to
pouzit pro vyfeSeni problému vhodny nastroj. Mnoho situaci 1ze fesit vice nastroji, nékteré
jsou pracné, jiné efektni, ale jen nékteré jsou pro danou situaci efektivni. Cilem knihy je ukazat
nastroje Excelu v akci. Na zakladé analogie potom dat navod, jak ten ktery nastroj vyuzivat.

Kazda ze ctrndcti kapitol je strukturovdna podle jednotné osnovy. Zac¢ind se popisem tcelu
nastroje, provedenim akce, blizSim vysvétlenim ,nastroje” a pozndmkami k pouziti nastroje.
Kniha zacina struénym tvodem k tvorbé modeld a simulaci za vyuziti tabulkového kalkulé-
toru.

Kazdy popisovany nastroj Excelu je vysvétlen na prikladech. Pfiklady jsou voleny z rtznych
oblasti rozhodovani, marketingu, financi, planovani vyroby, logistiky, personalistiky atd. Pti-
klady dopliiuje mnozstvi obrazkii a vSechny soubory z kapitol najdete i na CD-ROM. Tyto
priklady jsou funkéni a graficky upravené k prezentaci. Mizete je po doplnéni vasich dat
vyuzivat, pifipadné je podle potfeby modifikovat. Jsou vam plné k dispozici. Celkem je v pfi-
lohach 103 pIné funkcnich sesitd, prikladii z knihy, které jsou graficky upravené a mnohdy
doplnéné dalsimi konstrukcemi k ukdzce kontextu s ostatnimi moznostmi Excelu a také ke
zvySeni piinosu piikladi.

V posledni kapitole se nachazeji komplexni priklady, které vyuzivaji vice ndstroji najednou
- az v tomto vzdjemném doplnéni se projevi sila Excelu.

Zavérem dékujeme za cenné rady a doporuceni manazerii — odbornikti riiznych stupnt fi-
zeni a firem. Naméty na priklady jsme také cerpali z rliznych knih a casopisti a prevedli je
do poéitacového zpracovani.

Partie v knize tykajici se finan¢nich funkci byly zpracovany panem doc. Vaclavem Bezvodou,
kterému timto navic dékuji za cenné pripominky k ostatnim kapitoldm.

Milan Broz

tnor 2009
Milan Broz Viéclav Bezvoda
mibroz@mbox.vol.cz bezvoda.vaclav@volny.cz
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Uvod

Typograficka konvence pouzita v knize
V celé prirucce je pouzito toto grafické odliseni:

Tucné pismo Nazvy karet v pasu karet, ndzvy skupin a tlacitek na téchto kartach
a nabidky (pfikazy) u nich. Nézvy dialogovych oken, kategorif a karet
v téchto oknech a pfislusna tlacitka. Nazvy sesitti a listt. Zvyraznéni
vyrazii pro upozornéni.

Kurziva Poznamky a vysvétlivky, odborné terminy, vazby na jiné akce atd.
Courier Klavesy, napt. Enter, Esc, Ctr1, Shift, Del.

Dopliujici pozndmky.

Tipy na jednodussi nebo jiné provedenti akce.

Dilezita upozornéni.

Operace se potvrzuji klavesou Enter, zrusi klavesou Esc, piipadné jejich ekvivalenty v dia-
logovych oknech a rameccich - pro potvrzeni tlacitky s textem OK, resp. pro zruSeni Storno
nebo Zaviit. Klavesy ani tlacitka nebudou explicitné uvadény. Bez potvrzeni nebo zruseni
nelze akci dokoncit a $lo by tak o plauzibilni doplnovéni textu. Vyjimkou jsou piipady, kdy
jsou pro zachovdni celistvosti vykladu tyto zaveérecné ikony doplnény.

Nazvy dialogovych oken a jejich karet, nazvy rameckt a grafickych tlacitek jsou uvadény
tu¢nym pismem.

Tam, kde nemiize dojit k zdmeéné, pouzivaji se zjednodusené nazvy. Pro plny nazev produk-
tu Microsoft Excel pouzivame jen Excel a analogicky i pro ostatni aplikace MS Office 2007.
Nemtize-li dojit k zaméné, neni vyrobce, firma Microsoft, uvadén.

Pfi odkazech je pfedpokladan disk C:, na kterém je umistén jak operacni systém Windows
Vista, tak i sada Microsoft Office 2007. Pri konkrétnim pouziti to vSak mtze byt jiny disk.

V knize pouzité nazvy programovych produktti, firem apod. mohou byt ochrannymi znam-
kami nebo registrovanymi ochrannymi znamkami pfislusnych vlastnik.

Neékteré sejmuté obrazovky byly upraveny nebo z nich byl pofizen vyfez z divodu plného
vyuziti plochy stranek knihy k zobrazeni relevantnich informaci s ohledem na vyklad.
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