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Uvod

Uvod

VO

Snad si feknete - uz tak mam dost starosti a kam na mé jsté s pocitacem. Jenze dneska pod-
nikat neni jako dfive, jak to tfeba dosti dGivérné znate z knizek, jako je naptiklad Bylo nds pét.
Ospald atmosféra malého méstecka, kde nikdo nikam moc nepospichal a jen nékde v ddlce
se vznasejici zlovéstny prizrak ,bernaku”. Kazda doba zrejmé aspiruje na to, aby byla pova-
zovana za hektickou, moderni a plnou vzruchd. Nam pomalu konéi prvni dekdda tretiho ti-
sicileti a o té své dobé tvrdime dvé véci: Ze se néjak zrychlil ¢as a Ze Zijeme v obdobi exploze
informaci.

Je fakt, ze hodina trva stale Sedesat minut — ale za téch Sedesat minut je potfeba toho néjak
vic a vic zvlddat. A ty informace, ty je potfeba nékde ziskavat a pak je zpracovat pro svou po-

u

k hor$imu, je mnozstvi toho ,papirovani”, které musi nebohy zivnostnik a podnikatel absol-
vovat. Nastésti je tu pomocnik, ktery pfisel pravé véas. Samoziejmé je fec o pocitaci — a nejen
0 pocitaci samotném, ale také o jeho moznostech, které z néj diky Internetu vytvareji univer-
zalni komunikaéni nastroj.

Pocita¢ ma vsechny predpoklady pro to, aby se stal vasim nepostradatelnym pomocnikem.
Udéla rychle a bezchybné vSechno, co mu porucite. A neni toho malo. Pfevezme na sva bed-
ra celé vase ucetnictvi se vSsim vSudy - vase data zpracuje rychle a hlavné spolehlive. Rychlé
a dostupné pripojeni k Internetu vam usnadni vyhledavani a stahovani informaci. Umozni vam
najit vSechny pottebné zakony, piedpisy, narizeni - véetné pripadnych vysvétleni a komen-
tart; a co je hlavni - ty informace budou aktudlni! Pomoci interaktivnich formuldit bude-
te moci komunikovat s tfady a vétsinu agendy (vyhledové vSechnu) vyfizovat od stolu, aniz
byste museli nékam chodit, nékde stat frontu a dozvidat se, co vdm chybi a co mate Spatné.
Elektronicky formulaf odeslany na turad elektronickou cestou je sim o sobé zarukou, ze je
vyplnén kompletné a se v8im vSudy. Elektronicka forma komunikace - to je dalsi obrovskd
vyhoda, kterou nabizi podnikateltim pocita¢ pripojeny k Internetu. Béhem par minut vytidi-
te takovy objem korespondence, jaky byste nedokazali s tuzkou a papirem za cely den. Az si
trochu s pocitacem na sebe zvyknete, budete moci zacit pfemyslet o vlastnich strankach, na
kterych svét mtzete informovat o svych aktivitach, a dokonce i o zavedeni vlastniho elektro-
nického obchodu, pracujicicho 24 hodin denné bez prodavacti a s automaticky ovladanym
skladovym hospodafstvim.

Prezentace vytvorena ve formé malého programu s obrazky a dal$imi dopliky a promitana
pocitacem fekne o vasich podnikatelskych zamérech lidem mnohem vice nez néjaké papiry
v deskach. Ale papiry nezatracujme - vzdyt si na pocitaci mtizete sami pfipravit sazbu brozur
a uzivatelskych piirucek, ceniky, reklamni materidly a jiné tiskoviny.

Pocitace se nemusite bat. Udéld jen to, co mu porucite - a miize vim pomoci usetfit cas, ktery
vénujete na ty své aktivity, kde by se vam jinak tfeba nedostaval. A pokud ¢ast z takto uSet-
feného ¢asu vénujete rodiné a svym blizkym, ale i sobé a svému vzdélani a odpocinku, bude
uplatnéni pocitace o to pfinosnéjsi.
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Uvod

Komu je kniha urcena

Kniha je ur¢ena podnikateltim a zivnostniktim, ktef{ bud teprve uvazuji o tom, Ze by si mohli
pocitac poridit, a také tém, kdo jiz pocitac maji, ale jesté tak trochu tapou v tom, jak by jim
co nejvice prospel. Pokud pattite k tém prvnim, pak rozhodné nevahejte a pocitac si potid-
te. Neni totiz daleko doba, kdy se tézisté podnikani, predevsim jeho zazemi a navaznost na
orgdny statni spravy, pfesune na elektronickou platformu. Pak nebude na skodu, kdyz bu-
dete pfipraveni a zvladnete vse v klidu a pohodé. Pokud pocitac jiz pouzivate, mtize vam byt
kniha radcem, co jesté byste mohli na jeho bedra pfesunout a jak to udélat efektivné, snad-
no a rychle.

Co v knize najdete

Podnikatelé a zivnostnici mohou na pocitaci postupne délat témer vsechno, co jejich praxe
vyzaduje. Proto v knize najdete rtizné rady, navody a postupy, jak na to. Podobné jako vas
automobil potfebuje tidrzbu, potrebuje ji obcas i pocitac. Zacneme tedy toto problematikou -
nebudete potfebovat Zaddny olej ani chladici kapalinu, ale pfesto se moznd dozvite par uZitec-
nych véci, které jste neznali.

Dale se dozvite, jak a proc se pripojit k Internetu a co na ném Ize najit uzitecného. Jste-li k Inter-
netu pfipojeni, miizete se naucit ovladat a vyuzivat elektronickou postu a také planovat schtiz-
ky, tikoly a udalosti. Poznate, Ze vedeni tcetnictvi na pocitaci neni nic slozitého, a zjistite, ze
to zvladnete po kratkém zacviku snadno sami. Pokud budete chtit, miizete si zkusit vyuzivat
riizné Sablony ekonomickych a obchodnich vypoctd, a jestlize by vas to bavilo, najdete v knize
irady, jak v této oblasti postupovat samostatné a tviiréim zptsobem. Od tabulkovych aplika-
ci pfejdéme k dokumenttm. I zde Ize vyuzivat pfipravené sablony a postupy a jejich pomoci
zvladat i takové véci, jako je hromadna korespondence, tisk vizitek, stitkti a jinych materidlt.
Tak, jak budete ,profesné rtist”, dokaZete zakratko sami napsat a pfipravit k sazbé materialy
publikaéniho charakteru - od jednoduchych brozurek po ,opravdové” knihy.

Pro podnikatele a zivnostniky je diilezité, aby se zviditelnili. Najdete tu tedy rady, jak si vytvo-
fit jednoduché prezentace a potom tfeba i své vlastni webové stranky. Dalsi rady se budou
tykat prace s multimédii vcetné tipt, jak si vypalovat vlastni CD a DVD.

V neposledni fadé vas kniha bude nabadat k opatrnosti. Existuje fada moznosti, jak pocitac
zneuzit — a vy se musite vyvarovat toho, abyste rozmnozili fady podvedenych, napalenych
i, pouze” téch, co jim pocitacové viry znicily data.
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