uvop

KAPITOLA 1

SPOUSTIME EXCEL
SESIT, LISTY, BUNKY....
OVLADAME EXCEL
MANIPULACE S OKNY
UKONCUJEME EXCEL
SHRNUTI

KAPITOLA 2

POHYB PO LISTE

ZAPIS UDAJU DO BUNEK
0ZNACOVANI OBLASTI

ODVOLAVANI PROVEDENYCH KROKU
PRACE SE SOUBORY

SHRNUTI

KAPITOLA 3

VYPOCTY POMOCi FUNKCi

PRIKLADY NEJDULEZITEJSICH FUNKCi
VYPOCTY POMOCI VLASTNICH VZORCU
KOMBINOVANI FUNKCi SE VZORCI
SHRNUTI

KAPITOLA 4

FORMATOVANI BUNEK
ZRUSENIi EFEKTU V BUNCE
SiRKA SLOUPCU A VYSKA RADKU

12
15
19
20
21

23
24
29
31
32
37

39
43

49
51

53
59
60



FORMATOVANi POMOCI STYLU
PODMINENi FORMATOVANI
SHRNUTI

KAPITOLA 5

POZADOVANE ROZVRZENi DATABAZOVE TABULKY
PREVEDENI OBLASTI VE FORMATOVANOU TABULKU
ZAKLADNi UPRAVY VE FORMATOVANE TABULCE

RAZENI DAT

FILTROVANI DAT

SOUHRNNE VYPOCTY POMOCi KONTINGENCNiCH TABULEK
SHRNUTI

KAPITOLA 6

RYCHLE VYTVORENI GRAFU

UPRAVY VYTVORENEHO GRAFU

Z CEHO SE GRAF SKLADA

UMISTENI GRAFU

ZMENA POLOHY, TVARU, VELIKOSTI GRAFU NEBO JEHO SOUCASTI
ODSTRANENI GRAFU NEBO VYBRANE SOUCASTI Z GRAFU
SHRNUTI

KAPITOLA 7

RUZNA ZOBRAZENI V EXCELU
VYTISTENI TABULKY
PRIPRAVA STRANEK PRO TISK
ZAHLAVI A ZAPATI STRANKY
URCENI, CO SE VYTISKNE
DELENI TABULKY NA STRANKY
SHRNUTI

KAPITOLA 8

RYCHLY POHYB VE VYPLNENE TABULCE
HLEDANi A NAHRAZOVANI

62
62
63

65
66
69
n
73
75
79

81
84
85
91
91
93
93

95
98
99
103
104
105
108

109
110



PRESOUVANI A KOPiROVANi BUNEK
TVORBA RAD

KOPiROVANI VZORCU

VKLADANI A ODSTRANOVANi BUNEK
POUZITi DAT Z JINYCH LISTU VE VYPOCTECH
USPORADANI OKEN NA OBRAZOVCE
KOMENTARE K BUNKAM

SPRAVNE ODPOVEDI

111
115
116
117
119
121
122

127



