
4 OBSAH

Obsah

9 Předmluva

12 Nejdůležitější kapitola této knihy 

12 Kde se vzaly prezentace, jak je známe dnes
13 Proč máme prezentací občas plné zuby
14 Jaké limity mají prezentace
14 V čem naopak spočívají přednosti prezentací
15 zajímavost: Co způsobilo havárii raketoplánu?
17 Je načase prezentace rehabilitovat!
18 zajímavost: Pozornost k detailu
20 Cesta ke skvělé prezentaci

23 Plán

24 Jakou prezentaci vlastně chystáte
24 Prezentace na konferenci
25 Prezentace pro management a menší skupiny
25 Slajdumenty: prezentace, které nejsou prezentacemi
27 Předpřipravené prezentace
28 Komu se chystáte prezentovat
28 Primární zájem
29 případová studie: Prezentování dat představenstvu společnosti
29 Racionální a emocionální argumentace
30 Postoj
32 Ostatní faktory analýzy publika
35 Prezentační trojnožka: hlavní sdělení – call-to-action – titulek
39 Jak publikum přesvědčit
40 Centrální a periferní přesvědčování
41 tip: Cialdiniho Zbraně vlivu
42 Použití argumentů protistrany
43 Přesvědčování hrozbou negativních důsledků
43 Přesvědčování opakováním

1

KE0986_blok.indd   4KE0986_blok.indd   4 06.08.2018   13:18:5006.08.2018   13:18:50



5

43 Přesvědčování osobní zkušeností
45 případová studie: Detektivka skrytá za analýzou dat
46 případová studie: Prezentace digitální kanceláře

49 Obsah

50 Kde brát dobré nápady
53 Obohaťte svou prezentaci o příběhy
55 případová studie: Silný rodinný příběh majitele Kofoly
58 Vyprávějte příběhy správně
62 tip: Když příběh nestačí aneb jak prezentovat start-up investorovi
64 Kolik materiálu musíte shromáždit na jednu prezentaci
67 Dobře strukturovaná prezentace má jasnou linku
73 Zvolíte tradiční, nebo netradiční strukturu prezentace?
75 Jak prezentaci zahájit
77 Jak prezentaci zakončit
77 Jak začít tvořit obsah prezentace prakticky
78 tip: Inspirujte se Johnem Oliverem
80 Kolik času věnovat přípravě prezentace

83 Vizualizace

85 Jak se liší efektivita textů a vizuálů
88 Vizuálním doprovodem nemusejí být jen slajdy
89 S volbou formátu neotálejte
91 Mám použít šablonu, nebo ne?
92 Jak vypadá dobrá fi remní šablona
92 Staňte se designérem a tvořte vlastní layouty
95 Základním přikázáním vizualizace je jednoduchost
96 případová studie: Pokud chcete jednoduchý vizuál, vyberte to podstatné
97 Odhalte tajemství zlatého řezu a pravidla třetin
99 Mřížka pomáhá uspořádat obsah
100 Barvy volte s ohledem na projekci

2

3

KE0986_blok.indd   5KE0986_blok.indd   5 06.08.2018   13:18:5006.08.2018   13:18:50



6 OBSAH

103 Cvičení: Vyzkoušejte si vizualizovat myšlenky!
106 Základy typografi e se hodí i pro tvorbu prezentací
106 Volba písma ovlivňuje prezentaci víc, než si myslíte
111 Správně velké písmo umožní publiku cítit se dobře
114 Jak korektně zvýrazňovat v textu
115 Typografi cké konvence nejsou přežitek knihtisku
115 Datum
116 Procenta
116 Čísla
117 Spojovník a pomlčka
119 Uvozovky
120 Fotografi e a ilustrace oživí strnulé slajdy 
123 případová studie: I technologické fi rmy potřebují kvalitní fotografi e
126 tip: Jaké rozlišení obrázků je dostatečné 
127 Schémata vizuálně zvýrazní souvislosti
129 Animace vede pozornost publika
131 Videa působí jako rozptýlení
131 Principy vizualizace v praxi
136 zajímavost: Na skok do historie prezentací

139 Data

140 Kdy prezentovat data
142 Jak prezentovat data
143 Čísla
147 Tabulky
152 Když je to zapotřebí, zaměňte řádky za sloupce
153 Obohaťte tabulku o vizuální element
153 Kde je to možné, nahraďte tabulku grafem
155 Grafy
156 Zkontrolujte vizuální vyznění výsledného grafu
157 Rozhodněte se, co chcete grafem ukázat
158 Zvýrazněte to důležité
159 Legendu využijte až jako poslední možnost
160 Buď použijte popisky dat, nebo hodnoty vyneste na svislé ose
161 Měřítko svislé osy nastavte svědomitě
162 Zbavte grafy nepotřebného vizuálního balastu

4

KE0986_blok.indd   6KE0986_blok.indd   6 06.08.2018   13:18:5006.08.2018   13:18:50



7

163 Na 3D efekty choďte do kina
164 Koláčové grafy využívejte střídmě
167 Trendy nejlépe zachytí spojnicové grafy
167 Složité grafy zpřehledněte postupnou animací
168 zajímavost: Animované grafy Hanse Roslinga
170 Jak proměnit graf ve čtyřech krocích
175 Infografi ky
178 shrnutí: Sedm přikázání vizualizace dat

181 Prezentování

182 Bez zkoušky nanečisto to nepůjde
187 Zkroťte svou trému
189 Vytvořte si rituály pro přípravu před prezentací
190 Hlasová příprava
191 Prověření techniky
194 Zanechte dobrý první dojem
196 Jak zvládnout kritické situace
194 Výpadek paměti neboli okno
197 Unavené publikum
197 Nepozorné publikum
198 Vyrušující publikum
199 Nepřátelské publikum
199 Vedení diskuze
200 Selhání techniky
201 Co říkáte, když nic neříkáte
202 Při prezentaci se pohybujte
203 Preferujte otevřená gesta a sebevědomé postoje
203 Odhalte včas stereotypy a tiky
204 Oční kontakt navažte s dobře naladěnými diváky
204 Co necháte publiku, až skončíte
206 Buďte sami sebou
207 Tečka.

210 Slovníček
216 Literatura, zdroje
223 O autorovi

5

KE0986_blok.indd   7KE0986_blok.indd   7 06.08.2018   13:18:5006.08.2018   13:18:50



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


