KAPITOLA 1

d s AV { V této kapitole se dozvite:
\/ypOCty v Ove re n | Doplné‘n)i ovéfeni vstupnich éat

vstupnich dat

Zména nastaveni ovéreni
Kopirovani ovéreni vstupu dat
Odstranéni ovéreni

Vybér bunék s ovéfenim dat
Oznaceni neplatnych dat
Priklady

Pottebujeme-li zajistit, aby se do buniky zapsal jen ur¢ity udaj, pouzijeme k tomu ovéfeni vstup-
nich dat; téz se #ikd podminény vstup dat. Jde o to, zZe se tdaj pred zapisem do bunky testuje,
zda spliluje predem uréenou podminku. V ptipadé, Ze ji splni, 1ze jej do buriky zapsat. Nespl-
ni-li udaj zadanou podminku, lze nastavit jednu ze tfi drovni restrikce:

Stop Udaj nelze do buiiky zapsat.

Varovdni ~ Udaj lze do bunky zapsat. Na tuto skute¢nost jsme upozornéni zlutym
trojuhelnikem - varovanim, Ze by tomu tak byt nemélo. VloZeni tidaje musime
potvrdit.

Informace  Udaj Ize do buiiky zapsat. O této skute¢nosti jsme informovéni.

Postup pri doplnéni ovétovani vstupnich dat:

1.
2.

Vyznacime oblast bunék, ve které se maji data pred zapisem do bunék ovérovat.
Na karté Data ve skupiné Datové nastroje stiskneme:

O horni dil tla¢itka Ovéfeni dat,

O spodni dil tla¢itka Ovéfeni dat (dil se Sipkou) a zadame prikaz Ovéfeni dat.

. V dialogovém okné na karté Nastaveni ur¢ime podminku, kterou musi data splnit, aby

mohla byt zapsana do bunky. Viz obrazek 18.1.

Na karté Zprava pfi zadavani uvedeme zpravu zobrazovanou u bunky po umisténi burko-
vého kurzoru na takto o$etfenou bunku. Zprava by méla informovat o podminkach zapisu
dat a nastaveném omezeni. Viz pravy horni roh obrazku 18.1.

. Na karté Chybové hlaseni vybereme druh omezeni a zpravu, ktera se ma zobrazit, kdyz

udaj zapisovany do burnky nespliuje podminku kladenou na vstup.
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6. Nastavené ovéreni dat potvrdime tlacitkem OK.

Poznamky k podminénému formatovani

Ovéfeni dat

Nastaveni | Zorava pii zadavéni | Chybove hiadeni |

Ovefovad kritéria

Povolit:

Zdroj:

Ano;Ne;Nevim

Ovéfeni dat

| Nastaven/ | Zprava pii zadavani ‘EChvbové hl&sen; ; ‘

£ & v
Desetinné &slo Iﬂ Takoukoll hodnot
Rozsah: elé dslo
- . Desetinné &slo
Je mezi Seznam
Minimum: Datum
— Cas
P Délku textu
Maximum: Viastnf
3 lje mezi
[ Pousit tyto zmény u viech ostatnich bunik se stejnjm nastavenim ?:?é\:nne:‘
neni rovno
[je meni nez
lie vetsi nez nebo rovno
e men&i nef nebo rovno

Pieskakovat prazdné buriky

Rozevirad geznam v burice

—I
| —
OMEZENI NA VSTUP
Lze zapsat jen povolené
hodnoty.
Ovéfeni dat
Nastaveni | i Zprava pfi zadavani | | Chybové hideni

Zabrazit zpravu po vybéru burky

Po wybéru bufiky zobrazit nésledujici zpravu:
Madpis:
OMEZENE NA VSTUP

Zpréva pfi zadavani:

Lze zapsat jen pavolené hodnoty. -

Zadand hodnota neni platnd.

Zobrazit chybowé hidSeni po zadani neplatnych dat CHYBNYVSTUR
Po zadani neplatnych dat zobrazit ndsledujicl chybové hlaSeni: ) VloFeni nepovalené hodnaty!
Styl: MNadpis: i - —
Stop E CHYBNY VSTUP Stop | Opakovat [ Storno ] [ Napoyéda ]
Chybové hideni: ;f:fr:;ﬁgée VloZeni nepovolené hodnoty.
VloFeni nepovolend hodnoty! .« i Miifete obdriet chybné visledky.
 Cheete pokratovat?
[ Ano ] | MNe | [ Storno ] [ MNapoyvéda
Microsoft Excel 4%, VloZeninepovoleng hodnoty.

Urdity uzivatel omezil hodnoty, které Ize do bufiky zadat.

Mdzete obdrzet chybné vysledky.
Cheete pokracovat? Stisknéte Haditko OK.

| QK ‘ [ Storno ] [Népqgéda

Obrazek 18.1: Dialogova okna pro nastaveni ovéfeni dat — podminéného vstupu dat

POZNAMKA: Ciselnou hodnotou se rozumi racionélni ¢islo, datum a ¢as. Datum a ¢as ma v tabul-
kovych procesorech vnitinf reprezentaci v racionalnim ¢isle. Celociselnd ¢ast reprezentuje datum
a desetinnd ¢ast Cas. Viz posledni stat v 1. kapitole.

Popis poli na karté Nastaveni:

m  Povolit. V seznamu se vybere druh dat a v dalsich polich se nastavi ovéfovaci kritérium.

Ovéreni lze vztadhnout na:
O

Ciselnou velikost dat. P¥i volbé Desetinné &islo lze zapsat jak &isla s desetinnou &asti,

tak ¢isla cela. Pri volbé Celé ¢islo nelze desetinné ¢islo zapsat.

Délku textu.

Vycéet polozek v seznamu. Do bunky Ize zapsat pouze nékterou z polozek seznamu.

Data kontrolovana vzorcem pfi volbé Vlastni. Do burky Ize zapsat tdaj pouze tehdy,

kdyz vzorec (funkce) vrati pravdivostni hodnotu PRAVDA.

Ve vychozim nastaveni polozka Jakoukoli hodnotu znamena zapis dat bez omezeni.

®m  Rozsah. Nabizi vybér jedné z osmi relaci vyjadfenych slovy. Pfi volbé:

O ,je mezi“ - lze zapsat ¢iselnou hodnotu (¢islo, datum a ¢as) z intervalu <Minimum;
Maximum>, v¢etné hranic intervalu.

464



KAPITOLA 18 Vlypocty v ovéreni vstupnich dat

O ,neni mezi“ - lze zapsat ¢iselnou hodnot mimo interval <Minimum; Maximum>;
hranice nelze zapsat.

O ,nenirovno- Ize zapsat jinou ¢iselnou hodnotu nez hodnotu uvedenou v poli Hodnota.

Minimum / Po¢ate¢ni datum / Pocatecni ¢as. Zde se zapiSe spodni hranice intervalu.
Maximum / Koncové datum / Koncovy ¢as. Zde se zapiSe horni hranice intervalu.
Hodnota. Pole se zobrazi pti relaci ,,neni rovno“ v poli Rozsah.

V polich Minimum ... / Maximum ... a Hodnota muze byt pouze: ¢iselna hodnota (¢islo,
datum a cas), vzorec nebo funkee, jez ¢iselnou hodnotu vrati, nebo odkaz na buriku, jez
¢iselnou hodnotu obsahuje.

Preskakovat prazdné buiiky - prazdné buniky nebudou brany jako neplatna (chybnd) data.
Neni-li policko oznaceno, Ize sice hodnotu v bunice odstranit, ale pti zakrouzkovani ne-

-
0

éreni

ypocty v ov:
vstupnich dat

V

platnych dat (viz dale) bude prazdna burika oznacena krouzkem.

m  Pouzit tyto zmény u véech ostatnich bunék se stejnym nastavenim — zména v ovéfeni se
promitne do vSech bunék se stejnym nastavenim. Oznacenim policka se na listu zvyrazni
vSechny buriky se stejnym ovétenim (omezenim,).

Pti vybéru ovérovaciho kritéria typu seznam se zobrazi dvé pole:

®  Zdroj. Zdrojem miize byt:

O Vycet polozek zapsanych pfimo do tohoto pole. Polozky se oddéluji sttednikem a nepisi
se do uvozovek. Polozkou miize to byt jak text, tak ¢iselnd hodnota (¢islo, datum a cas).

O Odkaz na oblast bunék obsahujici polozky seznamu. Oblasti miize byt jeden sloupec
nebo jeden fadek bunék. Oblast mtize zahrnovat i prazdné burky, do kterych se data
zapis$i dodate¢né. Viz obrazek 18.3.

Jina data nez v seznamu uvedena jsou neplatna (chybna).

®m  Rozviraci seznam v burnce. U aktivni bunky se zobrazi Sipka se seznamem povolenych
hodnot. Viz obrazek 18.3.

P1i vybéru ovérovaciho kritéria Vlastni se zobrazi pole:

m  Vzorec. Vzorec (funkce) za¢ina rovnitkem (=) a musi vratit logickou hodnotu PRAVDA
nebo NEPRAVDA. Vrati-li hodnotu NEPRAVDA, tak se na data uplatni restrikce vybrana
v poli Styl na karté Chybové hlaseni, viz dale. Funkci musime zapsat z klavesnice, nelze ji
vyvolat ani se nedoplni automaticky zapisem prvnich znaki.
Vzorec umoziuje kontrolovat hodnotu v jiné bunce, nez do jaké se idaj zapisuje. Lze napt.
pti ovéreni v oblasti dat C8:H12 zapsat jako vzorec =$H$4<>“Ano". Viz obrazek 18.5, sesit
K18_Ovéfeni dat.xlsx, list Prebor.

Popis poli na karté Zprava pri zadavani:

m  Zobrazit zpravu po vybéru bunky. Pfi oznaceni pole se u buriky, na které je umistén bun-
kovy kurzor, zobrazi informa¢ni ramecek. Viz pravy horni roh obrazku 18.1. Zrusenim
oznaceni u pole ,Zobrazit zpravu...“ zobrazovani informa¢niho rimecku vyradime. Data
vlozena na kartu ,,Zprava pri zaddvani“ vsak ztstanou zachovana.
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Poznamky k ovéreni dat

m  Nadpis. Text na prvnim fddku informaé¢niho ramecku; mize mit az 32 znaka.

m Zprava pii zadavani. Text v informa¢nim ramecku; mize mit az na 255 znaka.

Popis poli na karté¢ Chybové hlaseni:

m  Zobrazit chybové hla$eni po zadani neplatnych dat. Pfi oznaceni pole se u bunky, do kte-
ré je vkladdna hodnota, jez nesplnuje podminku, zobrazi dialogovy ramecek s chybovym
hlasenim. ZruSenim oznaceni ovéfeni dat vyfadime; do bunék lze zapsat libovolna data.
Data vlozend na kartu Chybové hlaseni ztstanou zachovana.

m  Styl. Viz obrazek 18.1. Nastaveni tirovné omezeni zapisu dat do bunky pfi neplatnych da-
tech. Pti stylu omezeni:

O Stop - do bunky nelze zapsat jiny udaj nez vyhovujici podmince. Jde o defaultni
nastaveni.

O Varovani - pti zapisu idaje, jenz nevyhovuje podmince, se zobrazi chybové hlaseni se
¢tyfmi tlacditky. Tlacitkem Ano Gdaj zapiSeme, tlac¢itkem Ne ziistane v burice zobrazeny
chybny tdaj pro upravu a pti tlacitku Storno zistane v burice ptivodni idaj. Tlacitkem
Napovéda se vyvola tivodni dialogové okno pro ndpovédu - a problém si miizeme najit!

O Informace - pfi zépisu udaje, jenz nevyhovuje podmince, se zobrazi chybové hlase-
ni se tfemi tlacitky. Tla¢itkem Ano daj zapiSeme, tladitkem Storno zlstane v burice
pavodni udaj. Tla¢itkem Napovéda se vyvold Gvodni dialogové okno pro napovédu
- a problém si mtizZeme najit!

m  Nadpis. Text v zahlavi dialogového ramecku; muize mit aZ na 32 znaki. Je-li pole prazdné,
zobrazi se v zdhlavi okna text Microsoft Excel.

m  Chybové hlageni. Text v dialogovém ramecku; miize mit aZ na 255 znaki. Chybové hldseni
by mélo dikei odpovidat vybranému omezeni:

O Prfi stopce napt.: Nelze zapsat jiny nez povoleny tdaj! VloZeni nepovolené hodnoty!

O Prfivarovani napi.: Pokousite se vlozit jiny nez doporuceny udaj. Chcete jej presto za-
psat? A upozornit na mozné problémy. Dotaz na pokracovini nemusime zapisovat, je
standardni soucdsti dialogového ramecku.

O U informace napf.: Skute¢né chcete zapsat jiny nez doporuceny udaj? Dotaz na pokra-
Covani se Excelem nepriddvd.

Pti nevyplnéném chybovém hlaseni podminky na zapis dat funguji bez omezeni. Pfi snaze

zapsat neplatna data se zobrazi text: ,,Zadana hodnota neni platna. Ur¢ity uzivatel omezil hod-

noty, které 1ze do bunky zadat.*

Nadpis a zpravu/hlaseni Ize mezi kartami kopirovat: Ctrl+C — Ctrl+V.

Ve zpravé pri zadavani a v chybovém hlageni rozdélime text klavesou Enter na vice radka.

Poznamky k ovéreni dat

®  V buiice mize byt jen jedno ovéreni vstupu dat.
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KAPITOLA 18 Vlypocty v ovéreni vstupnich dat

A B C D E E G H Povolit: Povolit:
2 | OVERENI VSTUPNICH DAT Hodnota_1 | Hodnota 2 Celé cislo Desetinné &slo
3 0 10| Rozsah: Rozsah:
- je mezi je mezi
5 Povolit | Podminka ‘ Priklady Minimum: Minimumm:
? | Relace \ Minimum \ Maximum \ Spravny udaj | Chyba | —¢Fe3 —eFe3
. T Maximum: Maximum:
8 | Celacisla e mezi =$F$3 =$G$3 0: 1 2! - -
8 i | oL 22 || e e
10 | Desetinné Cislo je mezi =$F$3 =$G$3 [ 1.25: 7,08 15.9p
T Povalit: Povolit:
12| Seznam {still:Zidle;vé5ak} |zidle sl {PC ] Seznam Datum
13
- Rozsah: Rozsah:
4/ Datum jemezi 112012 31122012 112012 1562012 112013 b o me
16| Cas je mezi 8:00 16:00 | 8:00! 12:000_ 17:00p Zdroj: Pozatezni datum:
7 stil;Zidle;vesak =5D514
18 | Délka textu je mensineZ nebo rovno =$G$3 [Text Text dText v burice p Koncové datum:
1Y
=5E814
20| Viastni =F20-=$GS$3 [ 10; 2020 Y
21 Povolit:
22 | Seznam { — :Ano;Ne} | Ano dﬁe\n‘m :b Cas
23 Rozsah:
Data MOJE_Milan Revize e mezi
Ovéfovad kritéria Ovéfovad kritéria Ovéfovad kritéria Pocatedni fas:
E}. @? :;>|lj— Povolit: Povalit: Povolit: 8:00:00
= =* | U Seznam Viastni Déku textu Koncovy as:
D:;im stouct E‘;‘;T;?”.‘ Sl Rozsah: Rozsah: Rozsah: 16:00:00
@ Ovéfeni dat... i mezi je mendi ne? net je mensi nez nebo rovno
B zakrouikovst neplatna data Zarog: Yzorec: Mavdmum:
‘F:‘i Vymazat krouZky ovéfeni — iAnoiNe =F20>=4543 =$643
Obrazek 18.2: Priklady na ovéreni vstupnich dat
] c D E G [H Ovéfeni dat
2 | VYBAVENI MASTNOSTI {Nastaveni {| Zpréva pii zadévani | Chybove hisgeni |
4 | | Mistnost | [nv. Eislo Material | Pocet ks Stal Oviovad kritéria
5 Y1 [ 1/001-0020 |stél [~ 20 Zidle Povolit:
5 i i |2
6 Y2 1/050 Platn) Ovéfeni VE S_ak Seznam Preskakovat prazdné bufiky
7 Y3 Jen vybrané P“_]Je Ktor Rozsah: Rozevirad seznam v burice
g Y4 poloky. Platno .
q Y5 je mezi
10 Y6 T Zdraj:
i 13451810 =
12 I~ Prazdné buiky
13 N E] umoznuji dopsat
14 Zide . dal&i poloZky
- VEsak ane | o . - . . . .
15 Projektor [ Pouzit tyto zmény u viech ostatnich bungk se stejnym nastavenim
16 Platno
1w
18

Obrazek 18.3: Ur¢eni seznamu polozek pro vlozeni vybranych dat do buriky

m  Bunky s ovéfenim vstupu se graficky nelisi od ostatnich bunék, je proto vhodné je néjak
graficky odlisit, napt. zaramovanim ¢i podbarvenim.

Povolit jakoukoli hodnotu - jde o vychozi nastaveni. Zapis dat je bez omezeni.

Ovéreni dat zafunguje i pfi tpravé dat, napt. po stisku klavesy F2 a nasledném potvrzeni,

napt. klavesou Enter.

m  Pred ovéfenim dat probéhnou vypocty s vkladanym tdajem, teprve po vyhodnoceni vy-
sledku (vzorce ¢i funkce) probéhne ovéfeni.
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Poznamky k ovéreni dat

m  Zpravu pii zadavani je vhodné po case vypnout. Zpocatku nas bude navigovat — po case
nam ,poleze na nervy*“ Skryti/zobrazovani informa¢niho ramecku lze ovladat tla¢itkem
na listu, kterym se spusti procedura (makro) obsahujici:

Pro skryti informaéniho ramecku prikaz:

Range(,Oblast_dat").Validation.Showlnput = False

Pro zobrazeni informa¢niho ramecku prikaz:
Range(,Oblast_dat").Validation.Showlnput = True
Oblast_dat je pojmenovana oblast bunék s ovéfenim dat.

®m U podminky ,Délka textu“ ma vyznam ur¢it horni hranici. Omezeni se pouziva napt.
u bunék s poznamkami, aby dlouhé poznamky neptesahly pti tisku na dalsi stranku. Ja-
ko restrikci zaddme Varovani, ne Stopku. Udaj lze potom zapsat a dodate¢né opravit. Pti
Stopce lze o0 jiz zapsany tdaj snadno prijit — a cely text zalit psat znova! Za Stopku nds ne-
budou mit ostatni pracovnici radi!

® Prazdny udaj nelze do seznamu v ovéreni vlozit pfimo. Mezera vlozena mezernikem je
ignorovana. Lze to vak vyfesit tak, Ze se vlozi pomlcka/pomlcky (znaménka minus) nebo
jedno ¢i nékolik znamének plus (+++). Tato znaménka se sice v seznamu u $ipky zobrazi,
ale bunka bude prazdna. Délka takto vloZeného fetézce je nula. Viz obrazek 18.2, sesit K18_
Ovéreni dat.xlsx, list Priklady, bunky F22:H22. Také obrazek 18.6, list Pfebor, burika H4.

® Prazdny udaj Ize do seznamu v ovéfeni vlozit pomoci prazdné bunky v oblasti zdroje. Viz
obrazek 18.3, sesit K18_Ovéfeni dat.xlsx, list Seznam. Do prazdnych buné¢k mtzeme za-
psat idaje dodate¢né.

m U seznamu je vhodné odkazovat ve zdroji na pojmenovanou oblast bunék. Zména velikos-
ti oblasti se potom nemusi v dialogovém okné Ovéfeni dat hlidat. Viz obrazek 18.5, sesit
K18_Ovéfeni dat.xlsx, list Seznamy.

Seznam poloZzek miize byt na libovolném listu sesitu.

Vkladame-li do oblasti bunék ovéreni dat vzorcem odkazujicim na jinou buriku (nebo ob-
last bunék), musime tuto buriku (oblast) adresovat v absolutnich soufadnicich (se znakem
$). P1i relativni adresaci by vzorec platil jen pro aktivni bunku a pro dal$i buriky s ovére-
nim by se adresa upravila ve sméru od aktivni bunky, takze by odkazovala na jinou bun-
ku (oblast). Viz obrazek 18.6, se$it K18_Owvéreni dat.xlsx, list Pfebor; v oblasti C8:H12 je
ovéfeni dat vytvoreno vzorcem =$H$4<>“Ano". V nékterych situacich je vhodné pouzit
smi$enou adresaci.

@ TIP: Zménu relativni adresy na absolutnf a smisenou provedeme snadno opakovanym stiskem
klavesy F4.

®m  Pojmenovanim oblasti je problém s adresaci vyfeSen automaticky, nebot pojmenovana
oblast ma absolutni adresaci.

®m  Vklddame-li ovéfeni vzorcem do jedné bunky, lze pti odkazu na (jinou) bunku ¢i oblast
bunék pouzit jak relativni, tak absolutni adresaci.
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KAPITOLA 18 Vlypocty v ovéreni vstupnich dat

Pti ipravé vzorce nelze pouzit kurzorové klavesy nebo jiné klavesy pro presun buiikového

kurzoru, protoZe se souradnice pfesunu kurzoru prenesou do vzorce. Pro premisténi tex-

tového kurzoru ve vzorci lze pouzit pouze ukazatel my$i. U delSich vzorcii vyZaduje tiprava

vzorce znacnou trpélivost, nebot ramecek se vzorcem nelze zvétSovat! Trochu ndm pomiiZe

prepindni mezi dialogovym oknem a ziiZenym rameckem a premistovdni textového kurzoru

k okrajiim pole se vzorcem. Viz obrdzek 18.5.

Ovéfeni urcené vzorcem muize fungovat jako zamek. Napf. do oblasti vlozime ovéfeni

v podobé podminky =$A$1<>0. Je-li v burice A1 hodnota 0, nelze do bunék s timto ové-

fenim zapsat zadny udaj. Zamek je pouzit v prikladu na obrazku 18.6 v oblasti C8:H12,

sesit K18_Ovéfeni dat.xlsx, list Pfebor. Zamek je vytvoren vzorcem =$H$4<>“Ano"; je-li

v burice H4 text Ano, nelze bunky v oblasti C8:H12 upravovat.

Hodnoty zapsané do bunék pred doplnénim ovéfeni dat ziistavaji v platnosti. Nesplnuji-li

podminku, budou pfi zakrouzkovani oznaceny jako neplatna data.

Ovéreni vstupnich dat nefunguje:

O pri kopirovani. Do bunky lze zkopirovat udaj, ktery nesplnuje podminku. Pfi Gplném
vlozeni (Ctrl+V) se do bunky vlozi nastaveni kopirované burky.

O pri premisténi. Do bunky lze pfemistit tidaj, ktery nespliuje podminku. Do buriky se
vloZi nastaveni pfemistované bunky.

O u vzorcu a funkci. Pfi zapisu vzorce musi byt podminka splnéna, ale jiz dal$i vracené
hodnoty tuto podminku splnit nemusi.

O prizapisu hodnoty procedurou (makrem).

Policko Zobrazit chybové hlaseni po zadani neplatnych dat na kart¢ Chybové hlageni

muze fungovat jako prepinac:

O ZruSenim oznaceni policka ovéfeni vypneme, aniz bychom museli ovéreni dat
odstranovat.

O Oznacenim policka ovéreni dat zapneme.

Pfi premisténi bunék se s nimi premisti i ovéreni dat.

Oveéreni vstupnich dat a podminéné formatovani lze nastavit spolecné.

Po zamdeni listu neni prikaz pro Gpravu ovéreni dat dostupny. Nastavené ovéreni se apli-

kuje za predpokladu, Ze se pfed zamcenim zrusilo uzamdceni bunék. Uzaméeni u vybranych

bunék zru$ime v dialogovém oknu Format bunék na karté Zamek zru$enim oznaceni

u policka Uzamceno/Uzamknout (Excel 2010).

Po prevedeni seitu do sdileného rezimu neni pfikaz pro Gpravu ovéfeni dostupny. Ové-

feni se musi ur¢it pred sdilenim.

POZNAMKA: Ovéfeni dat je v knize vyuzivano na mnoha mistech. Naméatkou ve 3. kapitole ob-
razek 3.41, ve 4. kapitole obrdzek 4.8, v 10. kapitole obrazek 10.1.
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Poznamky k ovéreni dat

Zmeéna nastaveni ovéreni
Postup:

1. Bunkovy kurzor umistime na libovolnou bunku s ovérenim, které chceme zménit.

2. Na karté Data ve skupiné Datové nastroje stiskneme horni ¢ést tlacitka Ovéreni dat.

3. V dialogovém okné Ovérfeni dat na karté Nastaveni oznac¢ime polozku ,,Pouzit tyto zmény
u vSech ostatnich bunék se stejnym nastavenim®

4. Vsechny bunky majici stejné ovéfeni se vyberou.

5. Provedeme tpravu nastaveni.

6. Stiskneme tlacitko OK.

Kopirovani ovéreni vstupu dat

Zpusoby zkopirovani ovéfeni dat:

m  Béznym kopirovanim: ozna¢ime burnku s ovéfenim dat a stiskneme klavesy Ctrl+C — vy-
znac¢ime cilovou oblast bunék a stiskneme klavesy Ctrl+V. MiiZzeme také pouzit tla¢itka na
karté Dom ve skupiné Schranka. Vlozi se véechny vlastnosti zdrojové buniky. Lze pouZit
libovolnou kombinaci téchto postupii.

m  Vybérovym vloZenim: oznad¢ime buriku s ovéfenim dat a stiskneme klavesy Ctrl+C —
vyznacime cilovou oblast bunék a na karté Domi ve skupiné Schranka stiskneme $ipku
u tlacitka Vlozit (spodni ¢ast tlacitka), zadame prikaz VlozZit jinak a v dialogovém oknu
oznacime policko Ovéfeni. Vlozi se jen ovéfeni dat ze zdrojové bunky/bunék.

m  Rozsifeni oblasti (i jedné burnky) na dalsi bunky:

1. Vyznacime oblast bunék, ktera bude obsahovat i buniku/bunky s ovérenim dat. Miize
byt vyznacena i nesouvisla oblast bunék.
2. Na karté Data ve skupiné Datové nastroje stiskneme horni ¢ast tlacitka Ovéfeni dat.

3. Vdialogovém oknu s informaci: ,Vybér obsahuje nékteré buriky bez nastaveni ovéfeni
dat. Chcete ovéreni dat na tyto bunky rozsifit?“ stiskneme tlacitko Ano.

4. Zobrazi se dialogové okno Ovéreni dat, na kterém muzeme ovéfeni upravit, nebo
stiskneme pfimo tlacitko OK.

Jestlize je ve vybrané oblasti jiz jiné ovéfeni, zobrazi se dialogové okno s informaci: ,Vybér
obsahuje vice neZ jeden typ ovéfeni. Chcete vymazat aktualni nastaveni a pokracovat?* Stis-
kem tlacitka OK se zobrazi dialogové okno Ovéfeni dat bez ovéreni. Stiskem tlacitka Storno
se dialogové okno zavte. Bunky ziistanou vybrané, s pivodnim ovéfenim.

Odstranéni ovéreni
Postup:

1. Bunkovy kurzor umistime na libovolnou buiiku s ovéfenim, které chceme odstranit.
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2. Na karté Data ve skupiné Datové nastroje stiskneme horni ¢ast tlacitka Ovéreni dat.

3. Vdialogovém okné Ovéfeni dat na karté Nastaveni ozna¢ime polozku ,,Pouzit tyto zmény
u véech ostatnich bunék se stejnym nastavenim®

4. Vsechny bunky majici stejné ovéfeni se vyberou.
5. Stiskneme tla¢itko Vymazat vSe.
6. Stiskneme tlacitko OK.

Odstranéné ovéfeni lze vratit zpét, napt. tiskem klaves Ctrl+z.

UPOZORNENI: Pro vymazani ovéfeni nelze na kart¢ Dom ve skupiné Upravy po stisku tlacit-
ka Vymazat (guma) pouzit prikaz Vymazat formaty, ale piikaz Vymazat vse. Viz obrazek 18.4.

Vybér bunék s ovérenim dat

Jsou dva zpusoby vybéru bunék s ovéfenim, podle toho, zda si pfejeme oznacit vSechny bunky
s ovéfenim nebo jen bunky se stejnym ovérenim dat. Viz obrazek 18.4.

m  Postup pfi vyhledani véech bunék s ovéfenim (libovolnym) vstupu dat:
1. Buiikovy kurzor umistime na libovolnou buiiku.

2. Na karté Domi ve skupiné Upravy stiskneme tlacitko Najit a vybrat a vybereme pii-
kaz Ovéfeni dat.

3. Vsechny bunky na listu s ovéfeni jsou vybrany. Muze jit i o nesouvislou oblast bunék.
m  Postup pri vyhledani vSech bunék se stejnym ovérenim vstupu dat:
1. Bunkovy kurzor umistime na bunku s hledanym ovéfenim dat.
2. Nakarté Domi ve skupiné Upravy stiskneme tla¢itko Najit a vybrat a vybereme ptikaz
Prejit na (bez $ipky), v Excelu 2010 to je ptikaz Piejit na - jinak.
3. V dialogovém oknu oznac¢ime policka Ovéfeni dat — Stejné.
4. Vsechny bunky na listu se stejnym ovérenim jsou vybrany. Miize jit i o nesouvislou
oblast bunék.
Oznacime-li v dialogovém oknu Prejit na policka Ovéfeni dat — Vse, vyberou se na listu
vSechny bunky s libovolnym ovérenim dat.
Vybér bunék s ovéfenim vyuzijeme napf. v situaci, kdy chceme:
®  bunky s ovéfenim viditelné oznacit, napt. ohranicit je, podbarvit jejich pozadi,
m  ve vybranych buiikdch odstranit ovéfeni dat.
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Poznamky k ovéreni dat
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Obrazek 18.4: Vybér bunék s ovéfenim a odstranéni ovéfeni

Oznaceni neplatnych dat
Neplatna data Ize do bunék vlozit:

m  Pfimym zapisem z klavesnice, je-li burika s ovéfenim dat se stylem Varovani a Informace.

m  Vlozenim hodnot pfi kopirovani. Pfi vlozeni dat postupem: karta Domi, skupina Schran-
ka, $ipka u tlacitka Vlozit, ptikaz Vlozit jinak a Hodnoty.

m  Vzorcem, funkci a procedurou (makrem).

V3echny prazdné bunky budou oznaceny jako neplatna data, pokud zru$ime oznaceni Nepre-

skakovat prazdné buiiky na karté Nastaveni v dialogovém oknu Ovéfeni dat.

Neplatnd data oznacime tak, Ze na karté Data ve skupiné Datové nastroje stiskneme $ipku

u tlacitka Ovéfeni dat (spodni ¢ést tladitka) a zaddme ptikaz Zakrouzkovat neplatna data.

Na celém listu se kolem bunék s neplatnymi daty zobrazi ¢ervené elipsy. Viz obrazek 18.2.

POZNAMKA: Pii zakrouzkovéani neplatnych dat nemusi byt bunkovy kurzor v oblasti bunék
s ovérenim.

Krouzky oznacujici neplatna data odstranime ptikazem Vymazat krouzky ovéfeni, jde o po-
sledni prikaz tla¢itka Ovéfeni dat.
Krouzky oznacujici neplatna data se také odstrani automaticky ulozenim sesitu.

VAROVANI: List s vyznacenymi krouzky neplatnych dat nekopirujeme. Na zkopirovaném listu jiz

krouzky zGstanou. Tato nepffjemna vlastnost byla odstranéna v Excelu 2010 - kopirovanim listu
se krouzky neplatnych dat automaticky odstran.

Existuje v§ak pfece jen cesta, jak se v Excelu 2007 (a analogicky u pfedchozich verzi) krouzku
neplatnych dat na zkopirovanych listech zbavit:
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1. Sesit ulozime, zavifeme a znovu otevieme.

2. Pii zobrazeném listu s krouzky neplatnych dat na karté Domi ve skupiné Upravy stisk-
neme tlac¢itko Najit a vybrat a vybereme ptikaz Prejit na (bez $ipky), v Excelu 2010 to je
ptikaz Prejit na - jinak.

V dialogovém oknu ozna¢ime policko Objekty.

Na listu se oznaci krouzky neplatnych dat.

Klavesou Delete krouzky odstranime.

U S

Jsou-li na listu jesté jiné objekty, napf. obrazky, tak se krouzky neplatnych dat automaticky
neoznaci, lze je vak oznacit ru¢né — klepnutim ukazatelem mysi na krouzek - a klavesou
Delete je odstranit. Pti stisknuté klavese Ctrl k oznacenému krouzku pridame dalsi krouzek.

Priklady
Soutéz tficlennych druzstev

M¢éjme seznam ¢tyf druZstev, ze kterych mame vybrat dvé druzstva po tfech soutézicich. Viz
obrézek 18.5, sesit K18_Ovéreni dat.xlsx, list Seznamy.

Cleny druzstev zapiseme do sloupecki: vedle sebe. Druzstva pojmenujeme ndzvem v zdhla-
vi seznamu. Oznac¢ime oblast bunék F4:110, na karté Vzorce ve skupin¢ Definované nazvy
stiskneme tla¢itko Vytvofit z vybéru a ponechame oznacené policko Horni fadek a zrusime
oznaceni Levy sloupec; coz znamend, Ze se jako nazev kazdého sloupce prevezme text z prvni
bunky sloupce. Seznam pojmenovanych sloupcii vidime pod burikou K2.

Do bunék B6:B8 vlozime ovéfeni vstuptl. Nastavime: povolit ,,Seznam® a do poli¢ka ,,Zdroj*
zapiSeme vzorec:

=KDYZ($B%$5=1;Druzstvo_1;KDYZ($B$5=2;Druzstvo_2;KDYZ($B$5=3;Druzstvo_3;Druzstvo_4)))

Do bunék C6:C8 vlozime jako ovéreni vstupt téZ seznam. Vzorec bude jiny, bude mit vazbu
na bunku C5:

=KDYZ($C$5=1;Druzstvo_1;KDYZ($C$5=2;Druzstvo_2;KDYZ($C$5=3;Druzstvo_3;Druzstvo_4)))

Zmeénou disla druzstva v burice B5 a C5 se v dalsich burikach nabidne seznam ¢lent vybra-
ného druzstva.

Vysledky preboru

Mame vytvorit tabulku pro zapis vysledka atletického preboru. V tabulce ma byt signalizace,
ze chybi nékteré vysledky. Po zapisu vSech vysledki a jejich kontrole se pozaduje, aby se jiz
vysledky nedaly prepisovat. Viz obrazek 18.5, sesit K18_Ovéfeni dat.xlsx, list Prebor.

V burice D4 je funkce, kterou se kontroluje vyplnéni tabulky vysledkil:
D4 =KDYZ(POCET2(C8:H12)=0;;KDYZ(POCET2(C8:H12)=30;“Ano";“Ne*))
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Poznamky k ovéreni dat

A B c BELE E G H J K L M M 0
|
2 | SEZNAM SOUTEZICICH Seznam druistev Pojmenované oblasti
3 Druzstvo_1 =Seznamy!$F35:5F510
4 DRUZSTVO Druzstvo_1|DruZstvo_2|DruZstvo_3|DruZstvo_4] Druzstvo_2 =Seznamyl§G55:5G510
5 2 3 ] Jana Jan Alois Rebeka Druzstvo_3 =Seznamy!$H$5:5H510
6 | |[Eva Dalibor - Karel Eva Dalibor Sarlota Druzstvo_4  =Seznamy!5I55:51510
7 | |Petra Kvéta Kamila Premysl |Tereza | =
8 | |Kamila SZEZ;:EEH Lenka RiZena  |Kvétoslav |Ansta Quefeni dat
9 clena Marie Petra Mojmir |Gabriela staven : | Zpréva pii zaddvani | Chybové iggen |

drugstva. Jifina Lida Cestmir__|Ingrid

OvEfovad kritéria

Povolit:
. | Seznam |z| Preskakovat prazdné burtky
Rozevirad seznam v bufice

‘ | Nastaveni | Zpréva pfi zadavani ‘ Chybove hiaseni ! |
I

Styl: Nadpis: Rozsah:
Stop E| Seznam je mezi
Chybové hlaseni: Zdraj:

Zapsatjen dena druistva. - =KDYZ(£8$5=1;Drufstvo_1;KDYZ($B$5=2;Druistvo_2;KD

Obrazek 18.5: Variantni nabidka seznam(

Je-li tabulka vysledkti (C8:H12) prazdna, je bunka D4 prazdnd. Za¢nou-li se doplnovat vysled-
ky, zobrazi se v burice text Ne, po doplnéni vSech vysledki se zobrazi text Ano. Kontroluje se
pocet zaplnénych bunék, a tak 1ze do vysledki zapsat i text, napt. pro odstoupeni z discipliny.

Burnika m4 ptidané podminéné formatovani:
Hodnota bunky je rovno =“Ne“ Svétle fialové pozadi (vypln) bunky
Hodnota bunky je rovno =“Ano“ Fialové pismo na svétle zlutém pozadi

V burice H4 je ovéfenim dat vlozen seznam obsahujici dvé polozky: ---; Ano. Jsou-li vysledky
zkontrolovany, vybere se polozka Ano. Burika H4 je podminéné formatovana; je-li zapsand
nebo vybrana polozka Ano, je v bunce fialové pismo na svétle Zlutém pozadi.

Do tabulky C8:H12 je vloZen zamek. Je-li tabulka vysledka zkontrolovana, je v bunice H4 text
Ano a vysledky jiz nelze upravovat. Do oblasti bunék C8:H12 je vlozeno ovéfeni dat. Na karté
Nastaveni je zadano: Vlastni, vzorec: =SH$4<>"Ano". Nejsou-li vysledky zkontrolované, l1ze
je doplnovat i upravovat. Vlozenim Ano se tabulka uzamkne. Nasledné je vhodné zamknout
i list: Na karté Revize ve skupiné Zmény stisknout tla¢itko Zamknout list a pridat heslo.

POZNAMKA: K uzavien tabulky pred dodate¢nou Upravou vysledk(i nelze pouzit ovéreni dat
s funkci =POCET2(SC$8:5HS$12) < 30, nebot nejprve probéhne vypocet funkce a teprve potom
ovéren( dat. Do tabulky by nebylo mozné zapsat posledni tdaj. | kdyz by byl tento zdmek proti
oprave vysledkd lakavy, nelze jej bohuzel vyuzit. Proto jsou vysledky stvrzeny a uzavieny feditelem
prebord, coz je i metodicky spravné.
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i 3 i s s i e 1 |

VYSLEDKY PREBORU Den|  15.6.2011

[ Qvereni dat

{Nastaveni }| Zprava pi zadavani | Chybové hident |

Vysledky uzaw"eﬂy: Zkontrolovano:

Disciplina
Jméno 100m | 200m | 1000 m | Dalka | Vyska Hod
Novotnd V. 201 0:55 2:10 1.81 1,05 28,53

BroZova P. 217 0:57] 2:25 1.75 1,15 2552

Kiizova K. 232 055 208| 145 o095 2255

Svecovd L. 242 1.06 3:00 1,85 1,15 29,55

\Vybornd J. 205 0:56| 2:35 1,77 1,05 27 37|
[ZAmEK =

Vypliovani visledkove listiny je
UKONCEMO!

lgpakovati [ Storno ] [Napo!éda]

2 zflalalR] 522 e o i iv]

Ovéfovar

Povolit:

Rozsah:

je wets nez n

Vzorec:

i kritéria

Oblast CB:H12

[=srga<>"Ano"

[ Nastaveni | Zprava pi zadavani | | Chiybové Fidgent

D4 =KDYZ(POGET2(C8H12)=0;"-KDYZ(POCET2(C8:H12)=30;"Anc"-"Ne"))

Zobrazit chybové hlaeni po zadani neplatnych dat

Po zadéni neplatnych dat zobrazit ndsleduijid chybové hi&Seni:
Styl: Madpis:

[stop [7] [zAmex

Chybové hldeni:

@ Vyplfiovani visledkové listiny je
UKOMCENO!

S
Ovéfeni dat

+ Nastaveni ‘ Zprava pii zadavani | Chybové hi&geni ‘

\i@ Spravee pravidel podminéného formatovani

Zobrazit pravidla formatovani pro: | Aktualni wibsr E

OvEfovad kritéria E [E{ Move pravidio... i I@U_pavitwavidlu..‘ l [ X Odstranit pravidio l ‘A | []
':;‘h;n_ 7] Preskakovat prézdné hunky Pravidio (poufito v zobrazeném pofadi)  Format Plati pro
i ooy [ e |
femes ] bufika H4 Hodnota buiky = “Ano” AdBbievyZ  [-sosa
Zdroj: [

o
| -—; Ano — PR x. —
Ano . Hodnota buriky = "Ano™ AaBbCeYyZi =4H$4 H4 |

Obrazek 18.6: Uzamknuti tabulky oveéfenim dat
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