
Kapitola 2

Členění majetku podniku
Každý podnik byl založen s určitým podnikatelským záměrem – vyrábět výrobky, poskytovat služby, pro-
dávat zboží. K zajištění tohoto záměru musí být vybaven určitým majetkem. Majetek rozdělujeme podle 
formy a funkce v hospodářské činnosti na:

1.  dlouhodobý majetek;

2.  oběžný majetek.

Složky dlouhodobého majetku
Dlouhodobým majetkem podniku jsou složky majetku, které slouží v podniku delší dobu, během použí-
vání se nespotřebovávají najednou, ale pouze se opotřebovávají. Opotřebení DM vyjadřujeme v účetnictví 
odpisy. Do dlouhodobého majetku zahrnujeme:

Hmotný dlouhodobý majetek
■ nemovitosti, tj. pozemky, budovy, stavby, trvalé porosty – bez ohledu na jejich pořizovací 

cenu;

■ movité věci, jejichž doba použitelnosti je delší než 1 rok. Jsou to např. stroje, zařízení, doprav-
ní prostředky, inventář apod. v ocenění, které si stanoví účetní jednotka sama. Povinně 
zařazujeme do hmotného dlouhodobého majetku movité věci, které mají pořizovací cenu větší 
než 40 000 Kč.

■ zvířata.

Nehmotný dlouhodobý majetek
Složky majetku, jejichž doba použitelnosti je delší než 1 rok. Např. software, licence, výsledky výzkumně-
-vývojové činnosti, ocenitelná práva v ocenění stanoveném účetní jednotkou. Povinně musí účetní 
jednotky do tohoto majetku zařadit nehmotný majetek s cenou vyšší než 60 000 Kč.

Dlouhodobý finanční majetek
Dlouhodobé (investiční) cenné papíry, nemovitosti, umělecká díla, které podnik vlastní za účelem obcho-
dování s nimi nebo k uložení volných peněžních prostředků do majetku, pronajímané podniky jako celek 
včetně vybavení.

Složky oběžného majetku
Tento majetek nazýváme oběžným proto, že neustále „obíhá”, mění svoji podobu, formu, během svého 
zpracování od vstupu materiálu do výrobního procesu až po finální výrobek, který je prodán a potom 
zaplacen. Oběžný majetek je při hospodářské činnosti spotřebován najednou.
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Obrázek č. 3.1 Schéma koloběhu oběžného majetku

Oběžný majetek členíme na:

Zásoby 
Pořizovací cena za jednotku zásob je nižší než 40 000 Kč a doba životnosti je kratší než 1 rok.

Rozlišujeme:

■ skladovaný materiál, tj, základní materiál, pomocné látky, provozovací látky, obaly, náhradní 
díly, movité věci s dobou použitelnosti jeden rok a kratší bez ohledu na pořizovací cenu a drobný 
dlouhodobý majetek;

■ zásoby vlastní výroby, tj. výrobky, nedokončená výroba, polotovary a zvířata;

■ zboží.

Krátkodobý finanční majetek
■ peníze v hotovosti, které má účetní jednotka uloženy v pokladně a jsou určeny pro hotovostní 

platby a příjmy;

■ peníze na bankovním účtu, které má podnik uloženy v peněžních ústavech. Slouží pro bezho-
tovostní úhrady a příjmy. Nejpoužívanější bankovní účet se nazývá běžný účet;

■ krátkodobé cenné papíry, které má podnik v držení do 1 roku (se splatností do 1 roku). Jsou 
to například akcie obchodovatelné na burze, přijaté směnky.

Pohledávky 
Pohledávky představují dosud nezaplacené faktury za naše výrobky, zboží a služby prodané odběrateli. 
Vznikají z časového odstupu mezi vystavením faktury odběrateli za dodané výrobky a zaplacením této 
faktury. Doba splatnosti závisí na dohodě dodavatele a odběratele.

Kromě pohledávek za odběrateli se můžeme setkat ještě s jinými druhy pohledávek, např. za zaměstnanci, 
za jinými partnery než odběrateli. 

Pohledávky evidujeme v knize pohledávek (kniha faktur vydaných).

Kapitola 3Majetek podniku
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Z časového hlediska rozeznáváme:

■ pohledávky krátkodobé – do 1 roku;

■ pohledávky dlouhodobé – nad 1 rok.

Kapitál – zdroje krytí majetku
Kromě toho, že nás zajímá, jakým konkrétním majetkem je podnik vybaven (složky majetku), zjiš�ujeme, 
odkud tento majetek pochází, co je jeho zdrojem krytí, z jakých zdrojů si podnik tento majetek opatřil, 
čí tyto zdroje jsou. 

Z pohledu zdrojů krytí majetku (kapitálu – finančních prostředků k nabytí majetku) rozeznáváme:

1.  vlastní zdroje;

2.  cizí zdroje.

Vlastní zdroje
Základní kapitál je relativně stálá složka vlastního kapitálu (tzn. téměř se nemění). Jeho konkrétní podo-
ba závisí na právní formě podnikatelského subjektu: 

Základní kapitál individuálního podnikatele – živnostníka je veškerý vlastní majetek, který sám do pod-
niku vložil, např. rodinné úspory, pilu a míchačku, kterou měl doma, osobní automobil rodiny apod. 
Základní kapitál společnosti s ručením omezeným je tvořen vklady jednotlivých společníků, v akciové 
společnosti představuje základní kapitál akciový kapitál, to jsou vklady jednotlivých akcionářů, v družstvu 
to jsou členské podíly družstevníků.

Fondy vytváří podnikatelský subjekt ze svého zisku po zdanění. Člení se na:

■ rezervní fondy – slouží pro úhradu případné ztráty v hospodaření;

■ ostatní fondy – sociální fond, rizikový;

■ kapitálový fond – není tvořen ze zisku, ale vytváří se např. darováním majetku nebo dotací účetní 
jednotce.

Nerozdělený zisk minulých let představuje část zisku, o kterém dosud nebylo rozhodnuto, jak bude 
použit.

Zisk běžného roku.

Cizí zdroje
Pokud podnik nemá dostatek vlastních zdrojů, mohou být zdrojem krytí jeho majetku cizí zdroje. 
Rozeznáváme tyto cizí zdroje:

Dlouhodobé
■ bankovní úvěr se splatností delší než 1 rok;

■ rezervy (s nimi se seznámíme v dalších kapitolách).

Krátkodobé 
■ krátkodobý bankovní úvěr se splatností do 1 roku;

■ závazky vůči dodavateli

Závazky (dluhy) vůči dodavatelům představují námi dosud nezaplacené faktury za vstupní činitele 
(materiál, energie, služby, opravy, palivo). Úhrada faktur nastane až později, ve lhůtě splatnosti 
faktury (doba splatnosti dohodnutá s dodavatelem). Tento dluh se stává zdrojem financování 
majetku podnikatele;

■ závazky vůči zaměstnancům

Závazky vůči zaměstnancům představují dosud nevyplacené mzdy zaměstnanců podniku.Vznikají 
tím, že se mzdy vyplácejí vždy s několikadenním zpožděním, a ne poslední den v měsíci; 

Kapitola 3 Majetek podniku
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■ závazky vůči zdravotním pojiš�ovnám a institucím sociálního zabezpečení. Vznikají podobně jako 
závazky vůči zaměstnancům. Povinnost zaúčtovat zdravotní a sociální pojištění má podnikatel 
k poslednímu dni v měsíci, k zaplacení dochází později,

■ závazky vůči státu (finančnímu orgánu) vznikají z povinnosti zaúčtovat některé daně, jejich zapla-
cení je však později.

Aktiva a pasiva
Aktiva
Majetek uspořádaný podle jeho složení (jaký majetek máme) se souhrnně nazývá v účetnictví aktiva. 
Jsou to tedy stroje, budovy, materiál, peníze, pohledávky, zboží. Každou jednotlivou složku majetku pak 
označujeme aktivum.

Pasiva
Celkovou částku majetku uspořádanou podle zdrojů krytí souhrnně označujeme pasiva, každý jednotlivý 
zdroj nazýváme pasivum. Jsou to např. úvěry, základní kapitál, fondy, zisk, dodavatelé apod.

Součty všech aktiv a pasiv vyjádřené v penězích se rovnají. Musí se rovnat proto, že jde o tentýž majetek, 
na který se díváme dvojím pohledem. Z pohledu složek majetku a z pohledu zdrojů financování tohoto 
majetku.

A = P 

Příklad 1
Koupili jste si knihu za 100 Kč. Vlastníte knihu, je to váš majetek. Zdroj krytí vašeho majetku může být 
různý. Vydělali jste si peníze na brigádě nebo jste je dostali od babičky nebo vám půjčil sto korun kama-
rád. V každém případě jste museli mít sto korun, jinak byste nemohli koupit knihu. 

Příklad 2
Akciová společnost má k 1. 1. následující majetek a zdroje jeho krytí:

Kapitola 3Majetek podniku
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Z příkladu vyplývá, že akciová společnost má určitou skladbu majetku v hodnotě 12 940 000 Kč. Tento 
majetek nabyla z různých zdrojů. Podstatnou část financování majetku tvoří vlastní zdroje společnosti. 
Zbytek majetku by si společnost nemohla obstarat, kdyby nebyly zdrojem financování i zdroje cizí. Část 
majetku si obstarala na úvěr a část ze zdrojů majetku, který dluží zaměstnancům, dodavatelům a státu.

Inventarizace majetku a závazků
Účetní jednotky si inventarizací majetku a závazků ověřují ke dni řádné a mimořádné účetní závěrky 
skutečný stav majetku a porovnávají ho se stavem účetním.

Účetní jednotka má povinnost prokázat finančnímu úřadu při daňové kontrole a auditorovi, že ověřila 
skutečný stav majetku a závazků. 

Inventarizace probíhá v těchto fázích:

Inventura
Nejdůležitější částí inventarizace je inventura. Rozumíme jí skutečné zjiš�ování stavu majetku a závazků 
k určitému dni a zaznamenání tohoto stavu. Skutečný stav majetku zjiš�ujeme:

■ inventurou fyzickou – u majetku hmotné povahy, popř. nehmotného majetku (software).

DHM – zjiš�ujeme jeho množství, totožnost, použitelnost.

Zásoby – zjiš�ujeme skutečný stav počítáním, měřením, vážením. Zároveň prověřujeme kvalitu 
a způsob ocenění zásob.

Peníze – jsou přepočítávány podle jednotlivých druhů platidel. 

■ inventura dokladová

Provádí se v případech, kde nejde provést inventuru fyzickou, tj. u pohledávek a závazků.

V praxi se provádí tak, že si účetní jednotka ověřuje písemně výši svých pohledávek u jednotli-
vých odběratelů a závazky u dodavatelů. Ostatní pasiva, např. výši úvěrů u bankovních ústavů.

Sestavení inventurních soupisů
Zjištěné stavy majetku, pohledávek a závazků se zapisují do inventurních soupisů. Do seznamů se uvádí 
jejich inventární číslo (u DM) nebo skladní čísla u zásob, názvy majetku, ocenění majetku a závazků 
k okamžiku ukončení inventury, okamžik zahájení a okamžik ukončení inventury.

Porovnání skutečného stavu se stavem účetním
Skutečný stav porovnáme se stavem v účetních dokladech, tzn. zásoby s údaji na skladových kartách 
materiálu, výrobků nebo zboží, dlouhodobý majetek s údaji v inventárních kartách, peníze s pokladní 
knihou. Výsledkem porovnání může být zjištěné:

Kapitola 3 Majetek podniku
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■ manko – skutečný stav majetku je nižší než údaje v účetnictví (majetek nám chybí);

■ přebytek – skutečný stav majetku je vyšší, než uvádí stav účetní;

■ žádoucí stav je tehdy, pokud stav skutečný odpovídá stavu účetnímu.

Vypořádání inventarizačních rozdílů
Do skončení inventarizace musí být všechny rozdíly vyrovnány. Manka jsou zpravidla předepsána k ná-
hradě hmotně odpovědným osobám za svěřený majetek, příčiny přebytků musí být objasněny.

Inventarizaci provádí inventarizační komise, která je jmenována ředitelem účetní jednotky. Výsledek 
inventarizace zaznamená komise do inventarizačního zápisu, který musí být podepsán osobou odpověd-
nou za provedení inventarizace. 

Rozeznáváme tyto druhy inventarizací:

Podle rozsahu
■ úplné, které se týkají veškerého majetku;

■ dílčí, týkají se jen určitých složek majetku.

Podle druhu
1. Periodické inventarizace

■ řádné, které organizace provádějí k okamžiku sestavení účetní závěrky, např. fyzickou 
inventuru hmotného majetku (zásoby, dlouhodobý majetek), kterou nelze provést ke konci 
rozvahového dne, může účetní jednotka provést v průběhu posledních čtyř měsíců účetního 
období, popř. v prvním měsíci následujícího období;

■ mimořádné inventarizace se provádějí např. v důsledku ukončení činnosti podniku, při 
změně odpovědných osob, změně organizace podniku nebo v jiných mimořádných situa-
cích.

2.  Průběžné inventarizace

Průběžnou inventarizaci mohou účetní jednotky provádět pouze u zásob, které účtují podle druhů 
nebo podle míst jejich uložení nebo hmotné odpovědnosti osob. U dlouhodobého majetku jen 
u takového, který je ve stálém pohybu a mění svoje místo. Termín inventarizace si může účetní 
jednotka stanovit sama, majetek však musí být inventarizován alespoň jednou za účetní období. 

U dlouhodobého hmotného majetku může účetní jednotka provádět inventarizace za delší časové 
období, nesmí však překročit dva roky. 

Účetní jednotka je povinna prokázat, že provedla inventarizaci u všech druhů majetku během pěti let.

Účetní jednotka uzavírá se zaměstnanci, kteří jsou pověřeni pečovat o svěřený majetek, dohodu 
o odpovědnosti za svěřený majetek (tzv. hmotná odpovědnost). Dohoda je přílohou k pracovní 
smlouvě a musí být sjednána písemně.

Ukázka inventurního soupisu pohledávek za odběrateli na základě dokladové inventury

Kapitola 3Majetek podniku
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Otázky a cvičení
1. Jakým pohledem sledujeme v účetnictví majetek podniku?

2. Jak členíme majetek podle jednotlivých složek?

3. Co tvoří zdroje krytí majetku?

4. Co rozumíme dlouhodobým majetkem?

5. Vyjmenujte zásoby podnikatelského subjektu.

6. Vysvětlete pojem základní kapitál podniku.

7. Co tvoří vlastní kapitál účetní jednotky?

8. Čím jsou tvořeny cizí zdroje krytí majetku?

9. Vysvětlete pojmy závazků a pohledávek.

10. Co nazýváme v účetnictví aktivy?

11. Co představují pasiva účetní jednotky?

12. Vysvětlete vztah mezi aktivy a pasivy.

13. Co rozumíme inventarizací a z čeho se skládá?

14. Popište inventarizaci materiálových zásob.

15. Co je inventurní soupis a kdo inventarizaci provádí?

16. Objasněte dokladovou inventuru.

17. Roztři	te aktiva a pasiva: budova pomocného skladu, základní kapitál, dodavatelé, zboží v pro-
dejně, programové vybavení počítačů, peníze na účtě u banky, pohledávky za zaměstnanci, zisk 
z minulého roku, obráběcí stroj, administrativní budova, krátkodobý bankovní úvěr, odběratelé, 
zaměstnanci.

18. Uvedený majetek roztři	te do skupiny dlouhodobého majetku a oběžného majetku: obaly, nářadí, 
soustruh, výrobní hala, zboží, rozpracované výrobky v dílně, odběratelé, software, dlouhodobé 
cenné papíry, peníze v pokladně, chladicí pulty, náhradní díly.

19. Sestavte přehled aktiv a pasiv z následujícího majetku: 

Kapitola 3 Majetek podniku
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20.  A. s. měla k 31. 12. vytvořený základní kapitál ve výši stanovené v zákoně a vykázala majetek 
a zdroje krytí:

a)  určete výši základního kapitálu;

b)  vypočtěte částku nekrytého majetku;

c)  sestavte přehled aktiv a pasiv, chybějící zdroj doplňte dlouhodobým bankovním úvěrem.

21. Podle zadání předchozího příkladu vypočtěte, kolik činí: 

a)  vlastní zdroje;

b)  cizí zdroje;

c)  dlouhodobý majetek.

22. Spol. s r. o. vykázala tato aktiva a pasiva:

Část aktiv je kryta vytvořeným ziskem společnosti. Vypočtěte výši zisku a sestavte přehled aktiv 
a pasiv.

Kapitola 3Majetek podniku
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