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Prikazy karty Revize

Karta REVIZE zahrnuje piikazy (viz obr. 6.1):
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Obrazek 6.1: Karta Revize

W pro nastaveni jazyka, preklad a kontrolu pravopisu,
m  pro vkladani komentdft a jejich vyhodnocovani jako revizi,
W pro ptipravu sestav z obrazcu.

Kontrola pravopisu

Visio nabizi prostfedky kontroly pravopisu a automatickych oprav bézné v kancelafském baliku
Microsoft Office.*

Prvotné je nastavena automaticka kontrola pravopisu na pozadi tvorby vykresu.? Slova v textech
obrazci a jejich popiscich, kterd Visio nenajde ve slovniku spole¢ném pro programy Microsoft
Office ¢i v uzivatelskych slovnicich, Visio podtrhne éervenou vinovkou.*! Cervend vinovka se
zobrazuje pouze v aktivnim bloku textu, tj. kdyZ poklepame na obrazec s textem. V nasem ptikla-
du poklepame na elipsu opusténi a umazeme pismeno u. Slovo opsténi je nyni podtrzeno ¢ervenou
vlnovkou. V mistni nabidce se nabizi spravna znéni slova.

Chybu v nasem piikladu neopravime. Klepnutim mimo elipsu ukoncime praci s textem. Zkusime
nyni ru¢ni kontrolu. V karté REvIZE ve skupiné Kontrola pravopisu klepneme do tlacitka Pravopis
nebo stiskneme klavesu (F7). Po nalezeni prvni pravopisné chyby se zobrazi dialogové okno
Pravopis (viz obr. 6.2).
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Obrazek 6.2: Dialogové okno Pravopis

Funkce jednotlivych tla¢itek je obdobna jako v ostatnich programech Microsoft Office:
B Pieskocit: Preskodi jednotlivy vyskyt chybného slova a pokracuje v kontrole pravopisu. Pokud
znovu narazi na stejnou chybu v jiném obrazci, znovu na ni upozorni.

% Na rozdil napt. od Wordu nenabizi Visio kontrolu gramatiky (podtrhévéni zelenou vlnovkou), ani

kontextovou kontrolu pravopisu (podtrhédvani modrou vlnovkou).

Automatické kontrola pravopisu se vypina &i zapind v karté Sousor v MoZnostech v dil¢i karté Kontrola
pravopisu a mluvnice v poli Kontrolovat pravopis pfi psani.

Visio neprovadi kontrolu textu v komentérich.
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B Pieskakovat: Pfeskoci vyskyt chybného slova a pokracuje v kontrole pravopisu. Chybné slovo
se zaznamena do docasného slovniku a v ramci jednoho aktualniho spusténi Visia uz neni
povazovano za chybu ani v dalsich obrazcich.

m  Pridat: Prid4 slovo povazované za chybné do slovniku, aby je pristé (i pfi dal$im spusténi
Visia) jiz za chybné nepovazoval. Takto muiZeme do slovniku umistit napf. nazev firmy ¢&i
jména zaméstnanct. Kromé vychoziho uzivatelského slovniku Microsoft Office v souboru
Custom.dic mizeme pfidat do seznamu slovniki i daldi své uzivatelské slovniky (tlacitkem
Moznosti a v dialogovém okné Moznosti kontroly pravopisu tlacitkem Vlastni slovniky).
V uzivatelskych slovnicich se akceptuje pouze plna shoda znéni slova, v hlavnim slovniku
Microsoft Office se akceptuji i slova po sklonovani ¢i ¢asovani, s predponami, pfiponami apod.

B Zaménit: V seznamu Ndvrhy vybereme spravné znéni slova klepnutim, tlacitkem Zaménit
nahradime chybny vyskyt. V nasem pripadé takto opravime slovo opsténi na spravny tvar
opusténi.

B Zamériovat: Opét nejprve vybereme spravné znéni slova, tlac¢itkem Zameériovat se znéni opravi
ve vech textech obrazcii v ramci vykresu.

®  Odstranit: Odstrani opakujici se slovo (slovo omylem zapsané v textu dvakrat za sebou).

B Moznosti: Zobrazi se dialogové okno, v némz muizeme vypnout ¢i zapnout automatickou kon-
trolu pravopisu, miizeme potlacit kontrolu slov velkymi pismeny, s ¢islicemi, pfidat ¢i odebrat
vlastni uzivatelské slovniky. Toto dialogové okno lze zobrazit v karté SouBor v MoZnostech
v dil¢i karté Kontrola pravopisu a mluvnice. V dil¢i karté Kontrola pravopisu a mluvnice je
navic tla¢itko MozZnosti automatickych oprav.

Editaci textu v obrazcich usnadiiuji automatické opravy. V nasem prikladu se v textech ¢asto
vyskytuje slovo prodej. Chceme si jeho editaci usnadnit zapisovanim zkraceného tvaru pj. V karté
SouBOR v Moznostech v dil¢i karté Kontrola pravopisu a mluvnice klepneme do tlacditka
Moznosti automatickych oprav.

V dialogovém okné Automatické opravy doplnime text nahrazovany pfi psani. Vyplnime pole
Nahrazovat slovem pj a pole Cim slovem prodej (viz obr. 6.3). Klepneme do tlacitka Pridat.
Dale zaskrtneme pole Nahrazovat text pfi psani, aby se opravy provadély pii psani automaticky.
Poklepame na néktery obdélnik prodej se ztrdtou a zménime slovo prodej na pj. Po slové pj stisk-

neme mezeru, ¢imz aktivujeme vyhodnoceni napsaného slova. Text pj se zméni na prodej, mezeru
odstranime.
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Obrazek 6.3: Dialogové okno Automatické opravy
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V ramci automatickych oprav miizeme zapnout i dal$i béZzné opravy shodné s jinymi v ostatnich
programech Microsoft Office, jejich vyznam je patrny z textll v dialogovém okné Automatické
opravy. Na karté Automatické upravy formatu p¥i psani jsou dalsi automatické upravy, vsechny
prvotné zapnuté:

nahrazovani ,rovnych® uvozovek ,,oblymi®

nahrazovani zlomku (1/2) znaky zlomku (%2),

vypisovani anglickych fadovych ¢islovek (1st) formou horniho indexu (1%),
nahrazovani spojovnikd (..) poml¢kou (-),

nahrazovani emotikont :) a $ipek (==>) specidlnimi symboly (©,=>).

Visio je obdobné jako ostatni programy Microsoft Office napojené na dostupné zdroje informaci.
Na ukézku vybereme elipsu koncepce a v karté REvIZE ve skupiné Kontrola pravopisu klepneme do
tlacitka Zdroje informaci. V podokné Zdroje informaci se text obrazce prenese do pole Hledat.
V dal$im poli mtizeme vybrat zdroj informaci z rozbalovaci nabidky, napt. vyhledava¢ Bing, pte-
klad (ptimo je mozné vyhledat tlacitkem PreloZit ve skupiné Jazyk), tezaurus (pfimo je mozné
vyhledat tla¢itkem Tezaurus ve skupiné Kontrola pravopisu). Odkazem Moznosti zdrojii informact
v dolni ¢asti podokna Zdroje informaci je mozné upfesnit vyuzité zdroje (napt. preferovat ceské
stranky ve vyhledavaci Bing).

Ponechdme vybranou elipsu koncepce. V karté REVIZE ve skupiné Kontrola pravopisu klepneme do
tlacitka Tezaurus. V podokné Zdroje informaci se zobrazi synonyma slova v cestiné ¢i v jiném
nastavitelném jazyku. Klepnutim do zobrazeného synonyma mitZzeme zobrazit jeho synonyma.
V rozbalovaci nabidce zobrazeného synonyma je moznost zkopirovat synonymum do schranky.

Volba jazyka

Ponechdme vybranou elipsu koncepce. V karté REVIZE ve skupiné Jazyk klepneme do tlacitka
Prelozit. V podokné Zdroje informaci se zobrazi preklad z ¢estiny do angli¢tiny. Zdrojovy a cilo-
vy jazyk miizeme ménit. Vyhledané slovo mtizeme z nabidky tlacitka Viezit zkopirovat do schran-
ky.

Pokud potiebujeme u vybraného textu zménit jazyk (napt. pro nazev jednotlivého obrazce v dia-
gramu), klepneme v karté REvIZE ve skupiné Jazyk do tlacitka Jazyk a vybereme volbu Nastavit
jazyk kontroly pravopisu. V dialogovém okné Jazyk zménime jazyk. Jazyk se téZ automaticky nasta-
vuje dle pouzité kldvesnice pii editaci ndzvu obrazce.

Druha volba tlacitka Jazyk nazvana Jazykové predvolby zobrazi okno MozZnosti aplikace Visio
v karté Jazyk (alternativné karta SOUBOR, MozZnosti, dil¢i karta Jazyk). Zde miiZeme nastavit
vychozi i dal$i jazyky pro pravy vykresu i pro ovladani Visia (tlacitka, karty, napovéda).

Vkladani komentaru

Do vykresu mizeme pridavat komentdre. Predpoklada se, Ze komentate budou doplnovat rizni
autofi — komentdtofi, proto se uklada identifikace autora (jméno a inicidly) pro jednotlivé komen-
tare. Komentare jsou pro jednotlivé autory ¢islovany.

Vedouci oddéleni reklamy Milan Smetana prohlizi vykres a dopliiuje do néj komentare. Simulaci
zahdjime Upravou uZivatele Visia. V karté SOuBOR v MoZnostech v dil¢i karté¢ Obecné zadame do
pole Uzivatelské jméno text Milan Smetana, do pole Inicidly text MS.

Doplnime komentat:
1. Vybereme elipsu koncepce.
2. V karté Revize ve skupiné Komentét klepneme do tladitka Novy komentds.

3. Do zlutého okna komentare se automaticky vlozi jméno uZivatele a datum vloZzeni (popt. po-
sledn{ tpravy) komentéfe. Velikost okna nelze upravit. Do okna komentéte vyplnime text Zdd-
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ny odbératel firmy Encidn neni ve stadiu koncepce (viz obr. 6.4). Pti psani del$tho komentéte by
se po pravé strané zobrazil svisly posuvnik.

Milan Smetana 27.7.2010
Zadny odbératel firmy Encidn neni ve stadiu
koncepce.

Obrazek 6.4: Komentar

Komentar je zobrazen ve vykresu malym Zlutym obdélnickem s preloZzenym pravym dolnim

rohem. V obdélnicku jsou inicidly autora a ¢islo komentare. Kdyz ukazatel mysi podrzime nad

obdélnickem, zobrazi se v zlutém okné autor a datum komentare. Klepnutim na obdélnicek s ini-

cidlou autora zobrazime komentaf, nemizeme jej vSak editovat.

Poklepanim na obdélnicek s inicidlou autora zobrazime komentaf, ktery miiZeme editovat.

Klepnutim do obdélnicku a kldvesou (Del) komentdi odstranime?2.

Umisténi obdélnickti miizeme ménit tazenim. Komentar lze vlozit také bez vybéru konkrétniho

obrazce.

Funkce zbyvajicich tlacitek skupiny Komentar:

m  Upravit komentdi-: U vybraného komentare prejde do editace textu komentare (obdoba pokle-
pani na obdélnicek).

B Odstranit: Odstrani vybrany komentéi (obdoba klévesy (Del)).

W Pfedchozi, Dalsi: Zobrazi pfedchozi ¢i dal$i komentaf.

Provadeéni revizi

V rezimu sledovéni revizi jsou obrazce ¢i komentare vkladany do specidlni vrstvy revizi autora —

revidujiciho. Specidlni vrstva neni v seznamu béznych vrstev. UzZivateli je pfisouzena barva, kterou

jsou zobrazeny jeho revize (i kdyZz provede formatovani barev obrazce). V rezimu revizi nelze

vlozit do vykresu novou stranku.

Zustaneme v roli Milana Smetany a zahdjime revize. V karté REVIZE ve skupiné Revize klepneme

na tlacitko Sledovat revize. Stranka je oramovana barvou revidujictho Milana Smetany. UZivatelské

jméno revidujiciho je zrekapitulovano v horni ¢asti podokna tloh Revize.

V rezimu revizi doplnime do vykresu na stranku Diagram stadit:

B elipsu s textem pozitivni stadium (elipsu pretdhneme ze vzorniku Zdkladni obrazce na pozici
180;270 mm, $ifku upravime na 30 mm, vy$ku na 10 mm, velikost textu na 12 b)*?,

W spojnici z nové vytvorené elipsy pozitivni stadium k elipse koncepce,

B kelipse vlozime komentat Moznd doplnit elipsu s textem pozitivai stadium (viz obr. 6.5).

Barva vlozenych obrazcii je shodna s barvou ordmovani okna vykresu, tj. barvou ptidélenou revi-

dujicimu uZivateli. V podokné Revize:

m je zrekapitulovan uZivatel (v naSem ptipadé Milan Smetana),

B je mozné ptimo vlozit komentat klepnutim do zobrazeného tlac¢itka v podokné, komentar se
na rozdil od béznych komentait vklada do specidlni vrstvy,

B ve stfedni ¢asti jsou rekapitulovany vSechny komentafe (vytvorené i mimo sledovani revizi)
a obrazce (vytvorené v rezimu sledovani revizi); klepnutim do fadku komentare ¢i obrazce se
zobrazi pfislu$ny komentdf ¢i vybere prislusny obrazec,

4 Odstranénim komentafe se nezrusi obsazeni &isla komentate. V &islovani komentafa ve vykresu je potom

nevyuzité ¢islo.
43V rezimu sledovéni revizi nelze pracovat s obrazci vykresu, nemizeme ani pfipevnit obrazec k voditkim
vykresu.
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Obrazek 6.5: Revize v rezimu sledovani revizi (v roli Milose Smetany)

m v dolni ¢asti mizeme potlacit zobrazeni revizi jiného ¢i jinych uZivatelil zrusenim zagkrtnuti;
nelze potladit zobrazeni svych revizi,
m  klepnutim do tlacitka Sledovat revize miiZeme snadno zahdjit ¢i ukoncit rezim revizi.

Obdobné doplnime revize Dany Drobné. V karté SOUBOR v MoZnostech v dil¢i karté Obecné

zadame do pole UzZivatelské jméno text Dana Drobnd, do pole Inicidly text DD. Doplnime revize:

B elipsu s textem negativni stadium (elipsu pretdhneme ze vzorniku Zdkladni obrazce na pozici
180;240 mm, $ifku upravime na 30 mm, vy$ku na 10 mm, velikost textu na 12 b),

m  komentdr k elipse MoZnd doplnit elipsu s textem negativni stadium.

Vypneme sledovani revizi klepnutim do tlacitka Sledovat revize ve skupiné Revize v karté Revize.
Vrstvy revizi jsou nyni zobrazeny jako zalozky (viz obr. 6.6).

Klepnutim do zalozky s inicidlami uzivatele v pravém hornim okraji okna zpfistupnime obrazce
vytvorené formou revizi pfislu§ného uzivatele. V piislusné specidlni vrstvé nemizeme upravovat
obrazce z jinych specidlnich vrstev. Dolni zalozka Pavodni slouzi k pfistupu na ostatni obrazce,
neni potom mozné pracovat s obrazci vzniklymi formou revizi jednotlivych uzivatelii. Pfi klepnuti
na jakoukoliv zélozku se prvotné vyberou obrazce odpovidajici specialni vrstvy.

Klepnutim do tla¢itka Dalsi revize (popt. Pfedchozi revize) ve skupiné Revize karty REVIZE nebo
ve stfedni ¢asti podokna Revize miiZeme prejit na dalsi revizi ¢i komentar a prochazet takto vSech-
ny revize a komentare ve vykresu. Pii prochazeni revizi (nikoliv komentat) je aktivni tlacitko
Odstranit revize, kterym mizZeme odstranit jednotlivou aktivni revizi.

Po skonceni prace s revizemi a komentafi potla¢ime jejich zobrazeni tlacitkem Zobrazit revize.
(Zapnutim sledovani revizi a jeho vypnutim se vzdy automaticky revize zobrazi.) Tlacitkem
Podokno revizi muzeme zobrazit ¢i potladit zobrazeni podokna Revize a rozhodnout tak také
o zobrazovani specidlnich vrstev jednotlivych recenzentt.

Rukopis Do diagramu lze psat ru¢né tzv. rukopisem. V karté REVIZE ve skupiné Revize klepneme do tlacit-

Madall.

ka Rukopis. Pod kontejner vysvétlivek zapiSeme tazenim mysi slovo Model. Vytvotime tak ruko-
pisny obrazec.



Provadeéni revizi 87

: - x
S TR S ol PTG 5 PO TR e U PL i FRPY L s TRV . U & PR I TG = fRevize T
iu . Sledovéni revizi je vypnuto. Zmény miZete
) W T [Ms2] | (8| | provédét v pavadnim dokumentu.
e S
! k.é@&ﬂl./ Revize: Diagram stadii

2

[ Ms1: Zadny odbératel firmy Encidn ...

[ M52: Moina doplnit elipsu s textem ...

[ ms: Byl pfidén cbrazec.

x:;mu‘vm\ DL
sta

i’ dium

D MS: Byl pfidén obrazec.

[d DD1: Moina doplnit elipsu s textem ...
D DD: Byl pfidén obrazec.

Zobrazit vrstvy revizi

Milan Smetana [MS]
Dana Drobnd [DO]

stadiu Zivotri
styl firma dosahla
jisté pozice na
trhu, kterd i
Finasi primérny
zisk,

Zivotni styl )

UpoANd |

| Sledovat revize

@ Dalifinformace o revizich

-

M 4 b M| Diagram stadii .Cetnost stadii|| 4 _m |

Obrazek 6.6: Revize v rezimu nesledovani revizi

Do pésu karet se doplnila kontextova karta NASTROJE RUKOPISU/PERA (viz obr. 6.7). Karta je zob-
razena az do klepnuti do tla¢itka Zavfit ndstroje rukopisu nebo do klepnuti mys$i mimo rukopisny
obrazec.

2 7L £
Kulickové|Zvjraziiovai Guma Ukazatel Barva Tlouitka | [J] Automaticky vytvafet rukopisné obrazce
éa

na tahy - vy
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Obrazek 6.7: Aplika¢ni karta Nastroje rukopisu/Pera

Funkce jednotlivych tlacitek:

B Kulickové pero: Nastavi psani modrou barvou o tloustce ¢ary 1 bod.

Zvyraziiovac: Nastavi psani Zlutou barvou o tloustce ¢ary 10 bodu.

Guma na tahy: Smaze vytvoreny rukopisny obrazec.

Ukazatel: Nastavi rezim vybéru obrazcil.

Barva: Nastavi barvu pro dalsi rukopisné obrazce (rezim Kulickové pero nebo Zvyraziiovac)

nebo zméni barvu jiz napsaného rukopisného obrazce (rezim Ukazatel).

Tloustka ¢dry: Nastavi tloustku cary dalsiho rukopisného obrazce nebo zméni tloustku jiz

napsaného rukopisného obrazce.

B Automaticky vytvdiet rukopisné obrazce: Visio samo odhadne, kdy pfi psani uzavre rukopis-
ny obrazec a zahdji tvorbu dalsiho . Pokud pole nezaskrtneme, sami musime obrazec ukonc¢it
tlac¢itkem Zav#it rukopisny obrazec.

B Prevést na text: Pievede rukopisny obrazec na text s vyuzitim rozpoznavani textu.

Pfevést na obrazec: Prevede rukopisny obrazec na bézny obrazec.

W Zavfit ndstroje rukopisu: Zavie kartu NASTROJE RUKOPISU/PERA. Kartu mtiZeme otevrit vybe-
rem rukopisného obrazce ¢i klepnutim do tlacitka Rukopis ve skupiné Revize v karté REVIZE.
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V nasem ptipadé provedeme nasledujici upravy rukopisného obrazce Model:

1. Pomoci okna Velikost a umisténi upresnime pozici na 30;205.

2. Nastavime barvu na Zvyraznéni3, velmi tmavd 50%.

3. Nastavime tloustku na ¢ary na 1% bodu.

4. V karté Dom0 ve skupiné Upravy klepneme na tlagitko Vrstvy. Vybereme volbu Pfifadit vrstve.
Zalozime novou vrstvu Rukopis.

5. V karté Dom0 ve skupiné Upravy klepneme na tlagitko Vrstvy. Vybereme volbu Viastnosti
vrstvy a zru$ime zaskrtnuti sloupct Viditelné a Tisk pro vrstvu Rukopis.

Sestavy

Vybrana data vykresu mtizeme exportovat formou tzv. sestav do Excelu, do souboru formatu
HTML nebo XML nebo jako obrazec aplikace Visio do vykresu. K dispozici jsou nékteré predde-
finované sestavy, dalsi vlastni sestavy miiZzeme sami vytvaret.

Vyuzijeme nejprve sestavu pripravenou ve Visiu, kterd spocita pocet vyskytt jednotlivych typt
obrazci:

1. Klepneme na zélozku stranky Diagram stadii.

2. V karté REvVIZE ve skupiné Sestavy klepneme na tlacitko Sestavy obrazcii.

3. V dialogovém okné Sestavy vybereme sestavu Soupis.** Z popisu je patrné, Ze se bude pocitat

pocet obrazcl na strance (nikoliv v celém vykresu) a Ze vysledek bude seskupen podle nazvu
obrazce (viz obr. 6.8).
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Soupis C:\Program Files\Microsoft Office 201010ffice 14110
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Poéet obrazctl na strénce (seskupeno podle ndzvu obrazce)

Zobrazit pouze sestavy specifické pro vikres

Obrazek 6.8: Dialogové okno Sestavy

4. Klepneme na tlacitko Spustit.

5. V dialogovém okné Spustit sestavu mame na vybér ze ¢tyf formatt sestavy: Excel, HTML,
Obrazec aplikace Visio a XML (viz obr. 6.9). Vybereme Obrazec aplikace Visio.

6. Do vykresu se doplnil obrazec s ptehlednou tabulkou rekapitulujici po¢ty obrazcti (viz obr.
6.10). Obrazec sestavy je objektem Excelu. Po poklepani miizeme sedit s tabulkou editovat.
Tabulku pomoci okna Velikost a umisténi zmensime na $itku na 30 mm a umistime na pozici
30;40 mm.

4 Vzhledem k zaskrtnuti pole Zobrazit pouze sestavy specifické pro vykres se zobrazi pouze sestavy Visia
vhodné pro aktualni stranku.
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Obrazek 6.9: Dialogové okno Spustit sestavu
Soupis
Ndzev prediohy | MnoZstvi
Dynamicka spojnice 27
Eipsa 12
Obdélnik 18
Kontgjner 5 1
ohlagek

Obrazek 6.10: Obrazec generovany sestavou

V karté Dom0 ve skupiné Upravy klepneme na tlagitko Vrstvy. Vybereme volbu Pfidat vrstveé.
Zalozime novou vrstvu Sestava.

V karté DomU ve skupiné Upravy klepneme na tlacitko Vrstvy. Vybereme volbu Viastnosti
vrstvy a zru$ime zaskrtnuti sloupct Viditelné a Tisk pro vrstvu Sestava.

Vytvotime dale svou vlastni sestavu:

1.

2.
3.
4.

V karté REvIZE ve skupiné Sestavy klepneme na tlacitko Sestavy obrazcii.
Klepneme na tla¢itko Novd.
Na prvni obrazovce Priivodce definici sestavy vybereme volbu Obrazce na aktudlni strdnce.

Na druhé obrazovce vybereme vSechny vlastnosti obrazci. (Klepneme do prvni vlastnosti, sou-
Casné s klavesou do posledni vlastnosti a potom do zagkrtévaciho pole jakékoliv vlastnos-
ti. Pole Zobrazit vsechny vlastnosti ponechame nezaskrtnuté.)

Na tfeti obrazovce zaddme nadpis sestavy Viastnosti obrazcii, po klepnuti do tlatitka Razeni
zaddme fazeni dle polozky Ndzev predlohy a ID obrazce.

Na posledni obrazovce upravime ndzev sestavy na Viastnosti_obrazcii. Do popisu zapiSeme
text Pfehled vlastnosti obrazcii. Ponechdme vybranou volbu UloZit do tohoto vykresu. (Definici
sestavy lze také ulozZit do samostatného souboru s priponou .vrd - visio report document.)
Klepnutim do tla¢itka Dokoncit vytvoiime definici sestavy.

V dialogovém okné Sestavy vybereme nové vytvorenou sestavu a klepneme do tlacitka Spustit.
Tentokrat vybereme format sestavy Excel.

Tabulka vlastnosti se vygeneruje do se$itu Excelu (viz obr. 6.11).
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A B C D E F G H

1 Vlastnosti obrazci

2 |ID obrazce | Nézev obrazce | Ndzev predlohy | Sitka | Umisténi X | Umisténi Y | Vyéka | Zobrazeny text
47 1 Elipsa Elipsa| 30,00 mm 120,00 mm 270,00 mm| 10,00 mm koncepce
438 2 Elipsa.2 Elipsa| 30,00 mm 120,00 mm 210,00 mm| 10,00 mm existence
a9 4 Elipsa rist Elipsa| 30,00 mm 120,00 mm 150,00 mm| 10,00 mm rist
50 5 Elipsa.5 Elipsa| 30,00 mm 120,00 mm 90,00 mm| 10,00 mm rozvoj
51 6 Elipsa.6! Elipsa| 30,00 mm 120,00 mm 30,00 mm| 10,00 mm vyspélost
52 25 Elipsa.25 Elipsa| 30,00 mm 150,00 mm 240,00 mm| 10,00 mm opusténi
53 34 Elipsa.34 Elipsa| 30,00 mm 150,00 mm 180,00 mm| 10,00 mm Zivotni styl
54 47 Elipsa.47 Elipsa| 30,00 mm 150,00 mm 120,00 mm| 10,00 mm zastaveny rlst

Obrazek 6.11: List Excelu s vlastnostmi obrazc( — ¢ast o elipsach

Definici sestavy z dfive uloZzeného souboru ve formatu vsr miZzeme naopak nacist ze souboru
tla¢itkem Prochdzet v dialogovém okné Sestavy.

Shrnuti

Texty v obrazcich mizeme podrobit kontrole pravopisu automatické nebo ru¢ni. Cervena
vlnovka pti nalezeni chybné zapsanych slov se zobrazuje pouze v aktivnim bloku textu, tj. kdyz
poklepeme na obrazec.

Editaci textu v obrazcich usnadnuji automatické opravy. Vhodnou definici zkratek frekvento-
vanych slov miiZzeme urychlit psani textd.

K obrazcim mtizeme zobrazit informace z dostupnych zdrojii informaci. Mizeme je najit
vyhledavac¢em Bing, synonyma vyhleddme v tezauru, mizeme prelozit texty obrazctL.

Do vykresu mtizeme doplnovat komentdre jednotlivych autoru.

Jazykové piedvolby umoziiuji nastavit jazyk pro ipravy vykresu i pro ovlddani Visia.

V rezimu sledovini revizi se nové obrazce dopliluji do specidlni vrstvy, mtizeme takto doplnit
obrazce a komentare. Také mimo rezim sledovani revizi miizeme zobrazit revize, kazdy autor
ma zobrazenu zalozku s jeho inicidlami, jen na karté s pfislusnou zélozkou miizeme upravovat
revize. Specifickou kartou je Pivodni, na niz jsou objekty vykresu nevytvoiené formou revizi.
Ve vykresu miZeme tazenim mysi vytvorit rukopisné obrazce. Mtizeme zménit jejich barvu,
tloustku ¢dry, prevést je na text ¢i bézné obrazce.

Vybrand data lze exportovat formou preddefinovanych ¢i vlastnich sestav do Excelu, do soubo-
ru forméatu HTML nebo XML nebo do vykresu Visia jako obrazec.
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