Kapitola 8

Kancelarské aplikace

iPad neni zafizenim uré¢enym pouze ke konzumaci multimedidlniho obsahu. Stejné
tak dobfe mutiZe slouzit jako pomocnik v kancelafi. V kapitole vénované kanceldrskym
aplikacim se docltete o moznostech, které nabizeji programy Kalendar (Calendar),
Kontakty (Contacts), Poznamky (Notes) a Mail. Tyto aplikace nemusite pochopitelné
vyuzivat nutné pouze k praci, kterd je zde pojmenovana jako kancelafska. Naopak,
poslouzit vam mohou i v pfipadé domlouvéni schiizek s prateli, pfi komunikaci s nimi
a k poznamenavani nejriiznéjsich kreativnich myslenek.

Kalendar

Uzite¢nost aplikace Kalenddr se obzvlasté projevi, pouzivéte-li na svém pocitaci desk-
topovou verzi kalendare. V3e, co si poznacite do néj, objevi se také v iPadu. Aby vse
fungovalo tak, jak ma, musite spravné nastavit synchronizaci s iTunes. (Vice v kapito-
le 2, Synchronizace iPadu, Zdkladni nastaveni synchronizace.)

tip

feSenim, kalendafem Google. Vyjimku nepfedstavuje ani iCal (Mac OS) a Outlook (Windows).
Ke svému kalenddfi se tak dostanete i tehdy, kdyz budete bez iPadu a bez vlastniho pocitace -
staci zkratka pristup k Internetu.

Synchronizace kalendara mezi iPadem a pocitacem probihd pomoci iTunes, a tedy po-
moci kabelu. Nicméné pokud méte aktivovanou sluzbu MobileMe, nemusite se na toto
feSeni omezovat a naopak si mizete doprat komfort neustdlé synchronizace vzdu-
chem. Vyhodu méa MobileMe i proto, ze takto lze synchronizovat nékolik pocitact
a mobilnich zaFizeni.

Typy pohledu a listovani

Vyhodou elektronického kalendate je, Ze na rozdil od tisténych mate moznost vol-
by vybrat si idedlni zobrazeni. Zatimco papirové kalendafe umoznuji pouze nahled
na mésic nebo na tyden, kalendat v iPadu vam dovoli pfepinat mezi témito i dal$imi
zobrazenimi.
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[ calendars Day  Week Month  List

Obrazek 8.1 K piepinani mezi rliznymi typy zobrazeni slouZi tlacitka na hornim panelu

Uprostred se nachazi ¢tvetice tlacitek: Day (Den), Tyden (Week), Mésic (Month) a Se-
znam (List).

B Den (Day) - vidite detailni zobrazeni dne. Pravé polovina kalendéare ukazuje
pohled po jednotlivych hodindch a graficky znazornuje aseky, které mate nécemu
vyhrazené. Leva horni polovina udava zédkladni informace o datu a pomoci malé-
ho ¢iselného kalendare vidite, kde se prohlizeny den v mésici nachazi.

iPad 10:46

[ Calendars Day Week  Month List

| napsat kapitolu Kalendar

napsat kapitolu Kalendar

s 4(De 78 8 1 1 12 13 18 15 16 17 19 19 2 2 2 2 2 25 2 7w 2 B9

Obrazek 8.2 Pohled na jeden den

B Tyden (Week) - kalendaf v tomto pohledu neni nepodobny tabulce. Vidite pte-
hledné sloupce - kazdy z nich predstavuje jeden konkrétni den. Sloupce jsou hori-
zontalné ¢lenéné podle jednotlivych hodin.
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iPad = 10:56

Il calendars Day  Week  Month  List

srpen 2010

5 cturtek

| napsat kapitolu
Kalendar

9.6-12 | 8.13-19 | 9.20-26

Obrazek 8.3 Pohled na tyden

B Mésic (Month) - nahled je opét velmi podobny tabulce. Obrazovku vyplnuji étyf-
hranné bloky, kazdy z nich predstavuje jeden den v mésici. Toto zobrazeni sice ne-
umoznuje detailni nahled na den, ale na druhou stranu zde mate nejlepsi prehled
o tom, jak vypada vas mésic.

iPad 11:36

[ Calendars Week  Month  List

piijede Petr Vitek (di rozhovar Petr Vitek Digitalizace (Reduta 2) | Restaurovani ® mozna setkini s Vac
Kauza: Filmove pirat Koncapce fimaova vy Digitalizace 2 (Redut... | @ Filmy Jana Spaty (Mir)
Lekee fimu podie.... © Sivie Turkova Disiribuce DCP Kopil,... | @ DCP utopie? Koncep...

® Divoka devadesata ® maina seticini s Vc.

Today 58

napsat kapitolu Kale

2009 2010

Obrazek 8.4 Pohled na mésic
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B Seznam (List) - pohled v pravé poloviné obrazovky zobrazuje detailné vybrany
den, udalost. V levé ¢asti obrazovky vypisuje pod sebou vSechny udalosti ulozené
v kalendafi, sefazené podle dnu.

11:39

Week  Month  List

UTB-FSO01

cervenec 2010

nedéle 25. gervence

@ rozhovor Sz

Transformace Eeskosl...

° UTB Zlin

UTB - FS01

pondéli 26. Gervence
prijede Petr Vitek (digitalizace)

Kauza: Filmové piratst...

Lekce filmu podle... St...

@ Divoka devadesata (R...

stfeda 28. tervence

rozhovor Petr Vitek

Koncepce filmové vye...

780910 111213 1415

Obrazek 8.5 Pohled jako seznam

Pfi posouvani mezi dny, tydny a mésici lze pracovat s dolni listou aplikace. Modrym
podkladem se oznacuje aktudlni datum, bily ramecek pak ukazuje polohu, ve které se
prilistovani kalendarem pravé nachazite.

2072 (188 ) 110-18  1.17-28  1.2a-3 3-8 2713 21-20  2.21-27

Obrazek 8.6 Dolni lita slouzi k posunu mezi jednotlivymi dny, tydny nebo tfeba mésici

B Pokud prohlizite kalendaf v pohledu na jednotlivé dny, ¢islice oznacuji konkrétni
datum - poradi dne v daném meésici.

B PiiprohliZeni kalendare v pohledu po tydnech se na ¢asové ose zobrazuji dil¢i
rozpéti. Naptiklad obdélnicek 8. 2-8 znadi srpnovy tyden, konkrétné pak tyden
mezi 2. a 8. srpnem.

B V ndhledu na mésic jednotliva ¢isla v ose predstavuji pofadi mésicti v roce.

K posunu zpét a vpred lze pouzit také tlacitka Sipek po stranach casové osy, to abyste
se nemuseli trefovat prsty do drobnych poli¢ek v ose.

tip

172

Abyste se béhem prohliZzenf kalendafe okam?zité dostali do zobrazenf aktudlniho dne, klepnéte
v dolnf listé na tlacitko Dnes (Today). Najdete jej zcela v levém rohu.
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Pridani udalosti

Upravovat sviij kalendaf nemusite pouze v desktopové verzi, ale i pfimo v iPadu. Slou-

71 k tomu tlac¢itko +, umisténé v dolnim pravém rohu aplikace.

1. Po klepnuti na tla¢itko % se objevi klévesnice a nad ni okno Pfidat udalost (Add

Event).

iPad =

[ Calendars

‘leden 2011

UTE - DAF2 01

11:42

Week

Month

List

Cancel

Starts
Ends

Repeat

—_—
Add Event Done

po 3. ledna 12:00

13:00 ?

Never >

Obrazek 8.7 Okno, které se objevi pii pfidavani nové udalosti do kalendére

2. Vepiste do prvniho textového pole Jméno (Title) pojmenovani udalosti.

3. Do druhého textového pole Misto (Location) miizete konkretizovat misto uda-

losti.

4. Klepnutim na radek Zacatek (Starts) a Konec (Ends) oteviete okno s upfesnénim
¢asovych udaji udalosti. Funguje to jako v jinych aplikacich pro iPad. Prstem
oznacite radek, u néhoz budete ménit casové udaje, a poté tazenim ¢i $vihem po-
souvate vélce. Jsou celkem tfi. Prvni nastavuje den, druhy hodinu, tfeti minuty.
Pokud jde o udalost, kterd vam zabere cely den, respektive ji chcete v kalendari
cely den vyhradit (a zamezit tak tomu, abyste si sem vlozili jesté dalsi udalosti,
které byste nemuseli stihnout), klepnéte na fadek Cely den (All-day), aby se obje-

vilo modré ON.

5. Jakmile mate nastavené ¢asové udaje, klepnéte na tlacitko Hotovo (Done).
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6.

8.

9.

iPad = 11:46

Il calendars y  Week  Month  List

leden 2011

Cancel Start & End Done

= § Starts po 3. ledna 2011 12:00

~— ] Ends 13:00

UTB - DAF2 01

-~ All-day OFF

Obrazek 8.8 U uddlosti mlZete cas upravovat

Vratite se do ptivodniho okna pro pridani udalosti. Dalsi v poradi je fadek Opa-
kovani (Repeat). Klepnutim na néj Ize v novém okné zaskrtnout, zda se ona akce
ma do kalendafe opétovné zapsat — kazdy den, tyden, dva tydny, mésic ¢i rok.
Tuto funkci vyuzijete v ptipadé, ze jde o akci ¢i udalost, ktera se pravidelné opa-
kuje ve stejny den (napfiklad navitéva rodicti odehravajici se vZdy v sobotu jednou
za Ctrnact dnu).

Rédek s piikazem Pfipominka (Alert) umoznuje nastavit, aby vas kalendat upo-
zornil na to, Ze mate kuptikladu domluvenou schizku. Pfipominka mtize pro-
béhnout v rtiznych ¢asovych predstizich pred udalosti — od péti minut aZ po dva
dny predem. Stejné tak ale 1ze nastavit oznameni v den udalosti, pocitejte ale, zZe to
aplikace provede s prichodem dne, tedy po pilnoci.

Pod pripominkou se nachdzi moznost vybrat si Kalendaf (Calendar). To vyuzijete
tehdy, mate-li nastavenych kalendaft vice. O tom se dozvite podrobnéji v podka-
pitole Sprdva vice kalenddfii.

A posledni ¢ast okna pridani udalosti zabira prostor pro vepsani vasi poznamky
k udalosti.

10. Pro potvrzeni pridani udalosti klepnéte na tla¢itko Hotovo (Done).

Neuskodi nastavit si v Nastaveni (Settings), konkrétné pak v Mail, Kontakty, Kalendare (Mail,
Contacts, Calendars), za ¢asové pasmo (Time Zone Support) Prahu a také vychozi kalendar (De-
fault Calendar). Pokud tedy vkladate do kalendafe pfedevsim udalosti typu schlizky, bude ro-
zumné mit jako vychozi kalendaf pravé schlizky, a ne tfeba vylety.
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Uprava udalosti

Kdykoliv pti prohliZzeni kalendafe mtizete jiz vytvorenou udalost upravit. Sta¢i na ni
klepnout prstem a objevi se radek, jehoZ soucasti je i tlacitko Upravit (Edit). Pomoci
néj se otevie okno Upravit udalost (Edit Event), které je prakticky totozné s oknem pti
zadavani udalosti. MiZete v ném upravovat jméno, misto a ¢asové udaje a také nastavit
pripomenuti a opakovéani. A v neposledni fadé mtizete celou udélost i smazat.

tip

V ¢em se vsak okno Upravit udalost lisi, je moznost kromé nastaveni frekvence opakovéni uda-
losti urcit také konec¢ny termin opakovani, tj. zda se mé napfiklad udalost v kalendafi zapsat ka-
7dé pondéli po dobu dvou mésicli nebo zda odklepnete souhlas s neustdlym opakovanim (Re-
peat Forever).

Sprava vice kalendar

Desktopové kalendére jako iCal i Outlook, respektive i online fe$eni Google Calendar,
umoziuji spravovat nékolik kalendaru najednou. V praxi tak neni problém v kalen-
dari evidovat udalosti spojené s praci, se soukromym Zivotem, mit odliSeny kalendar
schtizek atp.

Do aplikace pro iPad se vam nastaveni vice kalendaru diky synchronizaci s iTunes
prenese tak, jak ma. Dal$i vyhoda spoc¢ivad v moznosti prohliZet nejen véechny kalen-
dare najednou (udalosti toho kterého kalendare se od sebe barevné lisi), ale také pouze
vybrané.

Klepnete-li na tla¢itko Kalendare (Calendars) v levém hornim rohu aplikace, objevi
se okno Zobrazit kalendafe (Show Calendars) s vypisem vSech téch kalendaru, které
jste sizalozili. U nazvu vidite barevné kolecko, to abyste pak podle jeho barvy poznali,
k jakému kalendari dana uddlost patfi. Nad seznamem kalendar je i fadek Vsechny
(All). Pokud zaskrtnete tento radek, budete prohlizet v aplikaci vSechny kalendare.
Jinak si muiZete tuto volbu odskrtnout a potvrdit pouze ty kalendare, které zrovna po-
tfebujete sledovat.

Pridani kalendare

Pridat si do iPadu dalsi kalendat, aniz by nutné byl synchronizovan s iTunes, respek-
tive desktopovym kalendarem ve vasem pocitaci, je také mozné. VyuZijete to tehdy,
pokud naptiklad chcete sledovat na svém iPadu kalendar kolegy z prace ¢i tfeba man-
zelky.

Co budete potfebovat, je adresa kalendare, ktera vypada jako webova adresa z inter-
netového prohlizece. Adresu lze zjistit u poskytovatele sluzby, naptiklad tedy pfi pfi-
hlaseni na sviij Google ucet (Kalendai nastaveni — zdlozka Kalendare), kde klepnete
na vybrany kalendat, v jeho detailech zvolite u volby Adresa kalendare tla¢itko XML
a adresa se zobrazi.

Nejjednodusdsim zptisobem, jak pridat do Kalenddre v iPadu novy kalendat, je poslat
zkopirovanou adresu e-mailem a poté v aplikaci Mail ve zpravé na tento odkaz klep-
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nout. Program se vés zepta, zda se chcete prihlésit k odbéru tohoto webového kalen-
dare.

Jde to také ru¢né:

1.
2.

Najdéte odkaz na pozadovany kanal kalendéare. Zkopirujte jej.

V Nastaveni (Settings) zvolte Mail, Kontakty, Kalendare (Mail, Contacts, Calen-
dars) a poté prikaz Pfidat ucet (Add Account).
Z nabidky ruznych sluzeb vyberte Ostatni (Other).

Nyni si mtizete vybrat ze dvou moznosti: Pfidat ucet CalDAV (Add CalDAV
Account) nebo PFidat odebirany kalendaf (Add Subscribed Calendar).

Klepnéte do pole Server, a protoze mate zkopirovanou adresu, zobrazi se vam na-
bidka Vlezit (Paste). Klepnéte na toto tlacitko a adresa se vkopiruje do pole. Pokud

jméno a heslo.

Po klepnuti na tla¢itko Dalsi (Next), na vas ¢ekd nastaveni pokrodilejsich voleb,
jako hesla, popis a alarmy. Potvrdte mistni nastaveni a klepnéte na Hotovo (Done).

Synchronizace odebiraného kalendare, naptiklad ze sluzby Google, pak probiha bez-
dréatové, obdobné jako pii vyuziti sluzeb jako MobileMe nebo Microsoft Exchange.

Alternativy pro Kalendar

Aplikace Kalenddt ma mnoho kladi: umoznuje synchronizaci s desktopovymi pro-
gramy, také napojeni na Google kalendaf, dokonce i jeji uzivatelské prostredi je pri-
jemné; presto nemusi kazdému vyhovovat — a nékdo z vas tfeba sahne po programu,
jenz nabidne néco lepsiho, nebo zkratka v jiném obalu.

Pocket Informant HD - aplikace nejenze zastane v$e, co umi Kalendaf od Applu,
ale nabizi moznosti, jak spravovat kalendar a doplnovat jej o dalsi typy informa-
ci (a souborti), pfipominky. Pracuje také s ikoly a projekty a integruje do sebe
planovani na zdklad¢ priorit a rozpracovani ukolt podle metody Getting Things
Done.

Muji Calendar - funkcemi odpovidd Kalendafi od Applu, ale ma minimalistické
uzivatelské prostiedi. Zobrazuje v$ak i ukoly a k udélostem lze prifadit symboly
oznacujici napriklad jidlo, cestovani, setkani s lidmi apod.

KANCELARSKE APLIKACE
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Obrazek 8.9 Tydenni zobrazeni v aplikaci Pocket Informant, kterd pfedstavuje jednu z nejvybavenéjsich alterna-

tiv pro Kalendaf od Applu

tip

‘v

V AppStore najdete celou fadu dalsich, specializovanych kalendard, at uz jde o kalendére kato-
lické, lunarni, kalendére rliznych zemi (a tedy s oznacenim taméjsich statnich svatkd) nebo men-
struacni kalendére pro Zeny.

Aplikace pro spravu ukold a projektt

Elektronické kalendare ve vétsiné pripadu (kupfiklad iCal nebo Outlook) umoziuji
zapisovat i tkoly, nejen udalosti. Bohuzel aplikace Kalendat, kterou systém v iPadu
v sobé md nainstalovanou, tikoly nezobrazuje. Pro spravu tkolt nebo rozpracovani
projektt si mozna vystacite s papirovymi zapisniky, AppStore je ale takto orientova-
nych programi doslova plny a novi a novi hraci na trhu se objevuji kazdy tyden.

ToDo aplikace

Programy, které maji ve jménu ¢i anotaci slouc¢eninu dvou anglickych slov ToDo, by
se v ¢estiné mohly pojmenovat jako kolovniky. Jejich primarni funkci je umoznit do-
statecné rychlé zapisovani novych tkold, jejich tfidéni a pokud mozno i pfipominani,
pokud se s tikolem spojuje i néjaky termin (tzv. due date).
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B 2Do - vynikajici aplikace pro spravu ukolu. Ty muzete ttidit do zalozek (pred-

nastavené jsou naptiklad Home, Work, Starred), ale také seskupovat do projektua.
Ackoliv princip fungovani pochopite velmi zdhy po prvnim spusténi, disponuje
aplikace 2Do tolika funkcemi jako maloktery jeji konkurent. K tkoltim muzZete
totiz ptitazovat kromé zakladnich tidajt o priorité a terminu také kontexty a §tit-
ky, lokace ¢i zvukovou a textovou poznamku. Program pracuje i s nékolika typy
pripominek — kupfikladu pomoci zprav, které se objevi i se zvukovym doprovo-
dem na displej, kdyz prijde ¢as na splnéni ukolu. 2Do navic zobrazuje i kalendar
(pokud displej drzite ve vodorovné poloze).
ToDo - rozsiteny tikolovnik, ktery svym vzhledem imituje papirovy blok, diaf
nebo zapisnik, do néhoz zapisujete své tikoly a listujete jim. I zde je lze fadit
do projektii, muze ale také jit o prosté zaskrtavaci seznamy ukoli. Stejné tak fun-
guji pfipominky.
TaskPaper — velmi oblibeny nastroj pro evidenci projektt a ikolt. Ma minimali-
stické uzivatelské prosttedi a kvalitni synchroniza¢ni sluzbu s desktopovou verzi
(¢i verzi pro iPhone). Spolupracuje i s dal$imi aplikacemi od stejného vyvojare:
PlainText a WriteRoom.
NotifyMe - tuzemsky produkt, aplikace, do niz rychle zadate ukol, ktery ma byt
ptipomenut. Aplikace mé i svoji online verzi, s niZ se synchronizuje. Ukoly mtze-
te t¥idit ke kategoriim/kontexttim kontrolovat nadchazejici i ty jiz hotové.

-

Edit Accounts info@powerybase.com - Upcoming New cloud reminder

e dog &

&% balogh@powerybase.com =

& info@powerybase.com Call Mr. Smith to cancel his order &
Today at 14:40

@ Upcoming

Test NotifyMe for iPad and submit feedback m &
Today S0
Completed

Recent

Birthday

Personal

5

o

L 0]

T

|

Shared o170
T

T

T

Shopping

ToDo

B.-»0Q 8o e

Work

Settings

Obrazek 8.10 Pokud vém jde opravdu jen o zaznamendvani dkold, které maji byt pfipomenuty,
bude NotifyMe jednou z nejlep3ich voleb pro vas iPad
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Specialni metody
Jestlize nechcete ani tak ukolovnik jako spiSe nastroj pro spravu projektu a jejich dil-
¢ich kroki, budete dost moznd potiebovat sofistikovanéjsi aplikace. Na evidenci pro-
jektt a jejich krokt se zaméfuje metoda Getting Things Done (= Mit v$e hotovo). Jeji
obrovskou popularitu odrazi i mnozstvi programu pro iOS, a tedy i pro iPad. Pravé
iPad patfi k idedlnim néstrojim umoznuje, mit své projekty neustale po ruce a efek-
tivné je zpracovavat.

B Omnifocus - program oficidlné posvéceny Davidem Allenem, autorem metody
GTD. Patti mezi nejrozsifenéjsi a nejprofesionalnéji vytvorené aplikace, které se
na spravu projektii a ukold zaméruji. Design uzivatelského prostfedi se zna¢né lisi
od desktopové varianty OmniFocusu, vyuziva totiz intuitivniho ovlddani prsty,
rozevirani, presouvani polozek, otaceni displeje atp. Mezi vydarené funkce patfi
tzv. Forecast, ktery seskupuje projekty a ukoly podle toho, jak maji byt v ¢ase zrea-
lizovany. Umi pracovat i s podprojekty, mapami, obrazky a zvukovymi soubory.

B Things - dlouhodoby rival OmniFocusu. Aplikace, ktera si vidy vice nez
na mnozstvi funkci a diislednosti v metodé GTD zakladala na pfijemném
uzivatelském prostredi. Vyhodu ma v zapojeni tzv. oblasti zodpovédnosti, roli
do systému planovani. Mtizete také k ikolim prifazovat konkrétni osoby ze své-
ho adresare. Nevyhodou je dosavadni omezena moznost synchronizace s deskto-
povou verzi, protoze funguje jen pomoci sparovani skrze stejnou Wi-Fi sit.

B Doit.im - pro platformu Windows, ale i pro online feseni sestavena sluzba, ktera
se dockala i své verze pro iPad. Umi to nejdtlezitéjsi, co takova aplikace umét
ma - pokud ji ale navic vyuzivaji i dalsi lidé kolem vas, mizZete s nimi sdilet pro-
jekty a tkoly, delegovat je a hlidat tak, zda ndhodou néco nebude zapomenuto.

Projects

Brighthand Home
Today Reviews Repairs

Next
] Scheduled

i Someday

Projects

I Logbook

Obrazek 8.11 Projekty maji podobu blokd, které se klepnutim na titulni stranu oteviou a ukdzi seznam kol
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t'lp Drive nez zalnete pouzivat specializovanou aplikaci, mUzete poznat Metodu Getting Things
Done diky ¢eskému serveru www.mitvsehotovo.cz.

Cisla na iPadu

Na iPadu muizete délat také Ucetnictvi, pocitat pripravovat faktury. Mezi zajimavé ap-

likace, které maji co do ¢inéni s ¢isly, patfi napriklad tyto:

B Jumsoft Money - spravce (nejen) osobnich financi. Zdarma ziskate aplikaci,
v niz lze spravovat nékolik Gt mit rozdélené vydaje i ptijmy podle toho, zda jde
o bankovni tcet, hotovost, kreditni kartu. MuzZete si nastavit sledovani ur¢itych
kategorii — kupfikladu kolik penéz vydate za nakup jidla. Uréite maximalni ¢ast-
ku, kterou byste chtéli za mésic utratit, a aplikace pak bude sledovat, zda nahodou
ptili$ nepfihofivd. Ptimo v programu kromé evidence ptijmt a vydaji nastavujete
kategorie, sledujete vyvoj vybraného ¢asového odbodbi a muZete si nechat zhoto-
vit vypis — v¢etné srovnani polozek v kategoriich a grafii. Program jde zaheslovat.

B Calculator for iPad - ma verzi zdarma i verzi placenou; predstavuje kalkulacku,
ktera disponuje zakladnimi funkcemi. V placené verzi mad i specializované mate-
matické a védecké podoby.

B Soulver for iPad - minimalisticky vy-
padajici aplikace, ktera neni pouhou kal-
kula¢kou. Umi totiZ kromé pocitani (a to = g%
i téch velmi naro¢nych operaci) i preva-
dét. Navic se snazi $etfit ¢as, a pokud se
naudite vyuzivat vSechny jeji verze kla-
vesnice, zjistite, Ze naptiklad pocty s pro-
centy mohou byt opravdu velmi rychlé.

A protoze nepouziva klasicky displej jako

kalkulacka, ale pracuje s radky, 1ze prova- G

dét vypocty jeden za druhym a vyuzivat R
pak jen zkratek k tomu, abyste nemuseli el

jiz provedené kroky znovu opisovat. ol

W Automobile (5.7%)
Taxes (3.7%)

Kontakty

V iPadu muzete mit velmi snadno dostup-
né kontaktni tidaje vSech svych pratel, kole-
gt a lidi, s nimiz komunikujete. Adresat se
synchronizuje pomoci iTunes, o ¢em? blize
pojednava kapitola 2, Synchronizace iPadu,
Zikladni nastaveni synchronizace. Vkladat,
upravovat a mazat kontakty v seznamu adres
ale muiZete i ptimo v iPadu.

Obrazek 8.12 Jumsoft Money vam vytvofi

na pozadani piehled o pfijmech a vydajich —
vypis md jak textovou podobu, tak tu v podobé
grafu
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ProhliZzeni kontaktu

Po spusténi aplikace Kontakty (Contacts) se zobrazi naposledy prohlizeny kontakt.
Listovat v adresafi miizete pomoci tazeni prstu. Stali prst priloZit na levou polovinu
adresare, kde je vypis abecedné sefazenych kontaktd. Tazenim smérem nahoru ¢i dolt
se pohybujete mezi kontakty budto smérem k pismenu A, nebo smérem k pismenu Z.
Aplikace ve své levé poloviné abecedné fadi jména ulozenych kontaktti, mezi nimiz se
1ze pohybovat tazenim prstu nebo klepnutim na dané pismeno. Prava polovina adre-
safe zobrazuje udaje k vybrané osobé.

All Contacts
[ Grego s
oedbii E Lukas Gregor
Jan Gregor
Luka$ Grego mobile 00 420 888 T S8

gregor@25fps.cz
work gregor@fmk.utb.cz

home gregor25fps @gmail.com

home Lukas.Gregor@email.cz

home page http:/lukasgregor.cz

hor R
73882 Bomurmn
Ceska republika

other . -
[
Czech Republic

-+ Edit Share

Obrazek 8.13 Aplikace napodobuje klasicky papirovy adresar

Zrychlit tento proces muZete tim, Ze vyuzijete postranni listy s pismeny abecedy. Klep-
nete na to pismeno, jimz za¢ina ptijmeni hledaného kontaktu.

Tteti varianta spociva v zadani jména ¢i pocate¢nich pismen do vyhledavaciho pole
nahote levé poloviny adresare. Na klavesnici, ktera se objevi, napisete hledané jméno
a klepnete na Hledat (Search).

Prava polovina adresafe zobrazuje detailni informace ke kontaktu. Mize obsahovat
obrézek, ale stéZejni je jméno a dalsi udaje jako telefonni ¢isla, e-mailové adresy, od-
kazy na webové stranky, adresy a v neposledni fadé i poznamky, které jste si k osobé
pripsali. JestliZe je udajii ke kontaktu hodné a nevejdou se na obrazovku, tazenim prs-
tu se posouvejte nahoru ¢i doltl.
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Prohlizeni skupin

Velmi uzite¢né mohou pro vas byt tzv. skupiny (Groups). K jejich zobrazeni se do-
stanete pomoci klepnuti na rudou zélozku Skupiny (Groups), kterou najdete v levém
hornim rohu adresare.

Nalistuje se zobrazeni skupin. Adresar v levé poloviné zobrazi seznam vsech skupin,
které jste si vytvotili. V pravé poloviné adresare je pouze prazdny papir a v pravém
hornim rohu ¢ervena zdlozka. Klepnutim na ni se vratite do standartniho zobrazeni
kontaktd.

All Contacts

25fps

Billings

Competitor

Daylite

design odévu a obuvi

Employee

Festival / pfehlidka

Filmove listy

Lead

marketingové komunikace
MVH management

MVH redakce

pedagogové A+A

Obrazek 8.14 Pii klepnuti na z&lozku se zobrazi v podobé soupisu v3echny skupiny, které jste si v adresafi vytvofili

Abyste si prohlédli kontakty na osoby, které mate pridélené k urcité skupiné, klepnéte
na fadek skupiny. Nalistuje se zobrazeni graficky totozné jako pohled na abecedni se-
znam kontakti, s tim rozdilem, Ze se vam filtruji pouze ty kontakty, které do vybrané
skupiny patfi.

182

UZite¢né jsou skupiny pro rychlejsi orientaci, ale také pfi psani elektronické posty, kdy Ize vlozit
do pole adresata jméno skupiny a zprava se automaticky odesle vsem jejim ¢lentm.

Vytvoreni, uprava a sdileni kontaktu

Jak bylo jiz feceno, s aplikaci Kontakty (Contacts) se nemusite omezovat pouze na syn-
chronizaci s iTunes, tj. tim, Ze byste nové kontakty museli vytvaret pouze v desktopové
verzi svého adresare. Stejné tak snadno tento proces Ize uskute¢nit i v iPadu. Vézte, ze
k jedné osobé miizete doplnit celou fadu tdajii, mnoZstvi je ale pouze na vés. Casto si
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vystacite pouze s telefonnim ¢islem, jindy s adresou elektronické posty. Pochopitelné
¢im vice informaci ke kontaktu mate, tim pro vas lépe.

BEBODBDDREE

-71123 .123

Cancel New Contact

mobile

home page

) add new address

add field

Obrazek 8.15 V iPadu miizete pfidavat nové kontakty. Klepnutim na tlacitko +
se zobrazi tato prazdna stranka, do které Ize vepisovat celou fadu tidajdi riizného druhu.

1.
2.

Klepnéte prstem v pravém dolnim rohu levé poloviny adresafe na tlacitko +.

Objevi se klavesnice a také nova prazdna stranka adresife Novy kontakt (New
Contact).

Prvni dva fadky jsou urc¢ené pro vyplnéni jména (kfestni, pfijment), tfeti pro na-
zev spole¢nosti, ke které osoba patfi.

Nasleduji textova pole u polozek Mobil (Mobile), Domii (Home), Domaci stranka
(Home page), Poznamky (Notes). Klepnutim do patfi¢ného pole muzZete vepisovat
udaje.

Kdy?z vepisete do pole udaj, automaticky se vdm pod fadkem objevi dalsi prazdny
fadek. Miizete, ale nemusite jej vyplilovat.

Pro zménu druhu udaje klepnéte na tlac¢itko s jeho nazvem. Kuptikladu pti klep-
nuti na Mobil (Mobile) se objevi okno s nejriznéj$imi druhy udaji - od domaciho
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faxu aZ po adresu vaseho blogu. Jestlize klepnete na tlac¢itko Upravit (Edit), mize-
te dal$i druhy udajii pridavat.

‘ Cancel Label Done

My Portfolio

My Website

2
a
-

photy Twitter

—

home

mobile

work

© ©0 ©0 0 ©0 o0 ©

mobile

.

Obrazek 8.16 U kontaktu Ize pridavat dalsi typy idaji

Add Custom Label

7. Pridat fotografii mtzete klepnutim na obdélnik Pridat fotografii (Add Photo).
Objevi se okno s nabidkou alb fotografii, které v iPadu mate. Klepnutimi se dosta-
nete do alba a vyberete konkrétni fotografii.

8. Tase v novém okné Vybrat fotografii (Choose Photo) zobrazi a vy ji mizete jesté
prizpiisobit tazenim a ptiblizovanim pomoci gesta roztazeni prsti. To vyuZijete
predevsim tehdy, je-1i tvar doty¢ného ¢lovéka na fotografii mald, naptiklad kdyz je
dana osoba focena ve spole¢nosti dalsich lidi nebo nékde v ptirodé apod.

9. Pro potvrzeni fotografie klepnéte na Pouzit (Use).

tip
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Pokud budete mit trpélivost, mizete si k osobé pridat tolik uzite¢nych informaci, Zze se vém ne-
bude moci stét, Ze byste nevédeéli, o koho jde. Kupfikladu Ize pfipojovat i zaméstnani, oddélenf
v praci, prezdivky, ale uzite¢né jsou i idaje o narozeninach.

Kontakty miizete kdykoliv upravit. Kontakt si zobrazite jej tak, aby detaily byly v pravé
poloviné adresare, a klepnete na tlac¢itko Upravit (Edit). Pak je postup vlastné totozny
s pridavanim nového kontaktu. Jednotlivé polozky s udaji muzZete piepisovat, mazat
nebo pridavat nové.

Stejné tak lze kontakt odstranit. Pfi klepnuti na tla¢itko Upravit (Edit) prejdéte ta-
Zenim prstu Gplné doltl pod vSechny vypsané udaje. Tam najdete podlouhlé ¢ervené
tla¢itko Odstranit kontakt (Delete Contact).

Vedle tlacitka Upravit (Edit) se nachazi je$té jedno, Sdilet (Share). Klepnutim na néj se
vmziku vytvoii vizitka formatu VCF a jako pfiloha je vloZena do nové zpravy v apli-
kaci Mail. Stadi pak pouze napsat adresata a odeslat. Kontakt si poté bude moci adresat
ulozit do svého seznamu kontakta.
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Sprava kontaktu

Diky komunikaci elektronickou postou, SMS zpravami a telefonaty budujeme postup-
né pestrou paletu kontaktu. Pro jejich efektivnéjsi spravu lze vyuzit dalsich aplikaci,
nejen adresare, ktery je jiz od spole¢nosti Apple nahran do iPadu.

B Remove Duplicate Contacts and Events, RemoveContacts - pfi vytvareni kon-
taktti maze dojit k tomu, Ze se do vaseho adresare pripletou tzv. duplikaty. Jak
napovida nazev prvni uvedené aplikace, umi si poradit i s chybami v kalendari.

B Agendus for iPad - vSestrannd aplikace, ktera kromé spravy kontaktu eviduje
jednotlivé ukoly, narozeniny a udalosti v kalendari, které s danymi osobami sou-
viseji.

B ContactBoard - databaze kontaktt, k nimz ptipisujete vlastni pozndmky nebo
mista, a mtiZete dokonce vytvaret obrazovou strukturu kontaktt a ndkresy nebo
také sdilet soubory a organizovat setkdni pomoci sluzby, jakou je Doodle.

® jCardManager-HD - spravce kontaktti, v némz lze prehledné vyplilovat desitky
udajti a mit zde také obrazové vizitky lidi.

Psani, sprava a tisk textovych souborti

Kancelafskou praci bez psani a spravy textovych souborti si nelze ani predstavit. Kro-
mé aplikaci, které maji prakticky suplovat baliky typu Microsoft Office, Open Office,
poptipadé iWork, najdeme i programy, jez nabizeji pfedev$im moznost textové soubo-
ry ¢ist, tridit a sdilet.

Nézev podkapitoly ma napovédét, ze aplikace, které se zde predstavi, jsou alterna-
tivnim feSenim pro funkcemi nabité baliky jako, je Microsoft Office nebo iWork
od Applu. Je samoziejmé, ze chtit po verzich pro iPad totéz co po desktopovych vari-
antdch, by bylo troufalé. Nicméné zakladni funkce nejriiznéjsi aplikace pro mobilni
zatizeni jiz maji a umozni vdm, abyste si s iPadem vystacili, pokud budete kupti-
kladu na cestdch a ptitom budete potiebovat psit texty nebo vytvaret ¢i upravovat
tabulky.

iWork

iWork dobfe znaji uzivatelé operac¢niho systému Mac OS X. Balik se sklada ze tfi apli-
kaci. Kazd4 z nich se prodava ve verzi pro iPad samostatné. Jde o:

B Pages - urceno na vytvareni a tpravu textovych dokumentti. Kompatibilni je i se
soubory Microsoft Word a PDE. Umoziiuje vyuzit i nékolik typt $ablon, vkladat
do textu obrazky, tabulky ¢i grafy, formatovat text, synchronizovat a sdilet soubo-
ry nejen pomoci iTunes, ale také s MobileMe iDiskem ¢i WebDAV servery. Stejné
tak 1ze vyuzit moznosti ulozit soubor na vlastni online tlozisté iWork.com.
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B Numbers - podle oficidlni anotace disponuje program vice nez 250 funkcemi.
Utzivatelsky je tato aplikace stejné jako zbylé dvé ¢asti baliku uzptsobena ovlada-
ni rukou na displeji - vyuziva tedy riiznych gest prstii a zjednodusuje prostredi.
V Numbers se pracuje s tabulkami a grafy. Opét je zde kompatibilita s formatem
Microsoft Office, tedy Excelem.

B Keynote - pro pripravu prezentaci vyuzijete tuto aplikaci. Ma nékolik prednasta-
venych $ablon a také efektt pro prechod ¢i animaci objektii na strankach prezen-
tace. Umoznuje i zobrazeni poznamek, které vSak vidite pouze na iPadu, zatimco
na platné (pomoci projektoru) vidi posluchaci aktudlni stranu prezentace.

Kromé ruznych zptisobti synchronizace nabizi balik iWork i export do formata Micro-
soft Office. Proto hned po vytvoreni dokumentt v iPadu je miizete poslat e-mailem
nékomu, kdo iWork nema.

iPad = 3:34 PM

My Spreadsheets  Undo Blank 1

1988 20 75| 32 11

1989 52| 63 22| 23
1990 37 25| 60 50
1991 %9 63| 5 62
1992 200 99 58 a2
1993 251 51 a2 23

1994 102 47 69 47

b4 @ ©® East West| @ North @ South

Historig-sales-

Obrazek 8.17 Jednou z aplikaci od spolecnosti Apple je Numbers — slouZi k vytvareni tabulek

Dilezité: Jistou omezenost verze pro iPad poznate napriklad tehdy, kdyz v desktopové verzi
Keynote pouzijete vsemozné prechody a animacni efekty. Totéz plati u Sablon a typd pisma v pfi-
padé Pages a Numbers. Varianty pro iPad totiz nedisponuji takovou bankou funkci a efektd, proto
si je pfizpUsobi tak, aby je zvladly zobrazit/odprezentovat.
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Dalsi kancelarské baliky

Mezi mnoha funkcemi obdarené aplikace, které baliku iWork mohou konkurovat, pa-
tt{ Documents To Go, Quickoffice a Office HD. Kazd4 z aplikaci vSak obsahuje i vy-
tvaren{ textl a tabulek. Documents To Go navic umoziuje i praci s prezentacemi. Ap-
likace pfednostné pracuji s formaty Microsoft Office, otevtit ale dokazii ty od iWorku,
nikoliv v§ak upravovat. Mezi moznosti sdileni patti propojeni s Google dokumenty,
poptipadé dal$imi servery, a to v¢etné napojeni na sluzbu Dropbox.

Al

10:2

ACME Quote-Word 2003

John Smith

ACME Corporation
123 Corporate Lane
Milford, CT 06461
March 2, 2007

Charles Jones

CFO

Fictiona, Inc.

456 Executive Drive

Anywhere, CT 06777

Doar Charles Jones: Cut Copy Select All Paste
L ]

As a long-time admirer of th I ing work that your: ization has done in the market, | particularly enjoyed having the opportunity to see how your

rcompany functions from the inside. As you indicated during our meeting, your organization has grown to a point where it needs to dramatically enhance its

accounting function so that it can continue to function effectively.

This comespondence outlines the complete scope of work you refuested, including objectives, procedures, identification of responsibilities, and estimated fees.

OBJECTIVE

Implement the Model 60 accounting system on the network. Install the Model 60 software, including implementation and setup, training, conversion assistance,
and post-conversion support of the library master, general ledger, accounts payable, and import master modules. Provide professional assistance related to this
new system and coordinate the bridge to and from the Wile Research and Coyot, Ltd. software. Success of this project is dependent not only on the software, bul
also on your personnel's skill, effort, and willingness to work as a cohesive team.

SCOPE OF SERVICES
1. Procedures

el 60 accounting system.

Obrazek 8.18 Nejvétsim konkurentem pro balik iWork je Documents To Go ve své premium verzi

V jednoduchosti je krasa

Ne kazdy vyzaduje od iPadu zastup za velky kancelatsky moloch, jako je Microsoft
Office, mnozi naopak hledaji cestu jednoduchosti. Mezi nejznamé;jsi jednoduché apli-
kace patfi PlainText a iA Writer. Prvni uvedena aplikace je zdarma, za druhou musite
zaplatit. Oboji vyuzivaji synchronizace se sluzbou Dropbox a vyhybaji se formatovani
textu - vysledkem je proto obycejny text ve formatu TXT. Vyhodu takovych editort
predstavuje pfehlednost. Nejsou zde zadné nadbytecné funkce, pouze kldvesnice a pa-
pir, na ktery piSete, co vas napadne.

Sprava textovych dokumenti

Ackoliv mtizete tfidit soubory i v uvedenych aplikacich, existuji takové, které se na to
primo specializuji. Do jisté miry to mtize byt program GoodReader, o némz je vice
informaci v kapitole Knihy a PDF soubory.

Propracovanym spravcem soubortl, a to nejen nutné téch textovych, je ReaddleDocs
for iPad. Umozniuje mimo jiné otevirani a ¢teni velkych PDF soubort, praci s textem
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v PDF, sdileni a také stahovéni soubor z riznych servert, ulozist, ale také ze schran-
ky elektronické posty. Ve své kategorii jde o jednu z nejlepsich voleb.

Pokud vam staci napojeni na sluzbu Google dokumenty a nechcete utratit ani korunu,

zvolte aplikaci Memeo Connect Reader.

iPad = 6:03 PM 00% [
ReaddleDocs Documents m
""" Documents setected: (@D | & wove | T Delete | bl wail | [ zio
ﬁ Photo Album
100 files
ﬂ 102 fems ﬁ iPhone User Guide
==
G Important Documents X . o
) Bitems B iPhone User Guide.pdf >
4 Settings !
PDF Testin,
ﬂ 2items ¢ where / Q
Projects size 3.89 MB o
2items -
| kind PDF Document
ﬂ Readdle Manual (i)
_
| ftem modified Mar 31, 2010 5:07 PM
Upload Test
[ s o
ﬁ Rename
Engineering Staffing K (for area leads)
= 680.93 KB % Move @
A\ . N
“-3 iPhone User Guide E '
-sa‘-‘— 3.80 MB % e Q
f} iPod_touch_2.1_User_Guide T Detete (i)
Bt 4
- 1211 MB
Mail
.| Passat CC_MJ 2010_03.11.09
L 261,50 KB ) o’
o L zp
A2y pdfaccess (i

Obrazek 8.19 Velmi propracovanym spravcem dokumentd je ReaddleDocs for iPad — umoziiuje mimo

jiné také stahovéni pfiloh z e-maild

Tisk (nejen) textovych soubort

Funkce AirPrint, kterou systém v iPadu disponuje, umoz-
nuje bezdratové sparovat iPad s tiskdrnou. Kdykoliv, kdyz
budete chtit néco vytisknout (text, obrazek, e-mail...), staéi
klepnout na ikonu pro sdileni 2 a z nabidky ptikazt vybrat
Tisknout (Print).

iPad vyhledd nejblizsi tiskarnu a pripoji se k ni — zde ov-
$em musite pocitat s omezenou nabidkou podporovanych
ptistrojii. Ta se ale bude postupem ¢asu nepochybné roz-
Sifovat.

Reseni problému: Navod, jak umoznit, aby iPad komunikoval i s ne-
oficidiné podporovanymi tiskarnami, najdete napiiklad v tomto ¢lanku:
http.//jablickar.cz/jak-zprovoznit-airprint-na-vsech-tiskarnach-macwin/.

Print Summary

document  AirPrint now restricted...

Epson Stylus Photo 915...

PrRter | \jsor-pC

copies | 1

double-sided | Off

started = Today 9:59 PM

status | Printing 1 of 4... 2,

Cancel Printing

Obrazek 8.20 Dialogové okno
po klepnuti na pfikaz Tisknout

Lze zde urcit, které strany
se maji tisknout a v kolika
kopiich.
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Poznamky

Jde o jednoduchou aplikaci, kterd v§ak muze pfinést spoustu uzite¢ného. Kdyz si bu-
dete potfebovat néco rychle poznadit, staci spustit program Poznamky (Notes). Navic
diky synchronizaci s iTunes se vdm tyto poznamky zobrazi i ve vasem pocitaci, a to
konkrétné v aplikacich Mail (Mac OS) a Outlook (Windows).

Vytvoreni poznamky

V hornim pravém rohu aplikace najdete tla¢itko . Klepnutim na néj se zobrazi novy,
prazdny linkovany list. Pamatujte si, Ze pokud piSete delsi poznamku, hodi se ji néjak
pojmenovat, abyste se poté mezi poznamkami orientovali. Pojmenovani probiha tak, ze
aplikace jako nézev poznamky bere jeji prvni slova. Idedlni je proto zacit nazvem, klep-
nout na kldvesu Return a na novém radku jiz psat samotny text poznamky.

Listovani poznamkami

Pokud drzite iPad ve vodorovné poloze, zobrazuje se na displeji nejen list papiru s ob-
sahem poznamky, ale také levy postranni blok, kde jsou vypsané jiz vytvorené po-
znamky. Aplikace je fadi podle ¢asu vzniku.

4 Notes Toto je poznamka

Q ~ [edaysago
e Toto je poznamka
{" Toto je poznamka |

do Melvila
WIFI - VOS ZLIN

IN KARTA

Obrazek 8.21 Pfi vodorovném drZeni iPadu vétsi ¢ast obrazovky zabird list poznamky. Levy postranni
sloupec pak slouZi k orientaci a snadnému listovéni mezi vytvofenymi pozndmkami.
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Listovat pozndmkami tak muzete budto tim, Ze klepnete v postrannim panelu na na-
zev dané poznamky, nebo na spodni hrané listu pozndmky vyuzijete Sipek doleva/
doprava.

Aktualné prohlizenou poznamku poznate v levém postrannim panelu tak, ze je za-
krouzkovana.

17:17 29%0
Toto je poznamka

—
| Toto je poznamka
Bt i

do Melvila
WIFI - V0§ ZLiN

IN KARTA

M @ e

Obrazek 8.22 Pfi svislém drzeni iPadu celou obrazovku zabird list s obsahem poznamky. Po klepnuti na tlacitko
Poznémky (Notes) se v3ak objevi okno s nabidkou vSech dal3ich vytvofenych pozndmek.

Jestlize ale iPad drzite svisle, vidite na displeji pouze list poznamky. Aby se zobrazil
seznam vytvorenych poznamek, musite klepnout v hornim levém rohu na tla¢itko Po-
znamky (Notes).

Prohlizeni poznamek a prace s nimi

Pfi psani nové poznamky si mizete viimnout, Ze pod horni listou ukazuje aplikace
datum i ¢as. To poté slouzi k sefazeni poznamek v programu. Psat muzZete, jakmile
klepnete na list poznamky. Objevi se klédvesnice.

Na dolni hrané listu poznamky se nachazeji ¢tyfi tla¢itka. Dvé z nich jiz znate, jde
o $ipky, pomoci nichz se pohybujete mezi poznamkami zpét ¢i dopfedu. Symbol do-
pisni obalky text aktualni poznamky vlozi do nové zpravy. Klepnutim na toto tlacitko
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se objevi okno jako pri psani nové zpravy v aplikaci Mail. Do pole pfedmétu se vepise
automaticky nazev poznamky, do téla zpravy pak text poznamky. Sta¢i jen vepsat ad-
resata a zpravu odeslat.

Na spodni hrané listu poznamky je jesté symbolizujici odpadkovy kos. Pomoci néj
poznamku smazete.

Pokud potfebujete najit pozndmku co nejrychleji, do vyhledédvaciho okna v postran-
nim levém panelu zadejte jeji nazev. Aplikace v§ak dokaze vyhled4vat nejen podle
nézvu poznamky, ale i podle slov v jejim obsahu. Jestlize tedy vite, Ze néktera ze stov-
ky vagich poznamek obsahuje heslo k Wi-Fi, sta¢i do vyhledévaciho pole vepsat heslo
k Wi-Fi a aplikace tuto poznamku najde a vy uz miizete prejit k jejimu Cteni.

Dalsi aplikace pro psani poznamek

Poznamky, které najdete v iPadu jiz pfimo od Applu, neoplyvaji kdovijakou funkcio-

nalitou, a navic nemuseji mit pro mnohé z vas ani zrovna zajimavé uzivatelské prostre-

di. Nastésti podobnych a spise lepsich aplikaci obsahuje AppStore desitky a desitky.

A které by staly za zvazeni?

B Awesome Note for iPad - vydafena a mnoha cenami ovéncena aplikace. Poslouzi
zejména pro spravu poznamek (véetné obrazovych), ale také jako tkolovnik.

B Note Hub - sympaticky vyhliZejici program dovoluje pestrou $kalu moznosti.
Vytvérite poznamky, kreslite, pracujete s obrazky ¢i mapami. Lze také sdilet se
sluzbu Dropbox a pracovat s ni, ale to az po uhrazeni poplatku.

B Circus Ponies NoteBook - verze zndmého poznamkového bloku pro Mac OS X.
Vytvaret zde muzZete nejriznéjsi sesity, miizete vyuzit pfednastavenych funkci
a stranky formatovat kuptikladu jako ToDo listy. Vkladat 1ze rtizné objekty, je
mozné kreslit, ptipojovat obrazky i zvukové soubory. Pokud byste hledali opravdu
vybavenou aplikaci, kterd vds muZe neustale prekvapovat tim, co vSechno umi,
jde o jasnou volbu. Podle toho vsak také vypada jeji cena. Patfi mezi ty nejdrazsi
aplikace svého druhu.

B Soundry Notes - aplikace podobna té predchozi, ale s mens$im poétem funkei.
Zato ji lze ziskat zdarma.

B Note Taker HD - poznamky nemusite nutné vytukavat do klavesnice. Pokud vam
vyhovuje psani rukou, tato aplikace bude pro vas ta prava.

B Simplenote, HelvetiNote - minimalisticky fesené aplikace. Prvnich z nich m4
i svoji online podobu a umoznuje dal$i moznosti synchronizace.

191



192

An

s inbo

15 16 17

OF wyidea ;i .

L By [ a2 2 24
‘@ To da list (==

. L 30

_’m e d

«  Thi clouds linally clasnad,

E‘ Mavia Reviews r Mamarnbead MIBCEY|

WED Myangwon-jeong, Seoul
x Travel Info ¥ s E e -

A0 christmas

]ff_i- Wish list Tt e 18 538 P

Lows and happinsss

.

Obrazek 8.23 Mezi oblibené a ocefiované aplikace pro psani a spravu pozndmek patfi Awesome Note

o (B =

Zvukové poznamky

Ne vzdy mohou postacit pouze psané poznamky. Kuptikladu v ptipadé rozhovort se
vyslovené nabizi kromé pozndmek nahrat i zvukovou stopu. V jistych ptipadech to
miize také takto byt u zapiskil pti poradé, vyucovaci hodiné ve skole apod. Z bohaté
skaly aplikaci, které uméji nejen nahravat zvuk (naptiklad Voice Memos), lze vybrat

rxr

i takové, které dokdzi soubézné snimat audiostopu a nabidnout okno ke psani textu.
Mezi propracované zastupce takové kategorie patfi:

B Auditorium - kvalita zvukové nahravky neni ptilis oslniva, ale aplikace vyvazu-
je tento hendikep moznosti vytvaret pfi nahravani tzv. zalozky. Velmi snadno se
pak dostanete do daného mista ve zvukové poznamce. V aplikaci muzZete riznymi
zptisoby poznamky ttidit, pridélovat jim kategorie a $titky. Lze také poznamky
poslat do pocitace pomoci Wi-Fi synchronizace nebo e-mailu.

yyv7s

B SoundPaper - md vzhled a ovladani jednodussi nez Auditorium, zato dokaze
synchronizovat psané poznamky se zvukovym zdznamem. Po dokondeni muzZete
klepnout na urcitou pasaz textu a pusti se i zvukovd nahravka, ktera byla pti psani
dané pasdze nasnimana. SoundPaper dokaze vice zplisobtl exportu. Text lze také
prevést do PDF, pfi¢emz lze nechat $edou barvou zobrazit ¢asové tdaje pti psani
textu a snimani zvuku.

B QuickVoice - minimalisticky feSena aplikace, ktera se synchronizaci psani a zvu-
ku nepracuje, zato ma nejkvalitnéjsi zdznam.
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2:55 PM 100 % =

03-25-2010 Thursday

Session 14 - Invention David Byrne builds an idiosyncratic world of music,...

03-24-2010 Wednesdag
Session 2 - Gary Vaynerchuk: Do what you love

03-24-2010 Wednesdal
Session 4: Bill Stone, Exploring the world's deepest caves

03-24-2010 Wednesdal
Session 15 - Breakthrough Epidemiologist Seth Berkley is leading the charge...

03-24-2010 Wednesdal
Session 12 - Sir Ken Robinson challenges the way we've educating our children...

03-24-2010 Wednesdal
Session 2 — Sam Harris avgues that science can ~- and should - be an auth

03-24-2010 Wednesdal

Session 1 - Jane McGonigal argues that making reality more like a game wou...

03-24-2010 Wednesdal

Session 3 - Avuthur Benjamin races a team of calculators to figure out 3-dig...

03-24-2010 Wednesdaj
Session & - Johnny lee demos wii remote hacks. Building sophisticated educat.

03-24-2010 Wednesdal

Obrazek 8.24 Auditorium zvldda pofizovat zvukovy zdznam, zatimco vy zapisujete poznamky —
diky zalozkam béhem zdznamu se pak k vybranym pasézim dostanete velmi rychle

Bud'te s iPadem kreativni

Zatizeni, jakym iPad je, vyslovené nabizi, abyste jej pouzivali nejen k povinnostem
spojenym se psanim e-mailil, pofizovani poznamek nebo del$ich textt. Psat na klaves-
nici na dotekovém displeji mtize byt pro nékoho nepohodlné, o to vice uvita moznosti,
pro néz je naopak nepohodlny notebook ¢i pocitac.

Kresleni na iPadu

Dotekem prstu, jeho tazenim po displeji, specialnimi gesty — takto lze vytvaret v mno-
ha aplikacich objekty, kreslit, ale také mazat to nepovedené.

Myslenkové mapy

Pri poradach, ale také pti pripravé nejriiznéjsich projektt pomaha tzv. brainstorming
- jeho idedlnim nastrojem jsou myS$lenkové mapy. Vytvorite téma, projekt, myslenku,
cil, od néhoz poté vedou dalsi a dalsi drovné - mohou mit podobu bublin, ¢ar nebo
jinych objektt. Mtizete jimi hybat, mtiZete je pfesouvat a prifazovat k jinym polozkam.
Vyhodu prace s mys$lenkovou mapou predstavuje spontdannost, rychlost a otevrenost
prichazejicim napadiim. Ackoliv vysledek mtize vypadat zdanlivé chaoticky, aplikace
umoziuji mapy dodate¢né upravovat, procistit a pak také exportovat a odeslat dal$im
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¢lentim tymu a osobam. Nékteré navic je$té dokazi prevést mapu ve strukturovany text
(v angli¢tiné outline).

B MindNode - prednosti aplikace je jeji jednoduchost: v uzivatelském prostiedi ne-
prekazeji zadnd zbyte¢na tlacitka, pri¢emz funkci pro vytvareni, pravu a export
map se zde nachazi dostate¢né mnoho. Graficky vévodi programu prosté, réizné
barevné ¢ary, které se s postupujicimi irovnémi vétveni tenci. Roztazenim prstii
muzete mapu priblizovat. Pokud pfipojite externi monitor/projektor, mapu lze
i prezentovat.

B Mindo - neoplyvaji jiz takovou lehkosti v uzivatelském prostfedi jako MindNode,
zato dovoluji jesté pokrocilejsi pravu a praci s mapou. K jednotlivym polozkam
pridavate i symboly (jako tfeba fazi rozpracovani, poradové ¢islo, prioritu). Také
zptisobii exportu a sdileni ma Mindo mnohem vice - propojeni se sluzbou Drop-
box, sdileni pfes Wi-Fi, export do iTunes, vytvoreni obrdzku, prevedeni do forma-
ta jinych aplikaci na mys$lenkové mapy.

B Popplet - aplikace se sympaticky jednoduchym vzezienim, kterd umoziuje i pra-
ci s fotografiemi a textem. Hod{ se predevsim pro tymovou préci. I z toho déivodu
je propojena s webovou verzi a umoznuje sdileni a kooperaci s dal$imi lidmi.

work.

Obrazek 8.25 Pro pokrocilej3i praci s my3lenkovymi mapami se hodi napiiklad aplikace Mindo

Diagramy a grafy

Mezi ty nejpropracovanéj$i nastroje v této kategorii patfi aplikace od spole¢nosti
OmniGroup. Profesiondlni nastroje, jez maji svoji desktopovou verzi pro systém Mac

OS X, jdou ruku v ruce s mnohondsobn¢ vy$$imi cenami, nez na jaké jste zvykli u kon-
kuren¢nich programd.

Prvni z uvedenych aplikaci je OmniGraffle. Pokud byste se nechtéli omezovat na vy-
tvafeni myslenkovych map a nestacilo by vam ani oby¢ejné kresleni, jde o nastroj,

KANCELARSKE APLIKACE



s nimz byste mohli byt spokojeni. Pomoci predptipravenych desitek objektt, které Ize
ale libovolné upravovat (a pochopitelné i vytvaret vlastni), jdou davat dohromady ob-
razové prezentace, diagramy, grafy, navody a spousta dalSich vystupt. Aplikace zvla-
da vytvareni pomoci nékolika vrstev, ¢imz pak pfi prezentovani dochazi k efektni-
mu a srozumitelnému demonstrovani myslenky/projektu/produktu. Objekty lze také
po vytvorfeni uzamknout, aby nedoslo k jejich posunu ¢i nechténé obméné. Existuje
nékolik zptisobt, jak nasledné vse vyexportovat.

Aplikace OmniGraffle disponuje velmi intuitivnim uzivatelskym prostfedim a doka-
zuje, Ze iPad je pro takovou kreativni ¢innost, kde se objekty rozkresluji pomoci gest
ruky, idealnim zafizenim.

vevrs

O dvé tietiny levnéjsi aplikace OmniGraphSketcher se zamétuje ,pouze” na vytvareni
a upravy grafl, pficemz ale s mnohem specifi¢téj$imi funkcemi.
iPad

New Document

Welcome
Yesterday, 10:56

tip

Jako Gevnéjsi alternativy za uvedené dvé aplikace pfichazeji do Gvahy napriklad TouchDraw,
Whiteboard HD nebo Bords.

Kresleni vSeho druhu

Pod pojmem kreslit je mozné si pfedstavit mnohé. V tomto ptipadé bude fe¢ o aplika-
cich, které nabizeji pohodlny zpusob, jak délat budto poznamky rukou bez klavesnice
nebo kreslit jednoduché obrazky (zejména kvili vytvareni rucnich myslenkovych map
nebo vysvétlujicich nakrest); v neposledni fadé pakbudou predstaveny aplikace urce-
né pro pokrodilej$i a napaditéj$i kresleni a malovani obrazka.
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B Adobe Ideas - jednoduchy a prehledny néstroj pro kresleni; 1ze upravovat barvu
a tloustku pera a gumovat pouhym pretfenim prstem.

B Penultimate - pokrocilejsi aplikace, ktera umoziuje spravovat kreslené poznam-
ky do sesit.

B Jot! — kromé kresleni dovoluje také po poklepnuti na vybranou oblast papiru ve-
psat text pomoci kldvesnice.

B Brushes, SketchBook Pro, Layers - Pro Edition for iPad - urceno spise pro ty,
kteti chtéji vytvaret obrazky podobné tém skute¢né namalovanym. Na vybér je
nékolik typt nastrojt, k dispozici j e flexibilnéjsi michani barev.

B Artist's Touch for iPad, ArtRage — velmi vydarené nastroje pro kresleni a malo-
vani. MuZete vybirat z celé fady technik, ale také tfeba $tétct.

i '

Blend Mode: Normal

Flower
o | @

Background

Obrazek 8.27 Jedna z nejlepsich aplikaci pro malovéni, ArtRage, vam dovoli
napiiklad i pfiSpendlit si fotografii objektu, ktery chcete namalovat
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E-mail

Stézejni aplikaci pro (nejen) kanceldfskou praci predstavuje postovni klient Mail. Po-
moci néj mizete evidovat svoji postu, tfidit ji, mazat a pochopitelné také psat nové
zpravy. S aplikaci Mail komunikuje cela fada aplikaci - ostatné to sami jisté ¢asem

vevs

z tzv. ToDo aplikaci, obrazky a vykresy.

Nastaveni vlastniho uctu

V kapitole 2, Synchronizace iPadu, Zdkladni nastaveni synchronizace, se uvadi, ze lze

jednoduchym zpusobem veskeré nastaveni postovniho klienta z pocitace synchroni-

zaci s iTunes nahrat i do iPadu. USetfite si tim ¢as a vyhnete se pfipadnym potizim.

Nicméné bude dobré si predstavit i zptsob, jak tuto praci provést sami i bez prispéni

automatického feSeni iTunes.

1. Otevrete si Nastaveni (Settings) a zvolte polozku Mail, Kontakty, Kalendare
(Mail, Conctacts, Calendars).

2. U polozky Uéty (Accoutns) vybere P¥idat t¢et (Add Account).

3. Otevre se nabidka péti rtiznych sluzeb. Pokud mate ucet u nékteré z nich, bude
proces velmi kratky a snadny. Sta¢i na nékterou z nich klepnout a vyplnit patti¢né
udaje jako své jméno, e-mailovou adresu, heslo. A pridat také muzZete popis uctu
(napt. Miij pracovni mail).

Add Account...

Microsoft*

Exchange

mobileme
Gm.il

YaHOO! MAIL
AOL &>

Other

Obrazek 8.28 Nejjednodussim zpdsobem, jak nastavit postovni Ucet, je zvolit jednu z nabizenych sluzeb

4. Pokud nemate sviij e-mailovy tcet u zadné z nabizenych sluzeb, vyberte Ostatni
(Other).

5. Znabidky vyberte prikaz Pfidat postovni ucet (Add Mail Account). Vyplte udaje.
6. Objevi se okno, které bude pro bezchybny béh uétu v aplikaci Mail potteba vy-
plnit. V tomto pfipadé je ale zapotfebi znat idaje o serveru ptichozi posty (Inco-
ming Mail Server) a serveru pro odchozi postu (Outgoing Mail Server). Zatimco
server ptichozi posty lze zjistit v nastaveni vaseho postovniho uétu, tzv. SMTP,
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server pro odchozi postu je zavisly na tom, k jakému poskytovateli internetového
ptipojeni jste pravé pripojeni. Neplati to vzdy, napiiklad pravé sluzby jako Google
¢i Yahoo! maji vlastni SMTP servery fungujici nezavisle, pokud v8ak mate ucet
u nékteré z mensich (napfiklad tuzemskych) sluzeb, budete si muset SMTP server
zjistit od poskytovatele ptipojeni.

7. V okné také vidite dvé tlacitka: IMAP a POP. Rozdil mezi nimi je, ze POP pred-
stavuje starsi variantu, nicméné s nejvétsi mirou kompatibility; jde také o feSeni
nejrozsirenéjsi. V praxi to vypada tak, Ze nova posta se vam stahuje do postovniho
klienta, a tedy aplikace Mail. Pokud ji u sebe tfidite do slozek nebo mazete, bere
to v potaz pouze program Mail, nikoliv online postovni sluzba. V pripadé IMAP
ale veskeré zmény v aplikaci Mail budou provedené i na webu, zkratka dochazi
k synchronizaci.

tip

Bez Umyslu nékomu stranit se hodf nékterou z uvedenych sluzeb (Microsoft Exchange, Mobile-
Me, Gmail, Yahoo! Mail &i AOL) pouzivat. Zvlasté tehdy, pokud pouZivdte vice Uctd nebo mate
problémy s nevyzddanou postou (tzv. SPAMY). Sluzby jako Google sdruzi vdechny Ucty, takze pak
pfinastaveni na iPadu ¢i v jakémkoliv jiném postovnim klientovi se nemusite o nic starat. A Goo-
gle patfi také mezi nejpeclivéjsi hlidace nevyzadané posty.

Pokud spravujete nékolik e-mailovych uctll a nemate je sdruzené pod jeden zastre-
$ujici (napf. Google), pro Mail toto nepfedstavuje problém, dovoli vam ¢ist postou ze
vsech uctl najednou. Pro tyto ptipady ale neskodi uréit si vychozi ucet, ktery pouziva-
te nejcastéji. Kdykoliv totiZ zacnete psat novou zpravu, budete si muset vybrat, z jaké-
ho vageho tctu se ma odeslat. Pokud piSete nejc¢astéji napriklad z pracovniho e-mailu,
nastavte si pravé ten jako vychozi.

1.V Nastaveni (Settings) zvolte Mail, Kontakty, Kalendafe (Mail, Contacts, Calen-
dars).

Pak klepnéte na polozku Vychozi tcet (Default Account).

3. Otevie se nabidka uctu, které jste si pfipojili; vyberte jeden z nich.
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Poznamka: Pridat Ize i vice Uc¢td. Aplikace je umi poté rozlisovat podle jejich ndzvu. J

Nastaveni prohlizeni posty
Drive nez si za¢nete ¢ist postu v aplikaci Mail, mtZete si pfizptisobit prohlizeni v za-
kladnim nastaveni (Nastaveni — Mail, Kontakty, Kalendare).
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Settings Mail, Contacts, Calendars
& wer MiKi
Accounts
(& notifications G gregor2sfps@gmail.com 5
e Mai
&4 Brightness & Wallpaper
Add Account... >
(& picture Frame
\ﬁ\ General Fetch New Data off »
—
5 Mail, Contacts, Calendars Mail
£ satari Show 25 Recent Messages *
w iPod Preview 2 Lines »
@ Video Minimum Font Size Medium >
8 Photos Show To/Cc Label [ on [
(&) store Ask Before Deleting [ OFF
2 Load Remote Images @:
Always Bcc Myself OFF
Signature Lukas Gregor - Odesilatel tohoto e-mailu se snazi usetrit cas. Vi... »
Default Account gregor25fps@gmail.com »
created outside of Mail will be sent from the default account.

Obrazek 8.29 V zakladnim nastaveni postovniho klienta mlizete zapnout nékolik uZitecnych funkci
i upravit zobrazovéni nactenych zprav a kontrolu nové posty

B Dorucovani dat (Fetch New Data) - zde si nastavite, zda si budete novou postu
kontrolovat sami, nebo to za vas automaticky udéla pfimo iPad. Ovéieni, jestli
nemdte novou zpravu, provede kazdych 15, 30 nebo 60 minut. Pokud pouziva-
te sluzby Yahoo, MobileMe nebo Exchange a zapnete si funkci Push, ptijde vam
nova zprava do iPadu okamzité, bez ohledu na nastaveny interval kontroly. Diky
volbé Ostatni (Advanced) si muzete pro kazdy ucet urcit zvlastni nastaveni.

B Zobrazit (Show) — urcite si, kolik zprav se ma pii prohliZzeni dané slozky zobrazit.
Pocet za¢ina pétadvaceti a konéi dvéma sty zpravami. Pfi nastaveni nejniz$iho
¢isla bude chod aplikace sviznéjsi, nebot nebude muset stahovat tolik dat. Ze by
vam néjaka zprava chybéla, se nemusite obavat. Aplikace vas informuje o tom, Ze
lze nacist dalsi, a klepnutim na tuto informaci se tak i stane.

B Nahled (Preview) - kdyz otevtete aplikaci Mail a konkrétni slozku (naptiklad
ptichozich zprav), uvidite vypis novych e-mailt. V tomto nastaveni lze ur¢it, jak
podrobny ma byt nahled: zda vdm stadi pouze nazev predmétu a informace o ode-
silateli, nebo chcete i nahled na znéni zpravy (1 az 5 fadki). Vyhoda delsiho na-
hledu je, ze v ptipadé pouhé zbéziné kontroly ptichozi posty poznate, zda nahodou
neptisel néjaky dulezity e-mail zasluhujici si okamzité vytizeni.

B Nejmensi pismo (Minimum Font Size) — nastavite si velikost pisma pfi ¢teni
Zprav.

B Adresat/Kopie (Show To/Cc Label) - 1ze zapnout nebo vypnout zobrazovani adre-
sy ¢i jména adresdta a osoby, které byla zprava zaslana v kopii.
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B Dotaz pfed smazanim (Ask Before Deleting) — pokud nechcete, aby se vas aplika-
ce pti kazdém mazani zpravy ptala, zda skute¢né chcete zpravu odstranit, vypnéte
tuto funkci.

B Nacist obrazky (Load Remote Images) - zapnutim této funkce se automaticky
nactou obrazky vlozené do zpravy. Pokud jste pripojeni pres Wi-Fi, nebude sta-
hovéani obrazk velkou zatézi, pokud ale mate model 3G a stahujete novou postu
pomoci sité jednoho z ¢eskych operatort, neskodi mit tuto funkci vypnutou.
Zrychlite tak akci a zabranite prenosu zbyte¢né velkého mnozstvi dat.

B Usporadat do vlaken - jde o funkci, kterd dokdze e-mailovou konverzaci dopi-
st a odpovédi sdruzit. U zpravy pak vidite v $edém ramecku ¢islici oznacujici
mnozstvi zprav v konverzaci. Vyhodou je, Ze pak mate rychle dostupnou veskerou
spole¢nou komunikaci.

Obrazovka aplikace Mail

Nyni, kdyZ mate nastavené prohliZzeni postovniho klienta, muzete spustit aplikaci
Mail. Pti drzeni iPadu vodorovné zabird vét§inu obrazovky prohlizeni vybrané zpra-
vy. Levy postranni sloupec pak zobrazuje slozky postovniho uc¢tu. Prepinat mezi zob-
razenim zprav v jednotlivych slozkdch mutzete tak, Ze na danou slozku klepnete prs-
tem. Levy sloupec se zméni, misto slozek jsou sefazeny posledni e-maily v dané slozce.
iPad 20 %3

Mailboxes 1] T} +«~ [4
2 Dorugena posta > | From:( ASIFA Members | Hide
Koncepty > | To:( Lukas Gregor |
7/ Odeslana posta > | From Gustavo Guzman and other ASIFA group members on Linkedin
. 14. éervence 2010 5:23 @ Mark as Unread
%‘ Kos >
.
[@ [Gmail] = 4
ASIFA
[¥ S hvézdiékou > Latest:
i dJ
rj Spam > Your LinkedIn groups have a whole new look! Learn more »

Most Active Discussions (1)

[? Véechny zpravy @ >

‘American Splendor's’ Harvey Pekar dies 1 comment »
E 01_Respond > Rest well Harvey...We will always remember you.
By Gustavo Guzman
E 02_Action >
[ 03_reading > Latest News
- s L.A. film. TV pr ion up 16% in Q2 Add a comment »
E M_cekam > hollywoodreporter.com - July 13, 2010
FilmLA said Tuesday that on-location production climbed 16% during the second
E U5_PEDAGOG > quarter, compared with a year ago, to 11,134 production days....
rj uTe 2 Netter kickstarts publishing career Add a comment »
r Voé > variety.com -+ July 13, 2010
— Comic Book Biz: Wanted' producer launches comicbook co. -- After turning to
Downloading 1 of 100 comicbooks as a source for tentpoles, "Wanted" producer Jason Netter is getting into
C C the publishing biz, launching Kickstart Comics....

Obrazek 8.30 Konkrétni zpravu vidite v pravé, vétsi casti obrazovky, zatimco postranni levy sloupec
zobrazuje jednotlivé slozky
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Pfi drzeni iPadu svisle zabird celou obrazovku jedna konkrétni zprava, e-mail, pro
zobrazeni slozek musite klepnout na tla¢itko v hornim levém rohu. Toto tla¢itko nese
jméno slozky, do které patti pravé prohlizeny e-mail.

Mail md prednastavené ¢tyti zakladni slozky:

B Dorucena posta (Inbox) — sem putuji nové e-maily.

B Koncepty (Concepts) - pfi psani nové zpravy se v pravidelnych intervalech uklada
dopis do konceptii. Pokud jste nuceni prerusit psani e-mailu, zepta se vas apli-
kace, zda chcete koncept ulozit. Poté se k nému muizete pravé v této sloZce vratit,
dokoncit a odeslat jej.

B Odeslana (Sent) — najdete zde zpravy, které jste napsali a odeslali.

B Kos$ (Trash) - sem se dostanou smazané zpravy. To, Ze jsou zpravy v kosi, tedy
neznamena, Ze by jiz neexistovaly. Z kose je mtiZete ale také odstranit, ¢imz je
odstranite definitivné.

B Nasledujici slozky, jejich struktura, nazvy zavisi pouze a jen na vas a na tom, jak
jste si je na svém uctu vytvorili. Slozky vsak v iPadu nelze vytvaret, pfesunovat
ani mazat. To miizete délat pouze s e-maily.

Abyste védéli, kolik a jaké zpravy jste zatim neprecetli, umisti u nazvi slozek do $edé-
ho ramecku ¢islici s poétem neprectenych zprav v dané slozce.

Pfilistovani zpravami pouzijte $ipky v levé ¢asti horniho panelu (pfi svislé poloze iPa-
du) nebo tazenim prstu posouvejte vycet zprav v postrannim sloupci (pfi vodorovné
poloze iPadu).

Poznamka: ProtoZe existuje funkce fazeni komunikace do vlakna, u dopisu, ktery je napriklad
odpovédi na vas dotaz (a tedy patfi do jednoho vldkna), zobrazi ¢islici. Ta oznacuje pocet zprav
ve vlakné.

Cteni zpravy
B Pri ¢teni dopisu méte obrazovku logicky strukturovanou.

B Vrchni panel nastroji zobrazuje tlacitka, pomoci nichz lze provaddét rizné akce
(presouvat, mazat, odpovédét ¢i preposlat a napsat zpravu).

m Horni ¢4st obrazovky pii ¢teni zpravy pak obsahuje minimdalné tfi fadky. Radek
s adresou/jménem odesilatele, fddek s adresou/jménem adresata a fddek s nazvem
predmétu a datem odesldni. Pokud byla zprava také poslana nékomu v kopii, zob-
razi se jeho adresa/jméno v fadku pod adresatem.

B Pod témito ddaji pak uz najdete text e-mailu. Aplikace v ptipadé, kdy dochazi
k pfeposlanym zpravam ¢i odpovédim a ptvodni texty jsou v nové zpravé obsaze-
né, novou a starou zpravu barevné rozliduje.

tip

Pokud ma zprava pfilis malé pismo, mizete pouzit gesto roztazeni prstl a pribliZit si jeji obsah. J
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Télo zpravy muze obsahovat riizné typy a formaty informaci, kuptikladu e-mailovou
adresu, webovou adresu, odkaz na YouTube a dalsi. Klepnutim na né mizete provést
patfi¢né akce — otevfit psani nové zpravy danému e-mailovému kontaktu, otevrit
webovou adresu v prohliZeci nebo spustit prehravani videa v YouTube.

Kontrola nové posty

Pokud pracujete s postovnim klientem, ale nemate nastavenou automatickou kontrolu
a stahovani nové posty, klepnéte na obnovovaci tlacitko v dolnim levém rohu postran-
niho panelu. Za¢ne se kontrolovat posta. Cas té posledni mizete vidét hned vedle ob-
novovaciho tlacitka.

Vyhledavani

V postrannim sloupci najdete nahote také vyhledavaci pole. Pokud do néj klepnete,
muZete nastavit, zda hledany termin ma byt obsaZen:

B ve jménu/adrese odesilatele
B ve jménu/adrese adresata

B v pfedmétu zpravy
|

kdekoliv (véetné téla zpravy)

Diilezité: Rozsah vaseho vyhledavéani zavisi na tom, v jaké sloZce se pravé nachazite. Pokud tedy
jste napriklad ve slozce Koncepty, bude se vyhledavani provadét jen v rdmci ni.

Jestlize vyhledavani probéhlo a patfi¢nd zprava nalezena nebyla, jesté to automa-
ticky neznamend neuspéch. Pokud se totiZ objevi informace Pokracovat v hledani
na serveru (Continue Search on Server), klepnéte na tuto hlagku a Mail bude vyhle-
davat i ze zprav, které nemad po ruce, tedy stazené v offline rezimu prohliZeni u sebe
v paméti iPadu.

Otevreni prilohy

Soudasti elektronickych dopisti byva nezfidka i néjaka ptiloha, a to rtizného formatu.
Aplikace zvlada otevfit znac¢nou ¢ast priloh pfimo uvnitf sebe sama, aniz by k tomu
pottebovala jiny program. Jde zejména o dokumenty Microsoft Office nebo Apple
iWork, stejné tak ale i o PDF, soubory RTF, obrazky, zvukové i videosoubory, které
jsou kompatibilni s pristrojem.

Uzite¢nou funkci ale je, Ze pti otevreni ptilohy v Mailu Ize také pomoci tlacitka Ote-
viit v (Open In) v hornim pravém rohu vyvolat nabidku aplikaci, které jsou schopné
danou prilohu k sobé stahnout, otevtit a dale s ni pak pracovat.
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21:52

pozvanka TK_Fresh Film Fest 2010.doc

Open In...

Open In...
7. Mezindrodni festival studentskych filmii af
Fresh Film Fest
si Vas dovoluje pozvat
na tiskovou konferenci,
ktera se uskuteéni
ve stfedu 11. srpna v 11 hodin
v Galerii Louvre
(Nérodni 22, Praha 1)

[ | Notebooks

1?:‘, ReaddleDocs

GoodReader

Obrazek 8.31 Vétsinu piiloh zvlddne otevfit piimo aplikace Mail. Nicméné pro dalsi praci se hodi
vyuzit moZnosti otevrit je ve specidlnich programech. iPad rozezna ty, které to dokdzi, a nabidne vam je.

Zarazeni, archivovani nebo odstranéni zprav

I kdyz zde bylo feceno, ze v iPadu nelze vytvaret nové slozky a preskupovat je, o e-mai-
lech to neplati. V hornim panelu néstroji najdete tlacitko k pfesunu zprav =. Klepnu-
tim na néj se prohlizena zpréva zmensi (vidite i $edé pozadi kolem ni). Tehdy je ta
spravna chvile na to, abyste v levém postrannim panelu klepnutim zvolili tu slozku,
do niZ se zprava presune.

Mailboxes Tap on a mailbox to move this message.

posta

|~ Koncepty

From: (_Filmovi historici )

7/ Odeslana posta To: (LukaS Gregor

% Kos Pozdrav 2 NFA
4, srpna 2010 13:29 @ Mark as Unread
[@ [Gmail]
Nazdar Lukasi,
N 2dravim Te a dovoluj se zeptat, zda ve 25fps neuvazujete o recenzi na DVD Marijka nevernice?
[¥ S hvézdickou Ve LA o e i
Mej se dobre. Jsem rad, ze jsme se v Hradisti chvili videli.
E‘ sPam Tomas Hala, NFA

[¥ Vsechny zpravy @&
[# 01_Respond
[ 02_Action
Ej 03_reading
[7 0a_gekam
[ 05_PEDAGOG
[7 utB
[? vos

Obrazek 8.32 Pri klepnuti na tlacitko zafazeni zpravy se prohlizeny e-mail zmensi a klepnutim
na slozku v postrannim panelu vyberete misto, kam se dopis pfesune
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Hned vedle tladitka pro zarazeni zpravy se nachazi ikona pro archivaci . Aplikace
pomoci této funkce umoznuje zpravu odstranit z dané slozky, napriklad tedy z doru-
¢enych zprav. Dopis se ale nesmaze, ziistane archivovan mezi ostatnimi zpravami —
a pomoci vyhledévani je mozné se k nému dostat, pokud bude potteba.

Pokud vsak bude aktivovédna funkce archivace, nelze elektronicky dopis hodit do kose.
To muZe nékomu vadit. Nastaveni v§ak lze zménit:

1. V Nastaveni vyberte volbu Mail.
2. Klepnéte na dany ucet.
3. Vokné uctu u polozky Archivovat zpravy funkci vypnéte.

Poté se ikona pro archivaci zméni na symbol kose @ . Timto tla¢itkem zpravu smazete,
respektive presunete do slozky Kos (Trash).

21:35 45 [E3)
V8echny zpravy (1) @ Select messages to delete or move.

Jumsoft Team 2058
o Keynote Themes From: ( Gideon Yaro
N Products Store Goodies Support
Company Blog Keynote Themes Dea. To: | Lukas Gregor
Twitter 20:48 : o
o‘ Harris is now following you... Watch as | turn my videos into cash! T
N Hi, Lukas Gregor. Harris (gobabeHarris) 5. srpna 2010 18:24
is now following your tweets on Twitt
Facebook 20:44 ve just uploaded my latest video that shows you

the "behind the scenes” of how | shoot my

Eva Chlumska vam poslala... Vidas. . and what happens afterward!

facebookEva vam poslal(a) zpravu.Eva
Chlumskaé. srpen 2010 v 5:44Re: Po. You can walch it here now:
Gideon and Yaro 18:24

" r Here Now
Watch as I turn my videos int... aich 'Bel congs Vi =

@

Ive just uploaded my latest video that
shows you the "behind the scenes” of...

Lukas Gregor 18:01
Re: review of app

Thank you very much, Lukaé Gregor -
Odesilatel tohoto e-mailu se snazi us

Selim Yargici 16:36
Re: review of app

Hi Lukas, Thanks for your interest in

reviewing our vocabulary trainer. Unfo.

Ivan BlazZiéek 15:30
Re: Faktura

Dobry den, pokud se dobfe pamatuji,

miuvil jsem se s vasi matkou o fom

Lenka Pavlikova & 15:27
posudky k opravnym SZZ
Vézeni pedagogove, viechny vas

Inside the video, | show you how fast and easy it
can be to create high quality videos for YouTube.

| 5 years ago this was not possible. But now,
everything has changed!

In fact, | see video now as my #1 way of creating
content.

That's right, | don't actually like creating text
based content all that much!

Why?
Because it takes so dam long compared 1o videa!
Really! I'm not kidding!

Make sure you watch today’s video and see for
ourself exacily the ool | use to pump out

srde¢né zdravim uprostfed vasich do.

Obrazek 8.33 Pfesouvat ¢i mazat nemusite kazdou zpravu zvIast, jde to i hromadné.
Staci v postrannim sloupci klepnout na tlacitko Upravit (Edit).

U presouvani skupiny zprav vyuzijete postranniho sloupce. Klepnutim na tlacitko
Upravit (Edit) se vpravo u vypisu zprav objevi prazdné krouzky. Klepnete-li na né,
objevi se v nich symbol zagkrtnuti v ¢ervené zabarveném kolecku. Takto oznacené
zpravy pak mizete:

B odstranit pomoci tla¢itka Smazat (Delete),

B zatadit do jiné slozky pomoci tla¢itka Piesunout (Move). Klepnutim na néj se
v postrannim sloupci objevi vypis slozek; klepnutim vyberete tu, do které se ozna-
¢ené zpravy maji zaradit.

KANCELARSKE APLIKACE



Pridani odesilatelt do kontaktu

Klepnutim na adresu odesilatele se otevie okno s Odesilatel (Sender). Jde o jakousi
vizitku, kterou mizZete upravovat. Urcité se hodi vyuzit i dvou prikazii:

B Vytvorit novy kontakt (Create New Contact) — z adresy odesilatele se vytvori
novy kontakt ve va§em adresafi. Otevre se aplikace Kontakty a vy mizZete postu-
povat jako pfi vytvareni nového konktaktu.

B Pridat k existujicimu kontaktu (Add to Existing Contact) — klepnutim na tuto
moznost se nevytvori kontakt novy, nybrz se vam otevie seznam kontaktt a vy
vyberete ten, k némuz chcete adresu pripojit. To vyuzijete kuprikladu tehdy, kdyz
mate danou osobu, od niz e-mail ptisel, jiz v adresari, ale nemate mezi tidaji pravé
onu elektronickou adresu.

Mailboxes B @ « &

E Doruéend posta > | From: (_ Filmovi histerici Hide
_~ Koncepty
+/ Odeslana posta -
% Kos FllmOVi hi.storici @ Mark as Unread
. film.historici@nfa.cz
E [Gmail] — fps neuvazujete o recenzi na DVD Marijka nevernice ?
other film.historici@nfa.cz p-ocenene-dvd-marijka-nevernice.htmi
[7 S hvézdiékou fiisti chvili videli.
[¥ Spam Create New Contact
[¥ vSechny zpravy Add to Existing Contact
E 01_Respond
E 02_Action >
E 03_reading >
[T 04_gekam >
[ 05_PEDAGOG >
[7 uTte >
[ vos >
c Updated 5.8.10 21:18

Obrazek 8.34 Odesilatele Ize klepnutim pfidat do kontakt

Odpovéd’ na zpravu a preposlani zpravy

Pfi ¢teni zpravy na ni midzete okamzité odpovédét nebo ji také preposlat déle. Staci
klepnout na tla¢itko Odpovédét (Reply), které ma symbol Sipky a najdete jej v pravém
hornim rohu panelu néstroji.

Objevi se nabidka:

B Odpovédét (Reply) - klepnutim na prikaz se otevie okno nové zpravy a v fadku
adresdta je automaticky vloZena adresa kontaktu, na jehoz e-mail reagujeme.

B Odpovédét vSéem (Reply All) - pokud byla zprava ptivodné adresovéna vice pri-
jemctim, pak odpovéd muiZete timto piikazem zaslat vSem najednou.
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B Predat (Forward) - ptivodni zprava se zkopiruje do okna nové zpravy a mizete ji
odeslat novému adresatovi. Stejné tak miiZete pridat sviij komentaf — Mail barev-
né puvodni a novy text odlisi.

Psani nové zpravy

Postup pfi psani nového e-mailu je velmi snadny. Sta¢i klepnout na tla¢itko v hornim
pravém rohu na panelu ndstroji. Objevi se okno Nova zprava (New Message).

New Message

To:
Ce/Bece:

Subject:

Lukas Gregor

- Odesilatel tohoto e-mailu se shazi usetrit cas. Vice na http:/jen.petvet.cz

Sent from my iPad

Obrazek 8.35 Pfi psani nové zprévy vystoupi do popfedi okno pozadi, prohlizené slozky a e-maily zeSednou

1. Do radku Adresat (To) vepiste e-mailovou adresu, na kterou chcete dopis zaslat.
Jestlize se jedna o osobu, kterou mate ulozenou ve svém adresari, sta¢i napsat jeji
jméno nebo pomoci tlacitka + listovat seznamem kontaktt a klepnutim dany kon-
takt vybrat. Muzete také klepnout na jméno skupiny kontaktii a nova zprava se
odesle vSem osobam, které v adresati do skupiny patii.

2. Do radku Kopie/Skryta kopie (Cc/Bcc) vepiste adresu ¢i jméno osoby, které bude
dopis odeslan v kopii. Klepnete-li v fadku na toto souslovi Kopie/Skryta kopie,
zobrazi se novy fadek. V hornim bude moZnost vepsat kontakt jako kopii, v dol-
nim budete vepisovat kontakt, jemuz se zprava odesle ve skryté kopii (tzn. ze adre-
sat nebude védét o tom, Ze jste e-mail poslali jesté nékomu dal$imu).

3. Jestlize mate v iPadu nastavenych vice u¢tu, klepnéte v fadku na oznacéeni Odesi-
latel (From) a objevi se nabidka se v§emi u¢ty. Klepnutim vyberete ten, z néhoz se
ma e-mail odeslat.
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4. Do radku Pfedmét (Subject) vepiste struc¢né, o¢ ve vasem e-mailu jde. Podle pred-
métu se muze adresat rychle orientovat a také poznd, zda dopis je ¢i neni dulezZity.

5. Klepnutim na télo zpravy muiZete zacit psat text e-mailu.

6. Jakmile budete hotovi, klepnutim na tla¢itko Odeslat (Send) zpravu poslete
na uvedené adresy.

Podpisy

Abyste nemuseli pfi psani kazdé nové zpravy stale vepisovat svij podpis, 1ze si nastavit
automatické prikladani podpisu. V zdkladni vybavé je coby vychozi popis hlaska Sent
form my iPad. Tu mizete ponechat, doplnit anebo zcela smazat.

1.V Nastaveni (Settings) zvolte Mail, Kontakty, Kalendafe (Mail, Contacts, Calen-
dars) a poté prikaz Signatura (Signature).

2. Otevre se okno s textovym polem. Do néj napiste znéni podpisu, jaky si prejete.

Dopliky pro elektronickou postu

Postovni klient Mail disponuje v$im dilezitym pro psani, evidenci a tfidéni e-maili.
Pfesto mozna zatouZzite vyuzit i nékteré dalsi aplikace, které Mail budto nahrazuji,
nebo nabizeji uzite¢né doplnky.

Efektivni psani s TextExpanderem

Pokud pfi psani e-mailovych zprav zadavate opakujici se souslovi, véty, podpisy nebo
informace, muze se stét elektronickd posta velmi neefektivni ¢innosti. Pro takové pii-
pady neuskodi hledat feseni - a to nese jméno TextExpander.

V aplikaci pomoci ikonky TextExpanderu v hornim panelu vybirate mezi poznamka-
mi (Notes) a uryvky (Snippets). StéZejni jsou pravé ony uryvky, protoze zde vytvarite
udaje, slova, souslovi, véty, ale také tfeba podpisy ¢i dopisy, které se opakuji. K nim
pridate specidlni zkratku (kombinaci pismen) a diky zadani této zkratky se napise cely
uryvek. Napriklad tak pod hzd mtize byt ukryto osloveni Hezky den pfeji!

Aplikace ma jiz nastavené nékteré uryvky, stali si je jen pocestit nebo ptizpiisobit. Jde
tfeba o podpisy, telefonni ¢isla nebo zkratku, kterd vyvold aktudlni datum.

Volba Notes otevira okno, v némz vytvarite poznamky, dopisy, texty — a v nich si lze
vypomoci pravé témi nastavenymi uryvky. Po dopsani miizete text odeslat jako e-mail.

tip

Existujf jiz desitky aplikaci, které s TextExpanderem spolupracuji. Kdyz v nich zadate nékterou
ze zkratek, dany Uryvek se objevi. Mezi aplikacemi jsou nejrdznéjsi textové editory, programy
na spravu ukoll, pozndmek, klienti socidlnf sité Twitter a dalsi. Jejich prehled je obsazen pfimo
v aplikaci TextExpander.
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Notes Ed

Welcome to T ander! Now you can co... dum2f, 2010 2:05:57 PM—
Jun 21, 2010 7 PM Welcome to TextExpander! Settings
Also, please note that you can select an outg...
Jun 21, 2010 2:03:47 PM Now you can compose text and email using y; ) .
Dear Jane, thank you so much for the gift yo... | OUt NOW - tap here to bring up the keyboard:T| Snippet Matching
Jun 21, 2010 2:00:24 PM
Then type "tyvm" (without the quotes). (LD EED m

Expand | ediatel
"Thank you very much!" will appear automatic pand Immediately m
Play Sound Cov B

Keyboard

Once you compose your text, tap "Done". Insg
on the Action icon at the bottom left of the Col

You can also copy and paste your text into an = Auto-Capitalization OFF
choose "Copy All Text". Open the app you wal

and choose "Paste". Auto-Correction m:

To clear the Compose screen, tap on the Erasf Action Handling

recent notes or to create new ones, click on tt]
Twitter Client >

Local Network Sharing

Share Groups m

Each group send prompts for approval.

Snippet Sharing

Share Snippets m:

Writes snippets for sharing.

About TextExpander >

+

Obrazek 8.36 V aplikaci TextExpander je pohodIné psat e-maily, v nichZ pouZivéte Casto se opakujici
obraty a dryvky textu

Formatovany text e-mailu a podpisy

Pomoci specialnich aplikaci budete moci svij text diky HTML znakiim naformatovat.
Oznacite nadpisy nebo urcite, které ¢ésti textu budou tu¢né nebo tfeba kurzivou. Po-
moci této aplikace zvlddnete strukturovat dopis tak, aby v ném mohly byt ptitomné
odrazky nebo tieba ¢islovany seznam. Stejné tak Ize odstavce nebo vybrané ¢asti textu
odsadit od okrajil. Vybrat si mizZete z aplikaci, jako je MarkdownMail - Send HTML
Email nebo HTML Mail Editor.

vevys

K napaditéjsim podpistim poslouzi programy Cool Email Signatures HD a My Sig.

KANCELARSKE APLIKACE



8:19 PM

Cancel New Message
To:
Ce/Bec:

Subject:

MarkdownMail

This is MarkdewnMail, a new app from Second Gear that makes it really easy to compose
HTML email using the ever popular Markdown markup language.

Features

Compose HTML emails using Markdown syntax

Save drafts of your messages in progress

Preview your messages before posting them

Email raw markdown source to your Posterous blog or other service
Copy generated HTML to your clipboard

TextExpander touch support

.
.
.
.
.
.

Support & Feedback

If you have any guestions about how to use MarkdownMail, want to suggest a new feature or
just want to say hi, send us an email.

Second Gear Feedback Line: support@secondgearsoftware.com

Leave Us Reviews

If you like MarkdownMail, it would mean a lot if you would take the time to write a review on the

Obrazek 8.37 Klient od Applu na iPadu neumoziiuje formdtovani textu, proto je nutné séhnout
po nékteré aplikaci, které to dokaze
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