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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Neodmyslitelnou soucdsti prezentaci se staly grafické objekty. S jejich pomoci miizete nazor-
né ilustrovat prezentované skutecnosti, které mnohdy ani nepottebuji popisny komentdr.
Nasledujici kapitoly vam poradi, jak vyuzit grafickych prvkii na snimcich ke zvyseni atrak-
tivnosti vasich prezentaci.

Obrazky a kliparty

Nejrychlejsi zptsob, jak na snimku zobrazit obrazek, je vlozit jej ze souboru, ktery mate
uloZeny na disku vaseho pocitace nebo na pamétové karté fotoaparatu. Obrazek Ize také na-
skenovat a vlozit jej na snimek pfimo ze skeneru.

Vlozeni obrazku ze souboru

Fotografii ¢i jakykoli jiny obrazek, ktery mdte pfipraveny a uloZzeny na pevném ¢i externim
disku, mtizete vlozit do snimku podle nésledujicich krokd:

1. V zobrazeni Normalni oznacte mysi snimek, do kterého si prejete vlozit obrazek.

2. Na pasu karet pfepnéte na kartu VloZeni a ve skupiné Obrdzky klepnéte na tlacitko Obra-
zek.

3. Otevie se dialogové okno Vlozit obrazek, ve kterém nejprve vyhledejte slozku s obraz-
kem v rozbalovacim seznamu Oblast hledani. Obsah oznacené slozky se zobrazi v poli
pod timto seznamem.

4. Ve slozce poklepejte na jméno souboru nebo oznacte soubor s obrdzkem mysi a klepnéte
na tlacitko Vlozit v pravém dolnim rohu dialogového okna.

Tip: Chcete-li na disku pocitace vyhledat obrazky pouze urcitého grafického formatu, klepnéte v dia-
=88 logu Vlozit obrazek na Sipku u policka Soubory typu a v rozbaleném seznamu oznacte jeden z nabi-
zenych formatl (napf. Format JPEG, Format PNG, Obrazek ve formatu Windows BMP, Format GIF

a dalsi).

Obrézek se vlozi doprostied snimku, kde podle potfeby upravte naptiklad jeho velikost
a pozici. Soucasné s obrazkem se na pasu karet zobrazi nova karta Format s ndstroji pro dal-
81 ipravy vlozeného obrdzku.

Poznamka: Dialogové okno VloZit obrazek oteviete také klepnutim na zastupny symbol, ktery je zob-
razen na nove vlozeném snimku s rozlozenim Nadpis a obsah, Dva obsahy, Porovnani, Obsah s titul-
kem nebo Obrazek s titulkem.

Vlozeni vyrezu obrazovky

Priprava prezentace si casto vyzada vlozit na snimek vytez obrazovky (tzv. screenshot). A to
zejména v pripadech, kdy potfebujete poridit obrazek dialogu nebo okna (uzivatelského
prostiedi) néjaké aplikace. K tomu lze vyuzit bud ndstroje operacniho systému, nebo primo
nastroje programu Microsoft PowerPoint 2010.
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Obrazky a kliparty

1. V zobrazeni Normalni nebo Razeni snimku oznacte snimek, na ktery si piejete vlozit vytez
obrazovky.

2. Na karté VloZeni klepnéte ve skupiné Obrazky na tlacitko Snimek obrazovky.

Rozbaleny seznam vam v ¢asti Dostupnd okna pifimo nabidne obrdzky otevienych oken
aplikaci. Klepnéte mysi na miniaturu toho okna, jehoz obrdzek se ma vlozit do snim-
ku.

4. Dalsi moznosti je v rozbalené nabidce (g @9-vi- P——
ZVOlit pf'ﬂ(aZ Vyf‘ez ObraZOka. Okno @ Domid Vigzeni Mavrh Prechody Animace Prezentace Re
i { Mi i R | ] D
s aplikaci Microsoft PowerPoint 2010 [ | & w. B [P 22 g
se minimahzuje a kurzorem ve tvaru Tabl.l\ka Obréazek Klipart nbsrgi’g:;:y' Futuilbum Obrjzce SmartArt Graf | H o
kiizku vytvoite tazenim mysi pozado- gobul { Dostupns okna
vany vybér obrazovky, ktery chcete F e
sejmout. | =

P

Porizeny obrazek okna ¢i specifického vyte-
zu obrazovky se ihned vlozi do snimku, kde
jej mizete ddle upravovat, napfiklad pomo- e Kliknutim vloZite text.
ci nastrojit na nové pridané karté Format, :
ktera se na pasu karet zobrazi s vlozenym
a oznacenym obrazkem.

&3+ Wyiez obrazovky

Obrazek 5.1: Dostupna okna aplikaci pro porizeni
vyrezu obrazovky

ﬂ Diilezité: Nabidka rozbalovaciho seznamu Snimek obrazovky vam nabidne pouze oteviena okna apli-
kaci. To znamena okna, ktera jsou vidét na plose. Minimalizovana okna nabidka neobsahuje.

Vytez obrazovky je mozné vlozit do prezentace také pomoci systémové kldavesy Prnt Scrn
(Print Screen). Stiskem této klavesy se poridi snimek obrazovky a ulozi se do schranky Offi-
ce. V prezentaci oznacte snimek, na ktery si prejete kopii obrazovky vlozit, a stisknéte kom-
binaci klaves Ctrl+V. Chcete-li poridit obrazek aktivniho okna, stisknéte kldvesovou zkratku
Alt+Prnt Scrn.

Co je klipart

Programy kanceldiského baliku Microsoft Office obsahuji velmi jednoduché obrazky ozna-
cované jako kliparty. Kliparty mtzete vkladat do prezentaci a pouzivat je ve formé ilustract
misto vlastnich obrazk. VSechny kliparty jsou soucasti tzv. Galerie médii, coz je rozsdhld
multimedidlni knihovna nejen téchto tematickych obrazki, ale také fotografii, zvukii nebo
videoklipti. VSechny polozky Galerie médii jsou roztfidény do nékolika tematickych katego-
rif (napt. Lidé, Zvifata, Pfiroda a dalsi).

Poznamka: Velkou Cast klipart(i mate pravdépodobné jiZ nainstalovanou na disku vaseho pocitace.
Dostala se tam s instalaci programu Microsoft PowerPoint 2010 a dalSich program sady Microsoft
Office. Dalsi kliparty pak naleznete na webu Office.com. Pokud jste pfipojeni k Internetu, automatic-
ky se vam budou zobrazovat a nabizet pfimo v prostfedi programu PowerPoint.
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Obrazek 5.2: Ukazky obrazkovych klipartu

Vlozeni klipartu

Nejrychlejsi zptsob, jak na snimek prezentace vlozit klipart, je vyuzit ndstroji programu
Microsoft PowerPoint 2010.

1.
2.
3.

V zobrazeni Normadlni nejprve oznacte snimek, na ktery si prejete vlozit klipart.
Na karté Vlozeni klepnéte ve skupiné Obrazky na tlacitko Klipart.

V pravé casti okna aplikace se zobrazi podokno tloh Klipart. Do pole Hledat vlozte vyraz
popisujici obrazek (napt. kocka).

Poznamka: Stanoveni spravného vyrazu vam mnohdy podstatné zkrati dobu vyhledavani. Pokud vam

program k zadanému vyrazu zadny klipart nenasel, zkuste jej mirné pozménit a vyhledavani spustit
znovu. MUZete vyuZit také odbornou napovédu a v dolni ¢asti podokna UGloh klepnout na odkaz Rady
pro hledani obrazki.

V rozbalovacim seznamu Oc¢ekavané vysledky je ve vychozim stavu zaskrtnutd moznost
Vsechny typy medialni souborti. To znamenad, ze se budou vyhleddvat Ilustrace, Fotogra-
fie, Videa i Zvuk. Pomoci zaskrtavacich policek mizete vybér omezit jen na urcitou kolekci
(napt. Ilustrace). Tim zkratite ¢as o zbyte¢né prohledavéani kolekci, o které viibec nemate
zajem.

Ve vychozim stavu je zaskrtnuté také policko Zahrnout obsah webu Office.com. To zna-
mend, ze vysledek hleddni zobrazi také medidlni soubory dostupné na Internetu (v pfi-
padé, Ze jste pfipojeni v rezimu online).
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Upravy obrazku a klipartt

6. Klepnéte na tlacitko Hledat a chvili pockejte, nez se v podokné tloh zobrazi kliparty z pro-
hledanych kolekei.

7. Béhem prohledavani kolekci klipartti se tlacitko Hledat zmeéni na Zastavit a umozni vam
predcasné ukonceni hledani, které nékdy mize trvat opravdu dlouho.

8. Klipart vlozite na snimek nejrychleji tak, Ze na néj poklepate mysi. Dal$i moznosti je najet
na polozku klipartu kurzorem mysi. V pravé ¢asti se zobrazi tlacitko se Sipkou, na které
klepnéte, a v zobrazené nabidce zvolte piikaz VloZit.

IE“ H9-03- obrazky.pptx - Microsoft PowerPoint |L"~: roje kres| :| o B R
MMM VioZeni Navrh Piechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Format = @
B e B 0 ) B =B T Q &
B |k (B8 @+ =) « :} = §2
Tabulka Obrazek [Klipart| Snimek Fotoalbum = Obrazce SmartArt  Graf o e Textové Zahlavi Wordart Datum  Cislo Objekt | Rownice Symbol | Video Zvuk
- brazavky - S pole azapati - adas snimku - - -
Tabulky Obrézky Tlustrace Text Symboly Medialni soubor
| klipart - X
o Hiedat:
o o |katka | [ Hedat |
[ J Oekvané visledky:
. ; v - . o -
Kliknutim vloZzite nadpis ety cpy nassrin et
l * l Zahtnaut obsah webu Cffice.com
. . vr =
¢ Kliknutim vlozite text. : =
ssss) | |
] (RS
E n
id i)
2| £ Naik dalsi na webu OFfice .com
7| @ Rady pro hledsni obrézki
Snimek 829 | “Motiv systému Office” | (5 Cestina | Egez sx0—U—®H

Obrazek 5.3: Podokno uloh Klipart

Poznamka: Podokno Uloh Klipart zobrazite také klepnutim na zastupny symbol, ktery je zobrazen
na nové vloZzeném snimku s rozloZzenim Nadpis a obsah, Dva obsahy, Porovnani nebo Obsah s titul-
kem.

Upravy obrazku a kliparti

Nasledujici kapitoly obsahuji informace o tom, jak formatovat vlozené obrazky a kliparty. Jed-
na se o upravy, které jsou dostupné pouze pro tyto dva typy grafickych objektti, a neni proto
mozné je pouzit naptiklad pro geometrické tvary (obrazce) ¢i diagramy.
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Odebrani pozadi

Jak uz z nazvu vyplyva, tikolem funkce pro odebrani pozadi je odstranit z obrdzku nezadou-
ci casti, nejcastéji pozadi. Vyborné funguje zvlast u fotografif s jasné definovanym a zfetelné
vykreslenym horizontem. V pfipadech, kdy je oddéleni pozadi od zbyvajicich casti obrazka
obtizné a do horizontu zasahujf jiné objekty, mtizete sami znackami vyznacit oblasti, které

s v 2

maji byt z obrazku odstranény, a zbyvajici ¢asti zachovat.

ﬂ Dilezité: Tuto funkci Ize pouZivat pouze pro vlozené rastrové obrazky, nejcastéji digitalni fotografie.
Nezapomernite, Ze ji nelze aplikovat na kliparty ani jiné grafické obrazce! Ostatné u klipartd pozbyva
tato funkce vyznamu.

1. Klepnéte na obrazek (fotografii) mysi.
2. Na pasu karet prepnéte na kartu Format, ktera se objevi az s oznacenym obrazkem.

3. Ve skupiné Upravit klepnéte na tlacitko Odebrat pozadi.

BlA2-0|- (Phoy aechi| Prezentacel - Microsoft PowerPoint = & 8
Odebréni pozadi | Prezentace  Zobrazeni Format = @

- -
[ [
@ | |& v
Oznadit oblasti {Oznatit oblasti| Odstranit Zahodit  Zachovat
ini | kodebrani i 4 ¢

k zachovani znacku | viechnyzmény zmény
Upiesnit Zaviit

Andélsky hrad

W o

Snimek326 | “Motiv systému Office” | <5 Ceitina | ‘:: BE s (0 () 3

Obrazek 5.4: Obrazek se znaCkami pro odebrani nékterych casti

vy o2

4. Program analyzuje obrazek a fialovou barvou vyznaci ¢asti, které budou z obrazku odstra-
nény. Automaticky se zobrazi karta Odebrani pozadyi, ktera vdm nabidne nékolik moznos-
ti, jak pokracovat dal.
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Upravy obrazku a klipartt

m V ptipade, Ze si vSe rozmyslite a nebudete chtit zadné ¢dsti obrazku odebrat, klepnéte
na karté Odebrani pozadi ve skupiné Zav¥it na tlacitko Zahodit vSechny zmény. Beze
zmeén se vratite k ptivodnimu obrazku.

®  Pokud souhlasite s odebranim fialoveé vyznacenych ¢ésti obrazki, klepnéte na karté
Odebrani pozadi ve skupiné Zav¥it na tlacitko Zachovat zmény.

P4

®  Mohou nastat také pripady, kdy pozadujete odebrat urcité ¢asti obrazku, ale jiné nez
ty, které vam byly nabidnuty v podobé fialového vyznaceni. Na karté Odebrani pozadi
naleznete ve skupiné Upfesnit tlacitka Oznacit oblasti k zachovani a Oznacit oblasti
k odebrdni. Pomoci téchto tlacitek 1ze presné urcit, které ¢ast obrdzku se maji zacho-
vat a které odebrat. Zvolte prislusné tlacitko a pfimo v obrazku postupné klepnéte
do mist, kde si prejete vlozit znacku. Jednotlivé znacky pak propojte iseckou, kterou
vykreslete tazenim mysi. Nevhodné umisténé znacky odstranite klepnutim na tlacitko
Odstranit znacku a oznacenim znacky v obrazku. Az budete s tipravami hotovi, klep-
néte na tlacitko Zachovat zmény.

RE9- -G Prezentacel - Microsoft PowerPoint Nastroje obrazku =& &

Domi  Vioieni  MNawh  Fiechody  Animace  Prezentace  Revize  Zobrazeni Format o> Q@
g % Automatické opravy = & - - - B — L2 onhraniéeni obrézku - g Prenéstbliz = |2~ E‘_’Lﬁ 5125 =
0:4:’“ Gy Barva + B “‘ ‘d| ;‘ il el - ey obrd - [y Prenést dal » 18] OFizn;ul ; -
pozadi | (3 Grafické erexty - g~ ~| BR RozloZeni obrazku > | B Podokno wibéru Sk~ T 1aTEam o

Upravit Styly obrazkd u Uspofadat Velikost

Andélsky hrad

wn 4

Snimek3 26 | “Motiv systému Office” | 6 Cedtina | IEEEEETIS 0}

©
E3

Obrazek 5.5: Vysledny obrazek po odebrani urcitych ¢asti

Zaostreni a rozostreni

Prestoze program Microsoft PowerPoint 2010 neni primdrné urcen pro dpravy digitdlnich
fotografif a jinych rastrovych obrazkii, obsahuje funkce, pomoci kterych mtizete obrazek vel-
mi jednoduchym zptisobem zaostfit nebo naopak rozostfit.

1. Klepnéte na obrdzek mysi a na pasu karet pfepnéte na kartu Format.
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Ve skupiné Upravy klepnéte na tlacitko Automatické opravy.

3. V horni ¢asti rozbalené nabidky naleznete c¢ast Zaostfit ¢i rozostfit, ktera obsahuje néko-
lik miniatur obrazku. Obrazek uprostied je vyznaceny a predstavuje zaostfeni vybraného
obrazku. Vybérem snimkii vlevo se aktudlni obrazek rozostii o 25 nebo 50 %. Vybérem

snimkd vpravo se obrazek @i a- o e
naopak Zaosti’.l' 0 25 nebo m Domd Wiadeni Miwrh Plechady Anemace Prezentace Revize ;nn«:ml
1 — —_— — — o - b
50 %. o || 2 ol -
pozadi - i
4. Pokrocilé moznosti zaost- ‘ ‘ ‘ ‘ " —

st poud ke || IS M
na piikaz MozZnosti auto- = - -
matickych oprav obraz- ===_E;Ei

A3

ku v dolni ¢asti rozbalené

. _—
nabidky. I s e
By Motnost automaticiich oprar abrizku

5. Otevie se dialogové okno
Format obrazku. V cas-
ti Automatické opravy
obrdzkt upravte ve sku-
piné Zaost¥it ¢i rozostiit
vlastnosti obrazku bud
pomoci posuvniku Rozos-
tfit — Zaostftit, nebo zada-
nim procent do priprave- Seimeh 26| Mol spstému Oftce” | 5 _Ceitn EFT

ného ciselniku. Obrazek 5.6: Automatické opravy - zaostreni obrazku o 25 %

6. Klepnéte na tlacitko Zavrit.

m Dilezité: Kliparty neni moZné zaostfovat ani rozostfovat. Nabidka tlacitka Automatické opravy na
karté Format, pfipadné dialogové okno Format obrazku v ¢asti Automatické opravy obrazkii, obsa-
huji v pfipadé klipart pouze nastroje pro Gpravu kontrastu a jasu!

Upravy kontrastu a jasu

Tlacitko Automatické opravy na karté Format obsahuje kromé nastrojii pro zaostieni ¢i rozos-
treni obrazku také funkce pro tdpravu kontrastu a jasu. Karta Formdt se zobrazi az poté, co
obrazek oznacite mysi. Ve skupiné Upravit klepnéte na tlacitko Automatické opravy. V c¢asti
Jas a kontrast rozbalené nabidky mtizete upravit obé tyto vlastnosti najednou vybérem vhodné
miniatury. Najed'te na miniaturu mysi. Po chvili se objevi titulek s informacemi o tom, jakym
zptisobem dané tlacitko obrazek formétuje (napt. Jas: 0 % (normadlni) Kontrast: + 20 %).

Poznamka: Na pomysIné ose Y v nabizené matici kontrastu a jasu se nachazi miniatury pro Gpravu
kontrastu v rozsahu: - 40 %, - 20 %, 0 %, + 20 % a + 40 %. Na pomysIné ose X naleznete miniatury
pro Gpravu jasu ve stejném rozsahu - 40 % az + 40 %. Cim niz&i hodnoty X, tim niz&i jas (tmavsi obra-
zek) a naopak. Cim nizsi hodnota Y, tim vy8&i kontrast (vyraznéji obrazek) a naopak. Mate-li problém
se v nabidce zorientovat, mohou vam tyto informace pomoci.
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Upravy obrazku a klipartt

Ve vétsiné pripadd vam tyto moznosti, [ ooy

které nabizi tlacitko Automatické opra- i Automatické opravy obr&zk
vy, postaci. Pokud vsak prece jen potie- Barva &8y Zaostit & rozostit
bujete nastavit jiné specifické hodnoty sy Bty )
. v Lov . Stin Rozostrit Zaostfit =
jasu a kontrastu, klepnéte v dolni ¢asti s — g =B
rozbalené nabidky na piikaz MozZnosti Zéfe a miké olrsie Jss akontrast
automatickych oprav obrazku. Otevie se Prostorovy cfekt Predvalby:

. < < < v 2 Ototeni tor : — e B
dialogové okno Formadt obrazku. V c¢as- = JJ—

. . . Ltoma opravy obra; Kontrast: — -m
ti Jas a kontrast mtzete hodnoty jasu aarva obrid

K L . ,
a kontrastu upravovat nezavisle na sobé Graficks efeky
bud pomoci posuvniki, nebo vlozenim Ormot
.. .. . .. o velikost
¢isla procent do pripravenych ciselnik. rosie
Praci v tomto dialogu ukoncite klepnutim Textové pole
na tlacitko Zaviit. Ateatini it

rd
NaStaven 1 ba rev Obrazek 5.7: Automatické opravy obrazku v dialogu

Stejné jako u pracovnich postupt v ras- Format obrazku

trovych editorech pfichdzi po upravé

kontrastu a jasu na fadu otdzka barevnosti obrazkt. V pfipadé klipartd, které jsou mnohdy
pouze jednobarevné, je zména barvy velmi jednoducha (napf. cernou barvu zaménite azuro-
vou jako na obrazku). Fotografie, které mohou obsahovat az miliony barev, miizete pomoci
nastroji programu Microsoft PowerPoint 2010 ténovat v barvé zvoleného barevného odsti-
nti. Tim ziska obrazek zajimavy barevny nddech. Napfiklad zabarvenim do hnéda vytvorite
iluzi, Ze se jedna o starou fotografii.

Bld?-uls Prezentacel - Microsolt PowerPoint Nistioje obrizku
BN oont  violed  tiwh  Flestody  Amimace  Premniace  Revse  Zobrazenl Fomat
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@ Hastavit priihledmou ban

By Mofnoai bary obrisku

Obrazek 5.8: Nabidka barev pro klipart
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Oznacte obrazek ¢i klipart mysi a na karté Format klepnéte ve skupiné Upravit na tlacitko
Barva. Rozbali se nabidka, ve které oznacte jednu z nabizenych moznosti. V ptipadé klipar-
tu bude horni ¢ast nabidky obsahovat pouze ¢ast Pfebarvit, ve které oznacte jednu z nabize-
nych moznosti.

Pokud jste oznacili obrazek (fotografii), bude vdm nabidnuto podstatné vice moznosti.

m 'V casti Sytost nastavte sytost obrazku v procentech klepnutim na prislusnou miniaturu.
Hodnoty sytosti se pohybuji od 0 % (¢ernobily obrézek) az po 400 % (nepfirozené nasyce-
ni barev obrdzku). Miniatura uprostfed odpovidd sytosti vybraného obrézku.

B Miniatury v ¢asti Barevny odstin slouzi pro nastaveni barevné teploty obrdzku, pficemz
konkrétni hodnoty jsou, stejné jako ve fotografii, uvedeny v kelvinech (zkratka K). Minia-
tura uprostied opét odpovida barevné teploté oznaceného obrdzku. Smérem doleva budete
teplotu barev snizovat (posun do studenych modrych odstini), smérem doprava budete
teplotu barev v obrazku zvysovat (posun do teplych zlutych odstint).

m V casti Pfebarvit naleznete jiz pfeddefinované moznosti iprav, které miizete vyuzit napii-
klad pro rychly pfevod obrdzku do ¢ernobilé nebo ténovani v ur¢itém odstinu.

Fld9-uls Prezentacel - Microsoft PowerPoint M @B
m Domd  Wiedeni  Miwh  Plechody  Animace  Prezentace  Revize  Zobeazenl Formit a @
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Obrazek 5.9: MozZnosti barevného ténovani fotografie

Poznamka: Pokud vam nabizené mozZnosti Gprav nestaci a prejete si obrazek Ci klipart tonovat jinou
barvou, nez kterou obsahuje nabidka, klepnéte v rozbalené nabidce na pfikaz Dalsi varianty. Zobra-
zi se nabidka barev, ve které klepnéte na pozadované policko v ¢asti Barvy motivu nebo Standardni
barvy. Klepnutim na piikaz DalSi barvy v dolni ¢asti této nabidky zobrazite paletu barev, ve které si
namichejte barvu podle vlastniho uvazeni (nap. zadanim jejiho kodu v modelu RGB).
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Upravy obrazku a klipartt e

Tim vsak moznosti nastaveni barev Format obrazku

obrazku nekonci. Klepnete-li v rozba- i Barva obrézku
lené nabidce tlac¢itka Barva na piikaz Barva tiry Sytostberey
Moznosti barvy obridzku, otevte se dia- e Bredvoby:
logové okno Format obrazku, ve kterém Z: Bm:“_‘j—
muzete upravit nastaveni barev podle Zéfe 2 milhé oo oy
svého uvazeni. Fotografii lze upravovat Frosaroy ikt Tedotn: —
pomoci predvoleb, posuvniku nebo &isel- j:;mau;o:;w | et
niku ve skupindch Sytost barev, Barev- [oradamn | | M
ny odstin a Pfebarvit. V ptipadé klipartu Grefidé efety [ geroue_]
nabizi tento dialog pouze néstroje Sytost | “™
barev a Barevny odstin. rosie
Textove pole
Prﬁ h Ied n ost Alternaﬁ:ni text
Cast obrazku Ize také zcela zprithlednit.
Tuto velmi zajimavou funkci naleznete Obrazek 5.10: Dialogové okno Format obrézku, ¢ast
opét v nabidce tlacitka Barva na karté Barva obrazku

Format. Oznacte obrdzek mysi a klepnéte na toto tlacitko ve skupiné Upravit. V rozbalené
nabidce zvolte piikaz Nastavit prithlednou barvu. Kurzorem ve tvaru kapatka klepnéte do
té casti obrazku, ktera ma byt prhledna.

Obrazek 5.11: Casteéné pruhledny klipart umistény nad fotografif

ﬂ Dulezité: Tuto funkci pouZivejte hlavné u malo barevnych obrazku. U fotografii, které obsahuji mnoho

barev a u kterych nemuzete zarucit, Ze sousedni pixely maji stejny barevny odstin, neni tato funkce
piilis vyrazna. Naopak dobfe Ize nastavovat pruhlednost klipartt, které jsou bud' mélo barevné, nebo
jednobarevné. Zajimavé obrazky vytvorite, pokud nad fotografii umistite vhodny prihledny klipart.
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Grafické efekty

Hledate-li opravdu kreativni nastroj pro nevsedni formatovani obrazkd, neni tfeba otevirat
externi rastrovy editor. Filtry, které by vam pro tpravu nabidl, naleznete také v programu
Microsoft PowerPoint 2010. Ma to jednu vyhodu: veskeré zmény lze provadét pfimo v prezen-
taci. Stejné jako u jinych uprav musite nejprve na obrazek klepnout mysi. Na pas karet se po
oznaceni obrazku prida dalsi karta Formdt, na kterou prepnéte. Ve skupiné Upravit klepnéte
na tlacitko Grafické efekty. Rozbali se nabidka zajimavych efektu (filtrti), které 1ze aplikovat
na obrazek. Na vybranou polozku staci klepnout mysi. Efekty vétsinou simuluji tahy tuzkou
nebo Stétcem, takze obrazek pak bude vypadat spiSe jako ru¢ni kresba nebo malba.

EBlid92-0|= obrazky.ppte - Micraseft PowerPoint strole obrizh -
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Obrazek 5.12: Fotografie s aplikovanym efektem TuZka

Prikaz Moznosti grafickych efekt v dolni césti nabidky tlacitka Grafické efekty otevie dia-
logové okno Format obrazku s tplné stejnou nabidkou grafickych efektd.

Komprese

Rastrové obrazky, zejména pak fotografie, zabiraji v pocitaci pomérné hodné mista. Tento stav
se bohuzel nezméni, ani kdyz tyto obrazky vlozite do prezentace a upravite jejich rozmeéry.
Stéle bude platit, Ze podstatnym zptisobem budou zvétSovat celkovou velikost souboru, kte-
rou prezentace zabird na disku vaseho pocitace. Proto se vyplati obrazky komprimovat.

Poznamka: Komprese obrazk( je specialni metoda, ktera ulozi graficka data do souboru mnohem
efektivnéjSim a GspornéjSim zpusobem. Hlavnim cilem kompresnich metod je zmensit celkovou veli-
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kost datovych soubor(, coz vam v dusledku umozni usetfit pamétové misto na disku pocitace nebo

zrychlit pfenos prezentace s vloZzenymi obrazky po siti.

Kompresi obrazk(i nemusite provadet v externim grafickém editoru, ktery je pro tyto tcely
piimo predurcen. Poradi si s ni také program Microsoft PowerPoint 2010.

1. Klepnéte na obrdzek mysi a na pasu karet pfepnéte na kartu Format.

2. Ve skupiné Upravit klepnéte na tlacitko Komprese obrazku.

3. Otevre se dialogové okno Komprese obrazku. Ve skupinovém ramecku Moznosti kom-
prese naleznete dvé policka: Pouzit pouze pro tento obrazek a Odstranit ofiznuté oblasti
obrazku. Obé jsou ve vychozim stavu zaskrtnuta a jejich stav ponechte beze zmény. Pro-
gram pak automaticky aplikuje rezim zmény velikosti pfi uklddani. Navic budou automa-
ticky odstranény vSechny ofiznuté oblasti obrazkd.

4. Ve skupinovém rdmecku Cilovy vystup oznacte podle tcelu pouziti prezentace jednu

Z MOZNOSti:

m  Tisk (220 pixelii na palec) - v pfipadé této volby dochazi jen k nepatrnému zmenseni
obrazku a pouZijte ji tehdy, pokud ma byt prezentace primarné urcena pro tisk.

m  Obrazovka (150 pixelti na palec) - tato volba zajisti jiz podstatné zmenseni obrazku
a je vhodna v pripadech, kdy chcete prezentaci promitat na projektoru nebo umistit

v prosttedi Internetu.

= E-mail (96 pixelii na palec) - touto
volbou dojde k vyraznému zmense-
ni obrazku, a tedy i celkovému zmen-
Seni souboru s prezentaci. Pouzivejte
ji v piipadech, kdy upfednostnujete
velikost prezentace pied kvalitou
obrazkii.

®  Pouzit rozliseni dokumentu - v tom-
to pripadé se obrazky budou kompri-
movat v zavislosti na vychozim nasta-
veni souboru s prezentaci.

Komprese obrazki

MaoZnosti komprese:
Poufit pouze pro tento obrizek
QOdstranit ofiznuté oblasti obrézkd
Cilovy vystup:
() Tisk (220 pixelfi na palec): Vynikajid kvalita na v&tiing tiskiren a obrazovek
(%) Obrazovka (150 pixeld na palec): Vhodné pro webove stranky a projektory
() E-mail (36 pixeld na palec): Minimalizace velikost dokumentu pro sdileni

() Pousit roziigeni dokumentu

Obrazek 5.13: Dialogové okno Komprese obrazku

5. Nastaveni dialogového okna potvrdte klepnutim na tlacitko OK.

ﬂ Diilezité: Kliparty maji omezené moznosti nastaveni komprese. Dialogové okno Komprese obrazk

vam u klipartQ zpfistupni pouze volby skupinového ramecku Moznosti komprese. RozliSeni obraz-

ku ve skupinovém ramecku Cilovy vystup bude automaticky nastaveno na moznost Pouzit rozliSeni

dokumentu a nebude je mozné zménit.

Jednotlivé volby ve skupinovém ramecku Cilovy vystup v dialogovém okné Komprese obraz-
ki obsahuji v zavorkach vyslednou hodnotu rozliseni obrazku, tedy pocet obrazovych bodu
na jednotku délky. Pocitacova grafika nepouziva jako zakladni jednotku délky centimetry,
ale palce. Plati nasledujici vztah: 1 palec = 2,54 centimetrt.
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

Obnova pavodniho obrazku

Bohata nabidka nastroji pro kreativni dpravy obrazka vas muize podnitit k jejich hojnému
vyuzivani. Nékdy se vlozené obrazky upravami natolik zméni, Ze nemaji s origindlem témér
nic spole¢ného. Pokud se vam bude zdét, Ze je zmén uz ptili§ mnoho, nebo se budete chtit
rychle vratit k ptivodnimu origindlu, oznacte obrazek mysi a na karté Format klepnéte ve
skupiné Upravit na tlac¢itko Obnovit obrdzek. Obrazek se vrati do ptivodniho stavu pred
zahdjenim uprav.

Upravend velikost obrazku se vsak do ptuvod- @@ 9- v =
niho stavu nevrati! ChCete-li Obrézek na snim- Domii VioZenf Navrh Pfechody  Animace Prezentace

“ “ . 2 ~ 32 3| b Komprese obrazki — —
ku d.o.stat presné dq stavu,v v ]avkem byl,v kdyz - 1 m A |
jste jej vlozili (tedy i rozmeérove), klepnéte na O Aot ens cme o ]

opravy ©

Sipku u tlacitka Obnovit obrdzek a v rozbale- ~E2__{ " Obowt obrizek e
L v . . ‘E Obnovit obrazek a velikost

ném seznamu zvolte piikaz Obnovit obrazek H |

a velikost. Obrazek 5.14: Rychla obnova plivodniho obrazku

Zamena obrazku

Casto se stdvd, Ze potiebujete obrazek na snimku zaménit za dplné jiny. Nemusite jej nutné
mazat a pak vkladat dal$i. Oznacte jej mysi a na karté Format klepnéte ve skupiné Upravy
na tlacitko Zménit obrdzek. Otevte se dialogové okno Vlozit obrazek, ve kterém vyhledejte
a oznacte jiny obrazek mysi, a klepnéte na tlacitko Vlozit.

Preddefinované styly

Zajimavou dpravou je pridat obrazkim AL = (o MR ) rE——
aklipartiim jeden z pfeddefinovanych =~ wn fees  dimece | peesce | g g fhm'i
styl, které nabiz{ karta Format. Sty- 'y, | || o = =4 v i
lem obrazku se rozumi vytvorit zaji- o R B
mavé ohraniceni v podobé ramecku, T = H=ES
stinu, rozmazani, zrcadleni a dalSich o o = =)
efektti. Styl obrdzku nebo klipartu I -
nastavite takto: | ol e = g
1. Oznacte obrdzek nebo klipart na (o el o 5|

snimku mysi. 2=

2. Na pasu karet pfepnéte na kartu
Format.

3. Ve skupineé Styly obrazku klepnéte
na tlacitko Vice, kterym zobrazite
plny néhled vSech styla.

4. V nabidce klepnéte mysi na styl,
ktery si pfejete aplikovat.

Obrazek 5.15: Nabidka stylt obrazku
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Ohraniceni
Obrazek na snimku prezentace vynikne, pokud mu pridate ohranicujici caru. Tim zvlast zda-
raznite obrazky se svétlymi okraji, které by lehce mohly splyvat s barvou pozadi.

1. Klepnéte na obrdzek mysi.

Na pasu karet prepnéte na kartu Format.

Upravy obrazkl a k

2
3. Ve skupiné Styly obrazka klepnéte na tlacitko Ohraniceni obrazku.
4

Zobrazi se nabidka, ve které je moznost nastavit ohranicujici caru hned nékolika

by:

lipartd

zpuso-

Klepnéte na nékteré policko s barvou ve skupindch Barvy motivu nebo Standardni

barvy.

Pokud vam nabidka barev nesta-
¢i, klepnéte na prikaz Dalsi barvy
obrysu a barvu si sami namichejte
v dialogovém okné Barvy. Prepnéte
se na zalozku Vlastni a vlozte kod
barvy, napiiklad v modelu RGB.
Tloustku ohranicujici ¢ary vyber-
te z nabidky, ktera se zobrazi po
klepnuti na ptikaz Vaha.

Ptikazem Pomlcky lze nastavit
také prerusovanou, teckovanou,
¢erchovanou ¢i jiny typ ohranicu-
jici cary.

Nastavené ohraniceni zrusite klep-
nutim na prikaz Bez obrysu.

Tip: Zaruéenou klasikou je ¢erna barva
okraje. Zvolit vSak muzete i jiny odstin.
Pokud ale chcete, aby barva okraje ladi-
la s obrazkem, vybirejte takovou barvu
ohraniceni, ktera se vyskytuje v nékteré
Casti obrazku.

Efekty

Obrazky témét profesiondlniho vzhledu vytvorite pfidanim efektti. Efekty v raznych podo-
bach miizete aplikovat na vlozené obrazky i kliparty.

Prezentacel - Microsoft PowerPoint Nastroje obrazku
|
Piechody ~ Animace  Prezentace  Revize  Zobrazeni Format

e~ — . 2 (Ohraniceni obrazku = | L P,
CELEE T F o

Barvy motivu

Styly obrazkd

Standardni barvy

mm EEEEE
Bez obrysu

Dalii barvy obrysu...

Vaha »

il e

Eomléky 3

Fenést bliz
Fenést dal

adokno vibéru

Usporadat

Obrazek 5.16: Nabidka ohraniceni obrazk(

1. Opét nejprve oznacte obrazek mysi, tim na pasu karet zptistupnite dalsi kartu Format.

2. Prepnéte na tuto kartu a ve skupiné Styly obrdzki klepnéte na tlacitko Efekty obrazkii.
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- Kapitola 5 - Obrazky a diagramy

3. V rozbalené nabidce jsou jed-
notlivé efekty rozdéleny pod- Ay CUES  FEEED
le typu do skupin (Pfedvolba,
Stin, Odraz, Zatfe, Mékké okra-
je, Zkoseni a Otoceni v pro-

Prezentacel - Microsoft PowerPoint

Revize

Nastroje obrazku
MR e
Zobrazeni Format

CELEETY T

Styly obrazkd

[ Ohraniéeni obrazku *

Li Piedvolba

storu). Kurzorem najedte na
pozadovanou skupinu a v dalsi
podnabidce klepnéte na mini-
aturu efektu mysi. Tim efekt

aplikujete na obrazek.
V dolni casti kazdé podnabidky
naleznete piikaz (napf. MoZnos-
ti stinti, Moznosti zife atd.), kte-
rym podrobné nastavite vlastnosti
kazdého efektu v dialogovém okné
Format obrazku.

Rozlozeni

Vétsina obrazkid plni na snimcich

néjakou tlohu, kterou vétsinou
potfebujeme zdtiraznit také textem. Obrazek lze v prezentacich doplnit textovym polem
a do néj vepsat potfebné sdéleni. Pokud vsak trvédte na profesnim vzhledu svych prezentaci,
pouzivejte pro tyto ucely nabizend rozlozeni obrazkd, ktera obrazek a text zobrazi v podobé

diagramu.

Kiel ==~

,; Mékké okraje

a Zkoseni

—
el Otoleni v prostoru
=

[y Pienést bliz ~

) Efekty obrazkd = [ pienést dal

Podokno whéru Sk~

Y| uspoidaat veli

G

Offznout £

3

SISty

1bod

2,5 badu

5 bodd

10 bodd

25 bodd

50 bodd

Bez mékkyeh okraji

Moznasti mékkych okrajd...

Obrazek 5.17: Nabidka efekt( obrazku

1. Rozlozeni obrazki jsou dostupna opét na karté Format, kterou na pasu karet zobrazite
tak, Ze na obrazek klepnete mysi.

matické opravy = 13

a-

‘ické efekty

Ipravit

L# Onhraniéeni obrazku =

¥ \é/ \é/ Izl : ; +| @ Efekty obrazkd -
- = [5Z Rozlozeni obrazku -

Prezentacel - Microsoft PowerPoint Nastroje obrazku
i oAbl
VioZeni Navrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Format

EL s1p2a

Oiiznout =2 1331

| Styly obrazki
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Obrazek 5.18: Nabidka rozloZeni obrazku
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Fotoalbum

2. Ve skupiné Styly obrazki klepnéte na tlacitko Rozlozeni obrazki.

3. Zobrazi se nabidka, ve které oznacte preddefinované rozlozeni obrazkt mysi. Tim jej apli-
kujete na obrazek.

4. Na snimku pak do pfipravené ¢dsti rozloZeni vlozte text.

. Tip: Pokud si nedokazete predstavit, jak bude obrazek po aplikaci rozloZeni vypadat, najedte v sezna-
= mu na pozadovanou poloZzku mysi. Nahled rozloZeni se zobrazi pfimo na snimku s obrazkem.

Fotoalbum

Nastroje programu Microsoft PowerPoint 2010 vdm mohou poslouzit také pro vytvoreni foto-
alba. Velmi efektivné tak mizete zuzitkovat naptiklad digitalni fotografie z dovolené. Prezen-
tace ve forme fotoalba se odlisuje od ostatnich prezentaci pravidelné rozmisténymi obrazky,
ke kterym je vhodné vlozit kratsi text s popisem. Fotoalbem mtzete prezentovat nejen foto-
grafie, ale témér jakékoli vystupy vasi tvlrci ¢i profesni tvorby prevedené do digitdlni podo-
by (napf. kreslené obrazky, rentgenové snimky, obrézky rostlin ¢i zivo¢ichu atd.). Samotnd
tvorba fotoalba vam vétsinou nezabere ani vice casu, protoze aplikace Microsoft PowerPoint
2010 jiz ma pripravené vhodné rozvrzeni snimk a nastroje, které budete pii pfipravé digi-
talniho alba pottebovat.

Vytvoreni fotoalba

Fotoalbum se ni¢im nelisi od tvorby jakékoli jiné prezentace. MiiZete vyuzit nékteré z pred-
definovanych rozlozeni snimki, ale daleko rychleji vytvorite digitdlni fotoalbum timto zpa-
sobem:

1. Na pdsu karet pfepnéte na kartu VloZeni a ve skupiné Obrazky klepnéte na tlacitko Foto-
album.

2. Otevie se nové dialogové okno Fotoalbum, ve kterém nastavte vSechny vlastnosti. Nejpr-
ve klepnéte na tlacitko Soubor ¢i disketa.

3. V dal$im dialogu Vlozit nové obrazky vyhledejte a vyberte slozku s obrazky. Stisknéte
klavesu Ctrl a mysi postupné oznacte fotografie, které chcete pouzit ve fotoalbu. Chcete-
li oznacit vSechny obrazky, které vybrana slozka obsahuje, stisknéte klavesovou zkratku
Ctrl+A. Vybér potvrdte klepnutim na tlacitko Vlozit.

4. Chvili vyckejte, nez se obrazky nactou a zobrazi v dialogovém okné Fotoalbum. Jejich
seznam v poradi, v jakém jste je vybrali, naleznete v policku Obrazky v albu. Oznacenim
jakékoliv polozky tohoto seznamu zobrazite nahled fotografie v sousednim okné Nah-
led.

5. Nékteré obrdazky mozna nebudete ve fotoalbu potfebovat. Oznacte polozku s obrazkem
v seznamu Obrazky v albu a klepnéte na tlacitko Odebrat. Tim jej odstranite z fotoalba,
ale na disku pocitace bude obrazek i nadale zachovan.
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