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Podminéné formatovani umoziuje ménit format bunky na zdkladé hodnoty. Zména
formatu je automatickd, Excel vyhodnocuje podminky nastavené v dialogovém okné
Podminéné formatovani a pti jejich splnéni zméni format bunky. Pokud dojde
ke zméné hodnoty prepsanim, vlozenim hodnoty pomoci kopirovani nebo disledkem
vypoctu vzorce, Excel opakované vyhodnoti nastavené podminky a v ptipadé jejich spl-
néni zméni format bunky. Pouzivani podminénych formatd je snadné: stadi nékolikrat
klepnout a ve svych datech uvidite vztahy, podle kterych mutiZzete provadét rozbory. Pfi
pouziti podminéného formatovani muzete zménit.

m format Cisla,

m format pisma,

m format ohrani¢eni buriky,

m format vyplné bunky.

Vyznamné hodnoty miiZete zobrazit také vloZenim nasledujicich grafickych prvka
do burnky:

® dvou- nebo tfibarevnych (pfechodovych) skal,

m datovych ¢ar,

® sad ikon.

Jak nastavit v burice podminéné formatovani

Excel umoznuje nastavit v bunice podminéné formatovani na zakladeé:

® hodnoty v této bunce,

hodnoty v jiné burice,

porovnanim hodnoty v této bunce a v jiné burce,

porovnanim hodnoty v této burice a vysledku vypoctu vzorce nebo funkee,

poradi (formatovani n prvnich nebo n poslednich hodnot),

existence nebo neexistence duplicitnich hodnot.

Veskeré nastaveni formatovacich pravidel lze obecné popsat v téchto péti krocich:

1. Klepnéte na buriku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou poZzadujete nastavit pod-
minéné formatovani.

2. Klepnéte v karté¢ Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.

3. Zvolte typ pravidla podminéného formatovani.

4. Vytvorete konkrétni podminku, kterou bude Excel testovat (napfiklad hodnota
v bunce > 100).

5. Nastavte format, ktery bude pouzit na buiku v pripadé, ze je splnéna podminka
z predchoziho kroku.



Podminéné formatovani 137

276

zacatecnik

277

zacatecnik

Jak zacit pouzivat podminéné formatovani

Pokud jste zacate¢nik, bude mnozstvi moznosti a variant nastaveni podminéného for-
matovani pro vas spiSe matouci. UzZite¢né bude, kdyz ze zacatku budete pracovat v pod-
minéném formatovani zejména s nabidkou Zvyraznit pravidla bunék, ktera poskytuje
v prehledné podobé nejcastéji pouzivané varianty nastaveni.

Tuto nabidku zobrazte klepnutim na tla¢itko Podminéné formatovani ve skupiné Styly
na karté Domt a potom v galerii ukazte kurzorem na polozku Zvyraznit pravidla
bunék. Excel zobrazi nabidku variant, jejichZ popis je zcela ztfejmy. Pouze si zapama-
tujte, Ze v pripadé prvnich ¢tyf moznosti muizete pouzit matematické operatory nejen
na matematické hodnoty, ale dokonce i na hodnoty textové.

Jak odlisit hodnoty vyssi nez zadana konstanta

Snad nejcastéj$im uplatnénim podminéného formatovani je zvyraznéni bunék obsahu-
jici vyssi hodnotu nez je uzivatelem urcena konstanta. Naptiklad kdyz chcete zvyraznit
meési¢ni prodeje zbozi, které jsou vyssi nez stanovené minimum. Pro nastaveni podmi-
néného formatovani postupujte takto:

1. Klepnéte na buriku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit pod-
minéné formdtovani.

2. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

3. V galerii moznosti vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.

4. V seznamu klepnéte na polozku Vétsi nez.

5. Do levého pole zapiste ¢islo, se kterym budou vSechny hodnoty v oblasti porovna-
vany.

6. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptisob for-
matovani bunék.

A B C D E F G
Sortiment / pofet kusd _ leden inor biezen
Vany
Sprchové kouty
Baterie
Umyvadla
Bidety
Sprchové vaniEky

A= N L ] [ =N

12
13 100 na |Swétle Cervena wypli s tmavé Cervenym textem IZ‘
14 Svéte cervend vypli s tmavé Cervenym textem

Zlutd vipli s tmavé Autym textem

1: 3 wypli & tmavé zelenym textem
17 i Cerveny text [}

Cervené ohranideni
Vlastni format. ..

Obrazek 54: Zvyraznéni vysoké hodnoty
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Jak odlisit hodnoty vyssi nez je hodnota v jiné burice

Predchozi postup muzete snadno upravit pro oznaceni hodnot, které jsou vyssi nez
hodnota v kontrolni burce. Tento postup vam umozni zménit pocet zvyraznénych
bunék pouhym prepsanim hodnoty v kontrolni bunce.

1. Zadejte do pomocné buriky hodnotu, ktera bude slouzit jako argument podminéné-
ho formatovani.

N

. Klepnéte na buniku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit pod-
minéné formatovani.

. Klepnéte v karté Domu ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

. V galerii moznosti vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.

. V seznamu klepnéte na polozku Vétsi nez.

o U1 bW

. Klepnéte do levého vstupniho pole a pak klepnéte na burku, ve které je vlozena
kontrolni hodnota.

7. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptusob for-
matovani bunék.

A B C D E F G H
1 | Sortiment / pocet kusi _ leden inor biezen Plan
2Vany | 63 6% | 06 | . __90__.
3 |Sprchové kouty
4 | Baterie

5 |Umyvadla

6 |Bidety

T |Sprchové vanicky

Formatovat buiiky s hodnotou VETSI NEZ:

=gr&d na |Swétle cervena wypli

[ OK

Obrazek 55: Zvyraznéni vysoké hodnoty porovndnim s hodnotou kontrolni buriky

Jak nastavit jiny format nez prednastaveny

Jestlize vam nevyhovuje zadny z formatt dostupnych v rozbalovacim seznamu, miizete
pomoci nasledujiciho postupu vytvorit format vlastni:

1. Pomoci predchoziho postupu nastavte podminéné formétovani.

2.V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte polozku
Vlastni format.

3. V dialogovém okné¢ Format bunék nastavte format podle svych preferenci.
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280 Jak odstranit nastavené podminéné formatovani

V ptipadé, ze potiebujete nastavené podminéné formatovani v oblasti bunék odstranit,
postupujte timto zptisobem:
zacatecnik
1. Klepnéte na bunku nebo oznacéte oblast bunék, pro kterou pozadujete odstranit
podminéné formatovani.

2. Klepnéte v karté Domii ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
3. V seznamu klepnéte na polozku Vymazat pravidla.

4. V doplikovém seznamu klepnéte na polozku Vymazat pravidla z vybranych bunék.

281 Jak identifikovat vsechny buriky obsahujici podminéné
formatovani

Predchozi postup odstraiiovani podminéného formatovani z oblasti bunék mé jeden
zdsadni nedostatek — musite vybrat buriky obsahujici podminéné formatovan{ sami, coz
Casto vede k situaci, kdy pti vybéru bunék nékteré zapomenete do vybéru zahrnout. Pak
tedy neodstranite podminéné formatovani ze vSech bunék, ve kterych bylo nastaveno.
Zapomenuté formaty pak mohou mast jak vas, tak i ostatni uzivatele pfi praci se sesitem.

znalec

Nasledujici postup vam pomtize s vybérem vSech bunék s nastavenym podminénym
formétovanim:

1. Oznacte libovolnou bunku, o které vite, ze ma nastavené podminéné formatovani.
2. Klepnéte v karté Domii ve skupiné Upravy na tla¢itko Najit a vybrat.

3. V seznamu klepnéte na polozku Piejit (5
na. V seznamu jsou dva shodné prika-
zy tohoto nazvu - vy si vyberte druhy.

: [ < Diai N ©) Rozdy v faddich
4.V dialogovém okné Prejit na oznacte © Rozdly ve sloupcich
polozku Podminéné formaty. ® v ©) Predchidd
5. Zvolte jednu z polozek Vse nebo ' o PR
. s " . « @ P
Stejné. V pripadé varianty VSe Excel - = rouzspnmE
v, bl t v h b nd nast Logické hodnoty Véechny Urovné
)tV,OI'l oblast 'vsech bunek § nasta Chyby ©) Posledni bufika
venym podminénym formdtovanim. [l ¢ prszne busiky ouze viditeiné buriky
V ptipadé varianty Stejné Excel vytvo- ) Aktuaini ablast
i oblast bunék, které maji nastave- || © Aktuinimatice ) Qvéfen dat

né podminéné formatovani shodné ©) Objekty @ vie
s vybranou bunkou. ©) Steiné
6. Klepnéte na tlacitko OK. ok | [ swmo |

7. Nyni odstrante podminéné forméto-

vani z oblasti bunék pomoci predcho- Obrazek 56: Vytvoreni oblasti bunék se stej-
zitho postupu. nym podminénym formatovanim
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Jak odlisit hodnoty vyssi nez je vypoctena hodnota

Podminéné formatovani umoznuje zahrnout do vyhodnocovaného pravidla vypocto-

vou polozku. Zadavate ji v podobé vzorce nebo funkce, ale musite vysledek vypoctu

prevést na hodnotu PRAVDA nebo NEPRAVDA. Tyto dvé hodnoty urcuji, zda se

nastavené formatovaci pravidlo pouzije, nebo vyuzité nebude. Pievod vysledku vzorce

nebo funkce zajistite zahrnutim matematickych nebo logickych operatort (napt. >, <,

<>, =, A, NEBO...).

Pokud chcete naptiklad zvyraznit véechny hodnoty vys$s$i nez je prameér, postupujte takto:

1. Klepnéte na bunku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit pod-
minéné formétovani (v nasem prikladu oblast $B$2:$D$7).

. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

. V galerii moznosti vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.

. V seznamu klepnéte na polozku Vétsi nez.

. Do levého pole zapiste vzorec =PRUMER($B$2:$D$7).

. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptisob for-
matovani bunék.

S 1 A WN

Vzorec musi obsahovat znak = (rovna se) a oblast bunék musi byt zaddna v absolutni
adresaci (tedy se znaky $ - dolar).

A B C D E F G H
Sortiment / poget kusti __leden nor brezen
Vany
Sprchové kouty
Baterie
Umyvadla
Bidety
Sprchové vanicky

oo~ oyt ra |

13 =PROMER(4852: 4D 57)| na |Svétle dervena vypli s tmavé gervenym textem lz‘

15 [ ok ][ stmo |

Obrazek 57: Zvyraznéni hodnot na zakladé vysledku vypoctu

Alternativni zpiisob nastaveni podminéného formatovani

Nastavit pravidla podminéného formdtovani muzete také pomoci dialogového okna
Nové pravidlo formatovani:

1. Klepnéte na buriku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit pod-
minéné formatovani.
2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.

3. V seznamu klepnéte na polozku Nové pravidlo.
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4.V seznamu Vybrat typ pravidla zvolte pravidlo, které chcete pouzit.

5. V oblasti Upravit popis pravidla nastavte podminku, ktera se bude ovéfovat a uprav-
te formatovaci charakteristiky pro buniku, jejiz hodnota bude odpovidat podmince.

6. Klepnéte na tlacitko OK.

Jak nastavit vice nez jedno pravidlo podminéného
formatovani

Pokud potiebujete nastavit vice nez jedno pravidlo podminéného formatovani, postu-
pujte takto:

1. Nastavte prvni pravidlo podminéného formétovani — naptiklad pomoci predchozich
postupti.

2. Zopakujte postup pro nastaveni druhého pravidla, jako by zadné pravidlo nebylo
nastaveno.

Kolik pravidel podminéného formatovani miize
obsahovat bunka

Miuzete pouzit libovolny pocet pravidel - Excel 2007 a 2010 nemaji zadné omezeni
v tomto ohledu. Z praktického hlediska ale vice nez pét pravidel uz zpiisobuje nepte-
hlednost a misto zdtiraznéni vyznamnych hodnot vede spise ke zmateni uzivateld.

Jak dodatecné upravit nastavené pravidlo podminéného
formatovani

V pripadgé, ze potrebujete nastavené pravidlo podminéného formatovani zménit (napti-
klad upravit vysledny format buriky), nemusite nevhodné nastaveni odstranit a za¢inat
znovu. Pomoci nasledujicicho postupu muiZete jiz uloZené pravidlo snadno upravit:

1. Klepnéte na buniku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou chcete zménit pravidlo.

Zobrazit pravidla formatovani pro: | aktuging vibir E

’ [} Nové pravidio... ] ’@Ujravitpravidlo... ] ’ ><Od§hanitpravidlo ] i E

Pravidlo (poufito v zobrazeném pofad)  Format Plati pro Zastavit, pokud plati =

Hodnota buriky > §F$2 AéaBbCevyiz =4862:¢8518|

Hodnota buriky < $E§2 =5B52:8B518

Zaviit

Obrazek 58: Dodatec¢na Uprava pravidla podminéného formatovani
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2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
3. V seznamu klepnéte na polozku Sprava pravidel.

4.V dialogovém okné Sprava pravidel podminéného formatovani klepnéte na pravi-
dlo, které chcete upravit.

5. V dialogovém okné klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.
6. V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani provedte pozadované zmény.
7. Klepnéte na tlacitko OK.

Jak jsou pravidla podminéného formatovani
vyhodnocovdna

Vytvorite-li pro oblast bunék vice nez jedno pravidlo podminéného formatovani, je
dilezité porozumét zpusobu, jak Excel tato pravidla vyhodnocuje - zéleZi totiz na jejich
poradi a priorité. Pokud je v oblasti bunék pouzito dvé a vice pravidel podminéného
formatovani, jsou tato pravidla vyhodnocovana na zakladé priority podle toho, jak jsou
sefazena v dialogovém okné Spravce pravidel podminéného formatovani.

Pravidlo uvedené v seznamu vy$e md vy$si prioritu nez pravidlo uvedené nize. Pfi
vychozim nastaveni jsou nova pravidla vzdy pridana na zac¢atek seznamu, a maji tedy
vy$$i prioritu, ale poradi v dialogovém okné muzete zménit pomoci $ipek Piesunout
nahoru a Pfesunout doli.

V zésadé plati, ze pokud je pro danou bunku platné nékteré pravidlo podminéného
formatovani, dalsi pravidla se jiz nevyhodnocuji.

Pokud je v oblasti bunék vyhodnoceno vice pravidel jako platnych, mize nebo nemusi
mezi nimi nastat konflikt:

® Mezi pravidly neni konflikt: Pokud je naptiklad v ramci jednoho pravidla burka
formdtovana tu¢nym pismem a v ramci druhého pravidla ¢ervenou barvou, bude
v burnice soucasné pouzit format tuéného i ¢erveného pisma. Protoze tato pravidla
nejsou v rozporu, budou pouzita obé dvé.

® Mezi pravidly je konflikt: Napriklad jedno pravidlo nastavi barvu pisma v bunce
na ¢ervenou a druhé na zelenou. ProtoZe jsou tato dvé pravidla v rozporu, mize byt
pouzito pouze jedno. Pouzije se pravidlo s vy$si prioritou.

Zaroven plati, Ze pokud je pro oblast bunék pravidlo podminéného formatovani platné,
mad vétsi prioritu nez ru¢ni format. Ru¢ni format nastavite prikazem Format ve skupiné
Bunky na kart¢ Domii. Pokud odstranite pravidlo podminéného formatovani, ru¢ni
format pro oblast bunék ztistane zachovan.

Jak zménit prioritu pravidel podminéného formatovani

Pokud mezi pravidly podminéného formatovani nastdvd konflikt, muzete problém

vyresit zménou priority pravidel:

1. Klepnéte na bunku nebo oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete zménit priority
podminéného formatovani.
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2. Na karté Domu klepnéte ve skupiné Styl na $ipku u polozky Podminéné formato-
vani a potom klepnéte na polozku Sprava pravidel.

3. Vyberte klepnutim pravidlo - vybrat Ize vidy jen jedno pravidlo.

4. Chcete-li zvysit prioritu vybraného pravidla, klepnéte na tla¢itko Pfesunout nahoru.
Chcete-li prioritu vybraného pravidla snizit, klepnéte na tlacitko Pfesunout doli.

Mate také moznost zastavit u urcitého pravidla vyhodnocovéni, a to vybérem volby
Zastavit, pokud plati.

Zaskrtnutim policka Zastavit, pokud plati umoznite zpétnou kompatibilitu s pred-
chozimi verzemi aplikace Excel, které nepodporuji vice pravidel podminéného forma-
tovani. Existuji-li naptiklad pro oblast bunék tfi pravidla podminéného formatovani,
Pokud chcete pouzit prvni nebo druhé pravidlo, zaskrtnéte pro dané pravidlo zaskrta-
vaci policko Zastavit, pokud plati.

Jak spravné seradit pravidla podminéného formatovani

Pii vytvareni pravidel podminéného formétovani méjte stile na paméti, Ze pokud je
pro danou burnku platné nékteré pravidlo podminéného formatovani, dalsi pravidla se
jiz nevyhodnocuji. Z toho vyplyva zasada pro rozhodovani, jak seradit pravidla - pra-

vidlo, které ma nejsirsi obor platnosti, by mélo mit nejniz$i prioritu, aby nezablokovalo
vyhodnoceni dalsich pravidel.

A B c D E F G H
Datum Pocet telefonatd Potet =
Loz [
2.10.2010 88

3.10.2010
4.10.2010
5.10.2010
6.10.2010

R0 | =[Oy |t [ | R | =

Zobrazit pravidia form&tovani pro:

’ [5) Mové pravidio... ] ’I_?}Ujravitpravidlo.‘. ] i )(Dd;tranitpravid\o ] i B

Pravidlo {(poufito v zobrazeném pofadi)  Format Plati pro

Hodnota bufiky > §0§2 A4BbEEYYTE \ =£B$2:4B418

Hodnota buriky > D45 AsBbCevyZs |-spencasis

i > 08 T

Obrazek 59: Chybné potadi pravidel

Obrazek ukazuje chybné poradi pravidel, protoze prvni pravidlo, které je platné v pri-
padé, ze hodnota bunky je vétsi nez 100, blokuje vyhodnoceni dalsich dvou pravidel.
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Napravy dosahnete pouze zménou poradi pravidel - nemusite vyhodnocovaci vyrazy
v pravidlech pfepisovat.

A B c D E F G H
1 Datum Poéet telefonatd Poéet =

2 1.10.2010

3 2.10.2010

4 3.10.2010 Poéet >

5 4.10.2010 200

6 5.10.2010

7 6.10.2010

Zobrazit pravidla formatovani pro: | Aktuging vibér lz“
’ |5y Nove pravidlo... ] ’ @ Upravit pravidlo... ] ’ X Odstranit pravidio ] i E
Pravidio (poufito v zobrazeném pofadi)  Format Flati pro Zastavit, pokud plati
Hodnota burky > 0S8 |=sszemsis =] [
Hodnota bufky > $D$5 AsBbCevyZ:  |-wmensmss E=] m
Hodnota buky > §D&2 AdBblevyz |-sesz:cs1s

Obrazek 60: Chybné poradi pravidel

Jak docasné vypnout podminéné formatovani

Velmi ptisobivd a zaroven uzite¢na je moznost aktivniho zapinani a vypinani podminé-
ného formatovani. Navic neni tfeba vyhodnocované podminky odstrainovat a opétovné
zapisovat — fidit jejich zobrazeni miizete pfimo z listu.

Princip tohoto pokrodilého postupu spocivd v tom, Ze pravidlo podminéného for-
matovani vlozime do logické funkce A(), kterd vraci pravdivostni hodnotu PRAVDA
v ptipadé, Ze jsou vechny jeji argumenty pravdivé. Druhym argumentem této funkce
je odkaz na burnku, do které zapisujeme hodnotu PRAVDA nebo NEPRAVDA, a timto
zpusobem tedy ovliviiujeme vyslednou hodnotu funkce A().

Zadavani hodnot PRAVDA a NEPRAVDA si muzZete zjednodusit vytvorenim vhod-
ného vlastniho uzivatelského formatu, ktery pouZijete pro fidici bunky. Napriklad
muzete vytvorit formatovaci pravidlo, které zobrazi hodnotu NEPRAVDA v pripadé, ze
do bunky zapisete ¢islo 0, ve vSech ostatnich pripadech bude v burice zobrazena hodno-
ta PRAVDA: "PRAVDA";"PRAVDA";"NEPRAVDA";"PRAVDA".
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A B c D E F G H I J k
Sortiment / poéet kust  leden unar brezen Plan > PRUMER = PLAN
Vany 90 NEPRAVDA |  PRAVDA
Sprchové kouty
Baterie Upravit pravidlo formatovani
Umyvadla
Bidety Vybrat typ pravidla:

Sprchove vanicky » Formatovat viechny bufiky na zékladé hodnot

» Forméatovat pouze bufiky obsahujici
» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebe posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

» Formatovat pouze jedinefné nebo duplicitni hodnoty

Upravit popis pravidla:

Formatovat hodnoty, pro které plati tento vzorec:

| =A($H$2;B2 > PRUMER( $E$2:$0$7)

Nahled: AaBbCEvy7s

nalhalra malralme oo o oo o oo o -
PR b NS g = e o e e e e = B e B Bl B

Obrazek 61: Ovladani zobrazeni podminéného formatovani z listu

Jak zvyraznit hodnoty pomoci sady ikon

Pokud chcete data rozdélit je do tii az péti kategorii oddélenych mezni hodnotou,
pouzijte sadu ikon. Tyto sady mohou pro variantu tfi kategorii predstavovat analogii
k vysledkim hlasovani ,ne, zdrzuji se hlasovani, ano“ nebo analogii k hodnoceni

rec A

»neuspésné, primérné, uspésné®, pripadné

. . « TOP 10 prodejct
»rozhodné ne, ne, ano, rozhodné ano“ pro
¢tyti kategorie nebo znamkovani 1-5 pro |Prodejce Celkovy obrat  Pocet
pét kategorii. [tis. K&] zakaznikid
v 1 s v . BroZek Maté&j 305 20
Kazda ikona predstavuje oblast hodnot. | . .cz7an 733 30
Naptiklad v sadé tif ikon Sipek predstavuje | kofrofiova Karolina O 1232 33
&ervend Sipka nahoru vy$si hodnoty, 7lutg | Horhskevs Magdalér@ 1930 19
.. N . . , Javorinskd Barbora @ 584 23
$§ipka do strany predstavuje stfedni hod- | nochovs kristyna @ 1727 25
noty a zelena $ipka doli pfedstavuje niz§{ | NovdkoviRadka @ 1521 33
hod Bartof Lukag @ 100 28
odnoty. Zeman Toma 1117 15
Zakladni pfifazeni sady ikon oblasti hod- | Stanékian 727 38
. .. , Pisafikova Veronik 961 26
not je velmi jednoduché: Pekergin Kamil 1392 13
1. Vyberte oblast bunék nebo buiku | Kl o e —
. Poklop Leog O 924 40
z oblasti dat. LukeZovd Marie 780 27
x o s x M Weiner Adam 1100 25
2. Na kfrte Domu ve skvuplne. Styl kle?nvetef Lilek Ondrej a1 -
na Sipku vedle moZnosti Podminéné | «rilovs Lucie 1964 33
formatovani Hejna Adam 244 23
: Kuznécov Roman @ 1949 10
3. Klepnéte na polozku Sada ikon a z gale- | _tric Adam @ 1624 14

rie moZznosti vyberte pozadovanou sadu  Qbrazek 62: Zvyraznéni hodnot pomoci sady
ikon. ikon
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Jak zvyraznit hodnoty pomoci datové cary

Pomoci datové ¢ary muzete zobrazit hodnotu bunky ve srovnani s hodnotami jinych
bunék. Datové cary jsou uzitetné pro zjisténi vyssich a nizsich cisel predevsim pri

vétsim mnozstvi dat, naptiklad pro zjisté- TOP 10 prodejci
ni nejvice a nejméné uspésnych prodejct.
Délka datové ¢ary odpovida hodnoté ulo- Prodejce Ce';‘t‘?""l’K‘{t]'rat ,i“cefkﬁ
v 7 v s vz M . e 15. RC Zakazni
zené v burnce. Delsi ¢ara predstavuje vyssi .
Vs vz evyvr BroZek Matéj 805 20
hodnotu a kratsi ¢ara niZsi. MarcE Jan B i 0
Zakladni ptifazeni datovych ¢ar oblasti E”f?,ﬁk”“é, 'Iifm"j"”la, : izi fg
3, , ° ornakowva Magdaler,
hodnot provedte timto zpiisobem: Javorineka Barbora I S84 23
1. Vyberte oblast bun&k nebo bufiku FochovdKristina B 1727 2
R Novdkovd Radka B 1521 33
z oblasti dat. Bartoh Lukag | 100 28
“ o - " Zeman Tomas r 1117 15
2. Na ke.irte Domii ve skuplne. Styl klepnvete Standk Jan [ 797 a5
na Sipku vedle moznosti Podminéné pisatikovs veronika B 961 26
formatovani. pekergin Kamil [ 1392 13
Klepl JiFi B 661 40
3. Klepnéte na polozku Sada ikon a z gale-  Pokiop Leot L 924 40

rie moznosti vyberte poZzadovanou sadu

. Obrazek 63: Zvyraznéni hodnot pomoci
ikon.

datovych car

Jak zvysit prehlednost pfi
pouziti datovych car

Pfi pouziti datovych ¢ar miize nastat problém s citelnosti vstupnich dat na pozadi
barevnych datovych ¢ar. K dispozici mate nékolik moznosti, jak zvysit prehlednost:

® Zménte odstin barvy datové ¢ary na svétlejsi.
m Zabrante prekryvu datovych ¢ar a hodnot zkracenim délky datové ¢ary a zarovna-
nim ¢isel k pravému okraji bunék.

m Skryjte zobrazeni hodnot a ponechte pouze zobrazeni datovych ¢ar.

Jak zménit odstin datové cary

Pro zménu barvy nebo odstinu nastavené datové ¢ary postupujte takto:

1. Vyberte oblast bunék s nastavenym zobrazenim datovych ¢ar.

2. Na karté Domii ve skupiné Styl klepnéte na $ipku vedle moznosti Podminéné for-
matovani.

3. Klepnéte na polozku Sprava pravidel.

4.V dialogovém okné Sprava pravidel podminéného formatovani vyberte pravidlo
Datova ¢ara a klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.

5.V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani klepnéte na Sipku u polozky
Barva pruhu a z galerie barev motivu vyberte klepnutim svétlejsi barevny odstin.
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Vybrat typ pravidla:

» Formatovat viechny buriky na zékladé hodnot
» Formatovat pouze bufiky obsahujicl

» Formatovat| Barvy motivu
» Uréit buriky K n HEEEEEN

Styl form&toval  ggandardni barvy

E Maposledy poufité barvy

Typ:
Hodniota: @ -
Dalii barvy...

Upravit popis pra| .
Fnrmétlwatll IHIIIIImt:

Fobrazit pouze &Eru

» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
» Forméatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

oty

Nejl Il ENEENE:

hodnota lz‘

i hodnota)

=

Barva pruhu: | :l Nahled: |

[ o

] [ Storno ]

Obrazek 64: Zména odstinu barvy datové ¢ary

Jak zkrdtit délku datové cary

Prekryvu datovych ¢ar a hodnot muZete zabranit zkracenim délky datové ¢ary a nésled-
nym zarovnanim ¢isel k pravému okraji bunék:

1. Vyberte oblast bunék s nastavenym zobrazenim datovych ¢ar.

c5 -~ Q e | 805
Al B C

KR

2| TOP 10 prodejcu
3

Prodejce Celkovy obrat

4 [tis. KE]

g Brozek Matsj

6 | Mares Jan

e Kofrofiova Karolina I 1232
8 Horfidkova Magdalerl 1930
9] Javorinska Barbora I 584
10 Hochova Kristyna D 1727
1 Novakovd Radka [ 1521
12| Barton Lukas [ 100
13 Zeman Tomag B 1117
14| Stanék Jan B 727
15 Pisafikova Veronika I 961
16 Pekergin Kamil [ 1352
7] Klepl JiF B 661
18| Poklop Leo$ [ 924
19 Lukegovd Marie [ 780
20 Weiner Adam B 1100
2| Lilek Ondre; [ 871
22 Krélova Lucie | . 1964
23] Hejna Adam B 244
24 Kuznécov Roman 0 1949
25 Hric Adam B 1624

» Formatovat pouze buriky obsahuijic

» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

» Formatovat pouze jedinedné nebo duplictni hodnoty

= Uréit buriky k formatovéni pomod vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat viechny buiiky na zakladé hodnot:

Styl formatovani: Zobrazit pouze &ru

Mejkratsi cara Mejdelsi cara
Typ: |Nejnii§|‘ hodnota IZH |(f|‘slo IZH

Hodnota: | (Mejniz& hodnota) | 5000 ﬁ

[ ok ][ stmo |

2
[

Obrazek 65: Zména délky datové cary
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2. Na karté Domu ve skupiné Styl klepnéte na $ipku vedle moznosti Podminéné for-
matovani.

3. Klepnéte na polozku Sprava pravidel.

4.V dialogovém okné Sprava pravidel podminéného formatovani vyberte pravidlo
Datova ¢ara a klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.

5.V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani klepnéte na $ipku u polozky
Nejdelsi ¢ara a vyberte variantu Cislo.

6. Zadejte hodnotu, ktera bude v kombinaci s ¢islem uloZenym v bunce urcovat délku

datové ¢ary - napariklad pokud zadate hodnotu 5000 a v burice je ¢islo 1000, bude
délka datové ¢ary priblizné 1/5 $ifky bunky.

296 Jak dynamicky zkratit délku datové cary

Pfedchozi postup muzete modifikovat tak, aby i pfi zméndach hodnot v buiikdch dosa-

%

hovala nejdelsi datova ¢ara presné do poloviny (tfetiny...) $itky buiiky:

1. Vyberte oblast bunék s nastavenym zobrazenim datovych ¢ar.

2. Na karté Domii ve skupiné Styl klepnéte na $ipku vedle moznosti Podminéné for-
matovani.

3. Klepnéte na polozku Sprava pravidel.

4.V dialogovém okné Sprava pravidel podminéného formatovani vyberte pravidlo
Datova ¢dra a klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.

s - fe | 805
A B C
1 )
S Vybrat typ pravidla:
2 TOP 10 prodejcu =
3 » Formatovat
Prodejce Celkovy obrat » Formatovat pouze buriky obsahuijic
[tis. KE] » Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
4 ; N » Forma t pouze hodnoty nad nebo pod primérem
: aruzeukj Mats] ‘ 22: » Forma t pouze jedinedné nebo duplicitni hodnoty
ares Jan
7 Kofrofiova Karolina I 1232 » Urdit buriky k formatovani pomod vzorce
8 Horfidkova Magdalerlil 1930 N _
9 Javorinsks Barbora B 584 SIELL IS P
10 Hochova Kristyna B 1727 Formatovat viechny buiiky na zikladé hodnot:
1| hovakovs Radka |. 1520 | st formstovan [ zZobraczit pouze &ru
artof Lukds
13 Zeman Tomag | 3000 Nejkratsi &ara Nejdelsi Eara
14 Stanék Jan B 727 Typ: |Nejr1ii§|‘ hodnota IZH |ﬁ|‘slo IZH
15 Pisafikova Veronika I 961 =| =
16 Pekergin Kamil | 1352 Hodnota: |=MAX($:$5'$:$25V2
17 Klepl JiF B 661 i
18| | pokoples B s2¢ |ff| Barvaorchu: | - | wihled: [ |
19 Lukegovd Marie [ 780 [ J [ ]
20 Weiner Adam [ 1100 2.3 stoma
21 Lilek Ondre; [ 871
22 Krélova Lucie | 1964
23 Hejna Adam I 244
24 Kuznécov Roman [0 1949
25 Hric Adam [ 1624

Obrazek 66: Dynamicka zména délky datové cary
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5.V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani klepnéte na $ipku u polozky
Nejdelsi ¢ara a vyberte variantu Cislo.

6. Do vstupniho pole zadejte vzorec =MAX($C$5:$C$25)*2. Vzorec obsahuje v argu-
mentu funkce MAX() odkaz na oblast bunék s hodnotami. Koeficient 2 zajisti, Ze
délka datové cary odpovidajici nejvyssimu ¢islu v oblasti bude odpovidat poloviné
$itky sloupce.

Jak skryt zobrazeni hodnot a zachovat datové cary

Zvysit prehlednost ve vasi datové oblasti muzete i tak, ze ponechate zobrazeni datovych
¢ar a skryjete hodnoty:

1. Vyberte oblast bunék s nastavenym zobrazenim datovych ¢ar.

2. Na karté Domi ve skupiné Styl klepnéte na Sipku vedle moznosti Podminéné for-
matovani.

3. Klepnéte na polozku Sprava pravidel.

4.V dialogovém okné Sprava pravidel podminéného formatovani vyberte pravidlo
Datova c¢ara a klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.

5.V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani aktivujte klepnutim polozku
Zobrazit pouze ¢aru.

Jak zvyraznit hodnoty pomoci dvoubarevné skaly

Barevné $kaly pomdhaji zvyraznit rozlozeni a proménlivost dat. Dvoubarevna $kala
umoziuje porovnavat oblast bunék pomoci réiznych odstint dvou barev. Odstiny barev
mohou predstavovat vyssi nebo niz$i hodnoty. Ve $kale zelené a zluté barvy lze napti-
klad ur¢it, Ze buriky s vyssi hodnotou budou obsahovat vice zelené barvy a bunky s nizsi
hodnotou vice zluté barvy:

1. Vyberte oblast bunék nebo bunku z oblasti dat.

2. Na karté Domii ve skupiné Styl klepnéte na Sipku vedle moznosti Podminéné for-
matovani.

3. Klepnéte na polozku Barevné $kaly a z galerie moznosti vyberte pozadovanou sadu.

Jak zvyraznit hodnoty pomoci trojbarevné skaly

Barevné $kaly pomahaji zvyraznit rozlozeni a proménlivost dat. Ttibarevna skdla umoz-
nuje porovnavat oblast bunék pomoci riznych odstinii tfi barev. Odstiny barev mohou
predstavovat vyssi, stfedni nebo nizs$i hodnoty. Pokud zvolite $kalu barev v odstinech
zelend, zluta a Cervena, které jsou ditvérné znamé z dopravniho znaceni, budou uzivate-
1é velmi snadno schopni identifikovat v datech trendy a vyznamné hodnoty. V barevné
skale zelené, Zluté a cervené barvy miizete urcit, Ze bunky s vyssi hodnotou budou mit
zelenou barvu, bunky se stfedni hodnotou budou mit zlutou barvu a bunky s niz$i hod-
notou budou mit barvu ¢ervenou:

1. Vyberte oblast bunék nebo buiiku z oblasti dat.



150

Podminéné formatovani

300

pokrodily

301

pokrocily

2. Na karté Domu ve skupiné Styl klepnéte na $ipku vedle moznosti Podminéné for-
matovani.

3. Klepnéte na polozku Barevné $kaly a z galerie moznosti vyberte pozadovanou sadu.

Jak soucasné zvyraznit hodnoty pomoci sady ikon
a datovych car

Vizualiza¢ni nastroje mizete vzdjemné kombinovat — hodnoty v oblasti dat muiiZete
soucasné zvyraznit jak pomoci jedné ze sad ikon, tak i datovych ¢ar nebo dvou- ¢i troj-
barevné skaly. Méjte vSak na paméti, Ze prilisné vyuzivani vizualiza¢nich technik muize
vést az ke zneprehlednéni dat.

TOP 10 prodejct
Prodejce Celkovy obrat Pocet
[tis. KE] zakaznikd
Brozek Mat&j B 805 20
Mares Jan W 733 30
Kofrofiovd Karolina B 1232 33
Horhdkaovd MagdalérEy 1930 15

Javorinskd Barbora Hb 584 28

Hochowd Kristyna B9 1727 29
Movikové Radka 1521 33
Bartoh Lukad o 100 23
Zeman Tom&g il 3000 15
Stanék Jan s 727 38
Pisafikovd Veronika B 961 26
Pekergin Kamil = 1392 13
Klepl JiFi B 661 40
Poklop Leog B 924 40

Obrazek 67: Kombinace sady ikon a datovych car

Jak zménit formatovani pro cely zaznam

Pfi pouziti podminéného formatovani miizete zménit format celého fadku ve vasich
datech pomoci hodnoty v jediném sloupci. Tato technika vam umozni zvyraznovat
nejen dulezité bunky, ale mtzete tak upozornit i na celé zdznamy.

Pro zduraznéni celého zaznamu je nutné zadavat v pravidle podminéného formato-
vani odkazy na bunky pomoci smi$eného adresovani. Postup si ukdzeme na prikladu
zalozeném na pomocném sloupci A, jehoZz buiiky mohou obsahovat hodnotu 1 nebo
jsou prazdné. Pokud zadéate hodnotu 1, vyplni podminéné formatovani bunky v celém
zdznamu zvolenou barvou:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formétovani
(v nasem prikladu oblast B2:D20).

2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Nové pravidlo.

4.V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani vyberte typ pravidla Uréi buiky
k formatovani pomoci vzorce.
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5. Do vstupniho pole zapiste vzorec =$A2=1 (zménit adresaci na smi$enou miizete pomoci
opakovaného stisku kldvesy F4 po klepnuti mysi na zapis adresy A2 ve vstupnim poli).

6. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptisob for-
matovani bunék.

Jestlize nyni vlozite do prazdné buiiky sloupce A hodnotu 1, podminéné formatovani
zvyrazni cely zdznam (v nagem prikladu bunky ve sloupcich B:D).

A B c D
1
2 1
3
4 1
5 1
6 Milevsko 1
7 Pisek Pisek 397 01
8 Luze Chrudim 538 54
9 Bohdikov Sumperk 789 64
10 Chrast u Chrudimé Chrudim 538 51
1 Bernartice u Milevska Pisek 398 43
12 Zabfeh Sumperk 789 01
13 1 Sumperk
14 Liberec 460 01
15 Hrochiv Tynec Chrudim 538 62
16 Hejnice Liberec 463 62
17 TremoSnice Chrudim 538 43
18 Hefmaniv Méstec Chrudim 538 03
19 Proseé u Skutée Chrudim 539 44
20 Bludov Sumperk 789 61

Obrazek 68: Zména formatovani celého zaznamu

Jak nastavit stiidavé podbarveni radki

e

Stfidavé podbarveni fadkd vyrazné usnadnuje uzivatelim orientaci v rozsahlych oblas-
tech dat. Nastaveni je velmi snadné:

1. Oznaclte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formdtovani
(naptiklad A2:C1000).

2. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Nové pravidlo.

4.V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani vyberte typ pravidla Ur¢i buiiky
k formatovani pomoci vzorce.

5. Do vstupniho pole zapiste vzorec =MOD(RADEK();2)=0.

6. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptisob for-
matovani bunék.

Jak nastavit stridavé podbarveni radki — dalSi moznosti

Pokud zménite vzorec z predchoziho postupu na variantu =MOD(RADEK();2)=1,
nastavite stfidani zvyraznénych a nezvyraznénych radkd v obraceném poradi.
Zménite-li vzorec z predchoziho postupu na variantu =MOD(RADEK();3)=1, nastavi-
te stfidani dvou zvyraznénych a jednoho nezvyraznéného radku.
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Jak nastavit stridavé podbarveni radkii i se zapnutym
filtrem

Pokud chcetevyuzivatsttidavé podbarveniradkuivpripadézapnutéhofiltru, pouzijtevpra-
vidle podminéného formatovani tento vzorec: =MOD(SUBTOTAL(3;$A$1:$A1);2)=0.

Jak zvyraznit duplicitni hodnoty v oblasti

Casto se setkdte s pozadavkem rychle zjistit, zda urcity sloupec Zékaznik

1
nebo celd oblast dat obsahuji duplicitni hodnoty — naptiklad 2 | Brozek Maté)
¢isla aétl nebo jména klientd. Pomoci podminéného forméato- 3 MaresJan
fr oy . , . M ; « oo 4| Kofrofiova Karolina
vani muiZete velmi snadno zvyraznit bunky, které tyto duplicitni o .
., 5 Horfidkova Magdaléna
hOdHOty Obsahuﬂ: 6 | Javorinskd Barbora
1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit pod- 7| Hechové Kristyna
minéné formétovém'. 8 Horfidkova Magdaléna
. . . . ., 9 Stanék Jan
2. Klepnéte v kart¢ Domit ve skupiné Styly na tlacitko 19| wovikovs radks
Podminéné formatovani. 11| Bartofi Lukas
y , . . \ 12| Zeman Tomas
3. Vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék. sman emas
13| Stanék Jan
4. Klepnéte na ptikaz Duplicitni hodnoty. 14| pisafikova Veronika

5.V dialogovém okné se ubezpecte, Ze je v rozbalovacim Obrazek 69: Zvy-
seznamu aktivni varianta Duplicitni a vyberte nebo nastavte raznéni duplicitnich
format. hodnot

Jak zvyraznit jedinecné hodnoty v oblasti

V ptipadé, ze pozadujete zvyraznit hodnoty, které se v dané oblasti nebo sloupci vysky-
tuji pouze jednou, postupujte takto:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.

4. Klepnéte na ptikaz Duplicitni hodnoty.

5.V dialogovém okné se ubezpecte, Ze je v rozbalovacim seznamu aktivni varianta
Jedinecné a vyberte nebo nastavte format.

Jak zvyraznit nadprimérné hodnoty

V oblasti bunék muzete najit hodnoty, které jsou vétsi nebo mensi nez je primeér ¢i smé-
rodatna odchylka. Miizete pak naptiklad snadno identifikovat nadpriimérné vykonné
pracovniky v ro¢nim prehledu vykonnosti:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
2. Klepnéte v kart¢ Domii ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.

3. Vyberte polozku Nejpouzivanéjsi ¢i nejméné pouzivana pravidla.
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4. Klepnéte na prikaz Nad primérem.

5. Vyberte formit.

308 Jak zvyraznit podpriimérné hodnoty

V oblasti bunék muzete najit hodnoty, které jsou vétsi nebo mensi nez je pramér ¢i smé-
rodatna odchylka. Miizete pak napriklad snadno identifikovat podprimérné vykonné

pokrodly pracovniky nebo oblasti s podpriimérnym plnénim planovanych ukazatelt:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou poZadujete nastavit podminéné formatovani.
2. Klepnéte v karté Domii ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Nejpouzivanéjsi ¢i nejméné pouzivana pravidla.

4. Klepnéte na prikaz Pod pramérem.

5. Vyberte formit.

309 Jak zvyraznit hodnoty na zakladé textu

Velmi casto je potieba zvyraznit bunky, které obsahuji urcity text — napriklad bunky
72\ obsahujici text Praha ve sloupci s adresou:
B 1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
. Vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.

. Klepnéte na prikaz Text, ktery obsahuje.

u b WN

. Zadejte text a vyberte format.

Poznamka: K hledanému fetézci jsou pfipojeny uvozovky, je mozné pouzivat zastup-
né symboly. Maximalni délka fetézce je 255 znakd.

A B c D
1 |Druh Obec Pocet Zaka Celkova dotace
2 B Skuteé 1 6 100 K&
3 |B Ostrava - Poruba 1 4 500 Ke
4 |D Hradec Kralové 1 6 300 K&
5 |B Praha 8 2 12 600 K&
& D Litvinov & - Hamr 2 12 600 K&
7D Frydek-Mistek 1 6 300 K&
8 |C Klaaterec nad Ohfi 1 6 300 K&
9 [c Upice 1 5 300 K&
10 |D Praha 10 1 6 200 K&
11|C Ceska Kamenice 1 5400 K&
12 |D Dubi 1 6 300 K&

Obrazek 70: Zvyraznéni bunék obsahujicich urcity text

310 Jak zvyraznit hodnoty, které neobsahuiji urcity text

Pokud pottebujete zvyraznit buriky, které zadany text neobsahuji, postupujte takto:
voeay 1+ Oznacte oblast bunék, pro kterou poZadujete nastavit podminéné formatovani.

2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.
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311

pokrocily

312

pokrocily

3. Vyberte polozku Nové pravidlo.
4. Vyberte typ pravidla Formatovat pouze buiiky obsahujici.

5. Upravte popis pravidla tak, aby v prvnim rozeviracim poli byla aktivni polozka
Urdity text a druhé pole zobrazovalo polozku Neobsahuje.

6. Zadejte text a vyberte format.

Jak zvyraznit chybové hodnoty

Ptitomnost chybovych hodnot v oblasti dat ¢asto signalizuje zasadni nedostatky obsa-
zené ve vasich datech a vypoctech. Pokud prezentujete data a tabulky obsahujici chyby,
miizete vyvolat nedivéru ve spravnost vasich dat. Je proto vhodné chybové hodnoty
opravit. Nejdfive je ale musite ve svych datech nelézt a k tomu muze poslouzit i pod-
minéné formdtovani:

-

. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
. Vyberte polozku Nové pravidlo.

H W N

. V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani vyberte typ pravidla Urci bunky
k formatovani pomoci vzorce.

5. Do vstupniho pole zapiste vzorec =JE.CHYBHODN(A2), kde odkaz A2 pfedstavuje
aktivn{ bunku oblasti dat.

6. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptisob for-
matovani bunék.

Jak zvyraznit chybové hodnoty — rychlé reseni

Pritomnost chybovych hodnot v oblasti dat ¢asto signalizuje zasadni nedostatky obsa-
zené ve vasich datech a vypoctech. Pokud prezentujete data a tabulky obsahujici chyby,
miizete vyvolat nediivéru ve spravnost vasich dat. Je proto vhodné chybové hodnoty
opravit. Nejdfive je ale musite ve svych datech nelézt a k tomu muze poslouzit i pod-
minéné formétovani:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete T B C

nastavit podminéné formatovani. X Y XY
12 13 0,92307692

2. Klepnéte v kart¢ Dom ve skupiné Styly na tlacit- 82 10 82

ko Podminéné formatovani.

1
2
3
4 6 89 0.06741573
r
y . . !
3. Vyberte polozku Nové pravidlo. g 151 803 #Diviet 0
. r v r 1
4, Vzbe]ite' ,t},fp pravidla Formatovat pouze buiky ;’ — = '#Hg[[}i\;gmr
obsahujici. :
) 9 12 nezadano #HODNOTAL
5. Upravte popis pravidla tak, aby v prvnim rozevira- 10| 33 33 1

cim poli byla aktivni polozka Chyby. Obrézek 71: Zvyraznéni bunék

6. Zadejte text a vyberte format. obsahujicich chybové hodnoty
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zacatecnik

314

pokrocily

315

pokrocily

Jak zvyraznit kalendafni data

Pro préci s kalendafnimi daty nabizi podminéné formatovani celou fadu prednastave-
nych pravidel, ktera umoznuji zvyraznit jen data z urcitého obdobi:

. Oznacte oblast bunék, pro kterou poZadujete nastavit podminéné formatovani.
. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.
. Vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.
. Vyberte typ pravidla Datum nachazejici se.

U b W N =

. V rozbalovacim seznamu zvolte pozadovanou variantu:
O Vcera

Dnes

Zitra

Za poslednich 7 dnt

Minuly tyden

Tento tyden

Pristi tyden

Minuly mésic

Tento mésic

[y [y I N I

Pristi mésic
6. Vyberte format.

Jak zvyraznit kalendaini data v obdobi, které neni
v seznamu pravidel

Pokud potfebujete zvyraznit obdobi, které neni v seznamu pravidel, mizete zadat
ovétovaci podminku pomoci vzorce. Ve vétsiné pripadti bude vzorec obsahovat funkci
DNES(), ktera vraci aktualni datum. Pokud chcete naptiklad zvyraznit v§echny dny pro
obdobi nasledujicich 5 dni, postupujte takto:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
2. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Nové pravidlo.
4

. V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani vyberte typ pravidla Ur¢i bunky
k formatovani pomoci vzorce.

5. Do vstupniho pole zapiste vzorec =A(B2>=DNES();B2-DNES()<=5), kde odkaz B2
predstavuje aktivni bunku oblasti dat.

6. Nastavte formdtovaci pravidla.

Jak zvyraznit zaznamy pro nejblizsich 14 dni

Pokud potiebujete zobrazit zaznamy spadajici do obdobi nejblizsich 14 dni (napriklad
faktury, jejichz splatnost je v obdobi 2 tydnti ode dneska), pouzijte tento postup:
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316

pokrocily

317

pokrocily

318

znalec

6.

(napriklad A2:B12).

. Klepnéte v karté Domu ve skupiné Styly na tlacit-

ko Podminéné formatovani.

. Vyberte polozku Nové pravidlo.

. V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani

vyberte typ pravidla Ur¢i bunky k formatovani
pomoci vzorce.

.Do  vstupniho  pole  zapiSte  vzorec

=A($A2>DNES();$A2-DNES()<=14), kde odkaz
$A2 predstavuje aktivni buriku oblasti dat. SmiSené
formatovani s fixaci sloupce umoznuje nastavit
formatovaci pravidlo pro cely zaznam.

Nastavte formatovaci pravidla.

Jak zvyraznit TOP 10 zaznamii

V oblasti dat mtiZete velmi snadno zvyraznit hodnoty, které predstavuji nejlepsi (nej-

. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
"
12

A

Datum splatnosti
§.6.2010
9.6.2010
20.6.2010
29.6.2010
12.7.2010
16.7.2010
18.7.2010
31.7.2010
7.8.2010
10.9.2010
17.9.2010

B
Castka
12 509,00 Ke
T 167,00 Ke
4 367,00 Ké
11 857,00 K&
6 067,00 K&
12 655,00 K&
8 906,00 K&
3 594,00 Ke
11 777,00 Ke
3 534,00 Ké
11 049,00 Ke

Obrazek 72: Zvyraznéni zazna-
mU podle data splatnosti

Yavs

horsi) dosazené vysledky. Pokud chcete zobrazit naptiklad TOP 10 nejvykonnéjsic
prodejcti ze své obchodni sité, postupujte takto:

1.

. Klepnéte v karté Domu ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.

u A WN

Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.

. V seznamu vyberte pravidlo Prvnich 10 polozZek.

matovani bunék.

Jak zvyraznit TOP 10% zéznamii

Pokud pozadujete zobrazit desetinu nejlepsich (nejhorsich) dosazenych hodnot, postu-
pujte takto:

. Viyberte polozku Nejpouzivanéjsi ¢i nejméné pouzivana pravidla.

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.

u A WN

Yevrs ve

. V seznamu vyberte pravidlo Prvnich 10%.

matovani bunék.

Jak zobrazit vysledky testu

Vyhodnoceni odpovédi na test miizete velmi prehledné zobrazit pomoci sady ikon
s podobou kola¢ového grafu:

. Viyberte polozku Nejpouzivanéjsi ¢i nejméné pouzivana pravidla.

. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.

h

. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptisob for-

. V seznamu formatovacich pravidel vpravo v dialogovém okné vyberte zptsob for-
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2. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

3. Vyberte polozku Sady ikon.

4. V galerii zvolte sadu 5 moznosti ¢tvrtin.

Je vhodné k prehledu vysledkt doplnit popis vyznamu jednotlivych ikon, piipadné

skryt zobrazeni ¢iselnych hodnot:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete skryt zobrazeni hodnot.

2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

3. Vyberte polozku Sprava pravidel.

4. V dialogovém okné vyberte prislusné pravidlo a potom klepnéte na tla¢itko Upravit
pravidlo.

5.V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani zaskrtnéte policko Zobrazit
pouze ikonu.

A B C D E F G
@ Excelentni o Velmi dobré @ Dobré ® Dostadujici O Nevyhovujici

Frekvence Celkové

Razeni Brzdy Riditka Sedlo

oprav skore

2

3 |Mountain Bike O O ™ (] [¢]
4 |Comfort Rider ] [(] [(] [ ] ) [ ]
5 [Hybrid ()] ()] ()] (] ® (]
6 |Road Bike (] O O ™ O @]
7 |Rapid Bike [ (] ()] [“ ] [¢] (]
8 |Proton Bike (] L) L) O ® (]

Obrazek 73: Zobrazeni vysledk( testu

Jak zobrazit pouze jednu ikonu z celé sady

P1i pouziti sad ikon vznika ¢asto pozadavek vyuzit jen jednu ikonu z celé sady, napti-

klad pro zobrazeni nejlepsich nebo nejhorsich hodnot. Standardnim zptisobem nelze

tento typ formatovani vytvorit, miizeme ale pouzit nasledujici postup:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.

2. Klepnéte v karté Dom ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.

3. Vyberte polozku Zvyraznit pravidla bunék.

4. V seznamu vyberte polozku Vétsi nez a zadejte hodnotu, nad kterou se jiz nebudou
ikony v podminéném formatovani zobrazovat (naptiklad 900 000).

Nyni nastavte zobrazeni ikon:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete skryt zobrazeni hodnot.

2. Klepnéte v karté Domii ve skupiné Styly na tlac¢itko Podminéné formatovani.

3. Vyberte polozku Sady ikon.

4. V galerii zvolte pozadovanou sadu - napfiklad 3 barvy semaforu.

V poslednim kroku upravte pravidla:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete upravit nastavena pravidla.
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2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tla¢itko Podminéné formatovani.

3. Vyberte polozku Sprava pravidel.

4. V dialogovém okné vyberte pravidlo Vétsi nez a zaskrtnéte policko Zastavit, pokud
plati.

5. V dialogovém okné vyberte pravidlo Sada ikon a klepnéte na tla¢itko Upravit pra-
vidlo.

6. V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani nastavte zobrazeni prvnich dvou
ikon na stejnou ¢iselnou hodnotu (900 000).

R e A

A \ B \ c I D I E I F I G
b < 900 000 K& 7
Oblast Prodej
Severozapad 1781345 Ke .
Zépad @ 53380k | petoperevde:
Jihozapad 1009 268 K& I Formatovat viechny buriky n,
Jihowchad @ 899 999 K¢ - Formatovat pouze burky obsahuj
Jih 2345184 K& W Formatovat pouze hodnoty zafazené jake prvni nebo posledni
Severovychod 900 000 K& » Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod préimérem
Vychod 1567 090 KE » Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitni hodnoty
Sever @ 34 678 KE » Urdit bufiky k formatovani pomod vzorce
Celkem 9071953 Ke

Upravit popis pravidla:

Formatovat viechny buiiky na zakladé hodnot:

Styl formatovani:

Zobrazit kazdou konu podle téchto pravidel:

Ikona He Typ

(] pokud se jednd o hodnotu ‘ > lz“ |QUUUUU |(f\‘slo |z“
[>= [=] |s00000 [t [=]

o] pokud <= 900000 a

] pokud < 900000

Styl ikony: |3 barvy semaforu (bez okraje) lz” [F] Obréatit pofadiikon [7] Zobrazit pouze konu

[ oc J[ swm |

Obrazek 74: Zobrazeni pouze jedné ikony ze sady





