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I Karitola 3 - Ugetnictvi odbérateltl a dodavatelll

V soudobém obchodnim prostiedi je sprava a fizeni pohledavek a zavazkii kriticky
dtlezitou funkci. Zjednoduseneé lze fici, Ze diky ni podniky funguji, protoze bez
pottebného penézniho toku nemtze fungovat prakticky zddny podnik. Soucasti
feSeni SAP ERP Financials jsou velmi vykonné nastroje pro fizeni téchto proce-
sti. V této kapitole se seznamite s jejich zakladni funkcionalitou a s pozadavky na
né. A protoze ucetnictvi odbérateld a dodavatelt velmi tizce souvisi s bankovnim
Ucetnictvim, urcité bude pro vas vyhodné precist si tuto kapitolu spolu s kapitolou
5, vénovanou pravé bankovnimu tcetnictvi. Nékteré dalsi specifické funkce, jako
naptiklad fizeni likvidity, fizeni ivéru ¢i fizeni piipadd k objasnéni, jsou popsany
v samostatnych kapitolach.

Prehled

Jak asi spravné odhadujete, komponenta ucetnictvi dodavatelti (FI-AP) je urcena
k zaznamu a spraveé veskerych tcetnich dat, tykajicich se dodavatelt. Je vSak také
integralni soucdsti celého procesu nakupu, nebot dodavatelské faktury, vztahuji-
ci se k jednotlivym nakupnim objednavkdm, jsou uctovdny a hrazeny v tcetnictvi
dodavatelti. Avsak na rozdil od mnoha jinych systémit SAP ERP Financials vdm
nabizi moznost likvidace faktur, ktera ma velmi bohaté funkce a umoznuje dvou-
¢i tricestné pdrovani, identifikaci a analyzu odchylek a provadéni naslednych ¢i
opravnych akci.

Kromeé bézného zpracovani dodavatelskych faktur systém SAP ERP Financials pod-
poruje i nékolik dalsich funkci automatické fakturace, mezi néz patii napiiklad
fakturace na zédkladé prijmu zbozi, automatického zuctovani pfijmu materialu,
konsigna¢ni zuctovani a zuctovani média. (Témito funkcemi se budeme zabyvat
za chvili.) Plan fakturace a precenéni faktur jsou dalsimi funkcemi, rozsifujicimi
vase moznosti pfi zpracovani dodavatelskych faktur. Zavazky vici dodavateliim
- a v pripadé potteby i viici zdkazniktim - 1ze uhradit pomoci platebniho progra-
mu. Jednotlivé piikazy k dhradé miiZete samoziejmé bud’ vytisknout anebo ode-
slat do banky v elektronické podobé. Ptitom plati, Ze feseni SAP ERP Financials
podporuje velké mnozstvi riiznych zptsobt plateb, vyzadovanych ¢i pouzitelnych
v rtiznych ¢astech svéta.

Zcela analogicky komponenta dcetnictvi odbératelt (FI-AR) je urcena k zdznamu
a spravé veskerych ucetnich dat, tykajicich se odbératelti. Je vSak také integralni
soucasti celého procesu prodeje. Standardni soucasti systému SAP ERP Financials
jsou funkce pro vystavovani faktur za sluzby a vyrobky, a to na zdkladé objednavek,
kontraktti ¢i dodévek. Pomoci obecného rozhrani vSak do systému mizete i naci-
tat data z externich systémd, potfebna pro naslednou fakturaci. K dal$im podpo-
rovanym moznostem patii retroaktivni zictovani, periodické zuctovani, souhrnné
zuctovani, fakturace na zdkladé dosazent néjakych milniki ¢i naslednd fakturace,
vychézejici ze skutecné spotfebovanych prostiedki. Ptichozi platby mohou byt
sparovany s otevienymi fakturami pomoci vykonného programu pro péarovani
plateb, o0 némz jsme se zminili v kapitole 1. Kromé toho je komponenta ticetnic-
tvi odbératelti zdrojem dat i pro dalsi softwarové komponenty systému SAP, jako
napiiklad fizeni ivéru, planovani likvidity, fizeni inkasa a pfipadt k objasnéni i
dalSich integrovanych aplikaci.
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Veskera uctovani provedena v uctovani odbératelil a dodavatelti jsou automaticky
a soucasné zauctovana i v nové hlavni knize, a to prostfednictvim fidicich (kon-
trolnich) ucty, pfitazenych jak dodavateltim, tak i odbératelim. Diky specidlnim
indikatortm hlavni knihy jsou podporovany i obchodni transakce typu bankovnich
zaruk, ¢astecnych zaloh a dalsich, které obvykle nejsou zaznamendavany v hlavni
knize. Ke vzajemnému sparovani debetnich a kreditnich polozek na tuctech dodava-
tel a odbératelt mliZzete vyuZzit automatické ¢i ru¢ni vyrovnani jednotlivych dokla-
dt, ¢imz snizite pocet otevienych polozek zavazkii a pohledavek.

Kdyz do systému SAP zadavate dcty (kmenova data) dodavateli a odbérateld,
muizete v nich odrazit i pomérné slozité struktury jejich organizaci a jejich vza-
jemné vazby. Z tohoto diivodu vdm systém umoznuje vzajemné propojovani uctt
dodavatelti a odbératelti na zakladeé jejich partnerskijch roli, ¢imz vlastné urcujete
i to, ktery ucet ma byt pouzit pro prodej, dodavku, fakturaci, platbu ¢i jiné tcely.
Kromé toho mtizete do systému zadat i ty zakazniky, ktef{ jsou soucasné dodava-
teli vaSeho podniku. Tato moznost je velmi vyhodna proto, Ze vam umoznuje pro-
pojeni uctl dodavatelti a odbérateld a nasledné provadéni nettingu pro vzdjemné
zapocteni pohledavek a zdvazkd. Do systému mizete zadat i tcty, predstavujici
centrdlu zakaznika ¢i odbératele, a dalsi ucty, predstavujici jeho pobocky. Poté je
muzete vzdjemné propojit kvtli fakturaci, platbdm, upomindni ¢i priprave dalsi
korespondence.

Chcete-li se svymi odbérateli a dodavateli komunikovat, mtzete vyuzit funkciona-
litu obchodni korespondence pro pfipravu potvrzeni zstatkd, vypisti z uctt a dal-
$ich druhti korespondence. Standardni soucdsti systému jsou i progndzy splatnosti,
seznamy zustatkti, deniky, zaznamy pohybti na dctu a dalsi interni vyhodnoceni
v Ucetnictvi dodavatelil a odbérateld.

Funkce podrobneée

V této sekci se budeme podrobné zabyvat nékterymi funkcemi ticetnictvi dodavate-
It a odbératelit. Nejprve si ukazeme, jak se kmenova data odbérateli a dodavatelil
vlastné zaddvaji. Poté prejdeme ke ctyfem nejcastéji pouzivanym (a nejdtlezitej-
$im) obchodnim procestim: vystaveni a odeslani faktury, pfijem platby, pfijem fak-
tury a odeslani platby. Celou kapitolu uzavieme prehledem dalsich podpitirnych
procest.

Kmenova data

Jesté nez se zacneme vénovat samotnym kmenovym dattim, musime si ujasnit
organizacni drovné podniku, majici vliv na kmenova data dodavatelti a odbéra-
telt. Z hlediska dcetnictvi je jedinou organizacni jednotkou, tykajici se tdcetnictvi
dodavatelti a odbérateld, ticetni okruh. V ném jsou totiz zaznamenavany vsechny
kreditni a debetni polozky na tctech dodavatelti a odbérateli. Nicméne v tak inte-
grovaném systému, jimz SAP ERP Financials bezesporu je, byste méli védét i to,
jak se v kmenovych datech odrazi prodejni a nakupni oddéleni podniku.
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I Karitola 3 - Ugetnictvi odbératelti a dodavatelll

Organizacéni
jednotky

v aplikacich
prodeje

a nakupu

Viceuroviova
kmenova data

Zakladni organizacni jednotkou systému SAP v oblasti prodeje je prodejni organi-
zace, definovand obvykle na zdkladé zodpovédnosti za prodej v urcité geografické
oblasti (regionu ¢i zemi). Dalsi organizacni jednotkou je cesta odbytu, urcujici vétsi-
nou zpusob prodeje (velkoobchod, maloobchod ¢i elektronicky obchod). Posledni
drovni pak je obor, ktery obvykle pfedstavuje néjakou skupinu produktd. Pfitom
plati, Ze k jedné prodejni organizaci lze prifadit nekolik cest odbytu a k jedné ces-
té odbytu Ize priradit neékolik oborti. Analogicky zakladni organizacni jednotkou
v oblasti nakupu je ndkupni organizace, definovana obvykle na zakladé zodpoveéd-
nosti za nakup v urcité geografické oblasti (regionu ¢i zemi). Dalsi urovni je zdvod,
predstavujici vlastné misto, v némz dochdzi k samotnému pfijmu a vydeji materi-
alu. V predchazejicich definicich jednotlivych organizac¢nich jednotek jsme uvedli
jejich typicka vyuziti; vy mate samozfejmé moznost definovat je jinak, v souladu
s potfebami vaseho podniku.

Prodejni organizace, nakupni organizace a zavody jsou propojeny s ticetnim okru-
hem, v némz jsou zaznamenavany veskeré ticetni zaznamy, tykajici se obchodnich
transakci s dodavateli a odbérateli. Diky této flexibilité mtzete systém SAP nasta-
vit presneé tak, aby odpovidal vasim potfebam bez ohledu na to, zda jsou aktivity,
tykajici se pohleddvek a zavazkt, ve vaSem podniku centralizovany, distribuovany
¢i zajistovany externim partnerem (outsourcing).

Zakaznici a dodavatelé

Kmenova data zakaznikii se v systému SAP definuji na tfech trovnich: vSeobec-
né urovni, drovni Ucetniho okruhu a drovni prodejni organizace. Mezi vSeobecna
kmenova data zdkazniki patii napfiklad informace, tykajici se nazvu firmy, adre-
sy, telefonu, faxu, elektronické adresy a informace, tykajici se marketingu (napfi-
klad odvétvi, prodej ¢i Nielsen ID). Déle sem patfi napriklad danové identifikac-
ni ¢islo a dalsi informace, které jsou shodné pro vsechny tcetni okruhy a vSechny
prodejni organizace.

Kmenova data zakaznikd, definovana na tdrovni tcetniho okruhu, obsahuji pfe-
devsim kontrolni tcet (coz je ucet hlavni knihy, na néjz je uctovan zistatek ductu
zdkaznika), informace o bankovnim spojent, informace, tykajici se planovani hoto-
vosti a likvidity, procesu upomindni a dalsi idaje, potfebné pro dcetnictvi odbéra-
telti. Posledni droven pak predstavuji kmenova data zakaznika na trovni prodejni
organizace, mezi néz patii veskerd data, specifickd pro prodej (pravdépodobnost
objednévky, informace pro urceni ceny, vystaveni faktury apod.).

Zcela analogicky jsou uspofdddna i kmenova data dodavateld:: i ta se totiz udrzuji
na tfech drovnich. Lze fici, Ze na vSeobecné drovni se zaddvaji prakticky stejnd data
jako v pripadé zakaznikd, tj. nazev firmy, adresa, informace, tykajici se komunika-
ce (telefon, fax, elektronickd adresa) apod. Na tirovni ti¢etniho okruhu pak najdete
ta data, kterd jsou nezbytna pro ucetnictvi dodavateld, tj. kontrolni ucet, informa-
ce o srazkové dani, dohodnuté zpiisoby platby apod. Posledni tiroven kmenovych
dat dodavatele predstavuji data na drovni ndkupni organizace, jimiz jsou napiiklad
dohodnuté podminky Incoterms, fidici parametry, tykajici se pfijmu materialu,
vyrovndni faktur, skupina nakupu apod.

Diky tomuto navrhu uspofddani kmenovych dat miizete pouzivat jediné ¢islo
zakaznika ¢i dodavatele ve vsech ¢astech podniku, pricemz stale budete mit moz-
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Kmenova data

nost zadat néjaka vlastni, specificka data, pozadovana konkrétnim prodejnim ci
nakupnim oddélenim. Jinymi slovy feceno, v systému budete mit pro jednoho
zakaznika ¢i dodavatele jedinou sadu kmenovych dat, kterou v piipadé potieby
pouze rozsifite o kmenovd data dalsich dcetnich okruh.

Priklad: Prodava-li Cesky i némecky zavod vaseho podniku zboZi stejnému zakaznikovi,
budete moci v obou zavodech pracovat se stejnym Cislem zakaznika, a presto budete
schopni do systému zadat rozdilna data, tykajici se napfiklad cen, slev i platebnich pod-
minek. To vSe jediné diky rozdilnym prodejnim organizacim a Gcetnim okruhGm.

Partnerskeé role

V piipadé vétsich zakaznikii a dodavateld se mohou jejich adresy pro piijem objed-
navek, prijem zbozi, pfijem faktury a platby vzdjemneé lisit. V systému SAP ERP
Financials lze takového zakaznika ¢i dodavatele zadat tak, ze pro jednoho zakaz-
nika ¢i dodavatele vytvorite vice uctt, které vzajemné propojite na zékladé partner-
ské role. Mtizete tedy vytvorit ctyfi Uity zakaznikd, z nichz kazdy bude reprezento-
vat jinou adresu zakaznika (jeden adresu pro prijem objednavky, druhy adresu pro
prijem zbozi, treti adresu pro fakturaci a ¢tvrty adresu pro platbu), a vzajemné tyto
adresy propojit pomoci partnerskych roli. Je zfejmé, zZe jsou-li vSechny tyto adresy
shodné, pak mtizete pro vSechny ctyti partnerské role pouzit jedno cislo zdkaznika.
Standardni soucdsti dodavky systému SAP ERP Financials je vice nez 90 preddefi-
novanych partnerskych roli, které mtizete pouzit k oznaceni vazeb mezi obchodni-
mi partnery vaseho podniku. Na obrazku 3.1 vidite ¢ast seznamu partnerskych roli,
definovanych v systému SAP.

| Seznam vyskyil =B

Role |0znacend

AA PO-odvol.ke kontrak
AG Zadavatel zakazky
AP Kontaktni osoba

Akl PM Qchvol.ke kontrak
ED Frijence mailu EDI
EK Nakupdd

EN Konc,zdk.pro zah.ob
Do Dodavatel

a1 PFijOsvlak  PRiiMat
Jz PFijOsvlak ZadavZa
RE Frijence faktury

RG Platce

5B Spravee zvl.zasohy
PR Freprawce

WE Zastupce odbytu

WE PFijence materidlu
M Kompetent.pracovnik
RahiEd

Obrazek 3.1: Partnerské role
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Faktura
a ucetni
doklad

Volby procesu
fakturace

ﬂ Upozornéni: Bez jasné logiky Ci pevnych rozhodnuti muZze byt prifazovani odpovidajicich
partnerskych roli v kmenovych datech dodavatell a odbératelli béhem prevodu dat z jiné-
ho systému pomérné slozité a matouci.

Jakmile do systému zaddte kmenova data, miizete zacit s danym dodavatelem ¢i
zakaznikem provadeét néjaké obchodni transakce. Zacnéme jednou ze zakladnich,
a to zakaznickou fakturou.

Zakaznicka faktura

Typicky obchodni ptfipad probihd tak, Ze nejprve je od zdkaznika pfijata objednév-
ka. Na jejim zakladé je zahdjena vyroba ¢i ndkup poZadovaného zbozi. To je poslé-
ze doddno zakaznikovi. Pfipadné jsou namisto zbozi zakaznikovi poskytnuty ty
sluzby, které si objednal. Po doddvce zboZi ¢i provedeni sluzeb nésleduje posledni
faze obchodniho pripadu, kterou je fakturace. Na rozdil od mnoha jinych systémi
se v feSeni SAP ERP Financials pojmem faktura oznacuje pouze ten doklad, ktery
je vytvofen a odeslan zdkaznikovi z aplikace prodeje a obsahuje informace o zbozi,
dodaném mnozstvi a cené. Tento doklad se ovsem lisi od ucetniho dokladu, za-
tctovaného v dcetnictvi odbératelli, nebot ten obsahuje pouze informace o tctech
hlavni knihy a c¢astky. Ve vétsiné pfipadl se systém SAP konfiguruje tak, aby ¢isla
obou zminénych dokladi byla shodnd. Pritom plati, ze faktura, vystavena v aplikaci
prodeje, se vztahuje k prodejni organizaci, cesté odbytu a oboru; naproti tomu se
ucetni doklad v tcetnictvi odbératelli zasadné vztahuje k tcetnimu okruhu. Podi-
vejme se nyni, jak se takové faktury vystavuji.

Proces fakturace

Faktury je mozné vytvéret rliznymi zptsoby. Prvnim z nich je automaticky proces,
kazdodenné spoustény na pozadi systému a vytvarejici vSechny faktury, které je
mozné v dany okamzik vystavit (vSechny souvisejici doklady jsou dokonceny); dru-
hym je ruéni vybér faktur ze seznamu faktur; a tfetim je rucni vytvoreni celé faktu-
ry s odkazem na né&jakou zakaznickou zakazku ¢i dodavku. Na obrazku 3.2 vidite
ukdzku obrazovky, umoznujici hromadny vybér a zpracovani faktur.

Zakaznické faktury se mohou odkazovat na faktury, dobropisy, vrubopisy, profor-
ma faktury ci storna. Déle plati, Ze faktury mohou byt vytvéreny na zakladé zaka-
zek, dodévek ¢i sluzeb.

Maé-li byt zakaznikovi vyfakturovano vice doddvek nebo zakdzek, mtizete se roz-
hodnout, zda chcete vytvorit pro kazdou doddvku samostatnou fakturu (jednotlivé
faktury) anebo zda chcete vytvorit jedinou fakturu pro vSechny dodévky a zakdz-
ky (souhrnnd faktura). Soucasné je ale mozné nastavit i kritéria rozdéleni faktur
a na jejich zakladé pak zajistit rozdélent jedné faktury do nékolika samostatnych
faktur. Je nutné zdtiraznit, ze v pfipadé odchylky v nékterych kriticky dalezitych
parametrech (napfiklad odli$nd prodejni organizace ¢i jiné platebni podminky) sys-
tém SAP vytvari samostatné faktury automaticky. Pfislusna funkcionalita je pevnou
soucasti zdrojovych kédi systému.
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Zakaznicka faktura

Zpracovani zdsoby faktur
|® Zohr, zésubvfakturl& ‘ar.zobrazen. |
Data fakiury
Datum fakiury od 01.09.2009 Do 30.09.2009
Druh faktury Fl Do F2 E
Odbytovy doklad Do
m Stand.data | Davka a akiualizace
Data organizace
Prodejni organizace 1000
Cesta odbyiu 01 Do
Obor oo Do
Expecliéni stfedisko Do
Data zakazniki
Zadavatel zakazky Do
Stat prijemce Do
Tidici kritérium Do EI
Doklacty pro whér
Wziaz k zakazce WziaZ.k dodawe [ ¥ztaz. k bonusu
[] Bez dokladf s hiok faktury [] Doklady se stat. PPD

Obrazek 3.2: Zasoba faktur

Proces urceni tictt hlavni knihy, na néz maji byt faktury zadctovany, mtize byt bud’
jednoduchy anebo velmi slozity: vSe zavisi pouze na pozadavcich vaseho podni-
ku. Toto rozhodnuti obvykle zalezi na tom, jak moc pfehledné maji byt informace
na tctech vynost vaseho tctového rozvrhu. Mezi typicka kritéria, pouzivana pro
rozdélovani vynost na rizné dcty vynost, patii napriklad geograficka kritéria (tj.
vlastné prodejni organizace), zdkaznicka zakladna (velkoobchod ¢i maloobchod,
tj. cesta odbytu) a zdroj vynost (prodej, sluzby, konzultace, tj. obor).

Tip: ACkoliv by vas predchazejici text mohl svadét k myslence vytvofit v hlavni knize samo-
= statny vynosovy Gcet pro kaZzdou myslitelnou kombinaci vynosovych kritérii, nezapomen-
te, Ze pokud tak ucinite, stane se tvorba a priprava veskerych reportl podstatné slozitéj-
§i. Namisto toho byste se pfi definici (¢th hlavni knihy méli fidit pfedevsim pozadavky na
pripravu vysledovky. Pro pfipravu analyz Ci reportd podle dalSich kritérii, jako naptiklad
cesty odbytu ¢i mensich regionalnich kancelafi, byste méli spise pouzit odbytovy infor-

macni systém, tvorici soucast SAP ERP Financials.

Podati-li se vdm spravné identifikovat obchodni pozadavky podniku a nastavit
spravné vyhledani vynosovych tuctli, budete také moci zautomatizovat zictovani
zaznamu ¢asového rozliseni (napfiklad pro ndklady za dopravu, reklamni kampa-
né apod.) ¢i icetnich zdznamu v souladu s dohodami o slevdch. Az dosud jsme se
zabyvali pouze jednoduchym procesem fakturace, v némz jsou faktury vystavovany
na zdkladé prijatych zakazek ¢i odeslanych dodavek. Nicméné SAP ERP Financials
podporuje i specialni typy fakturace.
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Zpétna
fakturace

Plany
fakturace

Specialni scénare

Systém SAP ERP Financials podporuje proces samofakturace, vychdzejici z toho,
Ze namisto aby podnik odesilal faktury svym zakaznikim, zdkaznici sami poSlou
podniku samofaktura¢ni doklad, obsahujici informace o zbozi, které od podniku
obdrzZeli, spolu s pfislusnymi cenami.

Obvykle plati, Ze data samofakturace jsou podniku zasildna v elektronické podobé.
Nasledné se program samofakturace systému SAP ERP Financials snazi vyhledat
souvisejici data, a to na zakladé cisla doddvky. Nalezne-li program shodu, pokusi
se porovnat informace, tykajici se materialu (zbozi), mnozstvi a ceny. Jsou-li tyto
informace pro danou polozku shodné ¢i nachazi-li se rozdil v mezich povolenych
limitd, je dand polozka automaticky odepsana. Pokud ovsem rozdil povolené tole-
rance prekracuje, systém automaticky vytvofi otevienou pohledavku za zdkazni-
kem ve vy$i, odpovidajici zjisténému rozdilu.

Y

Funkcionalitu zpétné fakturace (zpétného ziictovini) mizete vyuzit ke zpracovani
a pfecenéni jiz vystavenych faktur. Tento proces vyuzijete pfedevsim tehdy, mate-li
néjaké zakazniky, jejichz sjednané cenové podminky se velmi casto a zpétné méni
(toto je Castym jevem zejména v prumyslu, vyrabéjicim spotfebni elektroniku). Diky
zpétné fakturaci pak mate moznost pfecenit vSechny doklady, kterych se to tykad,
a pfipadné automaticky vytvorit dobropisy ¢i vrubopisy, jimiz se zictuji vypocita-
né rozdily. Systém vdm dokonce dava moznost spustit si simulaci zpétné fakturace
a pfedbézné si tak prohlédnout a analyzovat jeji vysledky.

Dalsim specifickym scénafem muze byt pozadavek vystavovat urcitému zakazni-
kovi faktury v pravidelnych ¢asovych intervalech (mési¢né, ¢tvrtletné apod.) ¢i na
zakladé dokonceni urcitého tkolu nebo udalosti. Systém SAP standardné podpo-
ruje dva druhy pldnii fakturace, které miizete pro tyto ucely vyuzit: prvnim je plin
periodické fakturace a druhym pldn milnikové fakturace. V planu periodické fakturace
muzete nastavit periodicitu fakturace a systém SAP vam automaticky navrhne data
fakturace a fakturované castky, pricemz oboji Ize v pfipadé potreby zménit.

Plan milnikové fakturace je vhodné vyuzit predevsim tehdy, ma-li byt faktura zakaz-
nikovi vystavena az po dosazeni néjakého pfedem dohodnutého ,milniku”. Napfi-
klad v ptipadé projektu implementace systému SAP se miize jednat o nasledujici
milniky: podepsani kontraktu, dokonceni specifikace pozadavki, potvrzeni prejim-
ky jednotlivych komponent apod. V systému fizeni projektt SAP (jemuz je véno-
véna kapitola 11) mtzete jednotlivé tikoly projektu nadefinovat jako milniky a ty
nasledné prifadit datim fakturace v planech fakturace. Jakmile je ndsledné v sys-
tému fizeni projektii potvrzeno dosazeni néjakého milniku, prislusna zakaznicka
faktura je uvolnéna k dalsimu zpracovani. V pripade slozitych projektt se ale data,
kdy dojde ke skutecnému prevzeti jednotlivych komponent, mohou lisit od ptivod-
niho planu. Z tohoto divodu vam systém SAP nabizi moznost rozhodnout, zda ma
milnikova fakturace probihat na zakladé planovanych ¢i skutecnych dat.

Fakturace vztaZend k ndkladiim je dalsi moznosti, kterou mtizete pfi vystavovani fak-
tur zdkazniktim vyuzit. Tento zpiisob fakturace je nezbytnosti predevsim v pfipa-
dech, kdy jsou faktury vystavovany na zakladé odvedené prace, spotfebovaného
materidlu ¢i dalich nakladd, avsak pred dokoncenim sluzeb (napriklad konzulta-
ci ¢i udrzby) nebo vyroby (naptiklad zakazkova vyroba) nelze tyto informace (roz-
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sah praci ¢i potfebné mnozstvi) piesné odhadnout. K feseni téchto situaci mtizete
vyuzit pozadavek faktury.

Doklad pozadavku faktury obsahuje veSkera vyddni, kterd maji byt fakturovana.
Podrobnosti o jednotlivych vydajich jsou zobrazeny v pohledech Néklady a Kalku-
lace prodejni ceny. Pohled Néklady vam umoznuje zménit navrhovand mnozstvi
a castky, rozhodnout, zda dana polozka ma byt fakturovana tplné, cdstecné ci
vitbec, a zamknout polozku vi¢i budoucim tpravam. V pohledu Kalkulace prodej-
ni ceny mtizete ovlivnit ceny, které budou zdkaznikovi fakturovany, a to zadanim ci
zménou cenovych podminek jednotlivych polozek pozadavku faktury.

V pfedchazejicim textu jsme se vénovali pripadu, kdy jsou faktury vystavovany na
zakladé zakazek ¢i dodévek, zadanych v systému SAP ERP Financials. Nicméné
pomoci obecného rozhrani faktury mtizete vytvdret faktury i na zakladé dat, nacte-
nych z externich systémd. Tato data musi byt ulozena v sekvencnim souboru, maji-
cim specificky format. Soucasti souboru mohou byt jak data jednotlivych dokladt
(napriklad dodévky ci zakazky vygenerované v externim systému), tak i data kme-
novd (napfiklad adresy zakaznik ¢i zdanitelnost). V naprosté vétsiné pfipadu toto
rozhrani vyuZijete pro propojent systému SAP ERP Financials s néjakym samostat-
nym ¢i vlastnim systémem prodeje.

Bez ohledu na to, jakym zptsobem je zdkaznikovi faktura vystavena, z hlediska
Ucetnictvi plati, Ze nacasovani a samotny proces realizace vynosu mize byt zce-
la jiny.

Realizace vynosu

V zavislosti na zakonnych ¢i podnikovych pozadavcich mtizete systém nastavit tak,
aby se datum pfipsani vynosu lisilo od data vystaveni faktury zdkaznikovi. Systém
SAP standardné podporuje tfi rtizné metody realizace vynosu: na zaklade faktura-
ce, na zakladé casu anebo na zakladé sluzby.

Standardnim nastavenim systému je realizace vynosu v okamziku fakturace. Rea-
lizace vynosu na zdkladé casu vam umoznuje rozpoznat vynosy, pravidelné roz-
vrzené do urcitého ¢asového obdobi. Typickym pfikladem mtize byt faktura, kterou
zakaznikovi vystavite za 1 rok placené udrzby ¢i podpory, a poslete mu ji predem,
pred zapocetim daného roku. V takovém piipadé systém kazdy meésic rozpozna
1/12 fakturované castky jako vynos. Naopak realizace vynosu na zdkladé sluzby
vede k tomu, Ze vynos je rozpoznan az po urcité udalosti, naptiklad dokonceni
sluzby ¢i dodavky.

Rozhodnete-li se pouzivat realizaci vynosu na zakladé ¢asu nebo sluzby, pak méjte
na paméti, Ze systém SAP ERP Financials v okamziku vystaveni prislusné faktury
provede uctovani na vynosovych tctech pro rozliSeni. Nédsledné budete moci pomo-
ci programu pro realizaci vynosu prevést vynosy z Gctti ¢asového rozliSeni vynost
na normdlni vynosové tcty. Mate dokonce moznost zacit realizaci vynosu jesté pred
vystavenim faktury zdkaznikovi. V takovém pfipadé program pro realizaci vynosu
zautctuje danou ¢ast vynosii na tcet nezictovanych pohledavek.

Zcela nezavisle na procesu realizace vynosu (ktery je interni zalezitosti podni-
ku) probiha proces parovani prichozich plateb, béhem néjz jsou platby, ptijaté od
zakaznik{i, porovnavdny se zakaznickymi fakturami v ticetnictvi odbérateli.
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Prichozi platby a proces jejich parovani

Na obrédzku 3.3 vidite ukdzku obrazovky programu pro zadani pfichozich plateb.
Po spusténi vdm program zobrazi vSechny oteviené doklady M4 D4ti i Dal, a to na
zakladé vybérovych parametrii, mezi néz patfi naptiklad ¢islo tctu zakaznika, tcet-
ni okruh, datum apod. To znamend, zZe si miizete nastavit zobrazeni otevienych
dokladu vice zakaznika ¢i dokonce vice tcetnich okruhu.

Po zobrazeni seznamu otevienych dokladii méte tyto moznosti pro dalsi préci:
seznam si mtizete tfidit, mtzete v ném hledat, vybirat z né&j doklady podle cast-
ky, vybrat ¢i zrusit vybér nékolika dokladti a uspofddat seznam tak, abyste v ném
snadno nasli ty faktury, které maji byt danou platbou uhrazeny. Miizete dokonce
fici, zda zobrazené doklady maji byt automaticky vybrany ke sparovani na zakla-
deé ¢astky ¢i na zdkladeé stafi dokladii (nejstarsi doklad by byl sparovan jako prvni).
Rozhodnete-li se pro jednu z téchto moznosti, program se pokusi vybrat a navrh-
nout vam ty doklady, které mohou byt pfijatou platbou vyrovnény.

Zad&t.pFijmu platby Zprac.otevienych poloZek

| 27| rRozazlent rozzitu | oguitavant razaiu [ £ Moznost zpracovani| @ spratnost skonta| zaioz. pipadu k obj
 MEETERN, vipaba | 70 poiozky | zdrojova dari

PoloZka K thétu 2007 Software Systeme GmaH
Cislo doklad,[o] Datum doki_[0éte[Prac.[ony | EURBrmta | Skonto [ Proskt |
100000956 [R¥17.03.2005 01 [7000 1.100 7.672,59 |

] BIE]

iy o]
= (28 sruto< | 8 Ména | [ Polo. | Poluzka] [1 Skomo][} Sko..]

Status zpracovani

Poiet polozek 1 Pofizena Castka 1.000,00
Zobraz.od polozky 1 Prifazeno 7.672,59
Dived rozdilu Zadétevani rozdild

Zobraz.ve wrovnavaci méné Nepfifaz 6.672,59-

[ Potet worangeh polozek: 1

Obrazek 3.3: Prijem platby k zakaznické fakture

Uhradi-li zdkaznik ¢astku nizsi nez ¢ini ¢astka otevieného dokladu, muzete thra-
du zatctovat dvéma riznymi zptsoby. Zaprvé miizete piichozi platbu zatctovat
viici faktute jako dilct platbu. V takovém pripadeé je platba zatic¢tovana s odkazem na
zakaznickou fakturu a jak faktura, tak i platba zlstavaji na ictu zdkaznika nadale
oteviené. Véechny doklady jsou vyrovnany teprve tehdy, az zakaznik doplati zbyva-
jici ¢astku. A zadruhé muzete prichozi platbu zatctovat jako zbyvajict platbu. Systém
se pak zachova tak, zZe celou ptivodni fakturu vyrovna prichozi platbou a soucasne
automaticky vystavi novou fakturu na ¢astku, odpovidajici vysi rozdilu mezi ptivod-
né fakturovanou ¢astkou a piijatou platbou. Rozhodnuti, zda budete ptichozi platby
tctovat jako dil¢i ¢i zbyvajici platby, zavisi predev§im na pozadavcich a internich
pravidlech podniku. Na obrazku 3.3 vidite pfiklad, kdy tihrada ve vysi 1 000 USD
ma byt pouzita k vyrovnani pohledavky v ¢isté vysi 1 698,35 USD.
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Na obrdzku 3.3 si vS§imnéte pole Davod rozdilu. Nalezenému rozdilu v thradé
miiZete prifadit jeden ¢i vice kédhi a ndsledné miiZete rozdil zauctovat zpét na tcet
odbératele. Kromé téchto kodi mtizete ke kazdému rozdilu ptifadit jesté dva vol-
né definovatelné klice, které vam usnadni naslednou analyzu vSech rozdilti. Tuto
funkcionalitu vyuzijete pfedevsim tehdy, zpracovavate-li pfichozi platbu s mnoha
zpétnymi zuctovanimi.

V tomto dialogu se také mtizete rozhodnout odepsat rozdil, jelikoz velikost nepte-
sahuje nastavené tolerance. Nastala tedy idealni chvile, abychom si fekli, jak vlast-
né systém SAP ERP Financials pracuje s tolerancemi. Toleran¢ni meze, a to bud’
procentudlni ¢i absolutni, 1ze prifadit zdkaznikiim, dodavatelim nebo zaméstnan-
ctim. Podle systému pak je rozdil v mezich tolerance pouze tehdy, nepfesdhne-li
bud’ zadanou absolutni ¢dstku, anebo je-li v procentudlnim vyjadreni mensi nez
zadand procentudlni tolerance.

V zévislosti na konfiguraci je systém SAP ERP Financials schopen béhem zpraco-
vani pfichozich plateb automaticky ztictovat veskeré slevy, danové dpravy nebo
kursové ztraty ci zisky.

V predchazejicich dvou castech jsme se vénovali tématu vystavovani zakaznickych
faktur v Ucetnictvi odbératelti a nasledného zpracovani plateb, pfijatych od zdkaz-
nikd. V dalsi ¢asti si ukazeme zakladni procesy v tcetnictvi dodavateld, a to likvi-
daci faktur a jejich ndsledné zuctovani.

Likvidace dodavatelskych faktur

Cely proces likvidace dodavatelskych faktur zahrnuje nékolik krokd: prvnim z nich
je kontrola faktur, nésleduje jejich porovndni s nakupnimi objednavkami ¢i objed-
navkami sluzeb, pokud ovSem néjaké v systému existuji, a po kontrole a ovéfeni
vsech informaci nasleduje uvolnéni faktury k dhradé. Soucasti feSeni SAP ERP
Financials je aplikace logistickd likvidace faktur (Logistics Invoice Verification, zkr.
MM-IV-LIV), jejiz proces lze v nastaveni systému upravit tak, aby pokud mozno
odpovidal vSem moznym obchodnim pozadavkiim, tykajicim se likvidace dodava-
telskych faktur.

Logisticka likvidace faktur podporuje uctovani dodavatelskych faktur, dodava-
telskych dobropisti, dodatecnych zictovani na vrub a ve prospéch, vyplyvajicich
z oprav. Avsak na rozdil od dodavatelskych faktur a dobropisti dodatecna zuctovani
na vrub a ve prospéch méni pouze vysi zavazku, aniz by jakkoliv ménily mnozstvi.
Na obrazku 3.4 vidite ukazku obrazovky logistické likvidace faktur, pficemz do
obrazku jsme vlozili seznamy nékterych moznosti, jimiz jsme se zabyvali. V pii-
padé zbozi ziskaného na zdkladé ndkupni objednavky jsou dodavatelské faktury
parovany s nakupnimi objednavkami a doklady o pfijmu materialu. Kromé toho
vam SAP ERP Financials nabizi i mnoho dalsich moznosti, diky nimz mtiZete pro-
ces likvidace faktur upravit tak, aby vyhovoval vasim potfebam.
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ZaloZeni doslé faktury: Ugetni okruh 1000

S ey s ] | e

Operace Faktura T @0 zistatek 0,00
Faiura =
MY ratba | Deail | Dah | Komtakty | Poznamka s

ina

Daturm Takiury Reference

Datum Gétovani  03.09.2009

Castka [ wypotet dang
Castka dané VA() ]
Text

(Ozetni okrun 1000 IDES AG Frankfurt

[srntouva o wméné gen 15-0i)

Qcet hiawn{ kniny | Materidl

2]

Objechnka/plan dodavek & [=] Polnzky materialu/sluzeb
Varianta zobr. viechny informace
boozk]  Caska | mnotswi [o.] @] Objednavkalpoiez] Beschaffungsdok

o

41731 [0

[ 1] X I ain)
Polozka [E8] Hiedany pojem o/ 0  Folozky

Obrazek 3.4: Logisticka likvidace faktur, prijatych od dodavatelt

Alokace a prirazeni faktur

Rtzni dodavatelé vam mohou v riiznych ¢asovych okamzicich posilat faktury,
zalozené na rozdilnych kritériich (¢i dokladech). Soucdsti systému SAP ERP Finan-
cials jsou funkce, které umoznuji zadani faktur a jejich ndsledné ptirazent pro kte-
rykoliv mozny pfipad. Nize nasleduje prehled obvyklych pfipadi, pro které bude-
te do systému zadavat dodavatelské faktury:

®m  Faktury, odkazujici se na nakupni objednavky a obsahujici vyuctovani dodané-

ho zbozi, provedenych sluzeb ¢i dopravnich nékladt.
m  Faktury, odkazujici se na plan dodavek (dlouhodoba dohoda mezi vasim pod-

nikem a dodavatelem o dodavani zbozi v urcitych, obvykle pfedem danych,
¢asovych okamzicich).

®m  Faktury, odkazujici se na dodavku zbozi od dodavatele. Pfi zpracovani pfijmu
materidlu mizete do systému zadat ¢islo dodactho listu, obdrzeného od dodava-
tele. Pri zpracovani dodavatelské faktury se pak mutzete na toto ¢islo odkazat.

®m Faktury za pldnované a dopravni naklady, jimiz jsou vyuctovavany naklady,
souvisejici s provedenymi dodavkami zbozi. Tyto faktury se mohou odkazo-
vat na ¢isla ndkladnich listdi, coz jsou doklady, doprovazejici kazdou dodévku
zbozi od dodavatele.

®m Faktury za sluzby, provedené na zakladé servisni zakdzky.

Neshoduje-li se dodavatelska faktura s pfislusnou ndkupni objednavkou a dokla-
dem o pfijmu materialu ve vSech kontrolovanych kritériich, vzniknou odchylky.

Odchylky a blokovani faktur

Na zdkladé alokacti, které jste zadali pro faktury, program logistické likvidace faktur
kontroluje, zda existuji néjaké odchylky mezi objednanym a pfijatym mnoZstvim
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