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Tvorime prvni
tabulku =
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Po prvni kapitole mame za sebou tGvodni seznameni s Excelem,
umime ho ovladat a vyzname se v jeho prostiedi. To je hodné
dalezité, protoze tyto znalosti nam umozni vrhnout se do skutecné
zajimavé prace v Excelu. V této kapitole zacneme konecné s tvorbou
tabulek, coz je vlastné onen zaklad veskeré prace v Excelu. K tomu je
totiz Excel urcen.

A co se v této kapitole dozvime? Podivame se na to, jak usporadat data
do tabulky, upravit jeji vzhled i jednotlivé bunky a vytvofime tfeba
hlavicku tabulky nebo ramecek mezi bunkami ¢i kolem celé tabulky.
Tabulku, kterou budeme vytvaret v této kapitole, si urcité ulozme,
protoze ji vyuzijeme také v dalSich lekcich této knihy. Vrhnéme se
tedy bez dlouhych fec¢i do prace.
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Obrazek 2.1. Takovou tabulku vytvofime v této kapitole
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PInime tabulku daty

Jak uz vime, tabulku vytvarime v hlavni ¢asti okna Excelu, v mfizce
podobné sachovnici. Jednotliva data, coz mohou byt texty, ¢isla nebo
jakékoli jiné znaky, zapisujeme do jednotlivych bunék. Burika je jed-
nim polickem této Sachovnice. Kazda bunka mize obsahovat néjaké
¢islo nebo text, takze vice bunék dohromady vytvori tabulku. My
se nyni pokusime vytvofit tabulku, ktera bude seznamem naptiklad
telefonnich ¢isel nasi rodiny a pratel. Mizeme vSak vytvofit jakykoli
jiny seznam.

Poznamka: V této knize predpokladdm, Ze Ctendf umi psat na kldvesnici, tedy
Ze napiSete bez problémi Cisla i pismena s hacky a ¢arkami. Psani na klavesnici
pocitace se vénuje kniha Word pro seniory (vydalo nakladatelstvi Computer
Press).

Zac¢neme vkladanim jmen do jednoho sloupce pod sebe:

1. Protoze Excelu je jedno odkud za¢neme, za¢neme s buikou B2
(tedy klepneme na bunku ve sloupci B na fadku 2). A to proto,
ze nechame jeden sloupec vlevo volny (abychom méli vizudlni
mezeru) a totéZz bude platit o radku nahore. Klepneme tedy
do bunky B2.

2. NapiSeme text Jméno a stiskneme klavesu (viz obrazek
2.2). Nyni mame vytvoreny nazev sloupce, do n¢hoz budeme
vkladat jména nasi rodiny a blizkych (nazev sloupce - tedy hla-
vicku - budeme pozdéji formatovat, tedy upravovat vzhled, nyni
se ale jejim vzhledem zabyvat nebudeme). Vsimnéme si, Ze se
Excel po stisku klavesy presunul o bunku nize ve sloupci,
takze mizeme do této bunky ihned vkladat dalsi data.

Redeni problému: Pokud se vam podafilo stisknout klavesu vicekrat
za sebou a posunuli jste se niZe, neZ je tfeba, neni tfeba zoufat. Prosté pouzijte
kldvesy se Sipkami pro ndvrat na spravnou bunku, do niZz chceme data zapsat,
nebo na bunku prosté klepnéte levym tlacitkem mysi.



PInime tabulku daty
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Obrazek 2.2. Zaciname klepnutim na buriku B2 (vlevo) a napiSeme jeji obsah,
ktery bude slouZit za nazev sloupce se jmény (vpravo)

3. Nyni jsme na bunce B3 a mizeme vklddat prvni jméno.
NapiSeme je a opét stiskneme klévesu (Enter). Takto pokracu-
jeme, dokud nemame seznam.

Vysledek vytvofeni prvniho sloupce tabulky ukazuje obrazek 2.3.
Pocet jmen ve sloupci mize byt samozfejmé rizny, nejsme zadnym
poctem limitovani (pocet bunék je konecny, ale ¢islo je velmi velké).
Jména bychom samoziejmé mohli také usporadat do radku, pak by-
chom misto klavesy pouzili klavesu (Tab), ale v tomto ptipadé by
takové usporadani nebylo vhodné.
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Obrazek 2.3. Vytvofili jsme prvni sloupec tabulky obsahujici jména
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Pokrac¢ujme vytvofenim druhého sloupce s telefonnimi ¢isly:

1. Klepneme do bunky C2, tedy do bunky vedle bunky s nazvem
prvniho sloupce Jméno.

2. Do buiiky C2 napiSeme text Cislo a stiskneme klévesu (Enter),
nacez Excel preskoci na dalsi bunku ve sloupci, na bunku C3.
Souber ﬂPlQ\T Zobrazit  Vlozit l‘:ﬂ Soubor L:lprg\r_',r Zobrazit  VloZit
NN NS REN AN R NN N RN N
: Arial 210 LBy | Aral 210 /B

c2 - 3 3 - e

A | B | € | A | B [ € |
4
— 1
L2 | Jménao IZ ! | 2 | Jméno Cislh &—
=2 Martin | 3 | Martin 1
4 Patr 4 Petr
5 Jan | 5 | Jan
_6 | Petra | 6 | Petra
7 Ludék (7] Ludék
8 | Jana | 8 | Jana
39 | 9
10 10
Obrazek 2.4. Klepneme na buriku (2 (vlevo) a zapiSeme ndzev sloupce s Cisly
(vpravo)

3. Do bunky C3 vepiSeme telefonni ¢islo osoby, jejiz jméno jsme

zapsali do bunky ve sloupci Jméno na stejném radku. Pro pre-
sun na kazdou dal$i buniku stiskneme opét kldvesu a timto
zplsobem prifadime telefonni ¢isla véem jméntim v tabulce.

Vsimnout si m@izeme toho, Ze Excel automaticky rozsiruje slou-
pec, pokud se do bunky cislo nevejde, takze se nemusime bat
zapsat ani dlouha ¢isla sméfujici tfeba do zahranici.



PInime tabulku daty
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Obrazek 2.5. Vysledna tabulka se dvéma sloupci obsahujicimi jména a k nim
pfifazena telefonni ¢isla

A je to, prvni tabulku s vlozenymi daty mame vytvorenou. Vysledek
ukazuje obrazek 2.5. Samoziejmé, Ze vie nyni jesté nevypada pékné,
podobé tabulky se budeme vénovat pozdéji. Nasim ukolem ovsem
nyni bylo usporadat data do tabulky tak, aby mezi sebou vytvorila
néjakou logickou souvislost:

> priradili jsme tedy ke jméntim telefonni ¢isla

> asloupce jsme nazvali podle jejich obsahu.

Poznamka: Na obrazcich si mizete viimnout, Ze obsah oznacené burky se
zobrazuje také na fadku vzorcii, o némz jsme mluvili v kapitole 1. Tim se viibec
nenechte vyvést z miry. Jak jsme si fekli v kapitole 1, fadek vzorcl nebudeme pro
béZnou tvorbu tabulek pouZivat, aby nds nematl.

Tabulku si idealné ulozime, abychom tfeba pfi vypadku proudu
o praci neprisli. Jak tabulku ukladat jsme si povédéli v kapitole 1.
Dale bude dobré si praci pribézné ukladat pomoci ikony s disketou
na panelu nastrojua (viz strana 34).
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Opravujeme a mazeme obsah
tabulky

Kdyz mame nasi prvni tabulku vyplnénou daty, tedy jmény a tele-
fonnimi ¢isly, jisté nam prijde na mysl, pokud se nam to jiz nestalo,
ze muzeme udélat chybu. Napriklad miizeme $patné napsat tele-
fonni ¢islo. Samoziejmé neni nic ztraceno a chybu mazeme opravit.
Podivejme se tedy na tabulku, kterou jsme vytvorili v predchozi
podkapitole a zkusme nahradit obsah nékteré z bunék, je jedno, jestli
budeme chtit nahradit buniku se jménem nebo bunku s ¢islem.

Zacnéme tim, ze budeme chtit opravit naptiklad telefonni ¢islo:

1. Na bunku s ¢islem, které chceme upravit, poklepeme (dvakrat
rychle za sebou klepneme).

2. Excel se ptepne do rezimu zvaného Upravy (rezim signalizuje
Excel timto textem ve stavovém fadku Excelu — v pravém dol-
nim rohu okna). Rezim Upravy umoziiuje pracovat s obsahem
bunky, tedy ménit ho, mazat a prepisovat. My tento rezim
pozname zvlasté podle toho, ze se v bunce objevi blikajici
textovy kurzor, jak ho zname tfeba z Wordu. Kurzor se objevi
na tom misté, kam jsme do bunky poklepali. Nyni miizeme
obsah bunky mazat, pfepisovat a ménit:

» Pomoci klaves s Sipkami na kldvesnici se miizeme obsa-
hem bunky pohybovat doprava i doleva. Na rozdil od béz-
ného rezimu Vkladani se pomoci klaves s Sipkami v rezimu
Upravy nepohybujeme mezi burikami, ale jen v obsahu
jedné bunky.

» Klévesou miiZeme mazat obsah za blikajicim texto-
vym kurzorem.

» Klavesou mutZeme mazat obsah vlevo od texto-
vého kurzoru.

» Psanim na klavesnici budeme v misté blikajictho kurzoru
vkladat nova ¢isla, pismena nebo jiné znaky.



3.

Opravujeme a mazeme obsah tabulky

Reseni problému: (o délat, jestlize si zménu obsahu buiiky rozmyslite? Je to
jednoduché, prosté stisknéte klavesu (Esc). Na klavesnici ji najdete v levém hor-
nim rohu. Excel ptejde z rezimu Upravy zpét do rezimu Vkldddni bez toho, aby
zmény v burice proved|.

Smazeme ta Cisla, kterd jsme napsali Spatné a prosté vepiseme
¢isla nova.

Ch = X o & 545125698

A | B N »
Jméno Cislo
Martin 777123456
Petr 724555666
Jan 721000111

Petra | 515125698]¢
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Obrazek 2.6. Opravujeme telefonni ¢islo v burice

. Jakmile tpravy obsahu bunky dokoncime, stiskneme k pre-

chodu do bézného rezimu Vklidani kldvesu nebo (Tab),
podle toho, jestli se chceme presunout na dalsi bunku ve sloupci
nebo na radku. Vysledkem je novy obsah bunky.

i Arial -0 ~|B
c7 - # 545122000
A | B | ¢ | D
{1
2 Jméno Cislo
3 Martin 777123456
4 Petr 724555666
5 Jan 721000111
] Petra 722123456
7 Ludék I 545122[]0[]_'
8 Jana 738111234
[+ 1

Obrazek 2.7.V burice (6 jsme zcela zménili telefonni ¢islo
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Tip: Upravu obsahu buriky je mozné provést také v Fadku vzorci (viz strana 27).
Pokud na burku klepnete, ¢imZ ji oznacite, a poté klepnete mysi do fadku vzorc(,
je mozné obsah buriky upravit i tam. Necht vés ale nevyvede z miry, Ze se obsah
buriky méni jen v fadku vzorc(i, a ne v buiice samotné. Tam se totiz zméni aZ ve
chvili, kdy stisknete klavesu a ukoncite Gpravu v fadku vzorcti. Doporucuji
proto pouZzivat spiSe mnou popsany postup v textu.

Obsah bunky jiz zvladneme hravé pozménit k obrazu svému. Nyni
ale, co kdyz chceme smazat cely obsah bunky? Samoziejmé mtizeme
pouzit postup popsany vyse, ale to je prili§ slozité. Navic, co kdyby
bunlka obsahovala tfeba celou vétu? To bychom se namazali. Radéji
zvolime jiny, mnohem pfimocarejsi postup:

1. Klepneme na bunku, jejiz obsah chceme smazat. Zkusme tieba
zménit obsah bunky s nazvem pravého sloupce — Cislo. Pozdéji
sem vepiSeme tieba pithodnéjsi Telefon.

2. Burika se vybere a my stiskneme klévesu (Delete).

3. A je to, obsah bunky se zcela smazal.
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8 | Jana 738111234| _8 | Jana 738111234
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Obrazek 2.8. Klepneme na buriku, jejiz obsah chceme smazat (vlevo), a kldvesou

(Delete] jej smazeme (vpravo)

Do prazdné bunky nyni mutzeme postupem, ktery jsme si ukazali
v predchozi podkapitole vlozit novy text. Zkusme sem tedy prosté
napsat misto pivodniho Cislo vystiznéjsi text Telefon. Na oznacené
burice prosté zaéneme psét a poté stiskneme kldvesu (Enter). Vysledek
ukazuje obrazek 2.9.



Ménime vzhled textu a pozadi bunék
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Obrazek 2.9. Doplnili jsme chybéjici nazev sloupce s telefonnimi ¢isly

Ménime vzhled textu a pozadi bunék

Ti z nas, ktefi jiz umi pracovat ve Wordu, nebo dokonce cetli knihu
Word pro seniory, uz dobfe zménu vzhledu textu (neboli formatovani
vzhledu) znaji. Slovo formdtovani budeme i nadéle v této podkapitole
pouzivat, vézme, ze se za nim skryva pravé zmeéna vzhledu. V Excelu
funguje formatovani vzhledu textu podobné jako ve Wordu, respek-
tive moznosti zmény jsou podobné. Pro toto cvi¢eni mizeme pouzit
tabulku, kterou jsme vytvareli v této kapitole.

Dekorace textu bunék

Jak ukazuji predchozi obrazky, nazev sloupcti neni prili§ oddéleny
od obsahu sloupcti, to bude tfeba zménit. Nazvy sloupcti neboli
hlavicka tabulky (tedy oblast obsahujici nazvy casti tabulky, at uz
sloupcii nebo radki) se obvykle formatuje jinak nez zbytek tabulky.
Zacnéme tedy s tu¢nym pismem a kurzivou.

Protoze chceme obé bunky hlavicky tabulky formatovat stejné, vybe-
reme je obé k formatovani. Vybirani textu ve Wordu bezpochyby
zname, ale jak to provést v Excelu?

1. Klepneme na bunku s textem Jméno a podrzime stisknuté levé
tlacitko mysi.
2. Tahnéme mysi na bunku s textem Telefon.

3. Zde levé tlacitko mysi pustime. Vice ukazuje obrazek 2.10.
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Obrazek 2.10. Vybrali jsme dvé burky hlavicky tabulky ke spolecnému formatovéni

Reseni problému: Jestlize jste vybrali vic bunék, neZ bylo tfeba, pak pustte
levé tlacitko mysi, premistéte kurzor mysi kamkoliv mimo vybér a klepnéte. Pak
zacnéte s vybérem znovu.

Jak si mtzeme vSimnout na obrazku 2.10, kolem celého vybéru
se utvofi docasny tlusty ramecek a obsah bunék se vybere. Tak si
muzeme ovérit, Ze jsme vybrali jen ty bunky, které jsme vybrat chtéli.
Vybér samoziejmé neni tfeba provadét, pokud bychom chtéli for-
matovat pouze jednu bunku, pak na ni staci klepnout mysi, ¢imz se
oznaci.

& Dilezité: Postup vybéru bunék si rozhodné zapamatujme, nebot vybér bunék
budeme pouZivat i naddle v této kapitole a ve zbytku knihy.

Nyni mame vybrané bunky hlavi¢cky tabulky a mizeme jim pridélit
stejné formatovani v jednom kroku. Zaméfime se na panel nastroji,
kde se vedle ¢isla 10 vyskytuji tfi obrazky (fikame jim ikony a tento
nazev budeme dale pouzivat):

» B - tucny text

» I - kurzivni text

» U - podtrzeny text



Ménime vzhled textu a pozadi bunék

Hlavicky tabulky byvaji obvykle tu¢né, proto klepneme na ikonu B.
Ikona se vybarvi. Jak si mizeme v§imnout, obsah vybranych bunék,
tedy jejich text, se ztuc¢nil. Pouzit mizeme samoziejmé kurzivu i pod-
trzeni a jakoukoli kombinaci - staci pouze stisknout prislusnou ikonu
na panelu nastroji. Pro zruseni tu¢nosti opét klepneme na ikonu B.
Stejnym zpusobem lze zrusit kurzivu i podtrzeni.

=" Y= NN Y EN-
. 20 o[k u

B2 - & Jméno Lo

A | B [ e [rune[ ]
Jméno  Telefon |l

Martin | 777123456
Petr 724555666
Jan 721000111
Petra | 722123456
Ludék | 545122000
Jana 738111234

Obrazek 2.11. Hlavicku tabulky jsme naformatovali tu¢né

Zména pouzitého pisma a jeho velikosti

Jak je vidét na obrazku 2.11, nazvy sloupct v hlavicce tabulky lze
nyni relativné dobfe odlisit od obsahu tabulky. Ale jesté to porad neni
ono. Podivejme se na to, jak zménit pismo a jeho velikost pravé v hla-
vicce tabulky. Stejnym zptisobem lze samozfejmé zménit pismo i text
jakékoli jiné bunky tabulky.

1. Jestlize mame stale vybrané bunky s nazvy sloupcti, mizeme
pokracovat. Pokud uz ne (napriklad protoze jsme stiskli kla-
vesu (Enter), nebo klepli mysi), pak buiiky hlavicky tabulky opét
vybereme.
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2. Klepneme na panelu nastrojt na tlacitko s Sipkou vedle policka,

v némz se nyni zobrazuje text Arial (pfipadné jiny nazev
pisma). Z rozvinuté roletové nabidky vybereme klepnutim
pismo (napfiklad Comic Sans), které chceme hlavicce tabulky
pridélit. V seznamu pisem se miizeme posouvat napriklad
pomoci kolecka mysi.

@ Soubor I.'.lp@vy Zobrazit  Viedit |
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Obrazek 2.12. Vybirdme pismo (vlevo) a jeho velikost (vpravo)

Tip: V seznamu pisem mizZete prejit na dané pismo také tak, ze zacnete psat
jeho nézev. Staci napfiklad stisknout kldvesu (C) a prejit rovnou na pisma, jejichZ
nazvy zacinaji pismenem C.

3. Poté klepneme na tlacitko s Sipkou u policka s ¢islem a z roz-
vinuté roletové nabidky klepnutim zvolime velikost pisma.

Vychozi pro nas byla velikost 10.

A je to. Vysledek ukazuje obrazek 2.13. Samoziejmé, pokud jsme
pouzili prili§ velké pismo, text se nevejde do bunky a je prekryt
bunkou vedle. Z toho si ale nyni nic nedélejme, upravovat velikost
sloupcti a radkd se naucime v nasledujici kapitole. Nyni nds tato
drobnost nebude zajimat, takze prosté zvolime takovou velikost
a pismo, aby se text do bunky nesel.



Ménime vzhled textu a pozadi bunék

Jméne Telefon

Martin 777123456
Petr 724555666
Jan 721000111

Petra 722123456
Ludék 545122000
Jana 738111234
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Obrazek 2.13. Vysledna hlavicka tabulky s ndzvy sloupcti je nyni jasné citelnd

Ménime barvu textu a barvu pozadi bunék

Zuastanme prozatim jesté u hlavicky tabulky s nazvy sloupcti. Pro dalsi
zvyraznéni textu v bunkach totiz miizeme pouzit jesté dalsi nastroje
a témi jsou zména barvy textu a zména pozadi bunky. Jejich vhodna
kombinace vede k jesté lep§imu zvyraznéni obsahu bunék.

Zacnéme s barvou textu:

1. Opét vybereme tazenim mysi obé bunky s nazvy sloupci nasi
tabulky (viz strana 49).

2. Na panelu nastrojii poté klepneme na tlacitko s Sipkou u ikony
pismene Cervené podtrzeného A.

3. V rozvinuté paleté barev klepneme na takovou barvu, kterou
chceme textu prifadit. Zvolme tfeba cervenou.

| O

Jméne |Telefon

Martin TIT123456
Petr 724555666
Jan 721000111

Petra 722123456
Ludék 545122000
Jana 738111234

Obrazek 2.14. Volime barvu textu (vlevo) a vysledek (vpravo)
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Abychom si vyslednou barvu textu mohli lépe prohlédnout, bude
dobré zrusit vybér bunék, proto klepneme mysi kamkoliv mimo
vybrané bunky. Vysledek ukazuje obrazek 2.14. Stejnym zptsobem
muzeme barvu textu zménit zpét na ¢ernou, pokud budeme chtit.

A nakonec jesté zménime barvu pozadi celé bunky:

1. Tazenim mysi vybereme bunky, jejichz barvu pozadi chceme
zménit. Vyberme tedy opét bunky s nazvy sloupct tabulky.

2. Poté klepneme na panelu ndstroji na obraceny ctverecek
u ikony zobrazujici kbelik s barvou podtrzeny barevnou c¢arou.

3. Z rozvinuté palety barev vybereme klepnutim takovou barvu,
kterou chceme ptiradit pozadi bunky. Zvolme treba zlutou.

3100% - @

=5 50A A | B | ¢ |

.................. 1

[ Bez vyplné I 2 Jméno Telefon

EEEEEEEN| 3| Martin | 777123456
EEEEEEEE 4 Petr 724555666
EEEEEEEE b | Jan 721000111
6 Petra | 722123456
E S e g E g 7| Ludék | 545122000
Tutal_ B | Jana 738111234

g

=1

Obrazek 2.15. Volime barvu pozadi buriky (vlevo) a vysledek (vpravo)

Abychom si efekt prohlédli, zase klepneme kamkoliv mimo vybrané
bunky. Nyni mame bunky s nazvy sloupcti s ¢ervenym textem na zlu-
tém pozadi, pfipadné s jinou barevnou kombinaci, kterou jsme zvolili
(obrazek 2.15).

@ Tip: Excel si naposledy vybranou barvu, jak textu, tak pozadi buriky, pamatuje.
Pokud budete chtit pouZit stejnou barvu i na jinou buriku, neni tfeba klepat na
tlacitko s Sipkou, ale pouze na danou ikonu. Buika, nebo vybrané burky, se
naformatuje stejnou barvou.



Zarovnavame obsah bunék

Zarovnavame obsah bunék

Jak si mizeme v nasi tabulce vS§imnout, Excel automaticky obsah
bunék zarovnal doleva. Nemusi tomu tak byt ovsem vzdy. Zalezi to
na formatu obsahu bunék, nékdy tak muze obsah bunék zarovnat
treba doprava, nékdy na stfed. To se nam samozfejmé nemusi hodit,
a tak podobné jako ve Wordu, i v Excelu Ize text zarovnavat tak, jak si
prejeme. Moznosti jsou nasledujici:

» Doleva - obsah bunky se zarovna k jejimu levému okraji.

» Doprava - obsah bunky se zarovna k jejimu pravému okraji.

» Na stred - obsah bunky se zarovna na stfed bunky. Zalezi

na tom, jak je $iroky sloupec, v némz se bunka vyskytuje. Zméné
$itky sloupcti se budeme vénovat v kapitole na strané 67.

K tomuto cvi¢eni miizeme opét pouzit tabulku vytvofenou v této

kapitole. Zkusime si pro ndzornost zarovnat obsah bunék se jmény

k pravému okraji, abychom méli jména blize k ¢islim. Az se nauc¢ime

zvétsovat sloupce a radky, bude se nam zarovnani rozhodné hodit.

Jak na to?

1. Za¢neme tim, Ze vybereme tazenim mysi (viz strana 49) vSechny
bunky ve sloupci Jméno véetné samotné bunky s textem Jméno
v hlavi¢ce tabulky.

TRx1C - # Jméno

A | B | c |

| 1]
»|Tméno |Telefon

3] Martin | 777123456
[ 4 | Petr 724555666
| 5 | Jan 721000111
| 6 | Petra  |722123456
| 7] Ludék  |545122000
| 8 | Jana 738111234
9

Obrazek 2.16. Vybrali jsme v3echny buriky ve sloupci Jméno
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2. Poté na panelu nastroju klepneme na ikonu Zarovnat doprava,
jak ukazuje obrazek 2.17.

A | B B 0o

E

|

Jméno Telefon

Martin| 777123456
Petr| 724555666
Jan| 721000111

Petra| 722123456

Ludék| 545122000
Jana| 738111234

T
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it rmat  Mastroje Data Okno Napowvéc
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W |

|

1k

Zarovnat doprava E

D |

m

i

Obrazek 2.17. Na panelu nastrojli volime zarovnani obsahu bunék (vlevo)
a vysledek (vpravo)

A to je v8e. Obsah vSech vybranych bunék se zarovna doprava - tedy

k pravému okraji. Jak uz jsme si fekli, zarovnani obsahu bunék bude
viditelngjsi ve chvili, kdy budeme mit $irsi sloupce, k cemuz se dosta-
neme pozdéji.

Podivejme se jesté na jednu vymozenost, kterou mtizeme upotiebit.
Reknéme, Zze budeme chtit pozdéji do sloupce se jmény dopisovat
dalsi a dalsi jména. Jenomze zarovnani doprava nyni plati pouze pro
drive vybrané bunky. Zkusme si jednoduse do sloupce Jméno pod
posledni jméno zapsat jesté dalsi jméno. Jak ukazuje obrazek 2.18,
jméno se opét zarovnalo doleva. Opét bychom tedy museli zarov-

nani bunky provést znovu a pfi dalSim pfipsani jména zase znovu
a znovu.

A [ B | ¢ | D

Jméno Telefon

Martin| 777123456
Petr 724555666
Jan| 721000111

Petra) 722123456

Ludék| 545122000
Jana| 738111234

N
p Helena

—
=

x
=

Obrazek 2.18. Dalsi jméno ve sloupci se opét zarovna doleva



Zarovnavame obsah bunék

Na jednom listu mame obvykle jednu tabulku. Pokud tomu tak je, pak
mizeme jednoduse jednim klepnutim oznacit cely sloupec B a prita-
dit vSem jeho bunkam stejné zarovnani. Podivejme se, jak na to:

1. Na radku s pismeny oznacujicimi sloupce listu Excelu klep-
neme na pismeno B. Pro¢ na pismeno B? ProtoZe praveé v tomto

sloupci mame bunky se jmény, ktera chceme zarovnat doprava.

2. Vyberou se bunky v celém sloupci v daném listu, které mizeme
nyni formatovat nebo zarovnavat jednotné.

3. Klepneme na ikonu na panelu nastroji, jiz zarovhame obsah
vSech bunék ve sloupci B doprava.

B1

A

-

Jmeno

Martin

Petr|

Jan

Petra

Ludék

Jana
Helena

3

c A
1
Telefon 2
777123456 [ 3]
724555666 | 4 |
721000111, |5 |
722123456 | 6 |
545122000 | T |
738111234 | 8 |
19
| 10
|1
| 12|

-

Jméno
Martin
Petr|

Jan
Petra
Ludék
Jana
Helena

3
C D

Telefon

777123456
724555666
721000111
722123456
545122000
738111234

Obrazek 2.19. Vybrali jsme cely sloupec listu (vlevo) a pfifadili jsme mu zarovnani

doprava

Nyni mtizeme zkusit do sloupce Jméno zapisovat dalsi a dalsi jména
- budou se zarovnavat doprava, jak jsme zvolili pro cely sloupec.
Vyzkousejme si také vratit zarovnani obsahu bunék celého sloupce
zase doleva. Vyberme opét cely sloupec B a poté klepnéme na ikonu
Zarovnat doleva na panelu nastroji. Jak si mtzeme v§imnout, vse
ve sloupci B se zarovna zase doleva.

Tip: Stejnym zplsobem Ize vybrat také cely radek. Staci prosté klepnout na Cislo
sloupce na levé listé lemujici list Excelu.
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Obsah bunék lze zarovnavat razné, jak uz jsme si fekli. Obrazek
2.20 popisuje ikony na panelu nastroji, které miizeme pro zarovnani
pouzit.

U |

Ez

Ll
— 1
Al

doleva nastred doprava

Obrazek 2.20. lkony pro zarovnani obsahu buriky na panelu néstrojt

Pouzivame ramecky kolem bunék
Vratme se nyni zpét k upravé hlavicky tabulky obsahujici nazvy
sloupcti naseho seznamu telefonnich ¢isel. Co je spravna tabulka bez
rameckt? I kdyz to v listu Excelu vypada, ze kolem v$ech bunék jsou
ramecky, neni tomu tak. To nam jen Excel naznacuje, jak velké jsou
bunky, sloupce, radky. Ve skutecnosti, kdybychom chtéli napriklad
tabulku vytisknout, zadné ramecky by se nevytiskly. Podivame se tedy
na to, jak Excelu prikazat, aby kolem bunék tabulky ramecky vytvoril.
A co vic - nau¢ime se vytvaret ramecky kolem jedné ¢i vice bunék.
Zac¢néme nejdrive s tim, Ze pridélime stejny ramecek vSem bunkdm
tabulky, takze tabulka bude skute¢né vypadat jako tabulka. Postup
bude nasledujici:

1. Nejdfive tazenim mys$i musime vybrat celou tabulku (viz strana
49). Kurzor mysi umistime na bunku B2, stiskneme a drzime
levé tlacitko a mysi tdhneme doprava dolt az na bunku CS,
takze se vybere celd tabulka.

Vysledek, tedy vybranou tabulku, ukazuje obrazek 2.21.



Pouzivame ramecky kolem bunék

TR x 2C - f Jméno
A [B e D
| 1]

2 Iméne Telefon
| 3| Martin TT7123456
| 4] Petr T2455566R
| 5 | Jan 721000111
| 6 | Petra 722123456
| 7 | Ludék h45122000
| 8 | Jana 73811¢ 84

9

Obrazek 2.21. TaZenim jsme vybrali celou tabulku

Dilezité: Je tfeba vybrat pouze ty burky, kolem kterych chcete vytvofit rdme-
Cek. Pokud vyberete i prazdné buriky, pak se rdmecek ndsledujicim postupem
prifadi i jim.

2. Poté klepneme na panelu ndstroju na tlacitko s Sipkou u ikony

Ohraniceni.

3. Z rozvinuté roletové nabidky klepnutim zvolime typ ramecku,
ktery chceme pouzit. Protoze chceme pouzit obycejny ramecek
kolem vsech bunék, zvolime typ Vsechna ohraniceni, jak uka-

zuje obrazek 2.22. Na vybrany typ ramecku klepneme mysi.

i 4B 100% vlv@!

Lag”
|14 Nakresl Vzechna ohraniEem’|

Obrazek 2.22. Volime typ rdmecku



Kapitola 2 - Tvofime prvni tabulku

Abychom si vée mohli lépe prohlédnout, bude vhodné mysi klepnout
mimo vybranou tabulku. Obrazek 2.23 ukazuje vysledek. Jak vidime,
kolem vsech bunék se zobrazil stejny ramecek. Tento ramecek uz by
se s tabulkou vytisknul.

A | B | ¢ | D
Iméno |Telefon
Martin | 777123456
Petr 724555666
Jan 721000111

Petra 722123456
Ludék 545122000
Jana 735111234

Y
=

Obrazek 2.23. Tabulka i s rdmecky kolem bunék

Reseni problému: Pokud se vam ramecek nepovedl, je mozné ho vzdy zménit.
Vyberte oblast bunék, jiz jste pridélili ramecek, klepnéte na tlacitko s Sipkou
u ikony Ohraniceni a v nabidce klepnutim zvolte typ Bez ohraniceni — ten
vlevo nahote.

Pouziti rameckd zvys$uje pfehlednost celé tabulky. Pouzivat lze ovsem
i rdmecky kolem ¢&sti tabulky. Reknéme, ze budeme chtit vytvofit
kolem bunék s nazvy sloupct, tedy kolem hlavi¢ky tabulky, silnéjsi
ramecek, ¢imz opét hlavicku vizualné oddélime od dat v tabulce.

Postup bude podobny jako u celé tabulky:
1. Tazenim my$i vybereme pouze dvé bunky s ndzvy sloupct
Jméno a Telefon.
2. Klepneme na tlacitko s Sipkou u ikony Ohraniceni na panelu
nastroju.
3. Z nabidky klepnutim zvolime typ Tlusté ohraniceni okolo, jak
ukazuje obrazek 2.24.



Pouzivame ramecky kolem bunék

&

1=

akreslit ohrar 144 ohraniceni okolo|

Obrazek 2.24. Volime jiny typ rdmecku

Vysledek ukazuje obrazek 2.25 - pro jeho prohlédnuti bude lepsi
klepnout mysi nékam mimo tabulku, abychom zrusili vybér bunék.
Timto zptisobem lze udélat ramecek kolem celé tabulky, kolem jed-
notlivé bunky nebo vice bunék. Rdmecek je také mozné priradit
pouze jediné strané vybéru bunék - napfiklad pouze spodni rame-
¢ek. Moznosti je skutecné hodné a zalezi jen na nas, jak je vyuzijeme.

A | B | ¢ | D
Jméne |Telefon
Martin 777123456
Petr 724555666
Jan 721000111

Petra 722123456
Ludék 545122000
Jana 735111234

&
=l

Obrazek 2.25. Buriky s nazvy sloupci maji nyni silnéjsi rdmecek okolo

Dulezité je védét, ze zvoleny ramecek prepiSe dfive pridéleny
ramecek. Jako se stalo v nasem pripadé. Bunky s nazvy sloupci
Jméno a Telefon dostaly jednoduchy ramecek jako zbytek
tabulky a tento ramecek jsme po jejich obvodu poté nahradili
silnéj$im rameckem. Protoze jsme vsak vybrali obé bunky
a ramecek se déla kolem vybéru bunék, prostiedni ¢ara oddélu-
jici obé bunky ziistala piivodni, neprepsala se.
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KdyZ udélame néco $patné, aneb
Vracime se zpéet

Zname to, chybu muze udélat kazdy. Zkratka, uc¢eny s nebe nespadl.
Dulezité je veédét, ze i kdyz $lapneme vedle, nic neni ztraceno. Excel
ma podobné jako Word zachrannou brzdu. Jak to funguje? Excel si
pamatuje kroky, které udélame, a umoznuje nam navrat v provede-
nych krocich zpét. A to nejenom o jeden krok, ale o libovolny pocet
krokt. Pokud si tedy chybu uvédomime az po nékolika krocich,
zkratka se vratime a vSe provedeme znovu.

K tomuto cviceni je mozné pouzit jakoukoliv tabulku nebo jakouko-
liv praci v Excelu. Dilezité je, abychom provedli néjaké kroky (napii-
klad zapsali néco, vymazali, zménili, naformatovali a podobné), nez
se pustime do vraceni se zpét. Zpét se nemutzeme vratit ve chvili, kdyz
sesit s tabulkou ulozime. V té chvili si totiz Excel procisti svou pamét
a provedené zmeény uz zpét nevezmeme. Ale dost feci, podivejme se
na to, jak to funguje v praxi.

Postupujme nasledovné:

1. Provedme nékolik krokd v listu: napi$me néco do bunky, text
naformatujme tu¢né a bunce prifadme jinou barvu pozadi nebo
ramecek.

2. Nyni se vratime o krok zpét, zrusime tedy naposledy provede-
nou akci. Na panelu nastroji prosté klepneme na ikonu Zpét,

jak ukazuje obrazek 2.26.

3. Excel vrati naposledy provedenou akci.

Vleiit Format Mastroje Data Okne N

% B F[ode il F -

- B I U |= _%LG—ﬁ@IEE % 000
Zpét
e sl

SR S =S R S

Obrazek 2.26. Vracime se o jeden krok zpét



Kdyz udélame néco spatné, aneb Vracime se zpét

Sikovné, ze? Ale to neni zdaleka vechno. Uz jsme se zminili o tom,
ze téchto krokd zpét mizeme provést vice. Zkusme tedy onu ikonu
na panelu nastroji stisknout znovu ... A znovu. Jak je vidét, Excel se
postupné vratil o dalsi a dalsi krok zpét.

Pokud se budeme chtit vratit k néjakému konkrétnimu kroku
(respektive rovnou o vice krokti zpét), pak mtizeme zkusit také klep-
nout na tlacitko s Sipkou u zminéné ikony Zpét (modra Sipka smétu-

jici doleva). Vysune se roletova nabidka, jak to zname. Jejim obsahem
je seznam naposledy provedenych krok. Sta¢i si pouze vybrat, kam
se chceme vratit a na tento krok klepnout. Excel vrati zpét vice kroki,
podle toho, jak daleko se chceme vratit.

Format Mastroje| Data Okno MNapovéda

Format bunék
Zdpis 545000122 de F16

Zapis 724123456 do F15
Fdpis 777111222 do F14
Zapis Jana do E16
Zapis Petr do E15
Zapis Martin do E14

Zpét 6 akci

Obrazek 2.27. Vrétit se mliZzeme o vice krok{i zpét

A na zavér vykladu v této kapitole jesté jedna perlicka. Vratit totiz
muzeme také vracené kroky. Ze to zni slozité? No, urcité ne sloZité
jako cestovani v ¢ase. Ale podivejme se na to konkrétnéji. Pfedstavme
si situaci, kdy jsme se vritili o jeden nebo vice kroku zpét, ale zjistili
jsme, Ze jsme se vlastné zpét vratit nechtéli. Napriklad, Ze jsme vlastné
chybu neudélali. Neni tieba se rmoutit, protoze Excel pamatuje i na
takovou situaci. Prosté na panelu nastroji klepneme na ikonu Znovu
(modra Sipka smétujici doprava). A co provede Excel? Prosté se vrati
odvolané zmeény krokem dopfedu - provede tedy vracenou akci. Viz
obrazek 2.28.
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Format Mastroje Data Okno MNapovéda
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Obrazek 2.28. Odvoldvam, co jsem odvolal — vracime se o krok dopfedu

Tip: Aby to nebylo pfilis jednoduché, i u ikony Znovu miiZete pouZit roletovou
nabidku skryvajici se pod tlacitkem se Sipkou, a posunout se tak v provedenych
krocich dopredu o vice krok.

Takto 1ze prochazet historii nasich ¢innosti v Excelu dozadu i dopredu.
Ovsem plati to pouze do té doby, nez tabulku ulozime. Jakmile sesit
s tabulkou ulozime, historie nasich krokd je ztracena. Kazdopadné,
nejlepsi je si vSe vyzkouset v praxi, takze zkousejme a testujme. Tento
nastroj Excelu ndm muze byt dobrym pomocnikem, pokud se jej
naucime vyuzivat.

Co jsme se naucili

Ty nejnutnéjsi zaklady prace v Excelu mame za sebou. Tuto kapi-
tolu neni radno podcenit, nebot schopnost spravné zapisovat data
do tabulek v Excelu je zasadni. Nicméné, jisté to pro nas nebylo nato-
lik slozité. Kazdopadné, nyni své znalosti mnohondsobné ztroc¢ime.
A protoze jsme opét dorazili na zavér kapitoly, bude pfinosné si vse
strucné zopakovat. Jestlize si nebudeme ¢imkoliv jisti, vratme se zpét
a zkusme si cviceni znovu. Opakovanim se ¢lovek zkratka uci.

V této kapitole jsme se naucili:

» Umime naplnit tabulku daty. Vime, Ze k psani do bunky
sta¢i bunku klepnutim mysi vybrat a pak zacit psat. Zapis
dokon¢ime stiskem klévesy (Enter), ¢imZz se posuneme na dalsi
buriku ve sloupci, nebo stiskem kldvesy (Tab), ¢imzZ se posuneme
do dalsi bunku na radku. To vSe na strané 42



Co jsme se naucili

» K zakladlim prace samoziejmé patfi moznost udaje v tabulce
opravit ¢i dokonce smazat. Abychom mohli obsah bunky opra-
vit, musime na ni poklepat (dvakrat klepnout rychle za sebou),
az se v buiice objevi blikajici textovy kurzor. Pak je mozné se
pomoci klaves s $ipkami v bunce pohybovat a pomoci klaves
(Backspace] ¢i (Delete) obsah mazat a psat novy. Ke smazani celého
obsahu bunky ndm postaci, kdyz na bunku jednou klepneme
a stiskneme klavesu (Delete). Tomu jsme se vénovali ve vykladu
od strany 46.

> Podoba textu rozhodné umociiuje dojem z tabulky, ale pre-
dev$im umoznuje snadnéjsi orientaci. Zjistili jsme, ze bunky,
které tazenim mysi vybereme, mizeme dekorovat — naptiklad
tucnosti ¢i kurzivou, a to pomoci ikon B a I na panelu nastroju.
Obsah ve vybranych bunkach se ihned zméni. Viz strana 49.

» Vzhled textu v bunkach lze dale ménit - z roletovych nabidek
na panelu nastrojii mizeme obsahu vybranych bunék jedno-
duse prifadit jiné pismo nebo velikost. Pomoci nabidky skryté
pod obracenym ctvereckem u ikony s barevné podtrzenym
pismenem A na panelu ndstroji lze text vybranych bunék také
obarvit, nebo pomoci nabidky pod ikonou s kbelikem obar-
vit celé pozadi bunky. Tomu jsme se vénovali ve dvou castech
vykladu od strany 51.

» Obsah bunék lze samozfejmé také zarovnat k té ¢i oné strané.
Na bunku, v niz chceme obsah zarovnat, sta¢i klepnout, ¢imz ji
vybereme. Pfipadné vybereme vice bunék tazenim mysi. Nebo
lze vybrat cely sloupec ¢i fadek klepnutim na jeho pismeno,
respektive ¢islo. Takto vybranym bunkam prifadime zarovnani
doleva, doprava nebo na stied klepnutim na jednu ze tfi souse-
dicich ikon na panelu nastrojd. Vice na strané 55.

» Podobné jako zarovnani mizeme prifazovat vybranym bunkam
také ramecek. Staci pouze vyvolat nabidku ikony Ohraniceni
na panelu nastrojd, a to klepnutim na tlacitko s Sipkou u této
ikony. V nabidce pak klepnutim zvolime typ ramecku. Ve stejné
nabidce miizeme také ramecek zrusit. Viz strana 58.
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> A na konec kapitoly jsme si ukazali uzite¢ny postup, jak vratit
jednou provedené zmeény, kdyz tfeba néco pokazime. Pak staci
klepnout na tlacitko Zpét na panelu néstroji (obsahuje modrou
S$ipku sméfujici doleva). Klepnutim na tlacitko s Sipkou u této
ikony vyvolame nabidku naposledy provedenych kroki, takze
se muzeme vratit zpét i ddle nez o jeden krok. To jsme probirali
ve vykladu od strany 62.




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /SyntheticBoldness 1.000000
  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002000d>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002000d>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /GRE <>
    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002000d>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e000d>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice




