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V dnes$nim elektronickém svété je jen malo téch, ktefi nemaji zaloZenou svou vlastni
e-mailovou schranku. Nékterym lidem dokonce pripadne, Ze lidé bez vlastni e-mailové
adresy ani neziji v naSem svété. Ve vyspélych zemich si jiz déti na zakladni $kole zakladaji
v ramci vyuky svij vlastni e-mail. Z toho vyplyva jeden dulezity poznatek: zaloZit a ov-
ladat e-mail je tak jednoduché, Ze to zvladne i malé dité. Takze pro¢ ne my.

Zalozeni e-mailu je véc velice snadnd, ale pritom velice dulezitd. Elektronicka posta
nam umozni zadarmo komunikovat s celym svétem, a dokonce i s ufady a jinymi in-
stitucemi. Pomoci Internetu mtzeme i pracovat. K zalozeni nového e-mailu a k jeho
pouzivani pfitom nemusime nikam chodit, vée provedeme z pohodli domova. Staci jen
zapnout pocita¢ a pripojit se k Internetu.

@ Poznamka: Vyraz e-mail vychézi s anglickych slov electronic mail, Cesky elektronické posta.

V ¢em nam elektronicka posta
pomuze a jak funguje

Odpovédje zde nasnadé. Napoméhd ndm komunikovat s nagim okolim prostfednictvim

Internetu. Je to skoro stejné jako dopisovani normalni postou, elektronicka posta ma ale
nespocet vyhod.

E-mail odesleme i ptijmeme za nékolik vtefin. Vzdalenost v tom nehraje viibec Zddnou
roli, e-mail je témér vidy adresatovi dorucen za kratkou chvili. Tim padem mtZeme
diskutovat s celym svétem. Jestli mame tfeba dceru na stazi v Anglii, dostane dopis
daleko rychleji a i jeji odpovéd tu bude urcité ,,coby dup®. Miizeme taktéz sledovat, co
se s dopisem déje, tedy zdali jej prijemce otevrel, a pokud nedorazi, dostaneme o tom
oznameni. Stejny e-mail mizeme poslat vice lidem zaroven. Nemusime se namahat
s kopiemi, dal$imi drahymi zndmkami a s cestou na postu, abychom vsechny dopisy
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Kapitola 3 - Elektronicka posta neboli e-mail

rozeslaly. Navic mtizeme k postovni zpravé pripojit naptiklad obrazky, ale i jiné soubo-
ry, ¢imz se z na$eho e-mailu stava takovy postovni balicek.

Elektronicka postovni zasilka je pouze souborem digitalni informace, ktera putuje
siti Internetu a uklada se v misté, kde mame zaloZenou postovni schranku. Do této
schranky muzeme pfistupovat odkudkoli, kde mame pristup k Internetu. Posta tak
neni vazana na fyzickou adresu. Postovni zdsilka odeslana z nasi schranky putuje siti
do mista postovni schranky adresata. To vie velmi rychle. Adresét si ji maze stejnym
zpusobem odkudkoli precist.

E-mailova adresa

NejspiSe jsme se jiz s e-mailovou adresou setkaly. Pokud ne, podivejme se v kratkosti na

to, z ¢eho se takova e-mailova adresa, napr. jmeno@centrum.cz, sklada:

> Prvni ¢ast pred znakem zavinace (@) je Casti, kterou si vzdy vybirdme samy pfi
zakladani postovniho G¢tu. Muze jit naptiklad o ndzev firmy, jméno, prezdivku
nebo prosté o cokoli, co médme zrovna na mysli nebo pro nas mé osobity vyznam.

> Druha ¢ast za znakem zavinace obsahuje tzv. doménu, coz je umisténi na webu. Jde
¢asto o jméno poskytovatele posty, napriklad v pripadé volné dostupnych postov-
nich schranek: Seznam.cz, Centrum.cz, Atlas.cz.

> Znak zavinace rozdéluje prvni i druhou ¢ést e-mailové adresy a je nejen typicky, ale
téz povinny v kazdé adrese.

Q Tip: Znak zavinace vloZite na Ceské klavesnici stiskem kombinace klaves pravy (Al)+(V).

Postovni schranka portalu Seznam

Zalozeni e-mailové adresy (resp. schranky) neni nic slozitého. Pro demonstraci tohoto
postupu jsem vybrala nejpopuldrnéjsi systém poskytujici volné dostupnou postovni
schranku Seznam (jisté jej znate z televiznich reklam). Na tento portal se dostaneme
zadanim adresy www.seznam.cz do adresniho fadku v prohlizeci a stiskem klavesy

&)

Tip: Vétsina velkych portaldi tuto sluzbu zprostfedkuje bezplatné. Kromé Seznamu poskytuji zdarma své sluzby téz
treba Centrum (www.centrum.cz) ¢i Atlas (www.atlas.cz).

Zalozeni e-mailu

Zalozime si novy e-mail na portélu Seznam. Na uvodni strance na pravé strané vidime ve
zlutém obdélniku pole pro prihldseni ke schrénce a téZ odkaz Zalozit novou email, po-
moci néhoz mizeme zalozit svou vlastni schranku. Provedeme to v nékolika krocich:
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Postovni schranka portalu Seznam

Naés prvni krok tedy spociva v klepnuti
na odkaz Zalozit novou email (obré-

zek 3.1). Tim se dostaneme k registraci
nového uzivatele.

V prvni casti registrace zvolime uziva-
telské jméno (toto uzivatelské jméno
bude na$§ budouci nazev naseho e-
mailu) a hned si mizeme vybrat misto,
na kterém bude naSe schranka zaloze-

Email.cz ;aloiil nowy e@ai\
umunu.i ii m.cz V|
Heslo: | [ Prilasit |

[] pfihlasit se trvale na tomto poéitadi

Pokud =& \Vam nedafi prihlasit =& pies SSL kliknéte zem

Obrazek 3.1 Odkaz zalozeni nové e-mailové
schranky

na: Seznam.cz nebo Email.cz. Prvni varianta jmeno@seznam.cz ndm umoziuje zaloZit
schranku zcela zdarma na portale Seznam, zatimco druha varianta jmeno@email.cz
vyzaduje pfi registraci zaslani autoriza¢ni SMS. Vybereme si naptiklad prvni nabize-

nou moznost bez autorizaéni SMS.

* Zvolte si uZivatelské jméno: |Adg|a_Nusavgikwa

&
| @ @seznam.cz ¢

V| Toto uZivatelské jméno lze pouZit.

O @email.cz

Obrazek 3.2 Volime uzivatelské jméno a misto ulozeni nasi stranky

4

Poznamka: Cervené varovani pod politkem uZivatelského jména znamend, Ze toto jméno je jiz obsazeno. Musite
tedy vymyslet néjakeé jiné (napfiklad pomoci tecky mezi jménem a pfijmenim). Pokud jiz uZivatelské jméno neni
obsazeno a miiZete jej tedy pouZit, objevi se pod polickem jména zeleny text o spravnosti.

3. V dalsi ¢asti registrace jiz vypliujeme registra¢ni idaje, jak mazeme vidét na obraz-
ku 3.2. Patfi mezi né Heslo, Heslo znovu, Rok narozeni, Pohlavi, Kontrolni otaz-

ka a jeji odpovéd a Ovérovaci kod.

> Heslo: Heslo bychom si mély volit tak, aby bylo bezpe¢né - za takové heslo se

povazuje to, které je dlouhé alespon 6 znaki a obsahuje kombinaci ¢isel a znaka
abecedy, pripadné jinych znakt. Musime jej navic pro potvrzeni zapsat jesté do
pole Heslo znovu. Toto heslo bychom si mély dobfe zapamatovat. I kdyz zapo-
menuti hesla neni jesté takova tragédie, nebot se do schranky dostaneme téz po
vlozeni spravné odpovédi na kontrolni otazku (viz dile). Pokud ale nebudeme
znat ani svoje uzivatelské jméno, tak se uz do své e-mailové schranky nemusime
dostat a na$ e-mail bude tedy navzdy ztracen.

> Upozornéni: Minimalni délka hesla je $est znakd.

> Kontaktni e-mail: Slouzi ke kontaktu ze strany sluzby Seznam. Nemdme-li

zadny jiny e-mail, miZeme napsat tu e-mailovou adresu, kterou si prave zakla-
déme.

> Datum narozeni: Je udajem, jenz slouzi spiSe pro spolecnost Seznam, aby si

udélala predstavu o svych klientech.
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> Kontrolni otazka: Ta ndm pomuze, pokud zapomeneme své heslo. V ptipadé,
ze zapomeneme heslo ke schrance, se nas systém zepta na tuto kontrolni otazku
(vybirame z prednastavenych moznosti). Pokud na ni odpovime spravné, sys-
tém nas prihlasi do schranky, kde si poté mtizeme své heslo zménit. Vice v ¢asti
Zapomenuté heslo dale v této podkapitole.

> Odpovéd: Zde zaddme odpovéd na kontrolni otdzku.
> Kontrolni kod: Ten je tieba opsat z obrazku nize.

Upozornéni: Zapsani téchto tidaji je povinné (kromé vyplnéni kontaktniho e-mailu) a bez vypInéni se nedosta-
nete ke kone¢né registraci.

4. Nakonec pouze zaskrtneme moznost Souhlasim s podminkami pouziti sluzeb
Seznam.cz a cely ucet zalozime pomoci tladitka ZaloZit cet.

* Heslo: |uuuu |

Bezpetnost hesla:

* Heslo znovu: |uu-u |

Kontaktni e-mail:

* Rok narozeni: |1987

= Pohlavi: O myz ® zena

Kontrolni otazka: |Rodné prijmeni matky? V|

* Odpovéd: |Me|ssnerové |

* Oviovaci kod: [JUKFN | + Prehraj kod

*

Souhlasim s podminkami pouZiti sluZeb Seznam_cz (licenéni ujednani)

Zalozit UE:et£ %:

Jestlize na Vasem poéitaéi konéi registrace opakované chybou, zkuste
pfi odesilani formulafe pouZit nezabezpeéenou verzi.

Obrazek 3.3 Registra¢ni formular a zavérecny krok registrace

Tim jsme tspé$né vytvorily svou vlastni e-mailovou schranku, coz nam také oznamu-
je nova stranka. Na svtj e-mail se miizeme okamzité prihlasit odkazem Jdi na Email,
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Postovni schranka portalu Seznam

ale my si to vyzkousime pomoci pfihlasovaciho formulare, tak jak to budeme délat
vzdycky. Hura tedy na dopisovani.

Prihlaseni a orientace ve schrance

K prihlageni do e-mailu potfebujeme znat své uzivatelské jméno a heslo. Oba tyto
udaje vlozime do prihlasovaciho formulafe (obrazek 3.1) na Gvodni strance porta-
lu Seznam. Po vyplnéni spravného jména a hesla klepneme na tlacitko PFihlasit. Pi
prvnim pfihlageni do nasi schranky ndm Seznam umoziiuje zvolit si posilani rtiznych
informaci a letakd. Samozfejmé si nemusime nechat zasilat Zzadné informace, pokud
ale chceme, zagkrtneme vybranou volbu. Do nasi schranky se dostaneme pomoci
tlacitka UloZ nastaveni. Po uspésném prihldseni se do prohliZzece nacte uzivatelské
prostiedi schranky (obrazek 3.4). Podivejme se tedy na to, jak to v nasi e-mailové
schrance funguje.

Q Tip: Pokud zapomenete heslo, postupujte tak, jak je popsano v ¢asti Ztracené heslo.

Ovladaci prostfedi je rozdéleno na nékolik hlavnich ¢asti. Levy sloupec se vénuje navigaci
(1 na obrazku 3.4). Hlavni ¢ast prostfedi obsahuje seznam dorucené posty (2 na ob-
razku 3.4). Nad touto hlavni ¢asti a pod ni se vyskytuje identicky ovladaci panel (3 na
obrazku 3.4), pomoci néhoz budeme provadét zakladni operace s e-maily. Podivejme se
ale nejdfive na vyznam odkazt navigace v levém panelu:

Adela.Nosavcikova@seznam.cz| ) Napié si poznamku | Chat | Odhldsit se | Seznam

-

Roz5itené hledani

L =T e ‘ H Hiedej email Filtruj pfichozi podtu
Napié email ((smai | [ smazjako SPAM |[Dalsiakce .. |v| @ Seffidit emaily podie: | Od nejnovéjsiho v |
Napis sms
Vitejte Zapnout 2000 MB schranku
Doruéené 1 [ mate 1 novy email
Odeslané £ nahedt porréf

Rozepsané @

eznam Team itejte, novy ufivateli! nes v 16: 3,5k
5 T Vitejt ¥ ufivateli! Di 16:17

Spam aviry '
Kos [ vyber: | viechny emaily [+
Editace slofek
Adresdf
Nastaveni
[ smai | [ Sma jako SPAM || Dalgiakee.. v @
Va&e emaily zabiraji 0,00 MB z Va&i 10 MB schranky. Zapnout 2 000 MB schranku . [ Obsazenc 0%

Copyright & 1996 - 2008 Seznam cz, a 5. - Mapovéda - Kontakt - Reklama

Obrazek 3.4 E-mailova schranka portalu Seznam
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> Napi$ email: Pomoci tohoto odkazu vytvofime novy e-mail (vice v ¢asti Odesildni
a prijimdni posty).

> Napis sms: slouzi k posilani zprav SMS na mobilni telefony. Tato sluzba je v$ak pla-
cend a my se ji nebudeme v této knize zabyvat.

> Dorucené: V této sloZce se nam sefazuje vSechna dorucena posta. Jde o slozku,
ktera se zobrazi pfi vstupu do schranky.

Y

Odeslané: V této slozce se skladuji véechny nase odeslané e-maily.

> Rozepsané: Sem se ulozi e-mail, ktery neodesleme, ale ulozime jako rozepsany (vice
v &asti Odesildni a prijimdni posty).

> Spam a viry: Do této slozky se uklada automaticky filtrovana nevyzadana posta, tzv.

spam, ale také zpravy, které obsahovaly virovou nakazu. Slozku mtizeme prohlizet

a libovolné do ni a z ni zpravy presunovat. Obsah slozky se jednou za ¢as promaze.

> Kos§: Zde najdeme vSechnu postu, kterou jsme z nasich slozek odstranily.

Y

Ulozené: Viechny dulezité e-maily, které budeme chtit ulozit, se ulozi pravé do této

slozky (vice v ¢asti Odesildni a pfijimdni posty).

> Editace slozek: Pod timto odkazem se skryva nastaveni jednotlivych sloZek (napft.
Dorucené ¢i Odeslané). Mizeme zde velmi jednoduse vyprazdnit celou slozku
nebo ji pfejmenovat, ptipadné vytvaret slozZky nové a staré mazat.

> Adresaf: Timto odkazem se dostaneme do adresare nasich kontaktt. Jak kontakty

vytvaret, ménit ¢i mazat se nauc¢ime v ¢asti Adresdr kontaktii.

> Nastaveni: Tento odkaz, jak uz ndm nazev napovid4, se tyka nastaveni nasi e-mailo-
vé schranky. Vice si povime v podkapitole Nastaveni postovni schrdanky.

Zapomenuté heslo

Pokud se nam stane, Ze heslo pro pristup
k nasi schrance zapomeneme, neni tfeba

ji iuii\gat_el nebo chybné heslo!

panikarit. Existuje jednoduchy zpisob, Prihlasit se uZivatelskym jménem SE284M
jak svoje heslo 21§kat .zpet. V ptipadé, ze iménc: [pdeia Nosawcior | [@seznamez
se pokousime prihlasit do své schranky

s neplatnym uzivatelskym jménem nebo

v, ’ Iy [ prihlasit trvale na tomto poéitaéi - Co ta je?
heslem, nacte se stranka s hlaskou, kterou

muzeme vidét na obrazku 3.5.
Postup zjisténi ztraceného hesla je

, l d ., » Pfepnout Email na: SSL verzi
nasle quCl'  Ziskat zapomenuté heslo
» Nedafi se Vam pfihlasit pfes SSL? kliknéte sem

» Zalofit novou emailovou schranku

Obrazek 3.5 Chybova hlaska pfi nespravné vlo-
Zeném uzivatelském jménu ¢i heslu
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Postovni schranka portalu Seznam

Na strance s chybovym hlasenim (obrazek 3.5) klepneme mysi na odkaz Ziskat
zapomenuté heslo, ktery se nachdzi pod prihlasovacim oknem.

Nacdte se strdanka s pravodcem pfi zapomenuti hesla (obrdzek 3.6). Do pole
Uzivatelské jméno vloZime nase uzivatelské jméno, pomoci néhoz se do schranky
prihlasujeme, a stiskneme tlacitko Pokracovat, téZ musime vyplnit pole Kontaktni
email. Tento e-mail se nesmi shodovat s na$im e-mailem, jelikozZ ndm na néj poslou

Zapomenuté heslo - krok 1

Pokud si heslo pamatujete, ale systém vam hlasi, Ze je neplatné, mizZe to mit nasledujici piciny:

+ uZivatelské jméno zadavate s nazvem domeény (ij. vEetné £asti za zavinatem)

+ mate zvolenou Spatnou doménu (tj. East jména za zavinacem)

+ mate zapnutou klavesu Caps Lock, nebo zapadlou klavesu Shift.

Pokud systém | nadale odmita vase heslo, & pokud |ste heslo zapomnéli, zadejte prosim své uZivatelske jméno, vyberte

doménu (t]. ¢ast jména za zavinatem), vioZte kontaktni e-mail, na ktery vam budeme moci zaslat nové heslo a klepnéte na
tlatitko PokraCovat.

Uzivatelské jméno: |adela Nosavcikova @ | seznam.cz ¥ |!

Kontaktni email: ‘tdus;lkova@seznam.cz |!

! - povinny (idaj

Obrazek 3.6 Krok 1 prdvodce poskytnuti hesla

dalsi informace k ziskdni hesla. Miizeme pozadat néjakou na$i kamaradku ¢i
manZela.

V kroku 2 vypliime vSechna pole presné tak, jak jste to ucinily pfi registraci (obra-
zek 3.7). Pokud si nepamatujete napriklad kontrolni otazku, nic je$té neni ztraceno.
V takovém pripadé vypliujeme dalsi pole, kde vepiseme e-maily, na které jsme
nékdy psaly jakykoliv e-mail, a nézev dalsich slozek, které jsme vytvérely, a vybrani
vzhledu nasi schranky. My jsme to ovSem je$té nestihly, a tak pro nas bude vidy
lepsi si pamatovat odpovéd na kontrolni otdzku. Na konci jiz jen opiSeme ovérovaci
heslo a dokon¢ime odklepnutim tlacitka Pokradovat.

Zapomenuté heslo - krok 2

Z divodl bezpeénosti je nutné ovéfit, zda jste opravnénym uZivatelem iétu Adela.Nesavcikova@seznam.cz.

Vypliite prosim nasledujici idaje dle nastaveni vaseho uétu.

Kontrolni otazka: Rodné pfijmeni matky?

Vase odpovéd: [\eissnerova |1

Vas rok narozeni: [1357 |1

Obrazek 3.7 Krok 2 privodce poskytnuti hesla
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4. V poslednim, tfetim kroku, budeme jiz pouze informovani o odeslani nasi zadosti
a miZeme Cekat, aZ nam noveé vygenerované heslo poslou na nami uvedeny kontakt-
ni e-mail.

Tip: Pokud si pamatujete kontrolni otdzku i odpovéd, vypliite ji v kroku 2. Systém rovnou doruci na zvoleny
kontaktni e-mail vase heslo.

@ Pozndmka: Nové vygenerované heslo si budete jisté chtit zménit. Zménu hesla se naucime déle v kapitole.

Cteni a prace s doruéenou postou

Postu schranka prijima priibézné, obcas je ale nutné, aby prohlize¢ stranku znovu
nacetl, coz provedeme naptiklad opétovnym klepnutim na odkaz Dorucené.

Tip: Pro znovunacteni stranky a kontrolu dorucené posty mliZzete klepnout v ndstrojové listé prohlizece na tlaitko
Aktualizovat (totéZ provedete stiskem kldvesy (E5)).

Ve slozce Dorucené najdeme veskeré dorucené zpravy. Jak se ale v této slozce oriento-
vat? Seznam dorucené posty se sklada z nékolika sloupct:

> adresa odesilatele,
> predmét zpravy a zacatek textu e-mailu,
> datum doruceni zpravy do schranky,

> velikost e-mailu.

U kazdé zpravy nalezneme vlevo zaskrtavaci policko, které nam umoznuje dany
e-mail oznacit. S takto oznacenou zpravou (nebo vice zpravami) pak miizeme provadét
nékteré operace, které nam umoziuje ovladaci panel zobrazujici se nad a pod sez-
namem Zprav:

> Zpravu ¢i zpravy smazeme stiskem tlacitka Smazat (zprava se bude nadale vyskyto-
vat ve sloZce Kos).

> Smazat zpravu jako nevyzadanou miizeme stiskem tlacitka Smaz jako SPAM.
Zprava se naddle bude vyskytovat ve slozce Spam a viry.

> V roletové nabidce mizeme vybirat z dal$ich akci, které chceme s postou provést:
presunovat e-mail nebo e-maily mezi slozkami, oznacovat je nebo je barevné odli-
Sovat.

Pozndmka: Kdyz se vam odkaz Dorucené zobrazi tuné, server vam tim sdéluje, Ze méte ve sloZce nové nepiecte-
né zpravy. Jejich pocet zobrazuje €islo vpravo od odkazu.
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Pokud bychom chtély dorucené e-maily sefadit jinak nez podle doruceni zpravy,
naptiklad podle velikosti, a Iépe tak najit néjaky e-mail s pfilohou, dobfe ndm k tomu
poslouzi pravy horni roh, kde najdeme oblast Setfidit emaily podle a pomoci roletové
nabidky vybereme z uvedenych moznosti fazeni:

> dle odesilatele
> dle pfedmétu
> dle ¢asu

> dle barvy, kterou jsme zadaly k danému e-mailu.

Vidy si je$té miizeme vybrat, jestli sefazeni bude zac¢inat od pismene A ¢i od pismene Z.
Nyni uz vime, jak si postu ve sloZce usporadat a vyznat se v ni. Podivejme se ale na to,
jak si postu precist. V seznamu dorucené posty klepnéme na zpravu, ¢imz ji nechdme
nacist v celé své krise (obrazek 3.8).

TTroTST T

Napié email i i N i
Napié + Predchozi + Nasleduiici
apis sms
Od: Seznam Team <helpdesk@seznam.cz> &
= = i &t Vitef ¥ udi it
Doruéené Predmet: Vitejte, novy uzwatf:ll.
j Datum: 7.2. 2008, 16:17 - pred 13 dny
Odeslané
Rozepsané [ Odpovédét ] [ Odp. vEem ] [ Pieposlat ] [Smai] [ Smaz? jako SPAM ] |Da|§;iakce v
Spam aviry
Kod Gratu'“jeme! Komeréni sdéleni:
. B ; Poznamka: oteviraji se v
Pravé jste se stalla majitelem/kou e-mailové schranky Seznam Email. noveém okné
Kromé e-mailové schranky ziskavate také prostor pro VaSe osobni nebo 2 Kg Kaw,
. . firemni webové stranky na serverech Seznam o velikosti 1 MB na adrese Lccd e g
Editace slofek P ——— i Lucaffé -
[iip.//SWe.co, 100%
Adresar Své strén_ky muZete akiualizovat www editorem, pfipadné po naviSeni et
Nastaveni prostoru i protokolem FTP. S
e Podrobnosti o sluZbé najdete na adrese: hitp:iisweb.cz. ZDARMAL

Obrazek 3.8 Nactena zprava

Mimo hlavni ¢4st, kterd obsahuje text zpravy, nas bude zajimat panel pro praci s touto

zpravou:

> QOdpovédét miizeme stiskem tladitka Odpovédét. Pokud mé zprava vice prijemct,
muzeme véem odpovédét stiskem tlacitka Odp. véem.

> Preposlat zpravu dal$imu adresatovi mtizeme po stisku tlacitka Pfeposlat.

> Zpravu vytiskneme pomoci tlacitka Tisk.

> Smazat miZeme e-mail po klepnutim na tlac¢itko Smaz (e-mail se bude dale vysky-
tovat ve slozce Kos).

> Pokud je dorucena zprava nevyzidanou postou, klepnéme na tla¢itko Smaz jako
SPAM. (Takova zprava se presune do slozky Spam a viry).
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Vytvoieni a odeslani e-mailu a vkladani priloh

K napsani nového e-mailu ndm poslouzi odkaz Napi§ email. Po klepnuti na odkaz se

nacte stranka s formulafem, pomoci néhoz napiseme a odesleme nami zamyslenou
zpravu (obrazek 3.9).

) Napis email
. 2 Komu (To):
Napis sms adela.nosavcikova@seznam.cz.
Doruéené
Odeslané Kopie (Cc) | Skrytd kopie (Bec) | Oteviit adresar @
Rozepsané Predmét:
Spam a viry 108 |AhOJ
Kod Wil PriloZit k emailu soubor
Price
Spoluci Text emailu: e Kantrola pfeklepl: fedtina | angliétina | Doplnit haéky a Erky | B

Posilam Ti pozdrav z letni Hovolené.

Editace slofek
Adresat
Nastaveni

O Potvrdit precteni [ zruzit ] [ uioit rozepsani | | Odeﬂatemq}l\g

Obrazek 3.9 Novy e-mail

Do pole Komu napi$eme adresata nasi zpravy, tedy adresu pfijemce, kterému je zprava
uréena. Adresu mtizeme vlozit i z vlastniho adresare, a to klepnutim na tlacitko Otev¥it
adresaf vpravo dole pod polem Komu. K préci s adresafem se dostaneme v dalsi ¢asti.

@ Tip: Velkym plus e-mail( je moznost poslat stejny dopis vice lidem, a to napsanim do fadku Komu vice e-mailo-
vych adres, které od sebe oddélujeme stiednikem (;).

V dal$im poli s ndzvem Pfedmét mutizeme vyjadrit podstatu daného e-mailu, aby
ptijemce hned védél, ¢eho se dopis tyka a jestli ho tfeba md vibec ¢ist. Proto je velmi
dalezité predmét e-mailu vzdy vyplilovat. Dany fadek by mél vyjadrit presny vyznam
e-mailu. Jestlize napriklad piseme odpovéd na pracovni nabidku, uvedeme text ,,zajem
o0 pracovni misto + Zivotopis®
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Pole Text umoziuje vlozit samotny text zpravy. Sem zapisujeme vSe, co mame na srdci
a co je podstatou e-mailu.

Seznam nam dovoluje ke zpravé prilozit i soubor, a to klepnutim na odkaz Piilozit k e-mailu
soubor:

1. Na strance se objevi nové formularové pole, a kdyz klepneme na tla¢itko Prochazet,
otevte se dialog s nazvem Zvolte soubor (obrazek 3.10).

2. Z na$eho pocitace vybereme soubory, jez chceme priloZit k e-mailu, a vybér potvr-
dime tla¢itkem Otevfit.

3. V poli se nyni objevi cesta k nasemu souboru. Soubor se ke zpravé nacte pii jejim
odeslani.

Nahrat soubor

Oblast ledsni: | £ Terka
J 1
Recent
Plocha
nové 015 meni.jpg nové 025mend.ipg
N
Dokumenty G
%)
= /|
e
Tento po&itad b ¥ . |
- 5 - B
_ nové 032mensi.jpg obrézekd01.ipg obrazek02.jpg
Mista v siti &)
Nazev souboru: |n0vé (28meniijpg A | { Ctevfit
1
Soubory typu: |\"§echny soubory - | [ Stomo

Obrazek 3.10 K e-mailu mdzeme pfilozit soubor
Kdyz méme e-mail ptipraveny k odesldni, tedy az napiSeme vSechno, co jsme chtély
napsat, miizeme dopis:

> bud ulozit poklepem na tlac¢itko Ulozit rozepsany (pak se e-mail v této podobé
ulozi do slozky Rozepsané),

> nebo odeslat poklepanim na tlac¢itko Odeslat email.

Pracujeme s adresarem kontaktu

Pokud budeme skute¢né vyuzivat svou postovni schranku, pfijde ndm vhod adresar.
Ten otevieme klepnutim na odkaz Adresa¥ v levém panelu navigace. Samotny adresar
je velice podobny jakékoli jiné slozce (obrazek 3.11).
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Napi$ email
Napis sms

[ Pfidat kontakt ” Smaz wybrané ]

Doruéené

Odeslané [ vyberviechny kontakty

Rozepsané
Spam aviry

Ko

Editace slofek
Adresai

Nastaveni

Nemate vytvofen Zadny kontakt

Zobrazit: Osoby | Skupiny | Casté kontakty | Blokované kontakty | Povolené kontakty | Export adresare | Import adresére

Seffidit kontakty podie

Obrazek 3.11 Adresar

Adresat slouzi predevsim
k tomu, abychom zde uscho-
vavaly své osobni kontak-
ty. Ty nalezneme ve slozce
Osoby vhornim panelu
Zobrazit. Poklepanim na
tento odkaz se nam nacte sez-
nam kontaktt, které jsme si
do adresare ulozily. Nejdtive
se ale nau¢ime kontakt vkla-
dat:

1. To provedeme stiskem
tla¢itka Pfidat kontakt.

2. Nacte se formular Editace
kontaktu (obrazek 3.12),
ve kterém vyplnénim
libovolnych
ci popiSeme osobu, kte-
rou chceme do adresare
vlozit.

3. S stiskneme tlacitko Ulozit.

Editace kontaktu

Email ‘T.duslkuva@seznam cz

Telefon 123456759

Telefon do prace ‘

SMS adresa |

Piezdivka ‘Veverka

Titul |

Jméno ‘Tereza

Pfijmeni ‘Dusfkova’

V seznamu kontakti se ve
sloupcich zleva zobrazu-
je adresa, jméno a prezdivka
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Obrazek 3.12 Formulaf pro vlozeni a Upravu informaci

o kontaktni osobé

Datum narozeni | 7 |w|[ biezen |+|[1987

Pohiavi
screna | |
Mésto Bmo |
informa- PS¢ (50200 \
Homepage | |
cal |

Pozndmka
Ve




Postovni schranka portalu Seznam

osoby, o niz mame v adresari ulozen zdznam. Vpravo u kazdého kontaktu nalezneme
odkaz Upravit, pomoci néhoz mtizeme kontakt upravovat.

Své kontakty miizeme téz radit do skupin. Slozku se skupinami na¢teme klepnutim na
odkaz Skupiny v hornim panelu. Novou skupinu vytvorime takto:

1. Klepneme na tlacitko Pfidat skupinu.

2. Vysledkem je nacteni formuldfe, pomo- Editace skupiny
ci néhoz vytvorime novou skupinu (obrazek
3.13). Zatrhnutim pole u ptislu§ného e-mailu
.. v Iy I3 . Kontakty [ - antonin dusik@atlas.cz
jej zahrneme do pravé vytvarené skupiny. P dasv@seznamcz

teres - paty.element@centrum.cz

Nazev ‘ékola

3. Tvorbu skupiny ulozime stiskem tla¢itka UloZit.
|—*L.ﬁl£é Znudit
Seznam skupiny ve slozce je podobny seznamu

kontaktd. Pfidévat a odebirat kontakty ze skupiny  obrazek 3.13 Formulat pro vytvoreni
muzeme klepnutim na odkaz Upravit u pfislusné a dapravu skupiny kontaktd
skupiny v seznamu skupin.

V pripadé, Ze si nepfejeme dostavat postu od nékterého z adresarl, provedeme to ve
slozce Blokované kontakty tlacitkem Zablokovat kontakty. V nateném formulafi
oddélujte e-mailové adresy pomoci znaku stfedniku (;). Postupovat vsak muzeme
i opa¢né, a naopak povolit adresy, ze kterych e-maily dostavat chceme. Provedeme to
vyplnénim formuléfe po stisku tlacitka Povolit adresu ve slozce Povolené kontakty.
Kontakty mtizeme z téchto slozek odstranit podobné jako postu v jinych slozkach, tedy
zatrzenim dané polozky a stiskem tlacitka Odstranit vybrané.

V ptipadé, Ze mame pracovni e-mail, rozhodné nam pomutize odkaz Export adresafe,
pomoci néhoz se cely nas adresat exportujeme do programu Excel, kde s nim mizeme
jednoduse pracovat. Napriklad jej vytisknout ¢i sesit programu Excel uloZit a cely
adresar poslat dal$imu spolupracovnikovi.

vvvvv

Uprava kontaktu zZavfit vizitku

odesilatele doru¢ené posty do adreséfe jinym
zpusobem:

Jméno: |Adéia
Pfijmeni: [Nosavéikava

1. Ve slozce Dorucena posta klepneme na Piezdivka; |AduS

d v ‘ Email: |Adela.Nosavoikova@seznam.cz
orucenou zpravu. Telefon: 123456789

2. Po otevieni zprdvy se zaméfime pouze na i koments:
adresu odesilatele v poli Od. Na tuto adre-
suklepneme levym tlac¢itkem mysia tim se

nam otevie malé okno s nadpisem Uprava [ Pfidatdopovolenjch ]  [_Pfidatdo adresdre D@j
kontaktu.

3. Pred timto ulozenim do adresare (odka-
zem Pridat do adresafe) jesté miZeme
adresu odesilatele doplnit potiebnymi

Obrazek 3.14 VyplInéni vizitky odesilatele
pred jejim uloZzenim do adresare
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informacemi, které se s adresou do adresare ulozi (obrazek 3.14). Podobnym zpi-
sobem miizeme odesilatele pridat do blokovanych ¢i povolenych kontaktd, a to stis-
kem tla¢itka Piidat do blokovanych nebo Pfidat do povolenych.

Nastaveni postovni schranky
portalu Seznam

Co by to bylo za postovni schranku, kdyby ndim neumoznovala ménit jeji nastaveni
a prizpusobit si ji nadim potfebam. Na nastaveni nasi schranky se dostaneme po klep-
nuti na odkaz Nastaveni vlevém naviga¢nim panelu. Vysledkem je nacteni stranky
s nastavenimi nejrtznéjsiho charakteru. Z riznorodych moznosti nastaveni, jejichz
kategorie se nyni zobrazuji v horni ¢asti okna, vybiram pouze ty nejdilezitéjsi.

Zména osobniho nastaveni a hesla

Udaje o na3i osobé nalezneme v sekci Osobni tidaje. Vypliiovat zde mizeme nase

jméno, alias (jméno zobrazované pred nasi adresou) a dalsi udaje (osloveni, auto-

Osobnitidaje Zménavzhledu Heslo Upozomnéninaemail Pfesmérovaniafilty Zasilani informaci

Pokrocilé nastaveni

Heslo a kontrolni otazka

Dosovadi sk [snessene

Zde prosim zadejte \Vage stavajici heslo

e

Zadejte vage nové heslo. Minimaini délka hesla je 5 znakl.

DiileZité upozornéni: Své heslo nikomu nesdélujte a nezasilefte emailem.
Pracovnici nadi technické podpory heslo pro pFistup k vasi zchrance
nepotfebuji a za Zadnych okolnosti vas nebudou o zaslani hesla Zadat.
W pfipadé, #& dostanete emailem viyzvu k zazlani =vého hesla emailem,
nereagujte na ni.

T e —
Znovu vepigte nové heslo. Musi byt shodné = heslem
zadanym do kolonky "Nové heslo”.

Datum narozeni: (7 |+|[bfezen |+ rok|1987

.

Kontrolni otazka: | Mij nejobliben&j3i film/seridl? v‘
Zvolte =i prosim kontrolni otazku. Tato otazka vam bude
poloZena v pfipadé ziraty hesla.

Odpovéd:
Zadejte prosim odpoved na zvolenou kentrolni otédzku. Pivodni kontroini
otazka neni z bezpednostnich divodd vypséna.

UloZ nastaveni

]

Obrazek 3.15 Stranka, na které miZeme zménit stavajici pfistupové heslo
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matické umisténi podpisu atd.), z nichZ jsme mnohé vyplnovaly pii registraci. Zménu
udaji potvrdime stiskem tlacitka UloZ nastaveni nachazejiciho se na strance zcela

dole nebo mtizeme doplnit i dalsi informace osobé pomoci tlacitka Dalsi udaje (titul,
pohlavi, adresa, icq a mnoho dalsi).

V ptipadé, Ze zapomeneme heslo a do schranky se prihlasime pomoci zodpovézeni
kontrolni otazky, anebo jej budeme chtit z jakéhokoli diivodu zménit, mizeme tak
jednoduse provést klepnutim na odkaz Heslo, ktery se nachazi v horni nabidce. Po
nacteni stranky Heslo a kontrolni otazka (obrazek 3.15) mizeme heslo zménit. Je k to-
mu tfeba vyplnit piivodni heslo, a to do textového pole Dosavadni heslo. Nové heslo
vepiste do pole Nové heslo. Podobné jako v pripadé registrace, i zde je tfeba nové heslo
potvrdit jeho opétovnym vepsanim do pole Ovéieni hesla. Na stejné strance miiZeme
jednoduse ménit i kontrolni otdzku, pomoci niz se do schranky dostaneme v pfipadé,
ze heslo zapomeneme. Nastaveni hesla ulozime klepnutim na tlacitko UloZ nastaveni.

Vytvoreni portrétu nactenim fotografie

Pokud budeme chtit, aby se uzivateltim,
jimz zpravu posilame, zobrazil s e-mailem
i nas portrét (napt. fotografie), je tteba do CE
naseho profilu ve schrance tuto fotografii RO ﬁ%?"“;_“er?”mﬂﬂ"? e
, , Tuto fotografii vidi pouze ti uZivatele, kterym posilite email
nahrat. To provedeme v odkazu Osobni
udaje klepnutim na odkaz Upravit portrét
(obrézek 3.16).

Predné je tfeba mit takovou nasi fotografii ulozenou na disku naseho pocitace. Tato
fotografie miize mit rozméry max. 50 x 60 obrazovych bodt a musi byt ve formatu
JPG, PNG, BMP nebo GIF (ndzviim formatt odpovida koncovka souboru s fotografii).
Pokud vybereme jiny format nez GIF, budeme moci pti jejim nahrdvani na web ur¢it
vyse¢, ktera se z fotografie pro portrét pouZije.

Portrét:

Obrazek 3.16 Cast urcend pro nas portrét

Pro vytvoreni portrétu postupujeme nasledujicim zptsobem:

1. Klepneme na odkaz Upravit portrét, ¢cimz se

nacte okno s textovym polem.

2. Vpravo od néj se vyskytuje tlacitko Prochazet.
Pokud jej stiskneme, otevte se dialog s nabid-
kou souborti na nasem disku, vybereme soubor
obrazku a stiskneme tlacitko OtevFit. Cesta
k obrazku se zobrazi v textovém poli.

3. Obrazek nacteme k upravé stiskem tlacitka

Pokracovat. . i
. e L. ,  Obrazek 3.17 Pomoci Sipek zvétsu-
4. Po jeho nacteni miizeme upravovat vyse¢, ktera jeme nebo zmensujeme vyse¢, podle

se pro portrét pouzije — stiskneme tla¢itko mysi  toho, kolik chceme z obrazku pouzit
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s kurzorem na Sipce, jez oznacuje smér posunu hranic vysece, a se stisknutym tla-
c¢itkem ji tahem mysi roz$ifujeme nebo stahujeme (obrazek 3.17). Pokud ozna-
¢ime cely obrazek, nacte se cely a zmens$i se na rozmér, ktery schranka vyzaduje.
Klepnutim na plochu obrazku miizeme se stisknutym tla¢itkem tahem mysi vyse¢
obrazku jednoduse posunovat.

5. Vybér obrazku potvrdime stiskem tlacitka Ulozit. Akci vratime stiskem tlacitka
Storno.

V sekci Osobni udaje, kam se fotka nahraje, je tfeba pro potvrzeni celé operace
samoziejmé stisknout tla¢itko Uloz nastaveni.

Ochrana proti nevyzadané posté

Postovni schranka portalu Seznam nam také umoznuje chranit se proti nevyzadané
posté neboli SPAMu, coz mohou byt napriklad reklamni e-maily. Seznam pouziva
nejmodernéjsi antispamovou technologii, diky niz nam odfiltruje vét$inu nevyzadané
posty. Navic nam ale umozni si tuto po$tu osobné prekontrolovat, nebot se uklada do
slozky Spam a viry, odkud se po ur¢ité dobé sama smaze.

Ochrana proti nevyiadané posté (spamu)

© Vypnout ochranu proti spamu
Do sloZky Dorugené jsou doruéovany viechny emaily. Pokud zvolite toto nastaveni, bude Vam dorudeno
vEechno, | nevyZadana podta

(& Zapnout ochranu proti spamu
Nechcete-li dostavat nevyZidanou postu a obté2ujici reklamni emaily, zvolte toto nastaveni.

Nedorucovat spam a infikované emaily
Notifikace o virech a zpravy oznacené jako spam nebudou doruceny.

Chcete-li mit jistotu, Ze zpravy od urditého odesilatele vam budou vidy doruéeny, plidejte si jeho adresu
do povolenych kontakti.

Pokud nechcete dostavat zprawy od uréitého odesilatele, miZete jeho adresu zablokovat, zpravy od
tohoto odesilatele pak do vai schranky vilbec nebudou doruceny

UloZ nastaveni k

Obrazek 3.18 Nastaveni typu obrany proti spamu

Pro nastaveni této ochrany poklepeme mysi na odkaz Pokro¢ilé nastaveni v horni

¢asti stranky. Zde vybereme moznost Nastaveni ochrany proti spamu. Vysledkem je

nacteni stranky, na niz mizeme zvolit typ ochrany, ktery nam vyhovuje (obrazek 3.18).

Na vybér mame:

> Prvni moznost je Vypnout ochranu proti spamu. Zaskrtnutim této funkce budou
vSechny e-maily doruceny do slozky Dorudena posta bez ohledu na to, zda jde
o postu vyzadanou nebo nevyzadanou.
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> Druhou moznosti je Zapnout ochranu proti spamu. V ramci této ochrany se odfil-
truje veskerd nevyzadana posta a bude odstranéna do sekce Spam a viry.
> V pripadé, ze tuto poStu nechceme ani prijimat, zaskrtneme je$té moznost
Nedorucovat spam a infikované emaily. Pokud zvolime tuto moznost pfi vypnu-
ti ochrany, nevyzadané e-maily se nam nebudou vibec stahovat. Nenajdeme je
tedy ani ve slozce Spam a viry. Zde muiZe nastat problém, kdyz nas spravce e-mailu
nerozpozna vyzadany e-mail a okamzité ho zafadi jako spam, ktery nestédhne do
nasi posty, a my se tedy k tomuto e-mailu viibec nedostaneme.
= Tip: Abyste mély jistotu, Ze piijimdte pouze chténé e-maily, pochybné adresaty posilajici nevyzddané emaily pro-
Q sté zablokujte. To miZete jednoduse udélat i na strénce s nastavenim filtrovani nevyzadané posty, kde klepnete
na odkaz Zablokovat. Déle na tlacitko Zablokovat adresu a do pole blokované adresy jiz pouze napiste adresy
odesilateld, od nichZ nechcete pfijimat Zadné e-maily.

V ptipadé, ze se do slozky Dorucend posta ulozi zprava, kterou povazujeme za
nevyzadanou, a od jejiho odesilatele nebudeme chtit nadale postu dostévat, oznacime
takovou zpravu v seznamu zprav zatrzitkem a stiskneme tlacitko Smaz jako SPAM (ob-

razek 3.19). Zprava se poté presune do slozky Spam a viry a veskeré zpravy od odesi-
latele této zpravy bude schrdnka nadale povazovat za nevyzadané a presouvat je do
zminéné slozky automaticky.

7~
[ smaz ][ smatjako SPMaléiakce v Seffidit emaily podle: | Od nejnovéiSino [
| leona kovarikova@centrum. + Re:ahojéauk-,-‘Ter-,-‘jsem moc rada, Ze se 29.10. 2007 4,2k
[ Leona Kovafikova + Fwd: Fwd: Fwd: Fwd:vSichni budem e3t& t 14.5.2007 & 41,6k
{¥! Seznam Team Pozor, na Emailu nyni spoutime trvalé pf 225 2006 3,8k
[ vyber: wSechny emaily |+

Obrazek 3.19 Zpravu, kterou povazujeme za nevyzadanou, jednoduse smazeme jako SPAM

Jak na slozky s postou ve schrance

Pokud chceme vSechny nase slozky upravit, nejlépe ndm k tomu pomuze odkaz v levé
naviga¢ni nabidce Editace slozek. Zde mtizeme jednoduse obsah jednotlivych slozek
vymazat pomoci tlacitka Vyprazdnit, ¢i vytvorit aplné novou slozku. To se ndm jisté
bude hodit, kdyz pouzivame e-mail jako pracovni i soukromy:

1. Do pole s ndzvem Nova slozka vepiseme nazev nové slozky

2. A vytvoreni slozky dokon¢ime pomoci tlacitka Vytvorit.

Slozka se nam ihned pfiradila k dal$im a my ji jednoduse mizeme:

> prejmenovat (pomoci odkazu Pfejmenovat),

> smazat (pomoci odkazu Smazat),

> vymazat jeji e-maily pomoci odkazu Vyprazdnit.
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Editace slozky
Movi sloka: |F'|-éce |[ Vylvofibé

POP3: [ stahovat zpravy z této slozky pfes POP3

Nazev Zprav Nowych Nepiettenych Akce
Doruéené 6 0 0 Vyprazdnit
Odeslane 0 0 0 Vyprazdnit
Rozepsané 0 0 0 Vyprazdnit
Spam a viry 0 0 0 rézdnit
Ko3 0 0 0 razdnit
SpoluZaci 0 0 0 Piejmenovat  Vyprazdnit Smazat

Obrazek 3.20 Editace nasich slozek

Oznacené e-maily ve slozce Doruc¢ené nyni miizeme pomoci roletové nabidky v panelu
s prikazy vlozZit naptiklad do vytvorené slozky Prace:
1. Ve slozce Dorucena vybereme pracovni e-maily (zaskrtneme u nich policka).

2. Z horni nabidky klepnutim rozvineme roletovou nabidku a nechame pfesunout

vybranou postu do slozky Prace (pomoci ptikazu pojmenované slozky). Neni to

prehlednéjsi?

- N A 4
Napis email [ smaz | [ smazjako SPAM |[Daldi akee .. iv] Seffidit emaily podle: | Od nejnovéjiiha |«
Napis sms Dalsi akce ... n
leona. kovarikova@centrur eryjsem mocrada, e s 29.10. 2007 4.2%
Doruéené Leona Kovafikova Pg‘;“?do, SIOEKY:  ygvEichni budem edts 14.5. 2007 41,6%
eslané
Odeslang ] Seznam Team Price nyni spoudtime trvalé pi 2252006 3.4k
Rozepsane .| Vyber:| vEechny emaily |#
Spam awiry 106 Oznaé email:
Kok Jako pfecteny
Kos Jako nepfeiteny
Prace Cervenou barvou

Obrazek 3.21 Pfesunujeme vybrané e-maily do jiné slozky

«) Tip: Nelibi se vdim barevné rozhrani nasi e-mailové schranky? 1 to Ize jednoduse zménit. Klepnéte na odkaz Nastaveni,
ktery se nachdzi v levé navigacni nabidce, poté klepnéte na odkaz Zména vzhledu a z uvedenych vzhledd si mizete
okamzité vybrat. Vybrany vzhled uloZite pomoci tlacitka Uloz nastaveni (v dolni ¢asti strénky).

Osobni nastaveni portalu Seznam.cz
Nase e-mailova schranka je svazana s portalem, na kterém jsme ji vytvorily. My jsme
spole¢né vytvarely nasi prvni e-mailovou schranku na portélu Seznam.cz, pojdme se
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Osobni nastaveni portalu Seznam.cz

tedy podivat, jak si miizeme prizptlisobit portal Seznam.cz k naemu nejbéznéjsimu
pouziti a ke kazdodenni praci a zabavé. Pokud jsme pravé nyni prihlaseni, dostaneme
se na portal Seznam.cz pomoci odkazu v pravém hornim rohu s ndzvem Seznam, na
tento odkaz nyni klepnéme.

Tip: V pfipadé, Ze pocitac pouzivéte stale jen vy, je vhodné piihldsit se na portal Seznam trvale. Nemusite se bét, ze
byste se jiz nemohly odhldsit, pouze pfi vstupu na stranky www.seznam.cz jiz budete pfihlaSeny. Jak to tedy udélat?
Na portdlu Seznam najdeme piihlaSovaci formuldf do e-mailové schranky. Po vypInéni jména a hesla musite zaskrt-
nout volbu Pfihldsit se trvale na tomto pocitaci. Posléze jiZ pouze potvrdte stisknutim tlacitka Prihldsit.

Jakmile se nacte avodni stranka portdlu
Seznam, muiZeme si v§imnout nékolika
zmén. Diulezitd nastaveni najdeme
v hornim pravém rohu stranky, kde se
téz miizeme jednoduse odhlasit pomoci
tlacitka Odhlasit se. To ale nyni délat nebudeme. Pokud jsme se nyni nebo uz dfive

Adela.Nosavcikova@seznam.cz [astaveni v Odhlé%t se 4

Obrazek 3.22 Nastaveni a odhlasovani z naseho
portalu

odhlasily ze schranky, opét se prihlasme a poté prejdéme hned na tivodni stranku por-
talu Seznam, jak jsme si fekly dfive.

Nas bude nyni zajimat nejvice samotné nastaveni stranky. Urcité jsme si v8§imly, ze
stranka se rozdélila na jednotlivé useky a misto prihlasovaciho formuldfe do naseho
e-mailu vidime a miiZzeme pracovat s e-maily hned z Gvodni stranky portalu Seznam.
Na e-mail sta¢i v seznamu klepnout a ihned se otevte.

Zkusme ov$em nejdiive zménit obsah Gvodni stranky naseho portalu:

1. V hornim pravém rohu 7 =
stranky klepneme na odkaz Pridat dalsi obsah
Nastaveni.
Nejpopularnéjsi O Kurzy
2. Zuvedené nabidky si vybe- Kemunikzce [ Sport - prehled
reme Pridat obsah. Z;P—J—fﬂ:ﬂda st Novinky - pehiod
3. Ve zlutém okné muzeme E‘I:Z_nomikaaﬁnance [ TV program
nyni nastavovat jednotli- Véda, technika a Intemet Maze se hodit
vé slozky. V levé nabidce Spoletnost, kultura. zabave ] jounik
si vybirame z roztfidénych W O Aukro - Reklamni box
obsahti a v pravé je pak Weblogy Fimmy.cz
pro pouziti na naSem por- Moje RSS Horoskop
talu zaskrtneme, ¢i pokud e
bychom nékteré odka- [ UloZit nastaveni %] [Stnrnn] ratit Seznam
zy nechtély, tak nechame T ne
maly Ctverecek prazdny. Obrazek 3.23 Upravujeme obsah

4. Vse ulozime pomoci tlacit-
ka Ulozit nastaveni.

61



Kapitola 3 - Elektronicka posta neboli e-mail

Hned se obsah stranek zménil, ale i tak to tfeba neni tplné ono. Zkusme se podivat, jak
jednotlivé bloky usporadat na strance tak, jak si pfejeme my:

1. Najedeme kurzorem mysi

Auto-moto Finance Nabytek Stavebnictvi
na hOI’l’li hranu néjakého Bazary Fitness Obchody Stéhovani
., Bilé zbo#i Fotbal Odéwy Skoly
bloku, napriklad s obsahem Costovéni  Hardware  Pofitaée Tiskamy
v/ . / , Casopisy Hry Price Ubytovani
nasi e-mallOVe SChI‘aIlkY, Deniky Instituce Pijéovny Ufady
: oy St - Doprava Jazyk Skoly Reality Velkoobchod
a hned 51 muzeme Vvsim < Dim azahr.  Jizdni fady Restaurace  Wyroba
nout, 7e se kurzor my§1 pf-e_ Elektro Kanceldt Remesinici  Z4bava
Email.cz "I" nastavit | X

ménil na rizici se Sipkami.

Dorucené Mapis e-mail Napis SMS

2. Stiskneme tlacitko myél Seznam Team - Vitejte, novy uZivatelil
a my$i posunujeme ve R
sméru, kam chceme blok
presunout.
Horoskopy nastavit znameni X
3‘ Na mISte’ kam se blOk pre_ zﬁn Kozoroh: UZivate si Zivota na piné obratky. Citite sebedctu i

sunuje, se objevi zluty nah-
led, abychom vidy pfesné
védély, kam se blok umisti.

Obrazek 3.24 Pfesouvame jednotlivé bloky

4. Tlacitko mysi pustime a blok se presune.

Jednotlivé bloky, které lze nastavit, mizeme jesté vice prizptsobit k nasi nejvétsi spoko-
jenosti. Zkusme tedy naptiklad spole¢né nastavit zobrazeni nasi e-mailové schranky:

1. V pravém rohu bloku
s na$imi e-maily najdeme e

| i Dorucené MNapis e-mail N
odkaz nastavit, na ktery Seznam Team - Vitejte, no 088t Zobrazenych email(:
klepneme.

Email.cz

Nastaveni Emailu Zaviit | X

UloZit nastaveni {g [ Storno ]
2. V nabidce miZeme urcit Horoskopy
pocet e-mailt, které se
budou zobrazovat pfimo
na tvodni strance portalu

a tim nam budou tedy pristupnéjsi.

é Kozoroh: UzZivate si Zivota na piné obratky. Citite sebelctu i
- sebedivéru. Nic vds neomezuje. Zijete naplno a vnimate

Obrazek 3.25 Nastavujeme pocet zobrazenych e-mailt

Pomoci stejného tlacitka nastavujeme chovani také dal$ich bloktl — napfiklad téch,
které obsahuji zpravodajstvi. Na ivodni strance portalu Seznam najdeme téz pfedpovéd
pocasi na nékolik dni. Abychom mély lepsi prestavu, jak bude zrovna u nés, je vhodné
nastavit pro predpovéd urcity region. Jak to udélame?

1. Na bloku o pocasi klepneme na odkaz nastavit region.

2. Pomoci roletové nabidky vybereme region a mésto daného regionu.

3. Pak nastaveni potvrdime klepnutim na tla¢itko UlozZit nastaveni.

ﬁ Pozndmka: Stejny postup bude pfi nastavovani horoskopu.
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Osobni nastaveni portalu Seznam.cz

Abychom vyuzily vSe, co nam T — .
Y . vy Y ’ v Pocasi Ceska republik 50 e pocasi Zanfit | X
portal Seznam umoznuje, Dres:
Vyzkouéime si jeété zmeénit o | Vyberte region:|Jih0moravsk§r v|
ivodni str4 i- el Vyberte mésto:
vzhled Gvodni stranky porta 0 °C o
lu Seznam. UloZit nastaveni % [ Storno ]
1. Ne] df‘ive klepneme na TV program nastawit 1V stanice ¥
odkaz Nastaveni. Pravé bézi - 16:00 - 18:00 - 20:00 - 22:00 - 00:00
2. Klepneme na odkaz Obrazek 3.26 Nastavujeme pocasi pro urcity region

Zménit vzhled.

3. V nastaveni, které vidime na obrazku 3.27, si vybereme z vytvorenych moznosti.
A potvrdime tla¢itkem UloZit nastaveni.

[ R R N LITIEU YTt P SRR LY.L

Zmeéna vzhledu Zavit [X

ho 3 :
, jal O Graffiti Theme O Nebe nad hlavou ® Vofigek O Widgetize 1

Autor: ASH721 Autor: Jan DZambasow Autor: ADVERTURES s.r.o. Autor: ASHT21
lom
b).i 3
Extemi CSS: | A

Sem zadsijte odkaz na svij CSS soubor ve formatu hitp: o sodl. .. /rodoe: oss.
Pozor: tato funkee je urdena pouze pro webmastery a designery,
Kteii chiZji ctestovat viastni skin pro Seznam Homepage.

[y Fi i - : .
4 UloZit Rfj [ Storno ] Wratit Seznam.cz do virchoziho nastaveni

Obrazek 3.27 Ménime celkovy vzhled naseho portalu

Jak celkova zména vzhledu naseho portélu vypadd, se miizeme podivat na obrazku
3.28.

Q Tip: Ne vichni maji zalozenou postu na portlu Seznam.cz, nebo maji radsi jiny portal. | ostatni portdly dnes

umoziluji zménit nastaveni podle vadeho vkusu a pféni. Na portalu Centrum.cz se dostanete na nastaveni jeho

hlavni strénky po pfihlaseni pomoci odkazu Upravit tuto stranku (v hornim panelu). Portdl Atlas.cz 1ze nastavit

velice podobné jako portal Seznam.cz, vidy kaidy blok zvlast. Upravy stranky portélu je dobré provadét az po
pfihladeni na portal — tedy pfihladenim do nasi e-mailové schrénky.
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Seznam - Windows Internet Explorer

. m[Ed
% - ‘S http:/fwww.seznam.cz/ b | |E| |z‘ |_ ve ch ||P "
12? e [SSeznam ]71 @ ~ = @ = @Sténkﬁ - @Na’simje -

tdusikova@seznam.cz Nastaveni [v  Odhlistse o
m Firmy Mapy Slovnik Zhodi Vice |w
| | | Hiedej
(@ Eesky (O ve viach jazycich
Chcete okno Novinky.cz opravdu zaviit? ANO / NE Email.cz nastavit X
Dorucené [Mapis e-mail Napis SMS
Slovnik X leona_kovarikova@centrum... 29.10.,
— Leona Kovafikova - Fwd: F_.
| | [ Preloz } X
Marek Zapletal - - to byl vti...
® anglicko-fesky O Eesko-anglicky Marek Zapletal - - Ahoj ko,
O némecko-Eesky O gesko-ndmecky Andrea Vranova - privat - H _ 28.11.
Y Y p
Seznam Team - Pozor, na...
j Zpravy iDNES.cz Prehled neinovéisich nastavit | X
#: Divka se téZce zranila po padu z lanovky
#: Po divoké honicce s policii skonéil fidié kradeného auta v
nemocnici
#: Duchovni dostal podminku za zneuZivani déti
3 Prad & o o B ] - .
®: Pred Sedesati lety se komunistGim oteviela cesta k moci Maze se hodit x
= = Auto Finance  Prace Sport
[ Zena.cz nastawit X Bazar Horoskop' Reality — Super
Y Eremar R e Denni tisk Hry on-lim Seznamk: TV progra
Nevite, kde se vzala, skodila na vis bez ziejmého divodu a je Dopravni i Lidé ero& - Slownik ; V'd?u )
tu. Spatnd ndlada. V souéasnosti, kdy je trendy byt pozitivii av Email M—EP—Y . m ;;3r_am,:
pohods, se utrdpeni viraz Firmy Pocasi Spoluzaci Ve »
&: [adra na pochodu Dnes je 20.2.2008, svatek ma Oldfich
Kolega ménho kamardda malife kreslil Zensky akt. Prace se
dafila, ale kdy? dolo na fiadra, zasekl se Me a ne spravné =
wystinnout bradavky. A% na to pfigel.... Firmy.cz X &
o2 & mternet ® 100% e |

Obrazek 3.28 Nas novy osobni portal
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