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Prace s dlouhymi
dokumenty

V této lekci se naucite nasledujici véci:

« Spojit nékolik dokumentti InDesignu do knihy
 Koordinovat ¢islovani stranek v samostatnych dokumentech
 Vytvorit pribézna zahlavi a zapati

+ Vytvorit obsah knihy

« Ur¢it zdrojovy dokument, z néhoz se budou prebirat styly
 Aktualizovat soubory knihy po tupravé dokumentt

« Vytvofit textové proménné

+ Vytvorit odkazy na stranky do rejstiiku

 Vytvorit soubor rejstfiku a roztfidit jeho polozky

« Upravit odkazy v rejstiiku

Zaciname

V tomto projektu zkompletujete kucharku z nékolika dokumentt
InDesignu CS3, které zastupuji jednotlivé kapitoly. Po zkompletovani
kapitol do knihy mtiZete snadno vytvofit spole¢né prvky, napt. obsah,
rejstiik, jednotné ¢islovani stranek, definice styld a barev.

Pozndmbka: Pokud jste jesté nezkopirovali pracovni soubory této lekce
z prilozeného CD na sviij pevny disk, zkopirujte je nyni. Jak postupovat
se dozvite na str. 22 v ¢dsti nazvané ,,Zkopirovdani pracovnich souborii”.
Aby nastroje i panely fungovaly presné tak, jak v této lekci uvadime,
smazte nebo obnovte vychozi predvolby InDesignu CS3 podle postu-
pu ,Ulozeni, smazani a obnoveni souborti pfedvoleb® ze str. 20.

Definovani knihy

V tomto projektu spojenim Sesti kapitol vytvorite knihu. Definovat knihu
znamena stanovit vztahy mezi vice soubory InDesignu, napt. které sou-
bory do knihy patii a v jakém poradi. Priklady, které pouzijete v tomto
projektu, jsou prevzaty z kucharky Vytecna jidla pro zdravi téla i ducha.
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Vytvoreni souboru knihy

Prvnim tkolem bude definovat, které soubory budou soucasti nové knihy.

1 Spustte Adobe InDesign CS3.
2 Zvolte ptikaz Soubor/File = Novy/New — Kniha/Book.

3 V dialogu Nova kniha/New Book zadejte jako nazev souboru Kucharka.indb
a uloZte jej do slozky Lekce_11. Otevie se panel Kniha/Book. Protoze jste zatim
neurcili, z jakych soubort InDesignu bude kniha slozena, je tento panel prazdny.

Pozndmka: Soubor .indb je soubor knihy, kterym oteviete panel knihy. Panel obsahu-
je odkazy (vazby) na viechny dokumenty InDesignu, z nichz je kniha sloZena, nena-
chazeji se v ném vsak kopie téchto dokumentil.

4 V nabidce panelu =

_ ] = (DR
(==) Kniha/Book zvol-

te prikaz Pridat doku-

[

ment/Add Document. LRk i ek
Otevre se dialog Pridat

dokumenty/Add Docu-

ments. = B 3 & =

5 Oteviete slozku Lekce_11 a vyberte v ni nasledujici dokumenty InDesignu CS3:
snidané, obéd, vecere, uvod, svaciny, pohosténi. Rejstiik a obsah nevybirejte.

Q Chcete-li vybrat vice dokumentii najednou, klepnéte na libovolny z téchto Sesti
dokumentii a pak se stisknutou klavesou Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS)
klepnéte postupné na kazdy ze zbyvajicich péti dokumentii. Dokumenty miiZete
samoztejmé vybrat i po jednom, a to tak, Ze postupné zopakujete kroky 4 a 5
s kazdym ze Sesti souborii.

6 Po vybrani vSech Sesti soubort klepnéte na |, .. .| =
tlagitko Oteviit/Open.
Jména vSech $esti dokumentu se zobrazi v pane- ng,, o
lu Kniha/Book. Vimnéte si, ze jsou zde uvedena ﬁ ivod 2429

wetebe 20-37

i ¢isla stranek kazdé kapitoly.

7 Projdéte si postupné seznam vsech dokumen-

~ B & @ =

td uvedenych v panelu Kniha/Book a v§imnéte
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si, v jakém jsou poradi. Poradi ve vasem panelu se nemusi shodovat s poradim zde
na obrazku, protoze je zavislé na tom, v jakém poradi jste soubory vybrali.

Nastaveni poradi a cislovani

Vasim ukolem bude usporadat kapitoly tak, aby jejich poradi odpovidalo poradi,
v jakém se objevi v knize. Kniha za¢ne uvodem, jidla budou nasledovat v tom-
to poradi: snidané, obéd, vecere, svaciny a nakonec pohosténi. Déle tedy soubory
usporadate podle tohoto poradi a nastavite spravné i pribézné ¢islovani stranek.

1 V panelu Kniha/Book klepnéte na soubor -

=

o Kucharka x | s
tvod a pretidhnéte ho na zacatek seznamu sou- | [H=ar " &
bort. Az se pod zalozkou panelu objevi Cerny i 1
prouzek, pustte tlacitko mysi. V§imnéte si, ze &is- 'Ephrj —
lovani stranek se zménilo, aby odpovidalo nové- I i svatiny 337
mu potadi soubord.

2 Pretahnéte ostatni soubory tak, aby se jejich e 3 ¢ =

poradi shodovalo s nasledujicim vyctem (shora
dol): tvod, snidané, obéd, vecere, svaciny, pohosténi.

Vsimnéte si, Ze kapitola pohosténi za¢ina na sudé strance. Protoze chcete, aby
vSechny kapitoly zac¢inaly shodné na liché strance, nastavite takto v dal§im kroku
¢islovani v dokumentech.

3 V nabidce panelu = kunaita < R T—
=] 3 ﬁ Nahradit dokument. .
(T _) Knlha/BOOk m snidand 712 Odskranit dokument
zvolte ptikaz Volby =il e ot kb
v, ., , M et b Uloit ki jaka. .
¢islovani stra- i poheani e Zavt kb
J swatiny 3337 o .
: Kontrala pied wistupem pro vybrané dokumenty. ..
n ek kn lhy/ B o Ok Shalit wybrané dokumenty pro kisk, ..

Exportovat knihu do Digital Editions.. .

Page Numb erlng Exportovat wwhbrané dokumenty do PDF. ..
Options i 3 & o Tiskniouk wybrané dokumenty, ..

Informace o dokumentu. ..
4 V dialogu, kter };' se zobr azi, zvolte v sekci Poradi Synchironizovak wybrané dokumenty

Volby synchronizace...

stranek/Page Order volbu Pokrac¢ovat nasleduji- Acualizovat

ci lichou strankou/Continue on next odd page.
Zatrhnéte i policko Vlozit prazdnou stranku/Insert
Blank Page, aby InDesign na konec dokumentu v ptipadé potreby vlozil prazdnou
stranku, a tak zajistil, Ze kazd4 nova kapitola bude za¢inat na liché strance. Pokud
neni zatrzena volba Automaticky aktualizovat ¢isla stranek a oddili/Automatically
Update Page & Section Numbering, zatrhnéte ji, aby mohl InDesign pribézné
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zachovavat aktualni ¢islovani stranek. Po vybéru téchto voleb klepnéte na OK.
Vsechny kapitoly nyni budou zacinat lichou strankou.

Déle zménite ¢islo tvodni stranky knihy.
5 V panelu Kniha/Book klepnutim vyberte soubor tivod a v nabidce panelu zvolte

ptikaz Volby ¢islovani dokumentu/Document Numbering Options.

Pozndmka: Pokud zvolite v nabidce panelu Kniha/Book pfikaz Volby Cislovani doku-
mentu/Document Numbering Options, otevie se automaticky i prislusny soubor.

Yolby cislovdni dokumentu

6 Zatrhnéte volbu Zacit

¢islovani stranek na/ o
: O Automaticke Eislovani stranek —
Start Page Numberlng at (& Zatit Eislovini strinek na: 3
a do pole vedle ni zadej- Elovan stranek
te ¢islo 3. Prvni strana Zrefiaeel
Sty 1,2, 3 4. v

dokumentu bude mit
¢islo 3. Pak klepnéte na

Znacka oddiu:

[Cviadit prefi pfi Eislovani strinek

OK.

Cishovani kapital dokumertu

Styl: [1,2,3, 4.,

7 Zvolte prikaz Soubor/
File = Ulozit/Save a pak
prikazem Soubor/File

@ sl kapitaly: 1
() Pokraiovat z piedchizediciho dokumentu v krize
(O 5tejné jako pfedchizejici dokurnent v krize

N v v,
Z avr lt/ Close zavrete Mazev knihy: Kuchafka,indb

dokument tvod, panel

Kniha/Book vs$ak neza-
virejte.

Prace s obsahem

Obsah knihy mtiZze byt samostatny dokument InDesignu, nebo ho miiZete umistit
do dokumentu, ktery jiz je soucasti knihy. Obsah mizete vytvorit uvniti samostat-
ného dokumentu, i kdyz jste nevytvorili soubor knihy. Zde obsah vytvorite z nazvi
oddild a jednotlivych recepttl uvedenych v kuchatce.

DoplInéni souboru uréeného pro obsah

Vytvorite-li pro obsah knihy novy soubor, peclivé v ném zadejte stejna nastaveni
dokumentu, jaka jsou pouzita i v ostatnich kapitolach knihy, napt. velikost stranky
a orientaci papiru. V této lekci jsme soubor urceny pro obsah jiz vytvorili, ale zatim
je prazdny, obsah do néj vlozite sami.
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1 V nabidce panelu (= =) zvolte pfikaz Pfidat dokument/Add Document a pak ve
slozce Lekce_11 vyhledejte soubor obsah.indd a poklepejte na né¢j.

2 Dokument obsah pretahnéte v seznamu soubort v panelu Kniha/Book az naho-
ru, aby jim seznam zacinal.

3 Poklepanim v panelu Kniha/Book na nazev souboru obsah oteviete tento sou-
bor v okné dokumentu. Nastavite v ném ¢islovani stranek fimskymi ¢islicemi.

4 V nabidce panelu Kniha/Book zvolte prikaz Volby ¢islovani stranek dokumen-
tu/Document Numbering Options.

Pozndmka: Dialog Volby cislovdni strdnek dokumentu/Document Numbering
Options pro konkrétni soubor miiZete otevrit, pokud poklepete v panelu Kniha/Book
na cisla stranek vybraného souboru.

5 Zatrhnéte volbu Zacit ¢islovani stranek na/Start Page Numbering at a do pole
vedle ni zadejte ¢islo 1.

6 Jako Styl/Style v tomto dialogu zvolte malé fimské cislice i, ii, iii, iv... a pak klep-
néte na OK.

7 Piikazem Soubor/File = Ulozit/Save dokument ulozte a pak v rozbalovaci
nabidce (=) panelu Kniha/Book zvolte ptikaz Ulozit knihu/Save Book a uloZte
soubor knihy. Soubor obsahu nechte otevieny.

Vygenerovani obsahu knihy

InDesign obsah knihy vytvofi za vas. Obsah lze vygenerovat z libovolného textu, ve
kterém jsou pouzity odstavcové styly. Staci vybrat, ktery odstavcovy styl se ma do
obsahu zaradit. V této ¢asti do obsahu zaradite texty s odstavcovymi styly zacatek
oddilu, nadpis tvodu a recepty.

1 V dokumentu obsah zvolte pfikaz Format/Layout = Obsah/Table of Contents.

2 V horni ¢asti dialogu zvolte v rozbalovaci nabidce Styl obsahu/TOC Style styl
Obsah kucharky. Nadpis se zméni na ,Vyte¢né jidlo®, protoze jsme Nadpis/Title
a dalsi vlastnosti obsahu ¢aste¢né pripravili. Styl/Style uvedeny vpravo vedle pole
Nadpis/Title se zméni na Nadpis obsahu/TOC Title. Slova ,,Vytecné jidlo“ se objevi
nahofte na strance s obsahem a budou zformétovana odstavcovym stylem Nadpis
obsahu/TOC Title.

V seznamu Pouzit odstavcové styly/Include Paragraph Styles jsou jiz uvedeny styly
zacatek oddilu a nadpis tvodu. Zbyva pridat styl recepty.
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3 V seznamu Ostatni styly/Other Styles na pravé strané dialogu zvolte styl recepty
a klepnéte na tlacitko Pridat/Add. Tim umistite styl recepty do sloupecku Pouzit
odstavcové styly/Include Paragraph Styles v levé ¢asti dialogu.

4 'V seznamu Pouzit odstavcové styly/Include Paragraph Styles vyberte styl recep-
ty. V sekci Styl: recepty/Style: recepty zvolte v nabidce Styl polozky/Entry Style styl
Zakladni text obsahu kucharky. Tim prifadite vybrany odstavcovy styl polozkam
v obsahu.

Protoze je zatrzena volba Vcéetné dokumentti knihy/Include Book Documents,
objevi se jako polozka obsahu kazdy text vyskytujici se v nékterém dokumentu
knihy, ktery ma prifazen odstavcovy styl recepty.

Styl obsahu: | Obsah kuchafky [ Wlastn » I 0K |
Nadpis: witetne jidio Styl: | Madpis obsahu v [ It ]
Styly v obsahu
Ulegit styl...
Poufit odstaveové styly: Ostatni styhy: [ Gt St ]
zatitek addlu 2atitek oddiu obsahu kuchafky Al vice voleb ]
nadpis dvedu 2éhlavi dvedy

Odstranit > > 24kladni text obsahu kuchafky

zakladnf text_dvod

Styl recepty
Styl polozky: | zakladni text obsahu kuchaflky

[Stejry styl]

wolby [Bez odstavcového styiu]

[Zlytvofit zalofky POF|  [Zakladni odstavec]
nadpis Uhvadu

[“lvEetng dokumentd|  rerenty chaka. ...
zatatek oddiu

et e Zakladni text obsahu

zakladni text ohsahu kuchafky
zatatek oddiu obsahu kuchafky

5 Zatrhnéte volbu Vytvofit zalozky PDF/Create PDF Bookmarks. Tim se z polozek
obsahu automaticky vytvori zalozky PDF. Zalozky PDF usnadni prochazeni doku-
mentu, pokud soubory knihy prevedete do PDE

6 Klepnutim na OK vygenerujte obsah. Vygenerovany [
obsah se objevi jako ikona nacteného textu. :

7 Umistéte ikonu nacteného textu (%=) doprostred S
stranky a klepnutim sem vlozte text obsahu. Text |-
obsahu natece na stranku. Obsahuje nazvy samostat-

nych kapitol, nadpisy a recepty.
8 Zvolte piikaz Soubor/File = Ulozit/Save.
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Pozndmka: V tomto souboru jsme pro vds ptipravili vlastni odstavcové styly pro
obsah. Pti prdci na vlastnich dokumentech miiZete upravit formdtovdni textu a defi-

nice stylii poloZek obsahu stejné jako u jakéhokoliv jiného textového ramecku.

Q Pokud se zméni text knihy a bude potieba upravit i obsah, oteviete soubor
s obsahem, vloZte do textu obsahu textovy kurzor a zvolte pfikaz Formdt/Layout =
Aktualizovat obsah/Update Table of Contents.

Zajisténi shodnych vlastnosti v souborech knihy

Miizete se postarat, aby parametry odstavcovych stylt a definice barev byly v celé
knize shodné, ¢imz u rozsdhlé publikace vytvorite jednotny vzhled. Aby byl ten-
to ukol snadnéjsi, je v InDesignu mozné jeden ze soubort oznacit jako zdrojo-
vy dokument stylt. Styly a definice barev z tohoto zdrojového dokumentu se pak
pouziji ve zbyvajicich dokumentech knihy. Ve vychozim nastaveni byva za zdroj
styld povazovan soubor, ktery umistite do knihy jako prvni, coz neni nutné ten

soubor, ktery je uveden jako prvni v seznamu soubort v panelu Kniha/Book.

Ktery soubor funguje jako zdroj styli snadno poznate v panelu Kniha/Book, pro-
toze v poli vlevo vedle ndzvu tohoto souboru je zobrazena ikona zdroj styltl (=+8).
U zbyvajicich souborii knihy je toto pole prazdné.

Zména zdroje stylt

Zadat urcity soubor jako zdroj styll je otdzka i mis =

1=

1 obsah i

jednoho klepnuti. Zde jako zdrojovy soubor sty-

m tivod 38

14 urcite jednim klepnutim soubor vecere. Il sicon 514
0 cbéd 15-20

+ Klepnéte v panelu Kniha/Book do prazdného h'* s
1] pohodtEni 29-34

pole vlevo vedle nazvu souboru vecere. 1 B svatiy 40

V poli vedle souboru veclete se zobrazi ikona

A a *® =
zdroj styltL.

Synchronizace dokumentt knihy

Synchronizace dokumenti spociva v tom, Ze InDesign automaticky projde véechny
definice stylt a vzorkt barev ve vybranych souborech a srovna je s definicemi ve
zdrojovém souboru stylil. V ptipadé, Ze se mnozina definic v ur¢itém souboru nesho-
duje s mnozinou definic ve zdrojovém souboru stylf, InDesign doplni, odstrani nebo
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upravi definice ve vybraném souboru tak, aby se shodovaly s definicemi ve zdrojo-
vém souboru styld. Po dokonceni synchronizace maji vSechny dokumenty v knize
shodné mnoziny styld, ¢imz je zajistén konzistentni vzhled celé knihy.

1 Zkontrolujte, zda se v panelu Kniha/Book v poli vedle souboru vecefe nachazi iko-
na zdroj stylii (mg), kterd symbolizuje, Ze dany soubor je zdrojovym souborem styli.

2 Se stisknutou klavesou Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) klepnutim
v panelu Kniha/Book vyberte nasledujicich pét soubori: snidané, obéd, vecere,
svaciny a pohosténi. Soubory obsahu nebo tivodu vybirat nemusite.

3 V nabidce panelu (==) Kniha/Book zvolte ptikaz Synchronizovat vybrané

dokumenty/Synchronize Selected Documents.

Pozndmka: V pripadé, Ze vyberete vsechny dokumenty, bude se piikaz jmenovat
Synchronizovat Kniha/Synchronize Book.

e
| ¢ Kuchafka = | *=  Piidat dokument. ..
obzah i
m tivod e Odstranit dokument
Y snidané 9-14 o

Ul kit

Uit ki jako. .
i Zavit ki

1 pohoiténi

Kontrala pred wystupem pro wybrané dokumenty...
Shalt wybrané dokumenty pra tisk...

Expartavat knibu do Digital Editions...

Expartavat vybrané dokumenty do PDF...

B 2 @ o Tisknout vybrané dokumenty. .,

Informace o dokumentu..,

Wolhy synchronizace. . . k

4 Po kratké odmlce se objevi zprava sdélujici, Ze synchronizace probéhla uspésné,
ale nékteré dokumenty se mohly zménit. Klepnéte na OK.

Vytvoreni rejstriku

Vytvoreni vskutku dobrého rejstiiku je uméni, které oceni kazdy ¢tenaf snazici se
najit odkazy na urcité téma. Priprava rejstfiku je prace, ktera vyzaduje vyjimecné
soustfedéni na detaily a peclivé vyhledavani a provéfovani odkazii na vybrana hes-
la. InDesign CS3 muze usnadnit mechanické aspekty této prace.

Abyste mohli v InDesignu CS3 vytvorit rejstfik, musite do textu vlozit odkazy.
Pokud do dokumentu pridate dalsi text nebo néjaky text smazete a zméni se Cislo-
vani, odkazy se posunou spolu s textem. Tim je zaruceno, Ze aktualizovany rejstiik
bude obsahovat spravna cisla stranek. Vlozené odkazy na hesla rejstiiku lze zvidi-
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telnit znackami, tyto znacky muzete béhem prace skryt. V titéném dokumentu se
znacky nikdy neobjevi.

Kazda kapitola mtize mit vlastni rejsttik, ale zvykem byva vytvofit pro celou knihu
jeden rejstfik na konci publikace, ktery je spolecny pro vSechny kapitoly.

Vytvoreni odkazi pro rejstiik

Cést hesel jsme do rejstiiku v této lekci jiz vybrali. Vagim tikolem bude ptidat dalsi
znacky, abyste védeéli, jak postupovat.

1 Poklepanim v panelu Kniha/Book oteviete dokument snidané.

2 Prejdéte na stranu 10, kde je recept nazvany ,\Vejce a ovoce ke snidani®

3 Prikazem Okna/Window — Text a tabulky/Type & Tables — Rejsttik/Index ote-
vrete panel Rejstiik/Index.

4 V panelu nastroja vyberte nastroj Text (T) a vyberte jim v nadpisu receptu slova
»Vejce a ovoce ke snidani‘

{11] 8

5 Pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+U (Windows) nebo =i« | -
Command+U (Mac OS) a pak klepnéte na OK v dialo- ~©%%= ©rm  [ae

gu Novy odkaz na stranku/New Page Reference, ktery  »
se objevi. V panelu Rejstiik/Index pribude heslo Vejce i:
Q

nu V a klepnutim na $ipku zobrazte tento novy odkaz na s
.

stranku. u

=
6 Nadpis receptu Vejce a ovoce ke snidani byste na strance

méli mit dosud vybrany. V nabidce panelu Rejstiik/Index o

b w ~

a ovoce ke snidani. Pokud je nevidite, sjedte nize k pisme-

zvolte prikaz Novy odkaz na stranku/New Page Reference. L

Tim na tutéz stranku pridate dalsi -
| & Rejstiik x |

j

= i na stramku,.,  Chrl+U
odkaz. @odaz  (OTéma [Jkriba K,
M s
7 V dialogu, ktery se otevre, v sekci Importovat témata. .
[+ o

Urovné tématu/Topic Levels klepnu- |,
tim na dolt orientovanou $ipku pre-  ©

E

suiite heslo Vejce a ovoce ke snidani  »s

volby uspofadani. ..
T Akkualizovat nahled

na druhou troven tématu. Do pole

Generovat rejstiik...

s ¢islem jedna napiste slovo snidané. =

= Wejce a ovoce ke snidani

Tim vytvorite heslo snidané a kon- Do Zobreztt nepoudts témeta
S ; . [ w el
krétni recept na snidani bude uveden Al E e 3§

Zabrazit pole Hledat
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j

pod timto heslem také ve vysledném =i« | -
rejstiiku. Klepnéte na OK. DOtm WD i

™M -

na strarku,.,  Chrl+u

8 Zkontrolujte novy odkaz v panelu Importovst témat.
Rejstfik/Index. Zobrazit nebo skryt »e
odkazy u sousednich pismen muzete .

klepnutim na Sipky vedle téchto pis- 2 velby LspoFadan.
T Aktualizovat nahled
men. v Generovat rejstiik,,
Al
= Vajce 3 ovore ke snidani Zobrazit pole Hiedat
o Mo Zobrazit nepoufita témata
Vytvoreni kfizovych odkaza . @

ok I E I = I VR R
V mnoha rejstficich muizete najit

ktizové odkazy na jind hesla rejsttiku. V tomto postupu vytvorite kiizovy odkaz, kte-
ry odkaze ctenare hledajici v rejstiiku heslo ,,ananasovy meloun® na heslo ,,meloun®.
1 V souboru veéete.indd zvolte ptikaz Upravy/Edit = Odznacit vie/Deselect All.
2 V nabidce panelu (= =) zvolte piikaz Novy kfizovy odkaz/New Cross-reference.
3 V prvnim poli v sekci Uroveni tématu/Topic Level zadejte slovo ananasovy
meloun.

4 V rozbalovaci nabidce Typ/Type zvolte Viz/See.

5 Do pole Odkaz na/Referenced zadejte slovo meloun.

Nowy krizovy odkaz

Uravné tématu: Uspofadat podle: [a]4 |

1 |anasov3’t meloun
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|
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|\.’|z v|

Odkaz ha: (meloun |
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6 Klepnéte na tlacitko Pridat/Add a pak na tla¢itko Hotovo/Done.

Iy

7 V panelu Rejstiik/Index sjedte niz a prohlédnéte si novy kiizovy odkaz.
Ptikazem Soubor/File = Ulozit/Save ulozte svou praci.
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Vygenerovani rejstriku

Stejné jako obsah muzete i rejstfik umistit do samostatného dokumentu InDesignu,
nebo jej pridat do souboru knihy, ktery jiz obsahuje néco jiného. V tomto postupu
vlozite rejstiik do samostatného souboru.

1 V nabidce panelu (==) Kniha/Book zvolte pifikaz Pfidat dokument/Add
Document.

2 Vyhledejte ve slozce Lekce_11 soubor index.indd a poklepanim ho pripojte ke
knize. Pokud neni soubor rejstfiku v panelu Kniha/Book az na spodu seznamu,
pretahnéte ho tam, protoze ma byt v knize poslednim souborem.

3 V panelu Kniha/Book poklepanim na nazev souboru rejstiiku tento dokument
otevrete.

4 Pokud neni otevfen panel Rejstfik/Index, oteviete ho prikazem Okna/Window
— Text a tabulky/Type & Tables — Rejstfik/Index a pak v nabidce panelu (==)
zvolte prikaz Generovat rejstiik/Generate Index.

5 V dialogu Generovat rejstiik/Generate Index zatrhnéte policko Veetné doku-

mentd knihy/Include Book Documents a odznacte policko Nahradit existujici rej-
stiik/Replace Existing Index. Pak klepnéte na OK.

Pozndmbka: InDesign moznd bude poZadovat pred vygenerovanim rejstiiku, abyste
ulozili soubory.

Generovat rejstiik

Madpis: [Rejstik [ Q. n, ]

y
Styl nacpisu: | Madpis rejstiku v [ It |

[ Wice voleh |

[F]witetné dokurmentt knity Tkuchafka.indb
[wEstng polafek na skrytich wstvich

6 Po kratké odmlce se objevi ikona nacteného textu (%=). Piesuiite ukazatel
doprostied stranky dokumentu. Klepnéte ukazatelem nacteného textu, text natece
na stranku a zaplni vSechny tfi sloupce.

7 Zvolte ptikaz Soubor/File = Ulozit/Save.

Ve spole¢ném rejsttiku budou shromdzdény do jednoho souboru vsechny odkazy
vlozené v jednotlivych souborech knihy.

Q Hesla rejstiiku vzdy zadavejte nebo upravujte pomoci panelu Rejstiik/Index.
Ackoliv je mozné upravit rejstiik pfimo podobné jako jakykoliv jiny textovy rame-
Cek, v ptipadé, Ze rejstiik aktualizujete, provedené zmény budou ztraceny.
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LEKCE 11
Prace s dlouhymi dokumenty

Blahoprejeme! Praveé jste dokon¢ili tuto lekei.

Vice informaci o vytvareni, upravach a formatovani obsahu a rejsttiku naleznete
v tématech Napovédy InDesignu ,,Vytvoreni obsahu® a ,,Vytvoreni rejstiiku®

Vyzkousejte sami
1 Otevrete soubor snidané/snacks a smazte nékolik stranek. Pak soubor ulozte.
Nasledné aktualizujte ¢islovani stranek knihy podle nasledujiciho postupu:

+ V nabidce panelu Kniha/Book zvolte prikaz Aktualizovat ¢islovani/Update
Number = Aktualizovat vSechna ¢isla/Update All Numbers.

« Soubor rejsttiku upravite pomoci prikazu Generovat rejstiik/Generate Index
z nabidky panelu Rejstfik/Index. Zkontrolujte, zda jsou zatrzena policka
Véetné dokumentt knihy/Include Book Documents a Nahradit existujici rej-
stiik/Replace Existing Index. Klepnéte na OK.

» V souboru s obsahem vyberte textovy ramecek obsahu a zvolte pfikaz Format/
Layout = Aktualizovat obsah/Update Table of Contents.

Pokazdé se podivejte, jak se zménilo ¢islovani stranek v panelu Kniha/Book, pti-
padné odkazy do rejstiiku nebo obsahu.

2 Podivejte se, které volby budou dostupné po vybrani v§ech soubort v panelu
Kniha/Book a pak postupné v nabidce panelu Kniha/Book zvolte tyto prikazy:

« Kontrola pred vystupem/Preflight.

« Sbalit Kniha pro tisk/Package Book for Print.

« Exportovat Kniha do PDF/Export Book to PDE.

o Tisknout Kniha/Print Book.

3 Vytvorte odkaz do rejstiiku pro ur¢ity rozsah stranek. Napf. v souboru snidané
vyberte na strané 10 slovo ,,Ovoce® a v nabidce panelu Rejstiik/Index zvolte pri-
kaz Novy odkaz na stranku/New Page Reference. Pak v rozbalovaci nabidce Typ/
Type zvolte Do konce oddilu/To End of Section. Tim vytvorite odkaz na strany 10
az 14.



Opakovani

Otazky
1 V ¢em spociva prinos funkce kniha pro zpracovani dokumentt v InDesignu
CS3?

2 Popiste, jakym zptisobem lze presunout soubor kapitoly v knize a jaké budou
vysledky.

3 Jaky zpusob apravy rejstiiku je nejlepsi? Pro¢?

Odpovédi

1 Funkce kniha v dlouhém dokumentu slozeném z nékolika soubort usnadnu-
je zkoordinovani prvki, které spolu urcitym zptisobem souviseji. Nadefinujete-li
z nékolika dokumentti knihu, mtizete zautomatizovat operace, které by jinak zabra-
ly spoustu ¢asu, napt.:

+ Zachovani nalezitého poradi dokumentd.
« Aktualizace ¢islovani stranek v celé knize po odstranéni nebo pridani stranek.

» Vygenerovani rejstfiku a obsahu pro celou knihu se spravnymi odkazy na
stranky.

« Stanoveni voleb pro kontrolu pred vystupem, sbaleni, export a tisk celé knihy.

2 Chcete-li v knize presunout soubor na jiné misto, vyberte nejprve dany soubor
v panelu Kniha/Book a pak ho pretdhnéte na pozadované misto v seznamu soubo-
rt knihy. Po pfemisténi souboru nemusi byt obsah a rejstfik knihy aktualni. Pokud
jste u knihy vypnuli funkci automatického precislovani stranek, vyberte prikaz
Precislovat stranky v panelu knihy. Az precislujete stranky knihy, aktualizujte rej-
stiik a pak obsah; vSechny odkazy na stranky, které se nachazely pod pfesunutym
souborem, se zméni. Ackoliv jste soubor v knize premistili, na pevném disku ztstal
nezmeéneén.

3 Odkazy na stranky v rejstfiku aktualizujte vzdy v panelu Rejstfik. Chcete-li rej-
stiik aktualizovat, poklepejte v panelu Rejstfik na odkaz, ktery chcete opravit (nebo
jej vyberte a zvolte v nabidce panelu Rejstiik pfikaz Volby tématu), pak v dialogu



provedte potfebné zmény a klepnéte na OK. Az dokoncite opravy odkazu, oteviete
soubor s rejsttikem. Pak v nabidce panelu Rejstfik zvolte prikaz Generovat rejstrik
a nahradte existujici spolecny rejstfik véech dokumenti knihy.

Provést zmény v panelu Rejstiik a ne pfimo v souboru s rejsttikem je dilezité
z toho diivodu, Ze zmény, které byste provedli pfimo v souboru, budou po novém
vygenerovani rejstiiku ztraceny. Pokud pak v knize provedete zmény v ¢islovani
stranek, riskujete, Ze mnohé odkazy na stranky v rejstfiku nebudou aktualni. Kdyz
tyto upravy provedete v panelu Rejstfik, vsechny odkazy se pfi vygenerovani nové-
ho rejstiiku, kterym aktualizujete ten ptivodni, automaticky zaktualizuji.





