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Rozd�lte si úkoly

Tyto organizační mapy jsou pro jednotlivé pracovníky nedocenitelným nástrojem, 
s jehož pomocí mohou zkrotit příval práce. Mohou být ale stejně efektivně využity 
skupinami a týmy.

Z tohoto způsobu plánování mohou těžit jak manažeři, tak jejich podřízení. Napo-
máhá k lepší komunikaci napříč firmou, takže všichni vědí, kdo na čem pracuje, kdy to 
má být hotové a jak to bude vypadat. Když má každý k dispozici takovéto informace ve 
srozumitelné a logicky organizované myšlenkové mapě, mohou členové týmů a ma-
nažeři pracovat na svých úkolech se spokojeným vědomím, že se kupředu hýbe i vše 
ostatní. A přesně takto to má vypadat v dokonale efektivní firmě.

Mapy popisující a rozdělující úkoly dovolují spolupracovníkům sledovat „kompletní 
obrázek“ veškeré práce, která na ně čeká. Zároveň se mohou zaměřit na konkrétní úkoly 
v následujícím týdnu a jednoduše pochopit požadované cíle. Díky tomu mají možnost 
naplánovat si čas tak, jak jim to vyhovuje, aby svých cílů dosáhli co nejlépe.

Týmová mapa také všem jednotlivcům ukazuje, za co jsou ostatní zodpovědní 
a jaké mají priority. Lze tedy jejím prostřednictvím kontrolovat, koho všeho se jednotlivé 
úkoly nějak dotýkají. Lidé by měli dokončené položky odfajfkovávat – nejen, že si 
z toho odnesou uspokojivý pocit; zároveň ostatním ukážou, co všechno už je hotové, 
a nabídnou jim tak motivaci k dokončení jejich vlastních úkolů.

Z tohoto společného plánování těží i manažeři. Na základě týmové mapy si mohou 
jednoduše a rychle vytvořit svůj osobní plán úkolů pro nadcházející týden. Nebudou 

V iMindMap vytvořená šablona pro plánování pracovního týdne
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