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KAPITOLA 6
Elektronické 

úřadování 

odkudkoliv

Komunikace prostřednictvím datových schránek je sice pohodlná a rychlá, je tu však stále ta 
nepříjemná věc s dodanými zprávami – jedete-li někam na delší dobu, mohou vám být doru-
čeny datové zprávy fi kcí, přičemž desetidenní lhůta k jejich převzetí je opravdu dosti krátká. 

Existuje ale řešení, které umožňuje zřídit bezpečnou elektronickou kancelář na libovolném 
počítači. Do počítače přitom není třeba instalovat žádný soft ware a nezůstávají v něm žádné 
informace o činnosti uživatele. Z druhého konce světa je tak možné vyřizovat zprávy prostřed-
nictvím datové schránky, podávat daňová přiznání nebo třeba schvalovat elektronické faktury 
ve formátu PDF či ISDOC. 

Co budete k vytvoření takové bezpečné elektronické kanceláře, kromě počítače připojeného 
k Internetu, potřebovat?

  USB fl ash disk (klíčenku) – doporučuje se zabezpečený IronKey S200, ale v zásadě lze po-
užít libovolný fl ash disk nebo přenosný disk. 

  Přenositelnou verzi formulářového prohlížeče Soft ware602 Form Filler a internetového 
prohlížeče Mozilla Firefox.

  Několik desítek inteligentních formulářů pro řešení různých životních a podnikatelských 
situací, jako je vystavení faktury ve formátu ISDOC, přiznání k DPH, přiznání k silniční da-
ni, stavební administrativa, záležitosti kolem přihlašování automobilů a řidičských průkazů 
a podobně. Všechny tyto formuláře jsou k dispozici na Internetu a jsou již přímo připraveny 
pro pohodlné odesílání do datových schránek patřičných úřadů. Umožňují také automa-
tické vyplňování některých polí, vyhledávání v seznamu datových schránek a podobně.

V této kapitole se dozvíte:

  Aplikace Software602 Form 
Filler Portable

  Instalace programu Filler 
Portable na klíčenku

  Práce s datovou schránkou 
z libovolného místa 
s připojením

  Práce s formuláři obecně
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Jestliže uživatel má k dispozici elektronický certifi kát pro vytváření digitálního podpisu, je 
schopen si v kterémkoliv počítači otevřít bezpečnou elektronickou kancelář. Přenosné médium, 
na kterém má potřebné programové vybavení, poslouží i jako elektronický šanon pro úschovu 
datových zpráv a dalších dokumentů. Na tomto médiu jsou uložena i veškerá potřebná nasta-
vení. To je velmi důležité – žádná nastavení ani jiné stopy po činnosti (cookies, historie, hesla, 
atd.) se neukládají na počítači, kde je právě „elektronická kancelář“ provozována. 

TIP: Bezpečnou elektronickou kancelář mohou s výhodou využívat také zaměstnanci fi rem, neboť 

takováto „kancelář“ zvyšuje úroveň ochrany důležitých informací. Mít celou kancelář uloženou na 

klíčence, kterou nosí člověk při sobě, je mnohem bezpečnější, než mít data na notebooku, který 

lze snáze odcizit a zneužít.

DŮLEŽITÉ: Takto vybaven je uživatel schopen si na libovolném počítači otevřít bezpečnou elek-

tronickou kancelář, ze které může komunikovat s datovými schránkami, vyplňovat formuláře, 

editovat dokumenty a připojit k nim elektronický podpis a prostřednictvím služby SecuStamp 

i elektronické časové razítko.

Aplikace Software602 Form Filler Portable
Přenosná verze aplikace Soft ware602 Form Filler vám umožňuje pohodlnou a bezpečnou práci 
s datovou schránkou na cestách. Po instalaci na paměťové médium – typicky takzvanou fl ash 
paměť (neboli klíčenku) – budete mít k dispozici přenosnou verzi aplikace Soft ware602 Form 
Filler Portable a internetový prohlížeč Portable Firefox. Pomocí této verze prohlížeče se můžete 
bezpečně přihlásit do své datové schránky z jakéhokoliv počítače pracujícího pod operačním 
systémem Windows (tedy samozřejmě i z vašeho notebooku) a díky integrovanému doplň-
ku, který umožňuje zpracování formulářů, pak plnohodnotně pracovat s datovými zprávami.

Soft ware602 Form Filler Portable je bezplatná aplikace. Tato verze je určena k použití tam, kde 
není možné nebo účelné instalovat „plné“ aplikace běžným způsobem. Jedná se o přenosnou 
verzi aplikace Soft ware602 Form Filler určenou pro operační systémy Windows. Aplikaci je 
možné instalovat nejen na přenosný fl ash disk, ale obecně na jakékoliv paměťové medium 
s možností zápisu. V této verzi není dostupná součást Soft ware602 PrintPDF Free Edition, 
určená pro přímý převod dokumentů do formátu PDF i tisk z jiných aplikací do formátu PDF.

Instalační balík obsahuje také internetový prohlížeč Firefox Portable nakonfi gurovaný tak, aby 
v něm bylo možné prohlížet formuláře a aktivně s nimi pracovat. Díky tomu máte k dispozici 
velice silný nástroj pro práci s datovými schránkami či jinými internetovými aplikacemi, které 
využívají formulářové rozšíření pro práci s inteligentními formuláři. V tomto prohlížeči jsou 
také importovány kořenové certifi káty certifi kačních autorit PostSignum, eIdentity a I.CA. Dí-
ky tomu není uživatel pro ověření důvěryhodnosti certifi kátů odkázán na kořenové certifi káty 
nainstalované v systému.

TIP: Bezpečnou elektronickou kancelář mohou s výhodou využívat také zaměstnanci fi rem, neboť

takováto „kancelář“ zvyšuje úroveň ochrany důležitých informací. Mít celou kancelář uloženou na

klíčence, kterou nosí člověk při sobě, je mnohem bezpečnější, než mít data na notebooku, který

lze snáze odcizit a zneužít.

DŮLEŽITÉ: Takto vybaven je uživatel schopen si na libovolném počítači otevřít bezpečnou elek-

tronickou kancelář, ze které může komunikovat s datovými schránkami, vyplňovat formuláře,

editovat dokumenty a připojit k nim elektronický podpis a prostřednictvím služby SecuStamp

i elektronické časové razítko.
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Instalace programu Filler Portable na klíčenku
Produkt Soft ware602 Form Filler Portable se vším všudy instalujete na svou fl ash paměť (klí-
čenku). Zde vám budou veškeré jeho funkce kdykoliv k dispozici. Instalovat můžete z fi rem-
ních stránek Soft ware602, kde na stránce 

http://www.602.cz/win/download_form_fi ller

klepněte v sekci Soft ware602 Form Filler Portable na tlačítko Download. 

Obrázek 6.1 Instalace Software602 Form Filler

Obsluha instalačního programu je zcela jednoduchá a nesetkáte se tu s ničím neobvyklým.

Pozor jen, abyste na kartě Vyberte cílové umístění opravdu specifi kovali složku na fl ash 
paměti (klíčence). Proto je třeba stisknout tlačítko Procházet a v dialogu Volba složky vy-
berte diskovou jednotku, která odpovídá vaší klíčence (zřejmě bude označena jako Vymě-
nitelný disk).

Obrázek 6.2 Pozor na výběr složky 
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Práce s datovou schránkou z libovolného 

místa s připojením
Díky vaší klíčence s instalovanými produkty se vaše elektronická kancelář velice objemově 
zredukovala a přitom se značně rozšířily její možnosti – s trochou nadsázky lze tvrdit, že ji 
můžete používat na libovolném počítači, do jehož USB rozhraní klíčenku zasunete.

Co jste po instalaci získali
Na cílovém médiu (klíčence) se vám při instalaci vytvořily tři složky:

  FormFillerPortable – obsahuje přenosnou verzi Soft ware602 Form Filleru. 
  FirefoxPortable – obsahuje Mozilla Firefox – Portable Edition.
  Certs – obsahuje kořenové certifi káty certifi kačních autorit nutné k zabezpečení provozu.

Obrázek 6.3 Instalace na klíčence 

Spuštění aplikace Firefox Portable
Aplikaci Firefox Portable spustíte poklepáním na položku FirefoxPortable, kterou najdete 
ve stejnojmenné složce.

Po spuštění aplikace Firefox – Portable edition si povšimněte Lišty záložek. Najdete tu zá-
ložky s odkazy Mojedatovaschranka.cz a Datoveschranky.info.
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Obrázek 6.4 Portál datových schránek ve Firefox Portable 

Nastavení proxy pro zabezpečené připojení
Jestliže pro připojení do sítě Internet používáte proxy server, je nutné v prohlížeči Firefox 
zkontrolovat nastavení použití proxy i pro SSL bezpečné připojení, tedy https protokol. Jinak 
se nebudete moci k systému datových schránek připojit.

V okně Firefoxu spusťte v nabídce Nástroje příkaz Možnosti. V dialogu Možnosti klepněte 
nahoře na volbu Rozšířené a poté na záložku Síť. Po stisku tlačítka Nastavení připojení pře-
jdete do stejnojmenného dialogu. Pokud zde používáte nastavení Ruční konfi gurace proxy 
serverů se specifi kací HTTP proxy, zaškrtněte také políčko Pro všechny protokoly používat 
tento proxy server. V tomto dialogu je samozřejmě možné nastavit proxy server pro každý 
protokol zvlášť.

Práce v systému datových schránek
V okně Portálu datových schránek se obvyklým způsobem přihlásíte a můžete začít pracovat 
s datovými schránkami tak, jak jste zvyklí.
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POZNÁMKA: Odkaz Datoveschranky.info otevře a zobrazí domácí stránku datových schránek 

na adrese http://www.datoveschranky.info/.

Práce s formuláři obecně
Klepnutím na položku souboru START.CMD ve složce, kam jste instalovali Soft ware602 Form 
Filler Portable, se otevře okno s rozcestníkem umožňujícím přímý přístup k řadě formulářů. 
Nabídka zahrnuje formuláře pro elektronické vyplňování faktur i objednávek. Součástí nabídky 
je také odkaz umožňující přístup do prostředí datových schránek. Formuláře totiž mohou se 
systémem datových schránek přímo komunikovat a využívat jej. Se všemi formuláři budete 
pracovat v témže prostředí Filleru Portable.

Bohatým zdrojem formulářů jsou webové stránky; tak například na portálu SecuStamp najdete 
užitečný formulář pro ověření platnosti elektronického podpisu u PDF dokumentu:

Přímo ze stránek na adrese http://www.secustamp.com můžete otevřít a zobrazit prostřednic-
tvím Filleru Portable stránky pro připojení elektronického podpisu a časového razítka k PDF 
dokumentům a také k ověření těchto prvků u dokumentů z cizích zdrojů.

Obecně tedy platí, že můžete klepnout na odkaz na formulář na jakékoliv běžné webové strán-
ce – tím se ve Filleru příslušný formulář automaticky načte a otevře ke zpracování.

Ze spuštěného Filleru můžete také načíst libovolný formulář ze souboru. Klepněte na tlačítko 
Menu Soubor vlevo nahoře a z kontextové nabídky pak spusťte příkaz Otevřít.
Tímto způsobem můžete vyhledat na disku svého počítače nebo na fl ash paměti soubor s ja-
kýmkoliv formulářem, který potřebujete. 

Vybraný formulář se vám ze souboru načte do okna Filleru Portable, kde na něm můžete 
ihned začít pracovat. 

POZNÁMKA: Odkaz Datoveschranky.info otevře a zobrazí domácí stránku datových schránek 

na adrese http://www.datoveschranky.info/.//
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Obrázek 6.5 Faktura ve Form Filler Portable 
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