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         Brno 12. září 2011 
 
 
 
Vážený pane vedoucí, 
 
hlásím se do výběrového řízení na pozici asistentka ředitele společnosti. 
 
O toto místo mám zájem, protože ráda pracuji s lidmi, mám zkušenosti s vedením firemních 
agend a organizováním různých akcí (více najdete v životopise). Jsem komunikativní, 
empatická, což je pro tuto pozici výhodou. Sice jsem v tak velké společnosti dosud 
nepracovala, ale ráda se učím novým věcem a dál na sobě pracuji. 
 
Domnívám se, že splňuji požadavky, které na toto místo máte, a věřím, že mě pozvete 
k osobnímu pohovoru. 
 
S pozdravem 
 
 
(vlastnoruční podpis) 
 
Bc. Alena Devátá 
 
   


