10. Schválení, zveřejnění a úschova účetní závěrky 

Před vlastním schválením by měla přezkoumat účetní závěrku dozorčí rada a předložit zprávu o jejím přezkoumání orgánu, který účetní závěrku schvaluje. V akciové společnosti a ve společnosti s ručením omezeným je tímto orgánem valná  hromada, v družstvu schvaluje účetní závěrku členská schůze. Valná hromada, která schvaluje účetní závěrku se musí konat nejpozději do šesti měsíců, od posledního dne účetního období, za něž se účetní závěrka schvaluje. (Pokud má účetní jednotka účetní období kalendářní rok, je nejpozdějším možným termínem 30.6.). 

Účetní jednotky mají povinnost odevzdávat a zveřejňovat údaje z účetní závěrky ze zákona o účetnictví (§ 21 písm. a). Účetní jednotky, které se zapisují do obchodního rejstříku, zveřejňují účetní závěrku a výroční zprávu jejich uložením do Sbírky listin obchodního rejstříku, přitom účetní závěrka může být uložena jako součást výroční zprávy. Povinnost zveřejnění je splněna dnem předání příslušných dokumentů do obchodního rejstříku. Účetní jednotky, na které se vztahuje zákon o cenných papírech, zveřejňují účetní závěrku prostřednictvím České národní banky (dříve Komise pro cenné papíry) - povinnost zveřejnění je splněna dnem předáním závěrky a výroční zprávy České národní bance. 

Až do roku 2000 existovala ještě povinnost zveřejňovat vybrané údaje z účetní závěrky v Obchodním věstníku. Nařízením vlády č. 503/2000 Sb. byla tato povinnost zrušena, s tím že účetní jednotka uvede v Obchodním věstníku pouze odkaz, kde je účetní závěrka uložena (označení příslušného oddílu sbírky listin). Poslaneckou iniciativou při schvalování zákona o informačních systémech veřejné správy byl novelizován i zákon o účetnictví. Tato novela č. 179/2005 Sb. vyšla 15.3. 2006 a znovu zavedla pro auditované účetní jednotky povinnost, zveřejňovat informace i v Obchodním věstníku. Staronová povinnost zveřejňovat účetní závěrku i v Obchodním věstníku byla zrušena dne 4.4. 2007, kdy nabyla účinnosti novela zákona o účetnictví č. 69/2007 Sb. Tato drobná novela má i významné přechodné ustanovení, cituji:,, Ke vzniku povinnosti účetní jednotky zveřejnit účetní závěrku též v Obchodním věstníku na základě ustanovení § 21a odst.4 zákona 563/1991 Sb., ve znění zákona č.81/2006 Sb., se do dne účinnosti tohoto zákona nepřihlíží.“ To znamená, že ruší povinnost zveřejnit účetní závěrku v Obchodním věstníku i zpětně! (Auditované společnosti, které zveřejnily účetní závěrku za rok 2006 před nabytím účinnosti novely č. 69/2007 Sb. a zatím ji nezaslaly do Obchodního věstníku ke zveřejnění, již tak učinit nemusí! Rovněž nemusí dodatečně zveřejnit v Obchodním věstníku účetní závěrku za rok 2005 ty auditované společnosti, které tak ještě neučinily.).
Neauditované účetní jednotky mají povinnost zveřejnit účetní závěrku nejpozději do posledního dne bezprostředně následujícího účetního období. Auditované účetní jednotky zveřejňují účetní závěrku po jejím ověření auditorem a po schválení k tomu příslušným orgánem, a to ve lhůtě do 30 dnů od splnění obou uvedených podmínek, pokud zvláštní právní předpisy nestanoví lhůtu jinou, nejpozději však do konce bezprostředně následujícího účetního období, bez ohledu na to, zda byla účetní závěrka auditována popř. schválena. Účetní jednotky, na které se vztahuje zákon o cenných papírech, musí účetní závěrku zveřejnit do 4 měsíců od konce účetního období.

Pokud z nějakého důvodu nebyla účetní závěrka, která podléhá povinnosti auditu, auditorem ověřena, anebo pokud nebyla účetní závěrka schválena, musí účetní jednotka uvést tutu informaci v účetní závěrce včetně důvodů, které k tomu vedly.

Účetní jednotky, které nesestaví výroční zprávu nebo ji nepředají do Sbírky listin obchodního rejstříku přesto, že to zákon vyžaduje, se vystavují riziku značných sankcí. Na toto opomenutí se vztahuje § 37 zákona o účetnictví a účetní jednotce může být uložena pokuta až ve výši 6 % z btto úhrnu rozvahy. Současně může dojít k výzvě rejstříkového soudu ke splnění této povinnosti. Pokud společnost výzvy neuposlechne, může jí soud uložit pokutu až do výše 50 000 Kč (§ 200d odst. 5 a § 53 odst. 1 zákona č. 99/1963 Sb., občanského soudního řádu, ve znění pozdějších předpisů).

Současně musí mít účetní jednotky podle § 31 ZOÚ uschovanou účetní závěrku a výroční zprávu po dobu 10 let počínajících koncem účetního období, kterého se týkají.

